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Первая в Совет ском Союзе электронно-вычисли-
тельная машина с программой, хранящейся в па   мяти, – 
МЭСМ (малая электронная счетная машина) – была 
создана под руководством С.А. Лебедева в Институ-
те электротехники Академии наук Украинской ССР в 
1951 году в Киеве.

За пультом МЭСМ

В.Е. Лашкарев

Лашкарев Вадим Евгеньевич (1903–
1974) – академик Академии наук Укра-
инской ССР, директор Инсти тута полу-
проводников АН УССР. Внес весомый
вклад в развитие полу проводниковых 
элементов, ставших основой для соз-
дания компьютеров.

Н.М. Амосов

ИНФОРМАТИКА В УКРАИНЕ

В Е Лашкарев

Амосов Николай Михайлович (1913–
2002) – украинский врач, директор Инсти-
тута сердечно-сосудистой хирургии, член 
Национальной академии наук Украины.
Внес значительный вклад в развитие тео-
рии искусственного интеллекта, моделиро-
вания.

О моделировании ученый сказал: «Вот
научное определение модели – это струк-
туры с упрощением и искажением, отража-
ющие оригинал, его структуру и функции.
Для моделей используются разные “коды-
средства”: рисунки, чертежи, тексты, урав-
нения, цифры. Даже игрушки».

Н М Амосов

ЭВМ «Киев» (1956 г.) стала первой в Европе машиной с про граммами
цифровой обработки изображений и моделирования примитивных ин-
теллектуальных процессов. К ней были подключены два оригинальных 
устройства: устройство для ввода изображений с бумажного носителя
или фотопленки и устройство вывода изображений из ЭВМ.

ЭВМ была создана в Институте кибернетики АН УССР под руковод-
ством В.М. Глушкова и Б.В. Гнеденко.

ЭВМ «Киев»ЭВМ «Киев»



Научно-производственное объединение «Электронмаш» было созда-
но в Киеве в 1965 году. Основное направление его работы – промыш-
ленный выпуск так называемых управляющих вычислительных комплек-
сов – компьютеров, предназначенных для автоматизации процессов 
управления разными отраслями хозяйства. Одним из таких компьютеров 
была ЭВМ М4030 (1973 г.). Ее модифицированная версия (М4030-1) была 
использована для создания автоматизированной системы управления 
(АСУ), которая обслуживала про ве дение Олимпиады-80 в Москве.

Прототипом персональных компьютеров стала разработанная в 1958–
1962 годах под руководством академика В.М. Глушкова ЭВМ «Промінь». 
Она широко использовалась в проектных учреждениях для выполнения 
расчетов разнообразных конструкций, моделирования процессов и т. п.

ЭВМ М4030

В.М. Глушков 
за пультом ЭВМ 
«Промінь»

Первый в Украине информационно-управляющий комплекс «Днепр-2»
использовался для решения широкого круга задач: планирования и про-
гнозирования в экономике, проведения инженерных расчетов, управления
производственными процессами и т. п. Его конструкция давала возмож-
ность присоединить до 96 разных устройств для ввода или вывода данных.

ЭВМ «Днепр 2»

ЭВМ М4030

ЭВМ «Днепр-2»

Н.М. Амосов об искусственном интеллекте: 
«Человек-творец создает модели, воплощает их 
в вещи, слова или в формулы. Думается, если
возьмется коллектив ученых и будет складывать
свои модели определенным образом, то может 
получиться искусственный разум, более умный, 
чем каждый из его создателей и все они, вместе 
взятые. Весь вопрос в этом самом “складывании
определенным образом”, в технологии воплоще-
ния и сложения моделей... Сейчас нет техноло-
гии “сложения мыслей” в действующую модель
разума, но есть уже ее наметки... Искусственный
разум будет, у кибернетиков сомнения нет».

Н.М. АмосовН М Амосов

ИНФОРМАТИКА В УКРАИНЕ
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ÓÂÀÆÀÅÌÛÅ ÑÅÌÈÊËÀÑÑÍÈÊÈ!

Â ýòîì ó÷åáíîì ãîäó âû ïðîäîëæèòå èçó÷åíèå î÷åíü èíòå-
ðåñíîãî è âàæíîãî ïðåäìåòà – èíôîðìàòèêè. 

Â ïðåäûäóùèõ êëàññàõ âû óæå íàó÷èëèñü ðàáîòàòü ñ îáúåê-
òàìè îïåðàöèîííîé ñèñòåìû êîìïüþòåðà, ñ ãðàôè÷åñêèìè,
òåêñòî  âûìè è ìóëüòèìåäèéíûìè äàííûìè, íàõîäèòü ñâåäåíèÿ
â Èíòåðíåòå, ñîñòàâëÿòü àëãîðèòìû äëÿ èñïîëíèòåëÿ Ðûæèé êîò.

Íà óðîêàõ èíôîðìàòèêè â 7-ì êëàññå âû ïðîäîëæèòå îçíà-
êîìëåíèå ñ óñëóãàìè Èíòåðíåòà, íàó÷èòåñü ïîëüçîâàòüñÿ
ýëåêòðîííîé ïî÷òîé. Äëÿ èñïîëíèòåëÿ àëãîðèòìîâ âû áóäåòå
ñîñòàâëÿòü àëãîðèòìû ñ ïîâòîðåíèåì è âåòâëåíèåì. Âû îçíà-
êîìèòåñü ñ ïîíÿòèåì ìîäåëè è íàó÷èòåñü ðàçðàáàòûâàòü èí-
ôîðìàöèîííûå ìîäåëè, ñîçäàâàòü è èñïîëüçîâàòü ýëåêòðîííûå
òàá ëèöû, ñòðîèòü äèàãðàììû è äð. Óìåíèå ïðèìåíÿòü ïðèîá-
ðåòåííûå çíàíèÿ â ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè è â æèçíåííûõ ñè-
òóàöèÿõ âû îòðàáîòàåòå, ðåøàÿ êîìïåòåíòíîñòíûå çàäà÷è è
âûïîëíÿÿ èíäèâèäóàëüíûå ó÷åáíûå ïðîåêòû. È â ýòîì âàì
ïîìîæåò íàø ó÷åáíèê.

Ñîäåðæàíèå ó÷åáíèêà ðàçäåëåíî íà ãëàâû. Êàæäàÿ ãëàâà
ñîñòîèò èç ïóíêòîâ, êîòîðûå, â ñâîþ î÷åðåäü, ñîäåðæàò ïîä-
ïóíêòû. Â íà÷àëå êàæäîãî ïóíêòà ïðèâåäåíû âîïðîñû äëÿ
ïîâòîðåíèÿ èçó÷åííîãî. Îòâåòû íà íèõ îáëåã÷àò ïîíèìàíèå è

óñâîåíèå íîâîãî ìàòåðèàëà. Ýòè âîïðîñû îáîçíà÷åíû .

Âíèìàòåëüíî ÷èòàéòå ìàòåðèàë, èçëîæåííûé â ó÷åáíèêå.
Âàæíûé ìàòåðèàë ñîáðàí â êîíöå êàæäîãî ïóíêòà â îòäåëüíîé

ðóáðèêå  «Ñàìîå âàæíîå â ýòîì ïóíêòå». Äëÿ îòðàáàòûâàíèÿ 

ïðàêòè÷åñêèõ íàâûêîâ â ðóáðèêå  «Ðàáîòàåì ñ êîìïüþòå-

ðîì» ïðèâåäåíû òðåíèðîâî÷íûå óïðàæíåíèÿ ñ äåòàëüíûìè 
àëãîðèòìàìè âûïîëíåíèÿ çàäàíèé.

Â êîíöå êàæäîãî ïóíêòà ðàçìåùåíû âîïðîñû äëÿ ñàìîêîí-

òðîëÿ  «Äàéòå îòâåòû íà âîïðîñû». Ðåêîìåíäóåì âàì ïîñëå

èçó÷åíèÿ ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà ïóíêòà äàòü îòâåòû íà íèõ. Âîç-
ëå êàæäîãî âîïðîñà ñòîèò çíà÷îê, îáîçíà÷àþùèé, ÷òî ïðà-
âèëüíûé îòâåò íà ýòîò âîïðîñ ñîîòâåòñòâóåò:

 – íà÷àëüíîìó è ñðåäíåìó óðîâíÿì ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé;
 – äîñòàòî÷íîìó óðîâíþ ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé;

* – âûñîêîìó óðîâíþ ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé.
Òàê æå îáîçíà÷åíû è óðîâíè ïðàêòè÷åñêèõ çàäàíèé â ðóá-

ðèêå  «Âûïîëíèòå çàäàíèÿ», êîòîðûå ïðèâåäåíû ïîñëå

êàæäîãî ïóíêòà. Çàäàíèÿ, ðåêîìåíäîâàííûå àâòîðàìè äëÿ ðà-

áîòû äîìà, îáîçíà÷åíû . Çàäàíèÿ, îáîçíà÷åííûå , öå-

ëåñîîáðàçíî âûïîëíÿòü â ïàðàõ èëè íåáîëüøèõ ãðóïïàõ.
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Êðîìå îñíîâíîãî ìàòåðèàëà, ïóíêòû ó÷åáíèêà ñîäåðæàò
ðóáðèêè:

• «Äëÿ òåõ, êòî õî÷åò çíàòü áîëüøå»;

•  «Çíàåòå ëè âû, ÷òî...»;

•  «Ó÷åíè÷åñêèå îëèìïèàäû ïî èíôîðìàòèêå»;

• «Òîëêîâûé ñëîâàðü òåðìèíîâ è ïîíÿòèé» (íà çåëåíîì 
ôîíå).

Êàæäàÿ ãëàâà çàêàí÷èâàåòñÿ ðóáðèêîé «Ñàìîå âàæíîå â
ãëàâå», â êîòîðîé ñ èñïîëüçîâàíèåì èçîáðàæåíèé è ñõåì ïðè-
âåäåíû îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà ãëàâû.

Â êîíöå ó÷åáíèêà åñòü Ñëîâàðèê, ñîäåðæàùèé îáúÿñíåíèå 
îñíîâíûõ ïîíÿòèé, è äîïîëíåíèÿ ñ ðåêîìåíäàöèÿìè îòíîñè-
òåëüíî ðåøåíèÿ êîìïåòåíòíîñòíûõ çàäà÷ è âûïîëíåíèÿ ïðî-
åêòîâ.

Ìàòåðèàë ãëàâû «Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð» ïðåäñòàâëåí â
äâóõ âàðèàíòàõ – äëÿ òåõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, êîòîðûå èñ-
ïîëüçóþò ïðîãðàììû ïàêåòà Microsoft Office, è äëÿ òåõ, êîòî-
ðûå ðàáîòàþò ñî ñâîáîäíî ðàñïðîñòðàíÿåìûì ïàêåòîì ïðè-
êëàäíûõ ïðîãðàìì LibreOffice.

Ôàéëû-çàãîòîâêè äëÿ âûïîëíåíèÿ çàäàíèé è ïðàêòè÷åñêèõ 
ðàáîò ðàçìåùåíû â Èíòåðíåòå ïî àäðåñó http://allinf.at.ua

Æåëàåì âàì óñïåõîâ â èçó÷åíèè ñàìîé èíòåðåñíîé
è ñîâðåìåííîé íàóêè – ÈÍÔÎÐÌÀÒÈÊÈ!

Àâòîðû
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Â ýòîé ãëàâå âû óçíàåòå:

îá ýëåêòðîííîé ïî÷òå
è åå íàçíà÷åíèè

î ñïîñîáàõ îòïðàâêè
è ïîëó÷åíèÿ ýëåêòðîí-

íûõ ïèñåì

î ïðàâèëàõ ýëåêòðîííîé
ïåðåïèñêè

îá èñïîëüçîâàíèè 
àäðåñíîé êíèãè
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1.1. ПОЧТОВАЯ СЛУЖБА ИНТЕРНЕТА . ЭЛЕКТРОН-1.1. ПОЧТОВАЯ СЛУЖБА ИНТЕРНЕТА . ЭЛЕКТРОН-
НЫЙ ЯЩИК И ЭЛЕКТРОННАЯ ПЕРЕПИСКАНЫЙ ЯЩИК И ЭЛЕКТРОННАЯ ПЕРЕПИСКА

ПОНЯТИЕ О ПОЧ ТОВОЙ СЛУЖБЕ ИНТЕРНЕТА
Ëþäè ïîñòîÿííî îáìåíèâàþòñÿ ñîîáùåíèÿìè, îáùàÿñü ïðè ëè÷íîé âñòðå-

÷å, èñïîëüçóÿ ïî÷ òîâóþ ïåðåïèñêó, ñìñ-ñîîáùåíèÿ, òåëåôîííóþ ñâÿçü è äðó-
ãèå ñðåäñòâà. Êîìïüþòåðíûå ñåòè òîæå ñîçäàâàëèñü äëÿ íàäåæíîé è áûñòðîé 
ïåðåäà÷è ñîîáùåíèé. Îäíîé èç ñàìûõ ñòàðûõ ñëóæá Èíòåðíåòà, ïðåäíàçíà-
÷åííîé äëÿ îáìåíà ñîîáùåíèÿìè, ÿâëÿåòñÿ ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà. 

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà – ýòî ñëóæáà Èíòåðíåòà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ ïå-
ðåñûëêè ïî êîìïüþòåðíûì ñåòÿì ñîîáùåíèé (ýëåêòðîííûõ ïèñåì) îò êà-
êîãî-ëèáî ïîëüçîâàòåëÿ îäíîìó èëè ãðóïïå àäðåñàòîâ. ×àñòî ýòó ñëóæáó 
íàçûâàþò e-mail (àíãë. electronic mail – ýëåêòðîííàÿ ïî÷ òà).

Îáñëóæèâàþò èñïîëüçîâàíèå ýòîé ñëóæáû ñåðâåðû ýëåêòðîííîé ïî÷-
òû – ïî÷ òîâûå ñåðâåðû. Êîãäà ïîëüçîâàòåëü ðåãèñòðèðóåòñÿ íà ïî÷ òîâîì 
ñåðâåðå, îí ïîëó÷àåò âîçìîæíîñòü õðàíèòü, îòïðàâëÿòü è ïîëó÷àòü ýëåê-
òðîííûå ñîîáùåíèÿ. Íà íîñèòåëÿõ äàííûõ ñåðâåðîâ ïî÷ òîâîé ñëóæáû âû-
äåëÿåòñÿ ìåñòî äëÿ õðàíåíèÿ ýëåêòðîííûõ ñîîáùåíèé ïîëüçîâàòåëÿ. Ïðè
ýòîì ãîâîðÿò, ÷òî äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ ñîçäàí ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê.
Íà ñåðâåðàõ óñòàíàâëèâàåòñÿ òàêæå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå äëÿ ïåðå-
ñûëêè ñîîáùåíèé.

Ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê ìîæíî ñîçäàòü, íàïðèìåð, íà ïî÷ òîâûõ 
ñåðâåðàõ ñëóæá FREEMAIL (freemail.ukr.net), I.Ua (i.ua), Meta.ua (meta.ua), 
Gmail (gmail.com) è äðóãèõ.

Êàæäûé ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê èìååò ñâîé óíèêàëüíûé àäðåñ.
Àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ñîñòîèò èç èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ,

ïîä êîòîðûì îí çàðåãèñòðèðîâàí íà ñåðâåðå ýëåêòðîííîé ïî÷òû, è àäðåñà 
ñåðâåðà, ðàçäåëåííûõ ñèìâîëîì @ (àíãë. êîììåð÷åñêîå at – íà). Èìÿ, êî-
òîðîå ïîëüçîâàòåëü âûáèðàåò äëÿ ñåáÿ, ðåãèñòðèðóÿñü íà ïî÷ òîâîì ñåðâå-
ðå, íàçûâàþò ëîãèí (àíãë. log in – çàïèñûâàòü â æóðíàë).

Íàïðèìåð, àäðåñ pupil@school.region.ua îçíà÷àåò, ÷òî äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ 
ñ ëîãèíîì pupil ñîçäàí ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê íà ñåðâåðå ñ àäðåñîì 
school.region.ua.

Ïîëüçîâàíèå ýëåêòðîííîé ïî÷òîé ïîõîæå íà îáû÷íóþ ïåðåïèñêó
(òàáë. 1.1, ðèñ. 1.1).

Òàáëèöà 1.1

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïåðåïèñêå

Îáû÷íàÿ ïî÷òà Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà

Äåéñòâèÿ îòïðàâèòåëÿ ïèñüìà

Íàïèñàòü òåêñò ïèñüìà Íàïèñàòü òåêñò ïèñüìà

Êàêîé êîìïüþòåð íàçûâàþò ñåðâåðîì?
×òî òàêîå ó÷åòíàÿ çàïèñü ïîëüçîâàòåëÿ? Äëÿ ÷åãî åå ñîçäàþò?

3. Êàêèå ñëóæáû Èíòåðíåòà âû çíàåòå? Êàêîâî èõ íàçíà÷åíèå?
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Ïðîäîëæåíèå òàá ëèö

Îáû÷íàÿ ïî÷òà Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà

Äåéñòâèÿ îòïðàâèòåëÿ ïèñüìà

Ïîäïèñàòü êîíâåðò: êîìó, êóäà, îò
êîãî

Óêàçàòü àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî
ÿùèêà ïîëó÷àòåëÿ

Îïóñòèòü ïèñüìî â ïî÷ òîâûé ÿùèê Îòïðàâèòü ïèñüìî

Äåéñòâèÿ ïî÷ òîâîé ñëóæáû

Ïåðåñëàòü ïèñüìî èç ïî÷ òîâîãî ÿùè-
êà îòïðàâèòåëÿ â ïî÷ òîâûé ÿùèê ïî-
ëó÷àòåëÿ

Ïåðåñëàòü ïèñüìî èç ýëåêòðîííîãî ïî÷-
òîâîãî ÿùèêà îòïðàâèòåëÿ â ýëåêòðîí-
íûé ïî÷ òîâûé ÿùèê ïîëó÷àòåëÿ

Äåéñòâèÿ ïîëó÷àòåëÿ ïèñüìà

Âûíóòü ïèñüìî èç ïî÷ òîâîãî ÿùèêà Îòêðûòü ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê

Îòêðûòü ïèñüìî Îòêðûòü ïèñüìî

Ïðî÷èòàòü ïèñüìî Ïðî÷èòàòü ïèñüìî

Рис. 1.1. Обычная и электронная переписка

Первую поч товую программу SNDMSG (англ. send message – 
послать сообщение) разработал в 1971 году Рэй Томлинсон
(рис. 1.2) для компьютерной сети ARPANet.

Первым адресом электронной почты был адрес ее изобретате-
ля tomlinson@bbn-tenexa. Символ @ для соединения частей
поч тового адреса был выбран Рэем Томлинсоном за его значение
как предлога «на». Украинские пользователи часто называют его
сленговыми словами «собака» или «улитка».

Первым письмом, отправленным по электронной почте, было
письмо от Рэя Томлинсона его коллегам с сообщением о новой
возможности общения в сети – электронной почте. 

Знаете ли вы, что…

Рис. 1.2.  Рэй 
Томлинсон
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Íà ðàçíûõ ñåðâåðàõ ïî÷ òîâîé ñëóæáû ñîçäàíèå ïî÷ òîâîãî ÿùèêà è ðà-

áîòà ñ ýëåêòðîííûìè ïèñüìàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ íåñêîëüêî ïî-ðàçíîìó, íî
îáùèå ïîäõîäû îäèíàêîâû.

Äëÿ ïîëüçîâàíèÿ óñëóãàìè ýëåêòðîííîé ïî÷òû íàäî çàðåãèñòðèðîâàòü-
ñÿ íà ñåðâåðå ïî÷ òîâîé ñëóæáû – ñîçäàòü ó÷åòíóþ çàïèñü ïîëüçîâàòåëÿ.
Äëÿ ýòîãî íà ãëàâíîé ñòðàíèöå ñàéòà êàæäîé ïî÷ òîâîé ñëóæáû åñòü ãèïåð-
ññûëêà Ðåãèñòðàöèÿ. Ïîñëå åå âûáîðà îòêðûâàåòñÿ ñòðàíèöà ñ âîïðîñàìè, 
íà êîòîðûå äîëæåí îòâåòèòü ïîëüçîâàòåëü. Íà ðèñóíêå 1.3 ïðåäñòàâëåí
âèä ñòðàíèö ñ ôîðìàìè äëÿ ðåãèñòðàöèè ó÷åòíûõ çàïèñåé ïîëüçîâàòåëÿ íà
ñåðâåðàõ ïî÷ òîâûõ ñëóæá FREEMAIL è Gmail.

а) б)

Рис. 1.3. Страницы регистрации учетных записей пользователя на серверах поч товых
служб FREEMAIL (а) и Gmail (б)

Ïðè ðåãèñòðàöèè ïîëüçîâàòåëü âûáèðàåò äëÿ ñåáÿ ëîãèí è ïàðîëü, ââî-
äèò äðóãèå äàííûå, íåîáõîäèìûå äëÿ ñîçäàíèÿ è çàùèòû ïî÷ òîâîãî ÿùèêà.
Ââåäåííûå ëîãèí è ïàðîëü â äàëüíåéøåì áóäóò èñïîëüçîâàòüñÿ âëàäåëüöåì
ÿùèêà äëÿ äîñòóïà ê íåìó. Ïàðîëü ñëóæèò äëÿ çàùèòû ïî÷ òîâîãî ÿùèêà
îò äîñòóïà ïîñòîðîííèõ ëèö, ïîýòîìó åãî ñëåäóåò äåðæàòü â òàéíå. Íà ìíî-
ãèõ ñåðâåðàõ äîïîëíèòåëüíûìè äàííûìè ÿâëÿþòñÿ íàñòîÿùåå èìÿ è ôàìè-
ëèÿ ïîëüçîâàòåëÿ, ïîë, äàòà ðîæäåíèÿ, íîìåð ìîáèëüíîãî òåëåôîíà èëè
àäðåñ äðóãîãî ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà. Ïîñëåäíèå äàííûå íóæíû
äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîëüçîâàòåëü ìîã âîçîáíîâèòü äîñòóï ê ñâîåìó ýëåêòðîííî-
ìó ïî÷ òîâîìó ÿùèêó, åñëè îí çàáóäåò ñâîé ëîãèí èëè ïàðîëü.

Èç ýòèõ äàííûõ ñîñòîèò ó÷åòíàÿ çàïèñü ïîëüçîâàòåëÿ – ñîâîêóïíîñòü
äàííûõ äëÿ ðàñïîçíàâàíèÿ ïîëüçîâàòåëÿ ïðè îáðàùåíèè ê ðåñóðñàì ñåð-
âåðà. Ó÷åòíóþ çàïèñü åùå íàçûâàþò ýêêàóíòîì (èíîãäà óïîòðåáëÿþò òåð-
ìèí àêêàóíò) (àíãë. account – ó÷åòíàÿ çàïèñü).

Îäèí èç øàãîâ ðåãèñòðàöèè ïðåäóñìàòðèâàåò ââåäåíèå èçîáðàæåííûõ ñèì-
âîëîâ. Êàê ïðàâèëî, ýòî èñêàæåííûå áóêâû èëè öèôðû. Ýòî êîä, ïîäòâåðæäà-
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þùèé, ÷òî ðåãèñòðàöèþ âûïîëíÿåò ÷åëîâåê, à íå êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðà
Òàêîé êîä èìååò íàçâàíèå CAPTCHA (àíãë. A completely automated public turing 
test to tell computers and humans apart a – ïîëíîñòüþ àâòîìàòèçèðîâàííûé ïóá-
ëè÷íûé òåñò Òüþðèíãà äëÿ ðàñïîçíàâàíèÿ êîìïüþòåðîâ è ëþäåé).

Çàâåðøàåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ âûáîðîì êíîïêè Ðåãèñòðàöèÿ èëè ïîäîáíîé.
Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðåãèñòðàöèè áóäåò ñîçäàí ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê

ñ àäðåñîì ñëåäóþùåãî âèäà: ëîãèí ïîëüçîâàòåëÿ@àäðåñ ñåðâåðà. Íàïðèìåð,
åñëè ïîëüçîâàòåëü âûáðàë ëîãèí pupil7class, òî ïðè ðåãèñòðàöèè â ïî÷ òîâîé
ñëóæáå FREEMAIL àäðåñ ïî÷ òîâîãî ÿùèêà áóäåò pupil7class@ukr.net, à â ïî÷-
òîâîé ñëóæáå Gmail – pupil7class@gmail.com. Ýòîò àäðåñ ïîëüçîâàòåëü äîëæåí
ïðåäîñòàâèòü ëèöàì, îò êîòîðûõ ïëàíèðóåò ïîëó÷àòü ïèñüìà.

СОДЕРЖИМОЕ ЭЛЕКТРОННОГО ПОЧ ТОВОГО ЯЩИКА
×òîáû ïðîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà, íàäî:
1. Îòêðûòü ñòðàíèöó âåá-ñàéòà ñåðâåðà ïî÷ òîâîé ñëóæáû, íà êîòîðîé

ñîçäàí ïî÷ òîâûé ÿùèê.
2. Ââåñòè ëîãèí è ïàðîëü ïîëüçîâàòåëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ.
3. Âûáðàòü êíîïêó Enter èëè ïîäîáíóþ.

Âèä îêíà ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà îòëè÷àåòñÿ íà ðàçíûõ ñåðâå-
ðàõ ïî÷ òîâîé ñëóæáû, íî âñå îíè èìåþò ïîäîáíûå îáúåêòû (ðèñ. 1.4).

а)
б)

1 2

2 31

3

1. Список папок для хранения электронных писем
2. Гиперссылка или кнопка для создания нового письма
3. Список писем выбранной папки

Рис. 1.4. Вид окна электронного поч тового ящика на серверах поч товых служб 
FREEMAIL (а) и Gmail (б)

Êàê ïðàâèëî, â ëåâîé ÷àñòè îêíà åñòü ãèïåð ññûëêè, èñïîëüçóÿ êîòîðûå
ìîæíî îòêðûòü ïàïêè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ õðàíåíèÿ ïèñåì. Îáû÷íî â
ïî÷ òîâîì ÿùèêå àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàþòñÿ ñëåäóþùèå ïàïêè:
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• Âõîäÿùèå – äëÿ õðàíåíèÿ ïèñåì, ïîëó÷åííûõ âëàäåëüöåì ïî÷ òîâîãî
ÿùèêà;

• ×åðíîâèêè – äëÿ õðàíåíèÿ íåçàêîí÷åííûõ ïèñåì, êîòîðûå ïîëüçîâà-
òåëü ïëàíèðóåò äîïèñàòü è îòïðàâèòü àäðåñàòàì ïîçæå;

• Îòïðàâëåííûå – äëÿ õðàíåíèÿ êîïèé ïèñåì, îòïðàâëåííûõ àäðåñà-
òàì;

• Ñïàì (àíãë. spams  – êîíñåðâû, ðåêëàìà êîòîðûõ áûëà ñëèøêîì íàâÿç÷è-
âîé) – äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ ïèñåì, êîòîðûå ïî÷ òîâàÿ ñëóæáà èëè
ïîëüçîâàòåëü ñ÷èòàþò íåæåëàòåëüíûìè: ðåêëàìíûìè èëè ñëó÷àéíûìè; 

• Óäàëåííûå (Êîðçèíà) – äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ óäàëåííûõ ïèñåì.

Â öåíòðàëüíîé ÷àñòè îêíà îòîáðàæàåòñÿ ñïèñîê ïèñåì âûáðàííîé ïàï-
êè. Ïðè îòêðûòèè ïî÷ òîâîãî ÿùèêà àâòîìàòè÷åñêè âûâîäèòñÿ ñïèñîê ïè-
ñåì ïàïêè Âõîäÿùèå. Âûáðàâ ñëåâà â ñïèñêå èìÿ äðóãîé ïàïêè, ìîæíî
óâèäåòü åå ñîäåðæèìîå. Äàííûå î íåïðî÷èòàííûõ ïèñüìàõ îòîáðàæàþòñÿ 
ïîëóæèðíûì íà÷åðòàíèåì.

Î êàæäîì èç ïèñåì â ñîîòâåòñòâóþùåé ñòðîêå ñïèñêà ïðèâåäåíû, êàê
ïðàâèëî, ñëåäóþùèå äàííûå: 

• ëîãèí, èìÿ èëè ïî÷ òîâûé àäðåñ îòïðàâèòåëÿ;
• òåìà ïèñüìà, êðàòêî õàðàêòåðèçóþùàÿ åãî ñîäåðæèìîå; 
• äàòà è âðåìÿ îòïðàâëåíèÿ ïèñüìà
è äðóãîå.

СОЗДАНИЕ, ОТПРАВКА, ОТКРЫВАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ПИСЕМ 
Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî ïèñüìà íåîáõîäèìî âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùóþ ãè-

ïåð ññûëêó èëè êíîïêó â îêíå ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà (ðèñ. 1.4, 2).

1 2

2 3 4 51

3 4 5

а)

б)

1. Кнопка Отправить
2. Поле Кому
3. Кнопка для вложения файлов
4. Поле Тема
5. Область для ввода текста письма

Рис. 1.5. Создание электронного письма на 
серверах поч товых служб х FREEMAIL (L а) и Gmail (б)бб
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Â îòêðûâøåìñÿ îêíå èëè íà ïàíåëè (ðèñ. 1.5) íåîáõîäèìî çàïîë
ïîëÿ, ðàñïîëîæåííûå â çàãîëîâêå ïèñüìà:

• Êîìó – ââåñòè àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ïîëó÷àòåëÿ ïèñüìà;ó
• Òåìà – ââåñòè ñëîâî èëè íåñêîëüêî ñëîâ, êîòîðûå êðàòêî îáúÿñíÿþò

ñîäåðæàíèå âàøåãî ïèñüìà.

×àñòü îêíà èëè ïàíåëè, ðàñïîëîæåííàÿ íèæå çàãîëîâêà, ïðåäíàçíà÷åíà
äëÿ ââîäà òåêñòà ïèñüìà.

Ïîñëå çàïîëíåíèÿ âñåõ ïîëåé è íàïèñàíèÿ òåêñòà ïèñüìà íåîáõîäèìî âû-
áðàòü êíîïêó Îòïðàâèòü. Âàøå ïèñüìî áóäåò îòïðàâëåíî íà ïî÷ òîâûé ÿùèê
ïîëó÷àòåëÿ. 

×òîáû ïðî÷èòàòü ïîëó÷åííîå ïèñüìî, ñëåäóåò ñíà÷àëà âûáðàòü èìÿ
ïàïêè, ñîäåðæàùåé ïèñüìî, íàïðèìåð ïàïêè Âõîäÿùèå, ïîñëå ÷åãî âû-
áðàòü ñòðîêó ïèñüìà â ñïèñêå ïèñåì. Îòêðîåòñÿ îêíî ñ ñîäåðæèìûì âû-
áðàííîãî ýëåêòðîííîãî ïèñüìà (ðèñ. 1.6).

1 2

2 3 4 5 6 7 81

3 4 5 6 7 8

а)

б)

1. Логин отправителя
2. Тема письма
3. Текст письма
4. Элемент управления для создания ответа на письмо
5. Элемент управления для пересылки письма другому адресату
6. Элемент управления для перемещения письма в другую папку
7. Элемент управления для печати содержимого письма
8. Дата и время получения письма

Рис. 1.6. Окно браузера с содержанием электронного письма на серверах поч товых служб
FREEMAIL (а) и Gmail (б)
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Â öåíòðàëüíîé ÷àñòè îêíà îòîáðàæàåòñÿ ñîäåðæèìîå ïèñüìà, íàä
íèì – ëîãèí îòïðàâèòåëÿ è òåìà ïèñüìà, ñïðàâà – äàòà è âðåìÿ ïîëó÷å-
íèÿ ïèñüìà.

þäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Ñîçäàéòå ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL.
Äëÿ ýòîãî:
1. Îòêðîéòå â îêíå áðàóçåðà ãëàâíóþ ñòðàíèöó âåá-ñàéòà FREEMAIL

(freemail.ukr.net).
2. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Ðåãèñòðàöèÿ èëè êíîïêó Ïîëó÷èòü ÿùèê.
3. Çàïîëíèòå ïîëÿ ôîðìû Ñîçäàòü ýêêàóíò ÓÊÐÍÅÒ (ðèñ. 1.3, à):
• Ëîãèí – ìîæåò âêëþ÷àòü áîëüøèå è ìàëûå áóêâû àíãëèéñêîãî 

àëôàâèòà, öèôðû, ñèìâîëû äåôèñ è ïîä÷åðêèâàíèå. Ëîãèí äîëæåí 
áûòü óíèêàëüíûì. Åñëè ââåäåííûé ëîãèí óæå èñïîëüçóåòñÿ äðó-
ãèì ïîëüçîâàòåëåì, òî ïî÷ òîâûé ñåðâåð ñîîáùèò îá ýòîì.

• Ïàðîëü – äëèíà ïàðîëÿ îò øåñòè ñèìâîëîâ; ìîæåò âêëþ÷àòü
áîëüøèå è ìàëûå áóêâû àíãëèéñêîãî àëôàâèòà, öèôðû, ñèìâîëû
äåôèñ è ïîä÷åðêèâàíèå.

• Èìÿ è ôàìèëèÿ – íàñòîÿùèå èìÿ è ôàìèëèÿ ïîëüçîâàòåëÿ, êîòî-
ðûå áóäóò óêàçàíû êàê èìÿ îòïðàâèòåëÿ â âàøèõ ïèñüìàõ.

• Óñòàíîâèòå îòìåòêó ïåðåêëþ÷àòåëÿ Ìóæ÷èíà èëè Æåíùèíà.
• Äåíü ðîæäåíèÿ – äàòà ðîæäåíèÿ ïîëüçîâàòåëÿ.
• Òåêóùèé e-mail (åñëè åñòü) – àäðåñ äðóãîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà, íà

êîòîðûé áóäåò îòïðàâëåí ïàðîëü, åñëè âû çàáóäåòå ïàðîëü äîñòóïà
ê äàííîìó ïî÷ òîâîìó ÿùèêó. Ýòî ïîëå íå îáÿçàòåëüíî äëÿ çàïîëíå-
íèÿ, îíî ìîæåò îñòàòüñÿ ïóñòûì.

• Ìîáèëüíûé òåëåôîí – íîìåð òåëåôîíà, íà êîòîðûé áóäåò îòïðàâ-
ëåí ïàðîëü, åñëè âû çàáóäåòå ïàðîëü ê äàííîìó ïî÷ òîâîìó ÿùèêó.

• Ââåäèòå ñèìâîëû, èçîáðàæåííûå íà ðèñóíêå, – ïîëå äëÿ ââîäà
êîäà CAPTCHA.

4. Âûáåðèòå êíîïêó Ðåãèñòðàöèÿ.

2. Çàïîìíèòå èëè çàïèøèòå â òåòðàäü ëîãèí è ïàðîëü, êîòîðûå âû èñ-
ïîëüçîâàëè, ñîçäàâàÿ ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê.

3. Âûáåðèòå êíîïêó Ïðîäîëæèòü ðàáîòó â FREEMAIL ïîñëå çàâåðøå-
íèÿ ðåãèñòðàöèè.

4. Ââåäèòå ëîãèí è ïàðîëü â îêíå Âàøà ïî÷òà, âûáåðèòå êíîïêó Âîéòè.
Çàïèøèòå â òåòðàäü àäðåñ âàøåãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà, êîòîðûé îòîáðà-
æàåòñÿ â âåðõíåì ïðàâîì óãëó îêíà: ëîãèí@ukr.net.

5. Óçíàéòå ó ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè àäðåñ åãî ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî 
ÿùèêà. Ñîçäàéòå è îòïðàâüòå ïèñüìî íà åãî àäðåñ. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Íàïèñàòü ïèñüìî.
2. Ââåäèòå â ïîëå Êîìó àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ó÷èòåëÿ

èíôîðìàòèêè.
3. Ââåäèòå â ïîëå Òåìà ñëîâà ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà.
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4. Ââåäèòå òåêñò ïèñüìà – îïðåäåëåíèå ïîíÿòèÿ ýëåêòðîííàÿ ïî
ïðèâåäåííîå â òåêñòå ó÷åáíèêà. Ïîäïèøèòå ïèñüìî ñâîåé ôàìè-
ëèåé è èìåíåì.

5. Âûáåðèòå êíîïêó Îòïðàâèòü.

6. Óçíàéòå àäðåñ ïî÷ òîâîãî ÿùèêà îäíîêëàññíèêà, êîòîðûé ðàáîòàåò ñ
êîìïüþòåðîì ñïðàâà îò âàñ. Îòïðàâüòå åìó ýëåêòðîííîå ïèñüìî ñ òå-
ìîé Óðîê. Â ïèñüìå ïîçäðàâüòå åãî ñ ñîçäàíèåì ïî÷ òîâîãî ÿùèêà.
Ïîäïèøèòå ïèñüìî ñâîåé ôàìèëèåé.

7. Äîæäèòåñü ïîñòóïëåíèÿ ýëåêòðîííîãî ïèñüìà îò îäíîêëàññíèêà. Âû-
áåðèòå ñòðîêó ïîëó÷åííîãî ïèñüìà è îçíàêîìüòåñü ñ åãî ñîäåðæèìûì.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà (e-mail) – ýòî ñëóæáà Èíòåðíåòà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ
äëÿ ïåðåñûëêè ïî êîìïüþòåðíûì ñåòÿì ñîîáùåíèé (ýëåêòðîííûõ ïèñåì) îò
êàêîãî-ëèáî ïîëüçîâàòåëÿ îäíîìó èëè ãðóïïå àäðåñàòîâ.

Íà íîñèòåëÿõ äàííûõ ñåðâåðîâ ïî÷ òîâîé ñëóæáû âûäåëÿåòñÿ ìåñòî äëÿ
õðàíåíèÿ ýëåêòðîííûõ ñîîáùåíèé ïîëüçîâàòåëåé è óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðî-
ãðàììíîå îáåñïå÷åíèå äëÿ ïåðåñûëêè ñîîáùåíèé. Êîãäà ïîëüçîâàòåëü çà-
ðåãèñòðèðîâàëñÿ íà ïî÷ òîâîì ñåðâåðå, òî ãîâîðÿò, ÷òî äëÿ íåãî ñîçäàí
ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê.

Àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ñîñòîèò èç èìåíè ïîëüçîâàòåëÿ,
ïîä êîòîðûì îí çàðåãèñòðèðîâàí íà ñåðâåðå ïî÷ òîâîé ñëóæáû (ëîãèí), è
àäðåñà ñåðâåðà, ðàçäåëåííûõ ñèìâîëîì @.

Äëÿ ñîçäàíèÿ è îòïðàâêè íîâîãî ïèñüìà íåîáõîäèìî âûáðàòü ãèïåð-
ññûëêó Íàïèñàòü ïèñüìî, çàïîëíèòü ïîëÿ Êîìó è Òåìà, ââåñòè òåêñò
ïèñüìà, âûáðàòü êíîïêó Îòïðàâèòü.

×òîáû ïðî÷èòàòü ïîëó÷åííîå ïèñüìî, ñëåäóåò âûáðàòü åãî ñòðîêó â ñïè-
ñêå ïèñåì ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà.

Дайте ответы на вопросы

1. ×òî òàêîå ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà?
2•. Êàêîâà ðîëü ïî÷ òîâîãî ñåðâåðà ïðè ñîçäàíèè è èñïîëüçîâàíèè ýëåê-

òðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà?
3•. Èç ÷åãî ñîñòîèò àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà?
4•. Êàê ñîçäàòü ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé ÿùèê?
5. Êàêèì áóäåò àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ïîëüçîâàòåëÿ ñ

èìåíåì junior, ñîçäàííîãî â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL?
6•. Êàêèå ïàïêè ñîçäàþòñÿ â ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå? Êàêîâî

èõ íàçíà÷åíèå?
7. Êàê ïðîñìîòðåòü ïîëó÷åííîå ýëåêòðîííîå ïèñüìî?
8•. Êàê ñîçäàòü è îòïðàâèòü ýëåêòðîííîå ïèñüìî?
9•. Êàêîâî íàçíà÷åíèå ïîëåé Êîìó è Òåìà ïðè ñîçäàíèè ýëåêòðîííîãî

ïèñüìà?
10*. Êàê âû äóìàåòå, äëÿ ÷åãî íåîáõîäèìî çàïîëíÿòü ïîëå Òåìà, ñîçäà-

âàÿ ýëåêòðîííîå ïèñüìî?
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 Выполните задания

1•. Îáúÿñíèòå ñõîäñòâî è îòëè÷èå îáû÷íîé è ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè.
2. Íàçîâèòå èçâåñòíûå âàì ïî÷ òîâûå ñëóæáû Èíòåðíåòà.
3•. Íàçîâèòå, êàêèì áóäåò àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà, åñëè

ïîëüçîâàòåëü çàðåãèñòðèðîâàë åãî:
à) íà ñåðâåðå ïî÷ òîâîé ñëóæáû FREEMAIL è âûáðàë ëîãèí painter; 
á) íà ñåðâåðå ïî÷ òîâîé ñëóæáû Gmail è âûáðàë ëîãèí writer.

4. Íàçîâèòå óêàçàííûå îáúåêòû îêíà ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà è
îáúÿñíèòå èõ íàçíà÷åíèå (ðèñ. 1.7).

3

2

1

Рис. 1.7

5•. Îòïðàâüòå ýëåêòðîííîå ïèñüìî ïî àäðåñó ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî
ÿùèêà îäíîêëàññíèêà, êîòîðûé ðàáîòàåò ñ êîìïüþòåðîì ñëåâà îò 
âàñ. Â òåìå ïèñüìà óêàæèòå âàøó ôàìèëèþ. Â òåêñòå ïèñüìà íàïè-
øèòå îáúÿñíåíèå ïîíÿòèÿ ó÷åòíàÿ çàïèñü ïîëüçîâàòåëÿ.

6•. Îòêðîéòå ýëåêòðîííîå ïèñüìî, ïîëó÷åííîå îò îäíîêëàññíèêà, è îç-
íàêîìüòåñü ñ åãî ñîäåðæèìûì.

7•. Îòïðàâüòå ýëåêòðîííîå ïèñüìî ïî àäðåñó ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî
ÿùèêà ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè. Óêàæèòå òåìó ïèñüìà Ìîé êðàé.
Â òåêñòå ïèñüìà êðàòêî îïèøèòå âàøå ëþáèìîå ìåñòî ðîäíîãî êðàÿ.
Ïîäïèøèòå ïèñüìî ñâîåé ôàìèëèåé.

8•. Ïðåäëîæèòå òåìó äëÿ ïèñüìà ñî ñëåäóþùèì ñîäåðæàíèåì: Ìîÿ 
ñîáàêà ïîðîäû íüþôàóíäëåíä, èõ åùå íàçûâàþò «äîáðûìè ãèãàí-
òàìè». Ó íèõ íåçàóðÿäíûå óìñòâåííûå ñïîñîáíîñòè, îíè ëåãêî
îáó÷àþòñÿ, ÿâëÿþòñÿ ïðåêðàñíûìè îïåêóíàìè, î÷åíü õîðîøî ëà-
äÿò ñ äåòüìè. 
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1.2. ВЛОЖЕНИЕ ФАЙЛОВ. 1.2. ВЛОЖЕНИЕ ФАЙЛОВ.
ПЕРЕНАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ. ПЕРЕНАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ.

ПРАВИЛА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЕРЕПИСКИПРАВИЛА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЕРЕПИСКИ

ВЛОЖЕНИЕ ФАЙЛОВ
Ïðè îáû÷íîé ïåðåïèñêå âû ìîæåòå â êîíâåðò âëîæèòü ëèñòîê ñ òåêñòîì

ïèñüìà, ïîçäðàâèòåëüíóþ îòêðûòêó, ôîòîãðàôèþ è ïðî÷åå. Â ýëåêòðîííîå
ïèñüìî, êîòîðîå âû ïëàíèðóåòå îòïðàâèòü, òàêæå ìîæíî âëîæèòü ôàéëû
ðàçíûõ òèïîâ. Ýòî ìîãóò áûòü ðèñóíêè, ôîòîãðàôèè, òåêñòû ëèòåðàòóð-
íûõ ïðîèçâåäåíèé, ïðåçåíòàöèè è ïðî÷åå, êîòîðûìè âû õîòèòå ïîäåëèòü-
ñÿ ñ àäðåñàòîì.

Äëÿ òîãî ÷òîáû âëîæèòü â ýëåêòðîííîå ïèñüìî ôàéë, õðàíÿùèéñÿ íà
íîñèòåëå äàííûõ, íåîáõîäèìî ïðè ñîçäàíèè ïèñüìà âûáðàòü êíîïêó, ïðåä-
íàçíà÷åííóþ äëÿ ïðèêðåïëåíèÿ ôàéëîâ. Íàïðèìåð, â ïî÷ òîâîé ñëóæáå

FREEMAIL ýòî êíîïêà â îáëàñòè Ïðèêðåïèòü çàãîëîâêà ïèñüìà, à

â ñëóæáå Gmail – êíîïêà Ïðèêðåïèòü ôàéëû â íèæíåé ÷àñòè ïàíåëè
ñîçäàíèÿ íîâîãî ïèñüìà. Ïîñëå ýòîãî áóäåò îòêðûòî îêíî Âûãðóçêà ôàéëà,
â êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü äëÿ âëîæåíèÿ â ïèñüìî îäèí èëè ãðóïïó ôàéëîâ.

Ïîñëå âëîæåíèÿ ôàéëîâ äàííûå î íèõ îòîáðàæàþòñÿ â îáëàñòè ïèñüìà
(ðèñ. 1.8).

Рис. 1.8. Отображение данных о вложенных файлах на странице письма, которое готовит-
ся к отправке, в поч товых службах FREEMAIL (а) и Gmail (б)

Ôàéë, îøèáî÷íî âëîæåííûé â ýëåêòðîííîå ïèñüìî, ìîæíî óäàëèòü èç
íåãî, ïîêà ïèñüìî íå áûëî îòïðàâëåíî. Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò âûáðàòü ãèïåð-
ññûëêó Óäàëèòü èëè êíîïêó  ðÿäîì ñ äàííûìè î âëîæåííîì ôàéëå.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïîäãîòîâêè ïèñüìà è âëîæåíèÿ ôàéëîâ ïèñüìî ìîæ-
íî îòïðàâëÿòü.

Êàêèå äåéñòâèÿ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü äëÿ ñîçäàíèÿ è îòïðàâêè ýëåêò-
ðîííîãî ïèñüìà?

2. Èç ÷åãî ñîñòîèò àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà?
3. Êàêèå âû çíàåòå ïðàâèëà áåçîïàñíîãî ïîëüçîâàíèÿ Èíòåðíåòîì ïðè ïîèñ-

êå ñâåäåíèé?

а)

б)
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Åñëè âû ïîëó÷èëè ïèñüìî ñ âëîæåííûìè ôàéëàìè, òî óâèäèòå çíà÷îê

â âèäå ñêðåïêè  â ñòðîêå ñ äàííûìè îá ýòîì ïèñüìå â ïàïêå Âõîäÿùèå
(ðèñ. 1.9).

Рис. 1.9. Обозначение писем, содержащих вложенные файлы, в строках
полученных писем 

Íà ñòðàíèöå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà, ñîäåðæàùåãî âëîæåííûå ôàéëû, îòî-
áðàæàþòñÿ äàííûå î âëîæåííûõ ôàéëàõ: çíà÷îê èëè ýñêèç èçîáðàæåíèÿ,
èìÿ è ðàçìåð ôàéëà (ðèñ. 1.10).

Рис. 1.10. Отображение данных о вложенных файлах на странице полученного письма

Âëîæåííûé â ýëåêòðîííîå ïèñüìî ôàéë ìîæíî ñîõðàíèòü íà íîñèòåëå
äàííûõ âàøåãî êîìïüþòåðà. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûáðàòü ãèïåð ññûëêó

èëè êíîïêó Çàãðóçèòü ðÿäîì ñ äàííûìè î ôàéëå. Â çàâèñèìîñòè îò

íàñòðîåê áðàóçåðà ôàéë ìîæåò áûòü çàãðóæåí â ïàïêó, ïðåäíàçíà÷åííóþ
äëÿ õðàíåíèÿ ôàéëîâ, ïîëó÷åííûõ èç Èíòåðíåòà, èëè îòêðîåòñÿ îêíî
ñîõðà íåíèÿ ôàéëîâ, â êîòîðîì âû ñàìîñòîÿòåëüíî ñìîæåòå âûáðàòü ïàïêó
äëÿ ñîõðàíåíèÿ âëîæåííîãî ôàéëà.
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Èçîáðàæåíèÿ, òåêñòîâûå äîêóìåíòû è ôàéëû íåêîòîðûõ äðóãèõ ò
âëîæåííûå â ýëåêòðîííûå ïèñüìà, ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü áåç èõ ñîõðàíå-
íèÿ íà íîñèòåëå äàííûõ âàøåãî êîìïüþòåðà. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âû-
áðàòü ãèïåð ññûëêó Ïðîñìîòð èëè çíà÷îê ôàéëà.

ОТВЕТ НА ПИСЬМО
Íà ïîëó÷åííîå ïèñüìî ìîæíî îòâåòèòü, âûáðàâ ãèïåð ññûëêó Îòâåòèòü,

ðàçìåùåííóþ íà ñòðàíèöå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà. Ïîñëå åå âûáîðà îòêðûâà-
åòñÿ ñòðàíèöà ñîçäàíèÿ íîâîãî ïèñüìà (ðèñ. 1.11).

Рис. 1.11. Страница письма-ответа

Â ïîëå Êîìó ïèñüìà-îòâåòà àâòîìàòè÷åñêè óêàçûâàåòñÿ àäðåñ îòïðàâè-
òåëÿ òîãî ïèñüìà, íà êîòîðîå ãîòîâèòñÿ îòâåò. Òåìà ïîâòîðÿåò òåìó ïîëó-
÷åííîãî ïèñüìà, òîëüêî â íà÷àëå äîáàâëÿþòñÿ ñèìâîëû Re: (àíãë. reply –e
îòâåò). Â òåêñòå ïèñüìà áóäåò ïîâòîðåíî ñîäåðæèìîå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà,
ïåðåä êîòîðûì âñòàâëåíû äàííûå î åãî îòïðàâèòåëå è äàòå îòïðàâêè.

Òåêñò îòâåòà ìîæíî ââîäèòü â ëþáîì ìåñòå ïèñüìà, íî, êàê ïðàâèëî, ýòî
äåëàþò ïåðåä òåêñòîì, íà êîòîðûé îòâå÷àþò. Ïîñëå âûáîðà êíîïêè Îòïðàâèòü
ïèñüìî-îòâåò áóäåò îòïðàâëåíî. Åñëè â ïèñüìî, íà êîòîðîå âû îòâå÷àåòå, áûëè
âëîæåíû ôàéëû, òî îíè íå áóäóò îòïðàâëåíû âìåñòå ñ òåêñòîì ïèñüìà-îòâåòà.

ПЕРЕНАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЙ
Ïîëó÷åííîå ïèñüìî ìîæíî ïåðåñëàòü äðóãèì àäðåñàòàì, âûáðàâ ãèïåð-

ññûëêó Ïåðåñëàòü, ðàçìåùåííóþ íà ñòðàíèöå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà. Êàê è ïðè
ñîçäàíèè ïèñüìà-îòâåòà, îòêðûâàåòñÿ ñòðàíèöà ñîçäàíèÿ íîâîãî ïèñüìà.

Â çàãîëîâêå ïèñüìà, êîòîðîå ïåðåñûëàåòñÿ, àâòîìàòè÷åñêè çàïîëíÿåòñÿ
ïîëå Òåìà. Ïåðåä òåìîé ïîëó÷åííîãî ïèñüìà äîáàâëÿþòñÿ ñèìâîëû Fw:
(àíãë. forward – âïåðåä, äàëüøå). Êàê è ïðè îòâåòå, â òåêñòå ïèñüìà, êî-
òîðîå ïåðåñûëàåòñÿ, áóäåò ïîâòîðåíî ñîäåðæèìîå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà,
ïåðåä êîòîðûì âñòàâëåíû äàííûå î åãî îòïðàâèòåëå è äàòå îòïðàâêè. Ïå-
ðåñûëàåìûé òåêñò ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü, äîïîëíÿòü ñâîèìè êîììåíòàðè-
ÿìè. Ïîñëå âûáîðà êíîïêè Îòïðàâèòü âìåñòå ñ òåêñòîì ïèñüìà ïåðåñûëà-
þòñÿ è âëîæåííûå ôàéëû.
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ПЕЧАТЬ ТЕКСТА ПИСЬМА
Òåêñò ïîëó÷åííîãî ïèñüìà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü. Íà ñåðâåðàõ ðàçíûõ

ïî÷ òîâûõ ñëóæá ñóùåñòâóþò ðàçíûå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ äëÿ âûïîëíå-
íèÿ ýòîé îïåðàöèè. Ýòî ìîæåò áûòü îòäåëüíàÿ êíîïêà Ïå÷àòàòü  èëè 
ïîäîáíàÿ èëè ñîîòâåòñòâóþùàÿ êîìàíäà â ìåíþ äîïîëíèòåëüíûõ äåéñòâèé 
íà ñòðàíèöå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà. Ïîñëå âûáîðà ñîîòâåòñòâóþùåãî ýëåìåí-
òà óïðàâëåíèÿ îòêðûâàåòñÿ îêíî, â êîòîðîì îòîáðàæåíû äàííûå î ïèñüìå,
åãî ñîäåðæèìîì, î âëîæåííûõ ôàéëàõ, åñëè îíè åñòü, à òàêæå ðàñïîëîæå-
íà êíîïêà Ïå÷àòàòü èëè ïîäîáíàÿ. Âûáðàâ åå, ìîæíî óñòàíîâèòü çíà÷åíèÿ 
ïàðàìåòðîâ ïå÷àòè è íà÷àòü ïå÷àòü (ðèñ. 1.12).

Рис. 1.12. Окно с содержанием письма, подготовленного для печати

ЭТИКЕТ ЭЛЕКТРОННОЙ ПЕРЕПИСКИ
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà – ñðåäñòâî îáùåíèÿ ëþäåé, ïîòîìó îíà ïðåäóñìà-

òðèâàåò ñîáëþäåíèå ïðàâèë âåæëèâîñòè, ñîîòâåòñòâóþùèõ îáùåïðèíÿòûì
íîðìàì îáùåíèÿ:

• íà÷èíàéòå òåêñò ïèñüìà ñ ïðèâåòñòâèÿ, çàêàí÷èâàéòå ïîäïèñüþ;
• åñëè îáðàùàåòåñü ê ÷åëîâåêó, ñ êîòîðûì âû ëè÷íî íå çíàêîìû, íà-

çîâèòå ñåáÿ;
• íå çàáóäüòå íàïèñàòü ñëîâî ïîæà-

ëóéñòà, åñëè îáðàùàåòåñü ê êîìó-
íèáóäü ñ ïðîñüáîé;

• ïîáëàãîäàðèòå, åñëè êòî-òî ïîìî-
ãàåò âàì;

• ñòàðàéòåñü èçáåãàòü ôðàç, êîòîðûå
ìîãóò ñòàòü ïðè÷èíîé êîíôëèêòà;

Ýòèêåò (ôðàíö. åtiquette –
ýòèêåòêà, íàäïèñü) – íîðìû
è ïðàâèëà äîñòîéíîãî ïîâåäåíèÿ
ëþäåé â îáùåñòâå.
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• íå îòïðàâëÿéòå â ïèñüìàõ íåïðîâåðåííûå äàííûå;
• ñòàðàéòåñü íå äîïóñêàòü ãðàììàòè÷åñêèõ îøèáîê.
Îòäåëüíûå ïðàâèëà ñâÿçàíû ñ îñîáåííîñòÿìè îáùåíèÿ â ñåòè:
• óêàçûâàéòå òåìó ñâîåãî ïèñüìà – ÷àñòî ïîëüçîâàòåëü îðèåíòèðóåòñÿ èìåí-

íî íà òåìó, êîãäà ïðîñìàòðèâàåò ïî÷òó è âûáèðàåò ïèñüìà äëÿ ÷òåíèÿ; 
• íå ïèøèòå âåñü òåêñò ïèñüìà áîëüøèìè áóêâàìè – åãî òðóäíî ÷èòàòü,

ýòî âîñïðèíèìàåòñÿ êàê êðèê;
• âêëþ÷àéòå â ñîîáùåíèå öèòàòû èç ïèñüìà, íà êîòîðîå îòâå÷àåòå, åñëè

âû ññûëàåòåñü íà îïðåäåëåííûå ñëîâà ñîáåñåäíèêà;
• íå âêëàäûâàéòå áåç íàäîáíîñòè ôàéëû â ïèñüìî; ñîîáùàéòå àäðåñàòó,

êàêèå ôàéëû âêëàäûâàåòå â ïèñüìî, ïîñêîëüêó ÷àñòî ÷åðåç âëîæåí-
íûå ôàéëû ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ êîìïüþòåðíûå âèðóñû. Èìåéòå â âèäó,
÷òî â ñëó÷àå çàðàæåíèÿ âèðóñîì âëîæåííîãî â âàøå ïèñüìî ôàéëà
ïèñüìî ìîæåò áûòü çàáëîêèðîâàíî è íå îòïðàâëåíî àäðåñàòó.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà íå èìååò âîçìîæíîñòè ïåðåäàâàòü ìèìèêó è æåñòû,
âûðàæàþùèå âàøå îòíîøåíèå ê ïðåäìåòó îáñóæäåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáùå-
íèè. Äëÿ ïåðåäà÷è ýìîöèé â Èíòåðíåòå èñïîëüçóþò ñìàéëèêè (àíãë.
smile – óëûáêà) – ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñèìâîëîâ, íàïîìèíàþùèõ ëèöî.
Íàïðèìåð, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñèìâîëîâ :-) íàïîìèíàåò óëûáàþùååñÿ ëèöî,
à ïîñëåäîâàòåëüíîñòü :-( – ãðóñòíîå ëèöî. Ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå ñìàé-
ëèêîâ ïðèäàåò ïèñüìó íàñòðîåíèå, äåëàåò åãî áîëåå ýìîöèîíàëüíûì.

Â òåêñò ïèñüìà ìîæíî âñòàâëÿòü è ãðàôè÷åñêèå ñìàéëèêè. Äëÿ ýòîãî

íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó Ñìàéëèê  èëè ïîäîáíóþ â îêíå ñîçäàíèÿ

íîâîãî ïèñüìà è âûáðàòü íóæíûé èç êîëëåêöèè (ðèñ. 1.13).

Рис. 1.13. Коллекция графических смайликов сервера поч товой службы FREEMAIL

ПРАВИЛА БЕЗОПАСНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
ЭЛЕКТРОННЫМ ПОЧТОВЫМ ЯЩИКОМ

Îáùàÿñü â Èíòåðíåòå, íåîáõîäèìî ïîìíèòü î âîçìîæíûõ îïàñíîñòÿõ, ñâÿ-
çàííûõ ñ îñîáåííîñòÿìè ðàáîòû â ñåòè. Êàê è ïðè ïîèñêå äàííûõ â Èíòåðíåòå ,
â õîäå ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè íàäî çàáîòèòüñÿ î áåçîïàñíîñòè ëè÷íûõ äàí-
íûõ, çàùèòå îò âðåäîíîñíûõ ïðîãðàìì è îò óãðîæàþùåãî ñîäåðæèìîãî.
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Åñëè îòïðàâèòåëü ïèñüìà âàì íåèçâåñòåí, âû íå ìîæåòå ïðîâåðèòü
ïðàâäèâîñòü åãî ñëîâ è íàñòîÿùèå íàìåðåíèÿ. ×àñòî ïèñüìà îòïðàâëÿþò ñ
öåëüþ ðåêëàìû – òàê íàçûâàåìûé ñïàì, ÷òîáû ïðèâëå÷ü âàøå âíèìàíèå
ê îïðåäåëåííîé ïðîäóêöèè èëè óñëóãàì. Èíîãäà èñïîëüçóþò âðåäîíîñíûå
ïðîãðàììû äëÿ àâòîìàòè÷åñêîé ðàññûëêè ïèñåì ðåêëàìíîãî õàðàêòåðà
èëè äàæå áåññìûñëåííîãî ñîäåðæàíèÿ. À ïîòîìó ñòîèò êðèòè÷åñêè îòíî-
ñèòüñÿ ê ïèñüìàì, êîòîðûå ìîãóò ïðèéòè îò ïîñòîðîííèõ ëèö.

Ïðè ïåðåïèñêå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå ðåêîìåíäóåòñÿ ñîáëþäàòü òàêèå
ïðàâèëà:

• íèêîãäà íå ñîîáùàéòå â ïèñüìàõ ëè÷íûå äàííûå î ñåáå è ñâîåé ñåìüå,
åñëè ëè÷íî íå çíàêîìû ñ àäðåñàòîì;

• íèêîãäà íå ñîãëàøàéòåñü íà ëè÷íóþ âñòðå÷ó ñ ëþäüìè, çíàêîìûìè
âàì òîëüêî ïî ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêå, – îíè ìîãóò îêàçàòüñÿ íå 
òåìè, çà êîãî ñåáÿ âûäàâàëè;

• íå ñîîáùàéòå ïàðîëü îò ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ïîñòîðîííèì
ëèöàì, ÷òîáû âàøà ïåðåïèñêà íå ïîïàëà â ÷óæèå ðóêè è ÷òîáû íèêòî 
íå ñìîã îòïðàâèòü ïèñüìà îò âàøåãî èìåíè;

• îòíîñèòåñü êðèòè÷åñêè ê ñîäåðæèìîìó ïîëó÷åííûõ ýëåêòðîííûõ ïè-
ñåì; íå âñå, ÷òî â íèõ íàïèñàíî, ÿâëÿåòñÿ ïðàâäîé;

• íå îòâå÷àéòå íà ïèñüìà, êîòîðûå ïðèõîäÿò îò íåèçâåñòíûõ ëèö;
îòâå÷àÿ íà ýòè ïèñüìà, âû ïîäòâåðæäàåòå ñóùåñòâîâàíèå àäðåñà, ÷òî 
äàñò âîçìîæíîñòü ïðèñûëàòü è â äàëüíåéøåì ïèñüìà ñî ñïàìîì;

• íèêîãäà íå îòêðûâàéòå ïðèêðåïëåííûå ôàéëû, ïîëó÷åííûå â ïèñüìàõ
îò íåèçâåñòíûõ ëèö: â íèõ ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ âðåäîíîñíûå ïðîãðàì-
ìû; òàêèå ïèñüìà ðåêîìåíäóåòñÿ óäàëÿòü.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòïðàâüòå, èñïîëüçóÿ ïî÷ òîâóþ ñëóæáó FREEMAIL, ýëåêòðîííîå ïèñü-
ìî ñ òåìîé Ðèñóíîê îäíîêëàññíèêó, ðàáîòàþùåìó ñ êîìïüþòåðîì ñïðà-
âà îò âàñ. Âëîæèòå â ïèñüìî ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì. Äëÿ ýòîãî:
1. Îòêðîéòå ñòðàíèöó ñîçäàíèÿ íîâîãî ïèñüìà.
2. Çàïîëíèòå ïîëÿ Êîìó è Òåìà.

3. Âûáåðèòå â çàãîëîâêå ïèñüìà êíîïêó .

4. Âûáåðèòå ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì, íàïðèìåð èç ïàïêè Ìîè 
äîêóìåíòû\Ìîè ðèñóíêè.

5. Âûáåðèòå êíîïêó Îòêðûòü.
6. Ââåäèòå â òåêñòå ïèñüìà ïðèâåòñòâèå ê îäíîêëàññíèêó, ñîîáùåíèå

î ñîäåðæàíèè èçîáðàæåíèÿ è ñâîþ ôàìèëèþ.
7. Îòïðàâüòå ïèñüìî.

2. Îòâåòüòå íà îäíî èç ïîëó÷åííûõ îò îäíîêëàññíèêîâ ýëåêòðîííûõ ïè-
ñåì, ïîáëàãîäàðèâ çà ïîëó÷åííîå ïèñüìî. Äëÿ ýòîãî:
1. Îòêðîéòå ñòðàíèöó îäíîãî èç ïîëó÷åííûõ ïèñåì.
2. Âûáåðèòå êíîïêó Îòâåòèòü.
3. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ñîäåðæèìîå ïîëåé Òåìà è Êîìó.
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4. Ââåäèòå ïðèâåòñòâèå, ïîáëàãîäàðèòå çà ïîëó÷åííîå ïèñüìî, í
øèòå êðàòêèé îòâåò è ïîäïèøèòå ïèñüìî ñâîåé ôàìèëèåé.

5. Îòïðàâüòå ïèñüìî.
3. Ïåðåøëèòå îäíî èç ïèñåì, ïîëó÷åííûõ îò îäíîêëàññíèêîâ, âàøåìó

ó÷èòåëþ èíôîðìàòèêè. Äëÿ ýòîãî:
1. Îòêðîéòå ñòðàíèöó îäíîãî èç ïèñåì, ïîëó÷åííûõ îò îäíîêëàññíèêîâ.
2. Âûáåðèòå êíîïêó Ïåðåñëàòü.
3. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà ñîäåðæèìîå ïîëÿ Òåìà.
4. Ââåäèòå â ïîëå Êîìó àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà âàøåãî

ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè.
5. Äîáàâüòå êîììåíòàðèé â íà÷àëå ïèñüìà, íàïèøèòå ñâîþ ôàìèëèþ.
6. Îòïðàâüòå ïèñüìî.

4. Ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ ðàñïå÷àòàéòå òåêñò îäíîãî èç ïîëó÷åííûõ ïè-
ñåì. Äëÿ ýòîãî:
1. Îòêðîéòå ñòðàíèöó îäíîãî èç ïèñåì, ïîëó÷åííûõ îò îäíîêëàññíèêîâ.
2. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Åùå âûøå òåêñòà ïèñüìà.
3. Âûáåðèòå â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå êîìàíäó Ïå÷àòàòü.
4. Âûáåðèòå êíîïêó Ïå÷àòàòü (Ctrl + P) â îòêðûâøåìñÿ îêíå Print

Version (àíãë. print version – âåðñèÿ äëÿ ïå÷àòè).
5. Âûïîëíèòå îïåðàöèè ïå÷àòè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòðîéêàìè áðàóçå-

ðà è îïåðàöèîííîé ñèñòåìû.

ëåêòðîííîå ïèñüìî ìîãóò áûòü âëîæåíû ôàéëû ñ èçîáðàæåíèÿìè,
òåêñòàìè, ïðåçåíòàöèÿìè è ïðî÷èì, õðàíÿùèåñÿ íà íîñèòåëÿõ äàííûõ
âàøåãî êîìïüþòåðà.

Ïðèçíàêîì íàëè÷èÿ âëîæåííûõ ôàéëîâ ÿâëÿåòñÿ çíà÷îê â âèäå ñêðåï-

êè  â ñòðîêå ïîëó÷åííîãî ïèñüìà.

Íà ïîëó÷åííîå ïèñüìî ìîæíî îòâåòèòü èëè ïåðåñëàòü åãî äðóãèì àäðå-
ñàòàì. Òåêñò ïèñüìà ìîæíî ðàñïå÷àòàòü.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà ïðåäóñìàòðèâàåò ñîáëþäåíèå ïðàâèë ýòèêåòà ýëåê-
òðîííîé ïåðåïèñêè.

Îáùàÿñü â Èíòåðíåòå, íåîáõîäèìî ïîìíèòü î âîçìîæíûõ îïàñíîñòÿõ,
ñâÿçàííûõ ñ îñîáåííîñòÿìè ðàáîòû â ñåòè, è ñîáëþäàòü ïðàâèëà áåçîïàñ-
íîãî ïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííûì ïî÷ òîâûì ÿùèêîì.

Дайте ответы на вопросы

1•. Ñ êàêîé öåëüþ âêëàäûâàþò ôàéëû â ýëåêòðîííûå ïèñüìà?
2•. Êàê âëîæèòü â ýëåêòðîííîå ïèñüìî ôàéë, êîòîðûé ñîõðàíåí íà íî-

ñèòåëå äàííûõ âàøåãî êîìïüþòåðà?
3•. Êàê óäàëèòü èç ýëåêòðîííîãî ïèñüìà îøèáî÷íî âëîæåííûé ôàéë?
4. Êàê ñîõðàíèòü íà íîñèòåëå äàííûõ ôàéë, âëîæåííûé â ýëåêòðîííîå

ïèñüìî?
5•. Êàê îòâåòèòü íà ïîëó÷åííîå ïèñüìî?
6•. Êàê ïåðåñëàòü ïîëó÷åííîå ïèñüìî äðóãîìó àäðåñàòó?
7. Êàê ðàñïå÷àòàòü ïîëó÷åííîå ïèñüìî?

уууууууууууууууа ое ва ое в э о у еамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеа ое ва ое в это те
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8•. ×òî îçíà÷àþò ñèìâîëû Re: è Fw: â òåìå ïèñüìà?
9•. Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ ýòèêåò ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè?

10•. Êàêèå ïðàâèëà áåçîïàñíîñòè ñëåäóåò ñîáëþäàòü ïðè ýëåêòðîííîé
ïåðåïèñêå?

 Выполните задания

1•. Îòïðàâüòå ïî àäðåñó âàøåãî ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè ýëåêòðîííîå ïèñü-
ìî ñ òåìîé Èñòîðèÿ ðîäíîãî êðàÿ. Íàéäèòå â Èíòåðíåòå ôîòîãðàôèþ 
èñòîðè÷åñêîé äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè âàøåãî êðàÿ, ñîõðàíèòå åå íà
íîñèòåëå äàííûõ âàøåãî êîìïüþòåðà è âëîæèòå â ïèñüìî. Â òåêñò
ïèñüìà äîáàâüòå îïèñàíèå äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè, èçîáðàæåííîé íà
ôîòîãðàôèè. Ïîäïèøèòå ïèñüìî ñâîåé ôàìèëèåé. 

2. Ïåðåøëèòå ïèñüìî, êîòîðîå âû ïîëó÷èëè îò âàøåãî ó÷èòåëÿ èíôîð-
ìàòèêè, îäíîêëàññíèêó. Äîáàâüòå ê ïåðåñûëàåìîìó ïèñüìó ñâîè
êîììåíòàðèè è ïîäïèñü.

3•. Îòêðîéòå ïèñüìî, êîòîðîå âû ïîëó÷èëè îò ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè.
Ñîõðàíèòå ôàéë, âëîæåííûé â ïèñüìî, íà íîñèòåëü äàííûõ âàøåãî
êîìïüþòåðà. Ñîçäàéòå è îòïðàâüòå îòâåò íà ïèñüìî, äîáàâüòå äàòó 
ïîëó÷åíèÿ ïèñüìà, êðàòêèé îòâåò è ñâîþ ïîäïèñü.

4•. Íàçîâèòå èçâåñòíûå âàì ïðàâèëà ýòèêåòà ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè,
îáúÿñíèòå íåîáõîäèìîñòü èõ ñîáëþäåíèÿ.

5*. Íàçîâèòå ïðàâèëà ýòèêåòà ïåðåïèñêè, êîòîðûå íàðóøåíû â ñëåäóþ-
ùåì ïèñüìå:

ÏÐÈÂÅÒ! ÌÍÅ ÍÀÄÎ ÏÎÄÃÎÒÎÂÈÒÜ ÑÎÎÁÙÅÍÈÅ ÎÁ ÈÑÒÎ-
ÐÈÈ ÓÊÐÀÈÍÑÊÎÃÎ ÊÀÇÀ×ÅÑÒÂÀ. ÒÛ ÕÂÀÑÒÀËÑß ÊÀÇÀÊÀÌÈ
ÈÇ ÒÂÎÅÃÎ ÐÎÄÀ. ÍÀÏÈØÈ ÌÍÅ ÈÕ ÈÑÒÎÐÈÞ. ÏÎÑÛËÀÞ
ÒÅÁÅ ÒÐÈ ÔÎÒÎÃÐÀÔÈÈ – ÏÎÑÌÎÒÐÈ, ÃÄÅ ß ÎÒÄÛÕÀË. ÏÎÊÀ!

6•. Íàçîâèòå èçâåñòíûå âàì ïðàâèëà áåçîïàñíîñòè ýëåêòðîííîé ïåðåïèñ-
êè. Îáúÿñíèòå âîçìîæíûå ðèñêè â ñëó÷àå íåñîáëþäåíèÿ ýòèõ ïðàâèë. 

7*. Íàçîâèòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñòè, íàðóøåííûå â ïèñüìå ñî ñëåäóþ-
ùèì ñîäåðæàíèåì:

Äîáðûé äåíü, íåèçâåñòíûé äðóã! Êî ìíå ñëó÷àéíî ïîïàëî òâîå
ïèñüìî ñ ðàññêàçîì î âîçìîæíîñòè ïîåçäêè íà îòäûõ ê ìîðþ. Ìåíÿ
çîâóò Èâàíîâ Ñåðãåé. ß æèâó â Õàðüêîâå, ó÷óñü â 7-ì êëàññå øêîëû
№ 1024, ìíå 13 ëåò. ß î÷åíü õî÷ó ïîåõàòü íà ìîðå. Äåíüãè äëÿ
îïëàòû ÿ íàéäó – ìîé îòåö ðàáîòàåò íà÷àëüíèêîì îòäåëåíèÿ áàí-
êà «Íîâîáàíê», ó íåãî âûñîêàÿ çàðïëàòà. Ãîòîâ âñòðåòèòüñÿ ñ òî-
áîé ëè÷íî è îáñóäèòü äåòàëè ïîåçäêè. Äî âñòðå÷è!

1.3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АДРЕСНОЙ КНИГИ.  1.3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АДРЕСНОЙ КНИГИ.
ОПЕРАЦИИ С ПАПКАМИ И ПИСЬМАМИОПЕРАЦИИ С ПАПКАМИ И ПИСЬМАМИ

Êàêèå ñðåäñòâà âû èñïîëüçóåòå äëÿ õðàíåíèÿ ïî÷ òîâûõ àäðåñîâ è íîìåðîâ 
òåëåôîíîâ âàøèõ çíàêîìûõ?

2. Êàêèå îïåðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü ñ ýëåêòðîííûìè ïèñüìàìè?
3. Êàêèå ïàïêè ôîðìèðóþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè ñîçäàíèè ýëåêòðîííîãî

ïî÷ òîâîãî ÿùèêà? Êàêîâî èõ íàçíà÷åíèå?
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ИСПОЛЬЗОВАНИЕ АДРЕСНОЙ КНИГИ
Äëÿ õðàíåíèÿ ïî÷ òîâûõ àäðåñîâ, íà êîòîðûå íàïðàâëÿþò îáû÷íûå áó-

ìàæíûå ïèñüìà è ïîçäðàâèòåëüíûå îòêðûòêè, èñïîëüçóþò ñïåöèàëüíûå
çàïèñíûå êíèãè. Ïðè ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêå òàêæå óäîáíî õðàíèòü ñîîò-
âåòñòâóþùèå àäðåñà â ñïåöèàëüíîé ýëåêòðîííîé çàïèñíîé êíèãå. Òàêóþ
çàïèñíóþ êíèãó íàçûâàþò àäðåñíîé êíèãîé.

Àäðåñíàÿ êíèãà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ õðàíåíèÿ êîíòàêòîâ – äàííûõ î
ëèöàõ, ñ êîòîðûìè ïåðåïèñûâàåòñÿ ïîëüçîâàòåëü: èìåí, àäðåñîâ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, äîïîëíèòåëüíûõ ëè÷íûõ äàííûõ àäðåñàòîâ.

Èñïîëüçóÿ àäðåñíóþ êíèãó, ìîæíî áûñòðî ââîäèòü àäðåñà ïîëó÷àòåëåé
ïðè ñîçäàíèè ýëåêòðîííûõ ïèñåì. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî â çàãîëîâêå ýëåê-
òðîííîãî ïèñüìà âûáðàòü ãèïåð ññûëêó Êîìó. Îòêðîåòñÿ îêíî àäðåñíîé
êíèãè ñî ñïèñêîì êîíòàêòîâ (ðèñ. 1.14).

Рис. 1.14. Окно Добавить контакты в поч товой службе FREEMAIL

Â ýòîì îêíå íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü îòìåòêó ôëàæêà â ñòðîêå ñ äàííû-
ìè ëèöà, êîòîðîìó âû ïëàíèðóåòå îòïðàâèòü ïèñüìî. Ïîñëå âûáîðà êíîï-
êè Äîáàâèòü êîíòàêòû èëè ïîäîáíîé âûáðàííûé àäðåñ áóäåò ââåäåí â ïîëå
Êîìó çàãîëîâêà ýëåêòðîííîãî ïèñüìà.

Åñëè â îêíå ñî ñïèñêîì êîíòàêòîâ îòìåòèòü íåñêîëüêî ñòðîê, òî âñå âû-
áðàííûå àäðåñà áóäóò ðàçìåùåíû â ïîëå Êîìó, è ïèñüìî ñ îäíèì è òåì æå
ñîäåðæàíèåì âû îòïðàâèòå âñåì îòìå÷åííûì àäðåñàòàì.

Êðîìå òîãî, çàïèñè èç àäðåñíîé êíèãè ìîæíî âûáèðàòü ïðè ââîäå ýëåê-
òðîííîãî àäðåñà â ïîëå Êîìó. Ïîñëå ââîäà ïåðâûõ ñèìâîëîâ îòêðûâàåòñÿ
ñïèñîê òåõ êîíòàêòîâ, â èìåíàõ èëè â àäðåñàõ ó êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ ââå-
äåííûå ñèìâîëû.

×òîáû óâèäåòü ñïèñîê êîíòàêòîâ âàøåé àäðåñíîé êíèãè áåç ñîçäàíèÿ
íîâîãî ïèñüìà, íåîáõîäèìî âûáðàòü âêëàäêó èëè êíîïêó Êîíòàêòû èëè ñî-
îòâåòñòâóþùóþ êîìàíäó â ìåíþ îêíà ïî÷ òîâîãî ÿùèêà. Âèä ñòðàíèöû
àäðåñíîé êíèãè â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL èçîáðàæåí íà ðèñóíêå 1.15.
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Рис. 1.15. Страница адресной книги поч товой службы FREEMAIL

Íà ñòðàíèöå àäðåñíîé êíèãè ñóùåñòâóåò âîçìîæíîñòü äîáàâèòü äàííûå
î íîâûõ êîíòàêòàõ, îòðåäàêòèðîâàòü èëè óäàëèòü ñóùåñòâóþùèå çàïèñè.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ êîíòàêòà íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó Äîáàâèòü êîíòàêò
èëè ïîäîáíóþ, çàïîëíèòü ïîëÿ ïðåäëîæåííîé ôîðìû (ðèñ. 1.16) è ñîõðà-
íèòü èçìåíåíèÿ âûáîðîì ñîîòâåòñòâóþùåé êíîïêè.

Рис. 1.16. Форма Новый контакт адресной книги поч товой службы FREEMAIL

Êðîìå òîãî, â íåêîòîðûõ ïî÷ òîâûõ ñëóæáàõ â àäðåñíóþ êíèãó àâòîìà-
òè÷åñêè äîáàâëÿåòñÿ àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ïîëó÷àòåëÿ,
êîãäà âû îòïðàâëÿåòå åìó ïèñüìî.

Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ èëè óäàëåíèÿ êîíòàêòà èç àäðåñíîé êíèãè ñëåäóåò
îòìåòèòü íóæíóþ çàïèñü è âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùèé ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ 
íà ñòðàíèöå àäðåñíîé êíèãè.
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СПИСКИ РАССЫЛКИ
Êîíòàêòû â àäðåñíîé êíèãå ìîæíî îáúåäèíèòü â ãðóïïû äëÿ áûñòðîé

ïîäãîòîâêè ïèñåì îäèíàêîâîãî ñîäåðæàíèÿ ãðóïïå àäðåñàòîâ. Ãðóïïû êîí-
òàêòîâ òàêæå íàçûâàþò ñïèñêàìè ðàññûëêè.

Íåêîòîðûå ãðóïïû ñîçäàþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè ñîçäàíèè ïî÷ òîâîãî
ÿùèêà. Íàïðèìåð, â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàþò-
ñÿ ãðóïïû Ñåìüÿ è Äðóçüÿ. Ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ñîçäàâàòü
äðóãèå ãðóïïû.

Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîé ãðóïïû åñòü ñîîòâåòñòâóþùèå ýëåìåíòû óïðàâëå-
íèÿ íà ñòðàíèöå àäðåñíîé êíèãè. Ýòî ìîæåò áûòü ãèïåð ññûëêà Ðåäàêòèðî-
âàòü ãðóïïû, êîìàíäà ìåíþ èëè êíîïêà, êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ ïîñëå âûáîðà
íóæíîé çàïèñè â àäðåñíîé êíèãå. Íà ðèñóíêå 1.17 ïðèâåäåí âèä ñòðàíèöû
ñîçäàíèÿ íîâîé ãðóïïû êîíòàêòîâ â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL.

Рис. 1.17. Страница создания новой группы контактов в поч товой службе FREEMAIL

Îäèí èëè íåñêîëüêî âûáðàííûõ êîíòàêòîâ ìîæíî âêëþ÷èòü â ëþáóþ
ñóùåñòâóþùóþ ãðóïïó èëè ñîçäàòü äëÿ íèõ íîâóþ.

Â íåêîòîðûõ ïî÷ òîâûõ ñëóæáàõ îäèí è òîò æå êîíòàêò ìîæåò áûòü
âêëþ÷åí â íåñêîëüêî ãðóïï.

Âûáðàâ èìÿ ãðóïïû â ñïèñêå â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíèöû àäðåñíîé êíèãè,
ìîæíî óâèäåòü ñïèñîê êîíòàêòîâ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ýòîé ãðóïïå.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ïèñüìà â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL íà àäðåñ âñåõ ÷ëå-
íîâ ãðóïïû íåîáõîäèìî:

1. Âûáðàòü èìÿ íóæíîé ãðóïïû â ñïèñêå ãðóïï â àäðåñíîé êíèãå.
2. Óñòàíîâèòü îòìåòêó ôëàæêà, êîòîðûé ðàñïîëîæåí âûøå ñïèñêà êîí-

òàêòîâ. Êàê ðåçóëüòàò áóäóò óñòàíîâëåíû îòìåòêè ôëàæêîâ ðÿäîì ñ
èìåíàìè âñåõ êîíòàêòîâ ãðóïïû.

3. Âûáðàòü ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî
ïèñüìà. Ýòî ìîæåò áûòü ãèïåð ññûëêà Íàïèñàòü âûáðàííûì èëè
êíîïêà Íàïèñàòü ïèñüìî, èëè ïîäîáíàÿ.
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Ïîñëå ýòîãî îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà ñîçäàíèÿ íîâîãî ýëåêòðîííîãî ïèñüìà.
Â ïîëå Êîìó áóäóò ââåäåíû àäðåñà âñåõ ÷ëåíîâ ãðóïïû.

ОПЕРАЦИИ С ПАПКАМИ И ПИСЬМАМИ
Êàê âû óæå çíàåòå, ïðè ñîçäàíèè ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà â íåì 

àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàþòñÿ ïàïêè Âõîäÿùèå, ×åðíîâèêè, Îòïðàâëåííûå, 
Ñïàì è Óäàëåííûå. Âñå ïèñüìà, êîòîðûå ïîëó÷àåò ïîëüçîâàòåëü, õðàíÿòñÿ
â ïàïêå Âõîäÿùèå. Åñëè â ïàïêå ïèñåì ìíîãî, òî òàêîå õðàíåíèå ìîæåò
áûòü íåóäîáíûì, ïîñêîëüêó ñëîæíî íàéòè íóæíîå ïèñüìî.

Äëÿ óïîðÿäî÷åíèÿ ïèñåì â ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå ìîæíî ñîçäà-
âàòü ñîáñòâåííûå ïàïêè. Äëÿ ýòîãî â ðàçíûõ ïî÷ òîâûõ ñëóæáàõ èñïîëüçóþò
ðàçíûå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, íàïðèìåð ãèïåð ññûëêó Óïðàâëåíèå ïàïêàìè
èëè ïîäîáíûå. Ïðè ñîçäàíèè ïàïêè íåîáõîäèìî ââåñòè åå èìÿ è ïîäòâåð-
äèòü âûïîëíåíèå îïåðàöèè âûáîðîì êíîïêè Ñîçäàòü èëè ïîäîáíîé.

Èìÿ íîâîé ïàïêè áóäåò îòîáðàæåíî â ñïèñêå ïàïîê â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíèöû.
Äëÿ òîãî ÷òîáû ïåðåìåñòèòü ïèñüìî â íóæíóþ ïàïêó, ñëåäóåò óñòàíîâèòü

îòìåòêó ôëàæêà â ñòðîêå ïèñüìà è â ñïèñêå Ïåðåìåñòèòü â (èëè ïîäîáíîì)
âûáðàòü èìÿ ïàïêè, â êîòîðóþ íåîáõîäèìî ïåðåìåñòèòü ïèñüìî. Åñëè îòìå-
òèòü íåñêîëüêî ïèñåì, òî âñå îíè áóäóò ïåðåíåñåíû â âûáðàííóþ ïàïêó.

Ýëåêòðîííîå ïèñüìî, êîòîðîå âû íå õîòèòå õðàíèòü, ìîæíî óäàëèòü.
Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü îòìåòêó ôëàæêà â ñòðîêå ïèñüìà è âû-
áðàòü ãèïåð ññûëêó èëè êíîïêó Óäàëèòü. Ïèñüìî ïîïàäåò â ïàïêó 
Óäàëåííûå (Êîðçèíà), ãäå îíî áóäåò õðàíèòüñÿ íåñêîëüêî ñóòîê, ïîêà åãî
íå âîññòàíîâèòå èëè íå óäàëèòå îêîí÷àòåëüíî. Äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ ïèñüìà
èç ïàïêè Óäàëåííûå åãî íåîáõîäèìî ïåðåìåñòèòü â ëþáóþ ïàïêó. Äëÿ
îêîí÷àòåëüíîãî óäàëåíèÿ âûáðàííîãî ïèñüìà íåîáõîäèìî âûáðàòü ãèïåð-
ññûëêó Óäàëèòü íàâñåãäà èëè ïîäîáíóþ.

Âñå ïèñüìà èç ïàïêè Óäàëåííûå ìîæíî óäàëèòü îêîí÷àòåëüíî, âûáðàâ 
ãèïåð ññûëêó Î÷èñòèòü ïàïêó èëè ïîäîáíóþ.

Â íåêîòîðûõ ïî÷ òîâûõ ñëóæáàõ âìåñòî ïàïîê èñïîëüçóþò ìåòêè ïèñåì.
Ìåòêè, êàê è ïàïêè, èìåþò èìåíà. Ìîæíî ãðóïïèðîâàòü ïèñüìà, êîòîðûå
ïîìå÷åíû îäèíàêîâûìè ìåòêàìè. Â îòëè÷èå îò ïàïîê, îäíî ïèñüìî ìîæåò 
áûòü ïîìå÷åíî íåñêîëüêèìè ìåòêàìè.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Äîáàâüòå â àäðåñíóþ êíèãó â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL äàííûå 
îäíîêëàññíèêà, êîòîðîìó âû åùå íå îòïðàâëÿëè ïèñåì. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå âêëàäêó Êîíòàêòû â ëåâîé ÷àñòè îêíà.
2. Âûáåðèòå êíîïêó Äîáàâèòü êîíòàêò.
3. Ââåäèòå â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ ôàìèëèþ è èìÿ îäíîêëàññíèêà,

àäðåñ åãî ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà, íîìåð ìîáèëüíîãî òåëå-
ôîíà, äàòó ðîæäåíèÿ.

4. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü èçìåíåíèÿ.
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2. Îòïðàâüòå ïèñüìî ñ òåìîé Íîâûé êîíòàêò îäíîêëàññíèêó, äà
êîòîðîãî âû òîëüêî ÷òî âíåñëè â àäðåñíóþ êíèãó, âûáðàâ àäðåñ åãî
ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà â àäðåñíîé êíèãå. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Îòïðàâèòü ïèñüìî.
2. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Êîìó â çàãîëîâêå ïèñüìà.
3. Âûáåðèòå â îòêðûâøåìñÿ îêíå ñòðîêó ñ äàííûìè îäíîêëàññíèêà.
4. Âûáåðèòå êíîïêó Äîáàâèòü êîíòàêòû. 
5. Ââåäèòå òåìó ïèñüìà Íîâûé êîíòàêò è ñîäåðæèìîå ïèñüìà – ïðè-

âåòñòâèå, ñîîáùåíèå î äîáàâëåíèè íîâîãî êîíòàêòà â âàøó àäðåñ-
íóþ êíèãó è âàøó ôàìèëèþ.

6. Îòïðàâüòå ïèñüìî.

3. Ñîçäàéòå â àäðåñíîé êíèãå ãðóïïó êîíòàêòîâ Îäíîêëàññíèêè. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå âêëàäêó Êîíòàêòû.
2. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Ðåäàêòèðîâàòü ãðóïïû.
3. Ââåäèòå èìÿ ãðóïïû Îäíîêëàññíèêè â ïîëå Íîâàÿ ãðóïïà.
4. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîçäàòü.

4. Äîáàâüòå â ãðóïïó Îäíîêëàññíèêè äàííûå íåñêîëüêèõ îäíîêëàññíè-
êîâ. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Âñå êîíòàêòû â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíèöû

àäðåñíîé êíèãè.
2. Óñòàíîâèòå îòìåòêè ôëàæêîâ â ñòðîêàõ êîíòàêòîâ îäíîêëàññíèêîâ.
3. Îòêðîéòå ñïèñîê Ãðóïïû, âûáðàâ åãî èìÿ.
4. Óñòàíîâèòå îòìåòêó ôëàæêà ðÿäîì ñ èìåíåì ãðóïïû Îäíîêëàññíèêè.
5. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü. 

5. Îòïðàâüòå ïèñüìî ñ òåìîé Ñïèñêè ðàññûëêè âñåì àäðåñàòàì èç ãðóï-
ïû Îäíîêëàññíèêè. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå èìÿ ãðóïïû Îäíîêëàññíèêè â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíèöû

àäðåñíîé êíèãè.
2. Óñòàíîâèòå îòìåòêó ôëàæêà ðÿäîì ñ ãèïåð ññûëêîé Íàïèñàòü

âûáðàííûì. 
3. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Íàïèñàòü âûáðàííûì. 
4. Ââåäèòå òåìó ïèñüìà Ñïèñêè ðàññûëêè, òåêñò ïèñüìà – ïðèâåò-

ñòâèå è ñâîþ ôàìèëèþ.
5. Îòïðàâüòå ïèñüìî.

6. Ñîçäàéòå ïàïêó Óðîê â âàøåì ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå è ïåðåíåñè-
òå â ýòó ïàïêó ïèñüìà, êîòîðûå âû ïîëó÷èëè âî âðåìÿ óðîêà. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Óïðàâëåíèå ïàïêàìè â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíè-

öû ïî÷ òîâîãî ÿùèêà.
2. Ââåäèòå èìÿ ïàïêè Óðîê â ïîëå Íîâàÿ ïàïêà.
3. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîçäàòü.
4. Âûáåðèòå èìÿ ïàïêè Âõîäÿùèå íà âêëàäêå Ïî÷òà â ëåâîé ÷àñòè

ñòðàíèöû.
5. Óñòàíîâèòå îòìåòêè ôëàæêîâ â ñòðîêàõ ïèñåì, ïîëó÷åííûõ íà óðîêå.
6. Îòêðîéòå ñïèñîê Ïåðåìåñòèòü â, âûáðàâ åãî èìÿ.
7. Âûáåðèòå â ñïèñêå èìÿ ïàïêè Óðîê.

7. Óäàëèòå äâà ïèñüìà èç ïàïêè Âõîäÿùèå. Äëÿ ýòîãî îòìåòüòå ïèñüìà
è âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Óäàëèòü.
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8. Âîññòàíîâèòå îäíî èç òîëüêî ÷òî óäàëåííûõ ïèñåì, ðàçìåñòèâ åãî â
ïàïêå Óðîê. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå èìÿ ïàïêè Óäàëåííûå â ëåâîé ÷àñòè ñòðàíèöû.
2. Óñòàíîâèòå îòìåòêó ôëàæêà â ñòðîêå îäíîãî èç òîëüêî ÷òî óäàëåí-

íûõ ïèñåì.
3. Îòêðîéòå ñïèñîê Âîññòàíîâèòü â, âûáðàâ åãî èìÿ.
4. Âûáåðèòå èìÿ ïàïêè Óðîê.

9. Î÷èñòèòå ïàïêó Óäàëåííûå. Äëÿ ýòîãî:
1. Âûáåðèòå èìÿ ïàïêè Óäàëåííûå.
2. Óñòàíîâèòå îòìåòêó ôëàæêà ðÿäîì ñ ãèïåð ññûëêîé Óäàëèòü íàâñåãäà.
3. Âûáåðèòå ãèïåð ññûëêó Óäàëèòü íàâñåãäà.

äðåñíàÿ êíèãà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ õðàíåíèÿ à êîíòàêòîâ – äàííûõ î ëèöàõ,
îðûìè ïåðåïèñûâàåòñÿ ïîëüçîâàòåëü: èìåí, àäðåñîâ ýëåêòðîííîé ïî÷òû,

äîïîëíèòåëüíûõ ëè÷íûõ äàííûõ àäðåñàòîâ. Èñïîëüçóÿ àäðåñíóþ êíèãó, ìîæ-
íî áûñòðî ââîäèòü àäðåñà â ïîëå Êîìó ïðè ñîçäàíèè ýëåêòðîííûõ ïèñåì.ó

Âî ìíîãèõ ïî÷ òîâûõ ñëóæáàõ àäðåñ ïîëó÷àòåëÿ àâòîìàòè÷åñêè äîáàâ-
ëÿåòñÿ â àäðåñíóþ êíèãó, êîãäà âû îòïðàâëÿåòå êîìó-ëèáî ïèñüìà. Êîí-
òàêòû â àäðåñíóþ êíèãó ìîæíî äîáàâëÿòü áåç îòïðàâêè ïèñüìà. Çàïèñè â
àäðåñíîé êíèãå ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü èëè óäàëÿòü.

Êîíòàêòû â àäðåñíîé êíèãå ìîæíî îáúåäèíèòü â ãðóïïû äëÿ áûñòðîé
ïîäãîòîâêè ïèñåì îäèíàêîâîãî ñîäåðæàíèÿ äëÿ ãðóïïû àäðåñàòîâ. Ãðóïïû
êîíòàêòîâ òàêæå íàçûâàþò ñïèñêàìè ðàññûëêè.

Äëÿ óïîðÿäî÷åíèÿ ïèñåì â ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå ìîæíî ñîçäà-
âàòü ñîáñòâåííûå ïàïêè. Ýëåêòðîííîå ïèñüìî, êîòîðîå âû íå õîòèòå õðà-
íèòü, ìîæíî óäàëèòü. Ïîñëå óäàëåíèÿ ïèñüìî ïîïàäàåò â ïàïêó Óäàëåííûå
(Êîðçèíà). Èç ýòîé ïàïêè åãî ìîæíî âîññòàíîâèòü â îäíîé èç ïàïîê èëè
óäàëèòü îêîí÷àòåëüíî.

Дайте ответы на вопросы

1. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíà àäðåñíàÿ êíèãà? Êàê ïðîñìîòðåòü åå ñîäåð-
æèìîå?

2. Êàê äîáàâèòü äàííûå èç àäðåñíîé êíèãè â ïèñüìî, êîòîðîå ñîçäàåòñÿ?
3•. Êàê äîáàâèòü íîâûå êîíòàêòû â àäðåñíóþ êíèãó?
4•. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åí ñïèñîê ðàññûëêè? Êàê åãî ñîçäàòü?
5•. Êàê âêëþ÷èòü äàííûå êîíòàêòîâ èç àäðåñíîé êíèãè â ãðóïïó êîíòàêòîâ?
6•. Êàê îòïðàâèòü ïèñüìà ãðóïïå êîíòàêòîâ?
7*. Êàêèìè ñïîñîáàìè ìîæíî îòïðàâèòü ïèñüìî ñ îäèíàêîâûì ñîäåðæà-

íèåì íåñêîëüêèì àäðåñàòàì? Êàêèå ïðåèìóùåñòâà äàåò èñïîëüçîâà-
íèå ñïèñêîâ ðàññûëêè ïî ñðàâíåíèþ ñ îáû÷íîé îòïðàâêîé ïèñåì?

8. Êàê ñîçäàòü ïàïêó äëÿ óïîðÿäî÷åíèÿ ïèñåì â ýëåêòðîííîì ïî÷-
òîâîì ÿùèêå?

9•. Êàê ïåðåìåñòèòü ïèñüìî èç îäíîé ïàïêè â äðóãóþ?
10. Êàê óäàëèòü ïèñüìî èç ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà?
11•. Êàêèå îïåðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü ñ ïèñüìàìè, ïîïàâøèìè â ïàïêó

Óäàëåííûå?

уууууууууууууууСа ое ва ое в э о у еСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСа ое ва ое в это теССССССССС
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 Выполните задания

1•. Îòðåäàêòèðóéòå çàïèñè â àäðåñíîé êíèãå âàøåãî ýëåêòðîííîãî ïî÷-
òîâîãî ÿùèêà, ñîçäàííîãî â ïî÷ òîâîé ñëóæáå FREEMAIL, äîáàâèâ
äàòû ðîæäåíèÿ ê äàííûì îá îäíîêëàññíèêàõ.

2•. Äîáàâüòå â àäðåñíóþ êíèãó äàííûå ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè è òðåõ îäíî-
êëàññíèêîâ. Ñîçäàéòå è îòïðàâüòå ýëåêòðîííîå ïèñüìî îäèíàêîâîãî ñî-
äåðæàíèÿ ïî ýòèì àäðåñàì, äîáàâèâ èõ èç àäðåñíîé êíèãè. Òåìà ïèñü-
ìà Ñïîðò. Ñîäåðæàíèå ïèñüìà: ïðèâåòñòâèå, íàçâàíèå òðåõ îëèìïèé-
ñêèõ âèäîâ ñïîðòà, êîòîðûå âû çíàåòå, âàøà ïîäïèñü.

3•. Ñîçäàéòå â àäðåñíîé êíèãå ãðóïïó êîíòàêòîâ Ó÷åíèêè. Âêëþ÷èòå â
ãðóïïó äàííûå òðåõ îäíîêëàññíèêîâ. Îòïðàâüòå âñåì êîíòàêòàì èç
ãðóïïû Ó÷åíèêè ïèñüìà ñ òåìîé Ìóçûêà. Ñîäåðæàíèå ïèñüìà: ïðè-
âåòñòâèå, òðè èçâåñòíûå âàì æàíðà ìóçûêè, âàøà ïîäïèñü.

4. Óäàëèòå èç àäðåñíîé êíèãè äàííûå äâóõ êîíòàêòîâ.
5•. Ñîçäàéòå â âàøåì ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå ïàïêó Äîìàøíèå çàäà-

íèÿ. Ïåðåìåñòèòå â íåå ýëåêòðîííûå ïèñüìà èç ïàïêè Îòïðàâëåííûå.
6•. Óäàëèòå èç âàøåãî ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà âñå ïèñüìà, ïî-

ëó÷åííûå îò ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè. Âîññòàíîâèòå ïîñëåäíåå óäà-
ëåííîå ïèñüìî â ïàïêó Âõîäÿùèå.

7*. Óñòàíîâèòå îïûòíûì ïóòåì, êàêèå äåéñòâèÿ ìîæíî âûïîëíèòü, èñïîëü-
çóÿ êîìàíäû èç ñïèñêà Åùå â ýëåêòðîííîì ïî÷òîâîì ÿùèêå. Îïðåäåëèòå,å
êàê âûïîëíåíèå ýòèõ êîìàíä îòðàæàåòñÿ íà îòîáðàæåíèè ñïèñêà ïàïîê.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 1

«Электронная переписка с использованием веб-интерфейса. 
Вложенные файлы»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òåêñòîâûé ïðîöåññîð. Îïèøèòå â òåêñòîâîì äîêóìåíòå â
2–3 ïðåäëîæåíèÿõ òðàäèöèè, ñâÿçàííûå ñ âàøèì ëþáèìûì ïðàçäíè-
êîì. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì Ïðàçäíèê.

2. Îòïðàâüòå ïî àäðåñó ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè ýëåêòðîííîå ïèñüìî ñ òå-
ìîé Íàðîäíûå ïðàçäíèêè.
1. Â òåêñò ïèñüìà âêëþ÷èòå ïðèâåòñòâèå, íàçâàíèå âàøåãî ëþáèìîãî

ïðàçäíèêà, âàøó ïîäïèñü.
2. Âëîæèòå ñîçäàííûé äîêóìåíò Ïðàçäíèê â âàøå ïèñüìî.

3. Ñîçäàéòå â àäðåñíîé êíèãå ãðóïïó Ìîé êëàññ, âêëþ÷èòå â íåå êîí-
òàêòû ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè è äâóõ îäíîêëàññíèêîâ. Îòïðàâüòå âñåì
÷ëåíàì ãðóïïû ïèñüìà ñ òåìîé Ãðóïïà, â òåêñòå ïèñüìà ñîîáùèòå
ôàìèëèè òåõ, ÷üè àäðåñà âêëþ÷åíû â ãðóïïó Ìîé êëàññ.

4. Îòêðîéòå è ïðî÷èòàéòå ïèñüìî, ïîëó÷åííîå îò ó÷èòåëÿ èíôîðìàòè-
êè. Ñîõðàíèòå ôàéë, ïðèêðåïëåííûé ê ïèñüìó. Ñîçäàéòå è îòïðàâüòå
îòâåò íà ïèñüìî, äîáàâüòå ïðèâåòñòâèå, äàòó ïðîâåäåíèÿ ïðàêòè÷å-
ñêîé ðàáîòû, êðàòêèé îòâåò íà âîïðîñ, ñîäåðæàùèéñÿ âî âëîæåííîì
ôàéëå, è âàøó ôàìèëèþ.
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5. Ïåðåøëèòå ïèñüìî îò ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè, íà êîòîðîå âû îòâå÷àëè,
îäíîìó èç îäíîêëàññíèêîâ. Äîáàâüòå ê òåêñòó ïèñüìà âàøó ôàìèëèþ.

6. Ñîçäàéòå â ýëåêòðîííîì ïî÷ òîâîì ÿùèêå ïàïêó Óðîêè. Ïåðåìåñòèòå
â íåå âñå ïèñüìà, ïîëó÷åííûå îò ó÷èòåëÿ èíôîðìàòèêè.

7. Óäàëèòå îäíî ïèñüìî èç ïàïêè Óðîêè.
8. Ïðîäåìîíñòðèðóéòå ðåçóëüòàò ó÷èòåëþ.

1. Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà – ýòî ñëóæáà Èíòåðíåòà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ
ïåðåñûëêè ïî êîìïüþòåðíûì ñåòÿì ñîîáùåíèé (ýëåêòðîííûõ ïèñåì) 
îò íåêîòîðîãî ïîëüçîâàòåëÿ îäíîìó èëè ãðóïïå àäðåñàòîâ.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà
(å-mail)

Ñåðâåð ïî÷ òîâîé
ñëóæáû

Ïåðåñûëêà ñîîáùåíèÿ

ÎòïðàâêàÎòïðàâê
è õðàíåíèå
ñîîáùåíèÿ

Ïîëó÷åíèå
è õðàíåíèå 
ñîîáùåíèÿ

Ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé 
ÿùèê îòïðàâèòåëÿ

Ñîçäàíèå 
ñîîáùåíèÿ

×òåíèå
ñîîáùåíèÿ

Îòïðàâèòåëü

íèå

Ñåðâåð ïî÷ òîâîé
ñëóæáû

Ýëåêòðîííûé ïî÷ òîâûé
ÿùèê ïîëó÷àòåëÿ

Ïîëó÷àòåëü

2. Àäðåñ ýëåêòðîííîãî ïî÷ òîâîãî ÿùèêà ñîñòîèò èç èìåíè ïîëüçîâàòå-
ëÿ, ïîä êîòîðûì îí çàðåãèñòðèðîâàí íà ñåðâåðå ïî÷ òîâîé ñëóæáû
(ëîãèí), è àäðåñà ïî÷ òîâîãî ñåðâåðà, ðàçäåëåííûõ ñèìâîëîì @.

Ñåðâåðû ïî÷ òîâîé 
ñëóæáû

FREEMAIL
freemail.ukr.net

ëîãèí@ukr.net ëîãèí@i.ua ëîãèí@meta.ua ëîãèí@gmail.com

I.Ua 
i.ua

Meta.ua
meta.ua

Gmail
gmail.com

Äðóãèå

ÑÀÌÎÅ  ÂÀÆÍÎÅ  Â  ÃËÀÂÅ 1
«Ýëåêòðîííàÿ ïåðåïèñêà»
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3. Îïåðàöèè ñ ýëåêòðîííûìè ïèñüìàìè.

Îïåðàöèè ñ ýëåêòðîííûìè ïèñüìàìè

Íîâîå ïèñüìî Ïîëó÷åííîå ïèñüìî

Ñîçäàíèå

Âêëàäûâàíèå 
ôàéëîâ

Îòïðàâêà

×òåíèå

Ïåðåíàïðàâëåíèå

Ïå÷àòü

Ïåðåìåùåíèå
â äðóãóþ ïàïêó

Ñîõðàíåíèå âëî-
æåííûõ ôàéëîâ

Îòâåò

Óäàëåíèå

4. Ýëåêòðîííàÿ ïåðåïèñêà ïðåäóñìàòðèâàåò ñîáëþäåíèå ïðàâèë ýòèêåòà.

Ýòèêåò ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè

Îñîáåííîñòè
îáùåíèÿ â ñåòè

Îáùåïðèíÿòûå 
íîðìû îáùåíèÿ

Ïåðåäà÷à 
ýìîöèé

Ïîçäîðîâàéòåñü

Íàçîâèòå ñåáÿ

Ïîáëàãîäàðèòå
çà ïîìîùü

Íå ïîñûëàéòå 
íåïðîâåðåííûå

äàííûå

Èçáåãàéòå
êîíôëèêòîâ

Óêàæèòå 
òåìó ïèñüìà

Íå ïèøèòå âåñü 
òåêñò áîëüøèìè 

áóêâàìè

Íå äîáàâëÿéòå ôàé-
ëû áåç íàäîáíîñòè

Âêëþ÷àéòå öèòàòû 
ïðè îòâåòå íà 

ïèñüìî

Èñïîëüçóéòå
ñìàéëèêè 
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5. Ïîëüçóÿñü ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðàâèëà áåç-
îïàñíîé ïåðåïèñêè.

Ïðàâèëà áåçîïàñíîé ïåðåïèñêè

Çàùèòà îò âðåäîíîñ-
íûõ ïðîãðàìì

Çàùèòà ëè÷íûõ
äàííûõ

Çàùèòà îò óãðîæàþùå-
ãî ñîäåðæèìîãî

Íå ïðèâîäèòå
â ïèñüìàõ ëè÷íûå

äàííûå î ñåáå
è ñâîåé ñåìüå

Íå ñîãëàøàéòåñü
íà ëè÷íóþ âñòðå-
÷ó ñ íåçíàêîìûìè

ëþäüìè

Íèêîìó íå ñîîá-
ùàéòå ïàðîëü îò âà-
øåãî ýëåêòðîííîãî
ïî÷ òîâîãî ÿùèêà

Íå îòêðûâàéòå
âëîæåííûå ôàéëû
â ïèñüìàõ îò íåçíà-

êîìûõ ëèö

Íå îòâå÷àéòå íà
ïèñüìà îò íåçíàêî-

ìûõ ëèö

Êðèòè÷åñêè îòíî-
ñèòåñü ê ñîäåðæè-
ìîìó ïîëó÷åííûõ

ïèñåì

6. Àäðåñíàÿ êíèãà ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ õðàíåíèÿ êîíòàêòîâ – äàííûõ î
ëèöàõ, ñ êîòîðûìè ïåðåïèñûâàåòñÿ ïîëüçîâàòåëü.

Îòêðûòèå ñïèñêà êîíòàêòîâ
èç àäðåñíîé êíèãè

Ïðè ñîçäàíèè 
íîâîãî ïèñüìà

Áåç ñîçäàíèÿ 
íîâîãî ïèñüìà

Âûáîð ãèïåð ññûëêè
Êîìó â çàãîëîâêå

ïèñüìà

Âûáîð âêëàäêè, 
êíîïêè èëè êîìàíäû

ìåíþ Êîíòàêòû

Ââîä ïåðâûõ ñèì-
âîëîâ àäðåñà â ïîëå
Êîìó â çàãîëîâêå

ïèñüìà
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7. Ñïèñîê ðàññûëêè – ýòî ãðóïïà êîíòàêòîâ â àäðåñíîé êíèãå, ñî
íàÿ äëÿ áûñòðîé ïîäãîòîâêè ïèñåì îäèíàêîâîãî ñîäåðæàíèÿ ãðóïïå
àäðåñàòîâ.

Ñîçäàòü
â àäðåñíîé 

êíèãå ãðóïïóóóóó

Âûáðàòü
âñå êîíòàê-
òû ãðóïïû

Äîáàâèòü 
êîíòàêòû 
â ãðóïïó

Âûáðàòü 
ãèïåð ññûëêóó óó

Íàïèñàòü 
âûáðàííûì

Ñîçäàòü
ïèñüìî è 
îòïðàâèòü

Ñîçäàíèå ñïèñêà ðàññûëêè Èñïîëüçîâàíèå ñïèñêà ðàññûëêè

Первая олимпиада по информатике среди школьников Украи-
ны была проведена в 1988 году в Черновцах. Ученикам предла-
галось записать в тетрадях алгоритм решения определенных за-
дач. Автором многих задач был научный сотрудник Института 
кибернетики АН Украины В.А. Бардадым.

Жюри олимпиады возглавлял М.И. Жалдак – в будущем дей-к
ствительный член Академии педагогических наук Украины. В со-
став жюри входил и методист Полтавского института усовершен-
ствования учителей И.И. Дмитренко, который был членом жюри 
всех последующих ученических олимпиад по информатике. Ис-
ключение составляла только олимпиада в 2012 году в Виннице.

Ученические олимпиады по информатике

И.И. Дмитренко

Первым школьником Украины, который принял участие в Меж-
дународной олимпиаде по информатике и завоевал бронзовую 
медаль личного первенства, был ученик киевской школы № 57 
Зайцев Юрий. Он входил в состав сборной команды Советского 
Союза, которая победила в Международной олимпиаде 1990 года 
в Минске.

Впервые в качестве отдельной команды сборная Украины вы-
ступила на Международной олимпиаде в Бонне (Германия, в 
1992 г.). Все участники команды завоевали медали: серебряные – 
Скворцов Алексей (Днепропетровская обл.) и Матлаш Павел
(Николаевская обл.), бронзовые – Филипенко Денис (Донец-
кая обл.) и Бондаренко Виталий (Харьковская обл.). С 1998 года 
В.В. Бондаренко входит в состав жюри олимпиады и отвечает за подготовку заданий для 
олимпиад.

Ученические олимпиады по информатике

В.В. Бондаренко
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 2.1. МОДЕЛИ. ТИПЫ МОДЕЛЕЙ2.1. МОДЕЛИ. ТИПЫ МОДЕЛЕЙ

ПОНЯТИЕ ПРЕДМЕТНОЙ ОБЛАСТИ
Â æèçíè ÷åëîâåêà âàæíîå çíà÷åíèå èìååò èçó÷åíèå ñâîéñòâ ïðåäìåòîâ 

è ÿâëåíèé îêðóæàþùåãî ìèðà. ×åëîâåê èçó÷àåò ñâîéñòâà ðàñòåíèé è ïî÷â, 
÷òîáû âûÿñíèòü, ïðè êàêèõ óñëîâèÿõ ìîæíî ïîëó÷èòü íàèëó÷øèé óðî-
æàé. Äëÿ òîãî ÷òîáû ñîñòàâëÿòü ïðîãíîç ïîãîäû, íåîáõîäèìî èçó÷àòü 
ñâîéñòâà äâèæåíèÿ âîçäóøíûõ ìàññ. Äëÿ äîñòèæåíèÿ âûñîêèõ ðåçóëüòà-
òîâ â ñïîðòå íåîáõîäèìî çíàòü îñîáåííîñòè ÷åëîâå÷åñêîãî îðãàíèçìà. Äåÿ-
òåëüíîñòü ÷åëîâåêà, íàïðàâëåííóþ íà èçó÷åíèå ñâîéñòâ îáúåêòîâ îêðóæà-
þùåãî ìèðà è èõ ñâÿçåé ñ äðóãèìè îáúåêòàìè , íàçûâàþò èññëåäîâàíèåì.

Ìíîæåñòâî âñåõ ïðåäìåòîâ, ñâîéñòâà êîòîðûõ è îòíîøåíèÿ ìåæäó êî-
òîðûìè ðàññìàòðèâàþòñÿ â ïðåäåëàõ íåêîòîðîãî èññëåäîâàíèÿ èëè â ïðî-
öåññå äåÿòåëüíîñòè, íàçûâàþò ïðåäìåòíîé îáëàñòüþ.

Íàïðèìåð, ïðè èññëåäîâàíèè òóðèñòè÷åñêèõ ìàðøðóòîâ, êîòîðûå ìîæíî 
ïðîëîæèòü äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èñòîðèåé è êóëüòóðîé ðîäíîãî êðàÿ, â ïðåä-
ìåòíóþ îáëàñòü âõîäÿò òðàíñïîðòíûå ïóòè, âûäàþùèåñÿ ìåñòà, èñòîðè÷å-
ñêèå è êóëüòóðíûå äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè âàøåãî êðàÿ (ðèñ. 2.1). À ïðè 
èçó÷åíèè ôàêòîðîâ, âëèÿþùèõ íà ïîãîäó, ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü îõâàòûâàåò 
àòìîñôåðó Çåìëè, âëèÿíèå íà íåå Ñîëíöà, îêåàíîâ è äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà. 

Рис. 2.1. Исследование туристических маршрутов

ПОНЯТИЕ МОДЕЛИ
Íå âñåãäà ìîæíî èëè öåëåñîîáðàçíî èñ-

ñëåäîâàòü ñàìè ïðåäìåòû èëè ÿâëåíèÿ íå-
ïîñðåäñòâåííî. Íàïðèìåð, íåâîçìîæíî
èçìåðèòü íåïîñðåäñòâåííî ðàçìåðû è ìàñ-

Êàêèå èññëåäîâàíèÿ ïî ãåîãðàôèè âû ïðîâîäèëè â 6-ì êëàññå?
Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû ãëîáóñû è ãåîãðàôè÷åñêèå êàðòû?
Êòî òàêèå ìîäåëüåðû? ×òî ñîçäàþò ïðåäñòàâèòåëè ýòîé ïðîôåññèè?

Ìîäåëü (ëàò. modulus – ìåðà) – 
îáðàçåö, ýêçåìïëÿð ÷åãî-ëèáî;
îáðàçåö.



Ãëàâà 2

ñó Ëóíû äëÿ èçó÷åíèÿ åå âëèÿíèÿ íà
ìîðñêèå ïðèëèâû è îòëèâû. Íåöåëåñî-
îáðàçíî íà÷èíàòü ñòðîèòü ìîñò ÷åðåç ðåêó,
íå îïðåäåëèâ ïðåäâàðèòåëüíî, êàêèå ìà-
òåðèàëû îáåñïå÷àò íåîáõîäèìóþ ïðî÷-
íîñòü ýòîãî ñîîðóæåíèÿ. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ
èññëåäóþò íå ñàìè îáúåêòû, à ñïåöèàëüíî
ñîçäàííûå ìîäåëè ýòèõ îáúåêòîâ. 

Ëþäè ðàçðàáàòûâàþò ìîäåëè îäåæ-
äû äëÿ ñîçäàíèÿ íîâûõ ñèëóýòîâ è íà-
ïðàâëåíèé ìîäû, ìîäåëè ñàìîëåòîâ äëÿ
âûÿñíåíèÿ óñëîâèé, îáåñïå÷èâàþùèõ

íàäåæíîñòü èõ ïîëåòà, ìîäåëè àðõèòåêòóðíûõ êîìïëåêñîâ äëÿ èçó÷åíèÿ
èõ ñîâìåñòèìîñòè ñ óæå ñóùåñòâóþùèìè è ò. ï. (ðèñ. 2.2).

Ìîäåëÿìè ïðåäìåòîâ ÿâëÿþòñÿ èçâåñòíûå âàì êàðòà Óêðàèíû è ãëîáóñ â
êàáèíåòå ãåîãðàôèè, ìîäåëè îðãàíîâ ÷åëîâåêà â êàáèíåòå áèîëîãèè, ïëàí
ñïîðòèâíîé ïëîùàäêè øêîëû, ñëîâåñíîå îïèñàíèå íåçíàêîìîãî âàì ÷åëîâå-
êà. Ìîäåëÿìè ÿâëåíèé – ðèñóíîê ðàäóãè, çâóêîçàïèñü ïåíèÿ ïòèö, âèäåîçà-
ïèñü ñåâåðíîãî ñèÿíèÿ è ò. ä.

Åñëè îáúåêò èìååò ìíîãî ðàçíîîáðàçíûõ ñâîéñòâ, òî ñîçäàþò åãî ìî-
äåëü, îáÿçàòåëüíî èìåþùóþ òå ñâîéñòâà, êîòîðûå èññëåäóþòñÿ. Äðóãèå
ñâîéñòâà, íåñóùåñòâåííûå äëÿ äàííîãî èññëåäîâàíèÿ, â ìîäåëè ìîãóò îò-
ñóòñòâîâàòü. Íàïðèìåð, ãëîáóñ èìååò ôîðìó, ïðèáëèæåííóþ ê ôîðìå çåì-
íîãî øàðà, ïîäîáíîå çåìíîìó ðàñïîëîæåíèå êîíòèíåíòîâ, îêåàíîâ, ñòðàí
è ò. ï., à ðàçìåðû, äâèæåíèå âîçäóøíûõ ìàññ, ñîëåíîñòü âîäû â îêåàíàõ
ÿâëÿþòñÿ íåñóùåñòâåííûìè äëÿ ìíîãèõ ãåîãðàôè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé.

Òàêèì îáðàçîì, ìîäåëü îáúåêòà – ýòî íîâûé îáúåêò, èìåþùèé ñâîéñòâà
îáúåêòà, ñóùåñòâåííûå äëÿ äàííîãî èññëåäîâàíèÿ.

Îáúåêòû èññëåäóþòñÿ ñ ðàçíûõ òî÷åê çðåíèÿ, è ïîýòîìó äëÿ êàæäîãî èç
íèõ ìîãóò ñóùåñòâîâàòü ðàçíûå ìîäåëè. Ýòî çàâèñèò îò òîãî, êàêèå èìåí-
íî ñâîéñòâà èññëåäóþòñÿ. Òàê, ðàçíûìè áóäóò ìîäåëè ÷åëîâåêà â èññëåäî-
âàíèÿõ ôèçèêà, áèîëîãà, âðà÷à, ìîäåëüåðà. Ãëîáóñ è ãåîãðàôè÷åñêàÿ êàð-
òà ìèðà ÿâëÿþòñÿ ðàçíûìè ìîäåëÿìè íàøåé ïëàíåòû.

ТИПЫ МОДЕЛЕЙ
Ìîäåëè ìîæíî êëàññèôèöèðîâàòü ïî ñïîñîáó ïðåäñòàâëåíèÿ, ïî îòðàñ-

ëÿì èñïîëüçîâàíèÿ è ïî çíà÷åíèÿì äðóãèõ ñâîéñòâ.
Ïî ñïîñîáó ïðåäñòàâëåíèÿ ìîäåëè ðàçäåëÿþò íà ìàòåðèàëüíûå è èí-

ôîðìàöèîííûå.
Ìàòåðèàëüíàÿ ìîäåëü – ýòî ìîäåëü îáúåêòà, ïðåäñòàâëåííàÿ â âèäå åãî

ïðåäìåòíîé êîïèè. Èãðóøêè, ÷ó÷åëà æèâîòíûõ, ìàíåêåíû, ìóëÿæè,
ãëîáóñ, ìàêåò âîäÿíîé ìåëüíèöû – âñå ýòî ïðèìåðû ìàòåðèàëüíûõ ìîäåëåé.

Èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü – ýòî ìîäåëü îáúåêòà, ïðåäñòàâëåííàÿ â âèäå
åãî îïèñàíèÿ. Íàïðèìåð, êàðòà çåìíîãî øàðà, ïîðòðåò ïèñàòåëÿ, õèìè÷å-
ñêàÿ ôîðìóëà âåùåñòâà, ñî÷èíåíèå ó÷åíèêà ñ îïèñàíèåì äîæäÿ, ôîòîãðà-
ôèÿ ìîëíèè – ýòî ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé.

Èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè ïî ôîðìå ïðåäñòàâëåíèÿ ðàçäåëÿþò íà:
• ñëîâåñíûå – óñòíûå è ïèñüìåííûå îïèñàíèÿ;

Рис. 2.2. Модель архитектурного  
комплекса
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• ãðàôè÷åñêèå – ðèñóíêè, ÷åðòåæè, ïèêòîãðàììû, êàðòû è äð.;
• ñòðóêòóðíûå – òàá ëèöû, ãðàôèêè, äèàãðàììû, ñõåìû è äð.;
• ìàòåìàòè÷åñêèå – ôîðìóëû, óðàâíåíèÿ, íåðàâåíñòâà, ôóíêöèè

è äð.;
• ñïåöèàëüíûå – õèìè÷åñêèå ôîðìóëû, íîòíûå çàïèñè, çàïèñè øàõ-

ìàòíûõ ïàðòèé è äð.
è ïðî÷åå.
Ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé äëÿ èññëåäîâàíèÿ ñâîéñòâ âîäû

ïðèâåäåíû â òàá ëèöå 2.1.
Òàáëèöà 2.1

Ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé

Ôîðìà
ïðåäñòàâëåíèÿ

ìîäåëè
Ïðèìåð

Ñëîâåñíàÿ Ïèñüìåííîå îïèñàíèå âåùåñòâà
Ïðîçðà÷íàÿ áåñöâåòíàÿ æèäêîñòü áåç çàïàõà è âêóñà. Â ïðè-
ðîäå ñóùåñòâóåò â òðåõ àãðåãàòíûõ ñîñòîÿíèÿõ: òâåðäîì (ëåä),
æèäêîì (âîäà) è ãàçîîáðàçíîì (âîäÿíîé ïàð)

Ãðàôè÷åñêàÿ Èçîáðàæåíèå
ìîëåêóëû
âîäû

Ñòðóêòóðíàÿ Òàáëèöà
Ñàìûå âàæíûå ôèçè÷åñêèå êîíñòàíòû âîäû

Ïîêàçàòåëü Êîíñòàíòà

Ïëîòíîñòü
• ëåä (0 °Ñ)
• âîäà (0 °Ñ)

917 êã/ì3

999 êã/ì3

Òåìïåðàòóðà ïëàâëåíèÿ 0 °Ñ
Òåìïåðàòóðà êèïåíèÿ 100 °Ñ

Ñõåìà

Ìàòåìàòè÷åñ-
êàÿ

Ôîðìóëà äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáúåìà âîäû â àêâàðèóìå V = abc,
ãäå a, b, c – äëèíà, øèðèíà è âûñîòà àêâàðèóìà (â ñì)

Ñïåöèàëüíàÿ Ôîðìóëà ìîëåêóëû âîäû H2O

Óðàâíåíèå õèìè÷åñêîé ðåàêöèè îáðàçîâàíèÿ âîäû

2H2 + O2 = 2H2O
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Ìîäåëè òàêæå ìîæíî êëàññèôèöè-
ðîâàòü ïî îáëàñòÿì çíàíèé, â êîòîðûõ 
îíè ïðèìåíÿþòñÿ: ôèçè÷åñêèå, áèîëî-
ãè÷åñêèå, ýêîíîìè÷åñêèå, ñîöèàëüíûå
ìîäåëè è äð.

Òàê, íà óðîêàõ ôèçèêè âû îçíàêîìè-
ëèñü ñ ïðèìåðàìè ïðèìåíåíèÿ â òåõíèêå 
ïðîÿâëåíèé ôèçè÷åñêèõ ÿâëåíèé íà ìî-
äåëÿõ äâèãàòåëÿ âíóòðåííåãî ñãîðàíèÿ, 
ãèäðàâëè÷åñêîãî ïðåññà, áëîêîâ, ýëåê-
òðîíàãðåâàòåëüíûõ ïðèáîðîâ. Íà óðîêàõ
áèîëîãèè âàì äåìîíñòðèðîâàëè ìîäåëè
îñíîâíûõ êîìïîíåíòîâ êëåòîê ðàñòåíèÿ.
Ïðîâîäÿ èññëåäîâàíèÿ íà óðîêàõ ãåîãðàôèè î ñîâðåìåííûõ ìàòåðèêàõ è îêå-
àíàõ, îáðàçîâàâøèõñÿ âñëåäñòâèå ðàñõîæäåíèÿ ëèòîñôåðíûõ ïëèò, âû èñ-
ïîëüçîâàëè ìîäåëü ãåîëîãè÷åñêîãî ñòðîåíèÿ íàøåé ïëàíåòû (ðèñ. 2.3).

Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü – ýòî ìíîæåñòâî âñåõ ïðåäìåòîâ, ñâîéñòâà êîòîðûõ
è îòíîøåíèÿ ìåæäó êîòîðûìè ðàññìàòðèâàþòñÿ â ïðåäåëàõ íåêîòîðîãî
èññëåäîâàíèÿ èëè â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè.

Ìîäåëü îáúåêòà – ýòî íîâûé îáúåêò, èìåþùèé ñâîéñòâà îáúåêòà, ñóùå-
ñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ.

Ïî ñïîñîáó ïðåäñòàâëåíèÿ ìîäåëè ðàçäåëÿþò íà ìàòåðèàëüíûå è èíôîð-
ìàöèîííûå.

Ìàòåðèàëüíàÿ ìîäåëü – ìîäåëü îáúåêòà èëè ÿâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííàÿ
â âèäå åãî ïðåäìåòíîé êîïèè.

Èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü – ìîäåëü îáúåêòà èëè ÿâëåíèÿ, ïðåäñòàâëåí-
íàÿ â âèäå åãî îïèñàíèÿ.

Èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè ïî ôîðìå ïðåäñòàâëåíèÿ ðàçäåëÿþò íà ñëîâåñ-
íûå, ãðàôè÷åñêèå, ñòðóêòóðíûå, ìàòåìàòè÷åñêèå, ñïåöèàëüíûå è äð.

Ïî îáëàñòÿì çíàíèé ìîäåëè ðàçäåëÿþò íà ôèçè÷åñêèå, áèîëîãè÷åñêèå,
ýêîíîìè÷åñêèå, ñîöèàëüíûå è äð.

Дайте ответы на вопросы

1•. ×òî òàêîå ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü èññëåäîâàíèÿ? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.
2•. ×òî òàêîå ìîäåëü îáúåêòà? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ìîäåëåé.
3•. Äëÿ ÷åãî ñîçäàþò ìîäåëè? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.
4*. ×åì ìîäåëü îáúåêòà îòëè÷àåòñÿ îò ðåàëüíîãî îáúåêòà? ×òî â íèõ îáùåãî?
5. Êàê êëàññèôèöèðóþò ìîäåëè ïî ñïîñîáó ïðåäñòàâëåíèÿ?
6•. Êàêèå ìîäåëè íàçûâàþò ìàòåðèàëüíûìè? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.
7•. Êàêèå ìîäåëè íàçûâàþò èíôîðìàöèîííûìè? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.
8•. Êàêèå ñóùåñòâóþò âèäû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé? Îïèøèòå èõ.
9*. Êàêèå ñðåäñòâà ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ ñîçäàíèÿ èíôîðìàöèîí-

íûõ ìîäåëåé?
10•. Êàê êëàññèôèöèðóþò ìîäåëè ïî îáëàñòÿì çíàíèé? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

Рис. 2.3. Геологическая модель 
строения Земли
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 Выполните задания

1•. Î÷åðòèòå ïðåäìåòíóþ îáëàñòü èññëåäîâàíèé:
à) óðîâíÿ çàãðÿçíåííîñòè âîäû â âàøåé ìåñòíîñòè;
á) ëåêàðñòâåííûõ ðàñòåíèé âàøåãî êðàÿ;
â) òðàäèöèîííûõ íàðîäíûõ ðåìåñåë âàøåé îáëàñòè.

2. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ìàòåðèàëüíûõ ìîäåëåé, êîòîðûå èñïîëüçîâà-
ëèñü íà óðîêàõ.

3•. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé, êîòîðûå èñïîëüçî-
âàëèñü íà óðîêàõ.

4•. Îïðåäåëèòå ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ ïðèâåäåííûõ ìîäåëåé:
à) ðèñóíîê ïèðàìèäû; 
á) íà÷åð÷åííûé ïëàí øêîëû;
â) ôîðìóëà ïëîùàäè ïðÿìîóãîëüíèêà;
ã) íîòíàÿ çàïèñü ïåñíè; 
ä) ìàêåò çàñòðîéêè ó÷àñòêà;
å) êóëèíàðíûé ðåöåïò;
æ) õèìè÷åñêèé îïûò;
ç) ìîäåëü ñàìîëåòà;
è) ãëîáóñ.

5•. Ê êàêîé ãðóïïå ïðèíàäëåæàò óêàçàííûå ìîäåëè â êëàññèôèêàöèè
ïî ñïîñîáó ïðåäñòàâëåíèÿ:
à) ñïèñîê ó÷àùèõñÿ âàøåãî êëàññà ñî ñâåäåíèÿìè î êàæäîì ó÷åíèêå;
á) èãðóøå÷íàÿ æåëåçíàÿ äîðîãà;
â) ìàêåò øêîëüíîãî çäàíèÿ;
ã) ïëàí ïðîâåäåíèÿ äíÿ ðîæäåíèÿ;
ä) îò÷åò î ïîõîäå;
å) ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ ïîêóïîê â ìàãàçèíå?

6•. Ñîçäàéòå â ðàçíûõ ôîðìàõ ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè
îáúåêòà öâåòîê ñ òî÷êè çðåíèÿ õóäîæíèêà è ïèñàòåëÿ.

7•. Ñîçäàéòå â ðàçíûõ ôîðìàõ ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè
îáúåêòà äåòñêàÿ ïëîùàäêà ñ òî÷êè çðåíèÿ àðõèòåêòîðà è ñòðîèòåëÿ.

8•. Ðàññòîÿíèå ìåæäó ãîðîäàìè À è Â ðàâíî 50 êì. Èç ýòèõ ãîðîäîâ
îäíîâðåìåííî íàâñòðå÷ó äðóã äðóãó âûåõàëè äâà âåëîñèïåäèñòà ñî
ñêîðîñòÿìè 15 êì/÷ è 12 êì/÷ ñîîòâåòñòâåííî. Ñîçäàéòå ìàòåìàòè-
÷åñêóþ ìîäåëü äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàññòîÿíèÿ ìåæäó âåëîñèïåäèñòà-
ìè â ëþáîé ìîìåíò âðåìåíè äî èõ âñòðå÷è.

2.2. ЭТАПЫ ПОСТРОЕНИЯ2.2. ЭТАПЫ ПОСТРОЕНИЯ
ИНФОРМАЦИОННОЙ МОДЕЛИИНФОРМАЦИОННОЙ МОДЕЛИ

1 ×òî òàêîå ìîäåëü îáúåêòà? Êàêèå ñóùåñòâóþò òèïû ìîäåëåé ïî ñïîñîáó
ïðåäñòàâëåíèÿ?
Â êàêèõ ôîðìàõ ìîæíî ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè?

3. Êàêèå âèäû èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ãðàôè÷åñêèõ ðåäàêòîðîâ, ðåäàêòîðîâ ïðåçåíòàöèé, òåêñòîâûõ ïðî-
öåññîðîâ?
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ЭТАПЫ ПОСТРОЕНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ МОДЕЛИ
Ïðåäñòàâèòü èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü 

ìîæíî ñ èñïîëüçîâàíèåì ðàçíîîáðàçíûõ 
ñðåäñòâ. Ðàíüøå àðõèòåêòîðû, ñîçäàâàÿ 
ìîäåëü áóäóùåãî çäàíèÿ, âûïîëíÿëè ÷åð-
òåæ íà áîëüøèõ ëèñòàõ áóìàãè, èñïîëü-
çóÿ ÷åðòåæíûå èíñòðóìåíòû è êàðàíäà-
øè (ðèñ. 2.4). Ãåîëîãè, ñîçäàâàÿ èíôîð-
ìàöèîííóþ ìîäåëü ýêñïåäèöèè, ïðîêëà-
äûâàëè åå ìàðøðóò íà ãåîãðàôè÷åñêîé 
êàðòå, à ðàñ÷åòû áóäóùèõ ðàñõîäîâ çàïè-
ñûâàëè â âèäå òàá ëèöû â òåòðàäü. 

Â íàøå âðåìÿ ïðåäñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèîííîé ìîäåëè ìîæíî òàêæå âûïîë-
íÿòü íà êîìïüþòåðå ñ èñïîëüçîâàíèåì 
ðàçíîîáðàçíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ.
Äëÿ ñëîâåñíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ ìîäåëåé
ìîæíî èñïîëüçîâàòü òåêñòîâûå ïðîöåñ-
ñîðû, äëÿ ãðàôè÷åñêîãî – ãðàôè÷åñêèå
ðåäàêòîðû. Åñëè äëÿ èññëåäîâàíèÿ óäîá-

íî ñîåäèíèòü â ìîäåëè òåêñòîâîå è ãðàôè÷åñêîå ïðåäñòàâëåíèÿ, òî èñïîëüçó-
þò êàê òåêñòîâûå ïðîöåññîðû, òàê è ðåäàêòîðû ïðåçåíòàöèé. Ñòðóêòóðíîå
ïðåäñòàâëåíèå ìîäåëè ìîæåò áûòü âûïîëíåíî ñ èñïîëüçîâàíèåì äèàãðàìì,
òàá ëèö èëè ñõåì â òåêñòîâûõ ïðîöåññîðàõ.

Âûáîð ñðåäñòâà çàâèñèò îò òîãî, êàêîâà öåëü ñîçäàíèÿ ìîäåëè è êàêèì
ñïîñîáîì ìîæíî ýôôåêòèâíåå îòîáðàçèòü ñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà îáúåêòà.

Ïîñòðîåíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè âûïîëíÿåòñÿ ïî òàêîìó àëãîðèò-
ìó (ðèñ. 2.5):

1. Îïðåäåëèòü öåëü ñîçäàíèÿ ìîäåëè.
2. Îïðåäåëèòü ïðåäìåòíóþ îáëàñòü èññëåäîâàíèÿ, äëÿ êîòîðîãî ñîçäàåò-

ñÿ ìîäåëü.
3. Âûäåëèòü ñóùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ ñâîéñòâà îáúåêòà.
4. Óñòàíîâèòü ñóùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ âçàèìîñâÿçè ìåæäó çíà-

÷åíèÿìè âûáðàííûõ ñâîéñòâ, ìåæäó äàííûì îáúåêòîì è äðóãèìè
îáúåêòàìè ïðåäìåòíîé îáëàñòè.

5. Âûáðàòü ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè.
6. Âûáðàòü ñðåäñòâî, ñ èñïîëüçîâàíèåì êîòîðîãî áóäåò ïðåäñòàâëåíà ìîäåëü.
7. Èçîáðàçèòü ìîäåëü â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííîé ôîðìîé ïðåäñòàâëåíèÿ,

îòîáðàçèâ â íåé ñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà è óñòàíîâëåííûå âçàèìîñâÿçè.

Рис. 2.5. Алгоритм построения информационной моделиРис 2 5 Алгоритм построения информационной модели
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Выбрать 
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представ-

ления
модели

Изобразить 
модель

Рис. 2.4. Графическая модель здания,  
которая создана с использованием  

чертежных инструментов



МОДЕЛИРОВАНИЕ

ПОСТРОЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ МОДЕЛЕЙ
Ðàññìîòðèì ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïîñòðîåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé

â ðàçíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäàõ.
Ïîñòðîèì èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü îêåàíè÷åñêèõ âïàäèí äëÿ èçó÷åíèÿ

íà óðîêàõ ãåîãðàôèè ñàìûõ ãëóáîêèõ âïàäèí, èõ ãëóáèí è ðàñïðåäåëåíèÿ
ïî îêåàíàì ìèðà.

1. Öåëü ñîçäàíèÿ ìîäåëè – èçó÷åíèå îêåàíè÷åñêèõ âïàäèí è èõ ðàñïðå-
äåëåíèå ïî îêåàíàì.

2. Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü îõâàòûâàåò âñå îêåàíû Çåìëè. Â ðàçíûå âðåìåíà
è â ðàçíûõ ãîñóäàðñòâàõ âûäåëÿëè ðàçíîå êîëè÷åñòâî îêåàíîâ. Ìåæ-
äóíàðîäíàÿ ãèäðîãðàôè÷åñêàÿ îðãàíèçàöèÿ ñ 2000 ãîäà âûäåëÿåò
ïÿòü îêåàíîâ. Èìåííî òàêîé áóäåì ñ÷èòàòü ïðåäìåòíóþ îáëàñòü ïðè
ïîñòðîåíèè íàøåé ìîäåëè. Äëÿ ñîçäàíèÿ ìîäåëè èñïîëüçóåì äàííûå,
ïîëó÷åííûå èç èíòåðíåò-ýíöèêëîïåäèè Âèêèïåäèÿ.

3. Ñóùåñòâåííûìè ñâîéñòâàìè îáúåêòîâ ìîäåëèðîâàíèÿ ÿâëÿþòñÿ íà-
çâàíèÿ âïàäèí, èõ ãëóáèíà, ïðèíàäëåæíîñòü âïàäèí ê îêåàíàì. Íå-
ñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà – ñîëåíîñòü âîäû âî âïàäèíàõ, ìîðñêèå æèòå-
ëè âïàäèí, îêåàíè÷åñêèå òå÷åíèÿ è äð.

4. Â ìîäåëè ñóùåñòâåííûìè ÿâëÿþòñÿ âçàèìîñâÿçè ìåæäó âïàäèíàìè è
îêåàíàìè, â êîòîðûõ ðàñïîëîæåíû ýòè âïàäèíû.

5. Âûáåðåì äëÿ ýòîé ìîäåëè ñòðóêòóðíóþ ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ â âèäå
ñõåìû, êîòîðàÿ áóäåò ñïîñîáñòâîâàòü ëó÷øåìó âîñïðèÿòèþ ñâåäåíèé
î ñóùåñòâåííûõ ñâîéñòâàõ îêåàíè÷åñêèõ âïàäèí.

6. Èçîáðàçèòü ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü ìîæíî â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå, êî-
òîðûé ñîäåðæèò ñðåäñòâà äëÿ âñòàâêè ñõåì.

7. Êàê ðåçóëüòàò ïîëó÷àåì ìîäåëü, ïðèâåäåííóþ íà ðèñóíêå 2.6.

Îêåàíè÷åñêèå âïàäèíû

Àòëàíòè÷å-
ñêèé îêåàí

Æåëîá
Ïóýðòî-Ðèêî,

8742 ì

Èíäèéñêèé
îêåàí

Çîíäîâûé
æåëîá,
7725 ì

Ñåâåðíûé
Ëåäîâèòûé

îêåàí

Âïàäèíà
â Ãðåíëàíä-
ñêîì ìîðå, 

5527 ì

Òèõèé
îêåàí

Ìàðèàíñêèé
æåëîá, 

11 022 ì

Þæíûé 
îêåàí

Þæíî-Ñàíä-
âè÷åâ æåëîá,

8428 ì

Рис. 2.6. Схема данных о самых глубоких океанических впадинах

Îòìåòèì, ÷òî äëÿ ìîäåëè ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ äðóãèå ôîðìû ïðåä-
ñòàâëåíèÿ: òàá ëèöà ñ äàííûìè î âïàäèíàõ (òàáë. 2.2), äèàãðàììà ñðàâíå-
íèÿ ñðåäíèõ è íàèáîëüøèõ ãëóáèí îêåàíîâ (ðèñ. 2.7), êàðòà ñ íàíåñåííû-
ìè îáîçíà÷åíèÿìè ãëóáèí îêåàíè÷åñêèõ âïàäèí (ðèñ. 2.8) è ò. ï.
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Òàáëèöà 2.2

Èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü – òàá ëèöà ñàìûõ ãëóáîêèõ îêåàíè÷åñêèõ âïàäèí

Îêåàí
Íàèáîëüøàÿ 
ãëóáèíà, ì

Íàçâàíèå
èëè ðàçìåùåíèå âïàäèíû

Àòëàíòè÷åñêèé 8742 Æåëîá Ïóýðòî-Ðèêî

Èíäèéñêèé 7725 Çîíäîâûé æåëîá

Ñåâåðíûé Ëåäîâèòûé 5527 Â Ãðåíëàíäñêîì ìîðå

Òèõèé 11 022 Ìàðèàíñêèé æåëîá

Þæíûé 8428 Þæíî-Ñàíäâè÷åâ æåëîá

Рис. 2.7. Информационная модель – диаграмма сравнения средних и наибольших глубин
океанов

Óäà÷íàÿ ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ âëèÿåò íà âîñïðèÿòèå äàííûõ â ìîäåëè,
óïðîùàåò èçó÷åíèå ñâîéñòâ îáúåêòîâ ìîäåëèðîâàíèÿ. Òàê, íà ñõåìå
(ðèñ. 2.6) íàãëÿäíî îòîáðàæåíî òàêîå ñâîéñòâî âïàäèí, êàê ïðèíàäëåæ-
íîñòü ê îêåàíàì. Ïî äàííûì òàá ëèöû (òàáë. 2.2) ëåãêî ïðîàíàëèçèðîâàòü 
çíà÷åíèå ñâîéñòâà ãëóáèíà âïàäèíû, îïðåäåëèòü íàèáîëüøèå è íàèìåíü-
øèå çíà÷åíèÿ ãëóáèí. Äèàãðàììà (ðèñ. 2.7) ñîäåðæèò äàííûå î ñðåäíèõ
ãëóáèíàõ îêåàíîâ. Êðîìå ñðàâíåíèÿ ãëóáèí âïàäèí ìåæäó ñîáîé, ïî äèà-
ãðàììå ìîæíî ñðàâíèòü ñðåäíèå ãëóáèíû îêåàíîâ, à òàêæå îïðåäåëèòü, âî
ñêîëüêî ðàç ãëóáèíû âïàäèí ïðåâûøàþò çíà÷åíèå ñðåäíèõ ãëóáèí. Àíà-
ëèçèðóÿ êàðòó (ðèñ. 2.8), ìîæíî ñäåëàòü âûâîäû î ðàñïîëîæåíèè âïàäèí
íà çåìíîì øàðå, ñðàâíèòü íàèáîëüøèå ãëóáèíû þæíîãî è ñåâåðíîãî ïîëó-
øàðèé, ýêâàòîðèàëüíîé è ïîëÿðíûõ çîí è ò. ï.
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Ïîñòðîèì èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü îáúåêòà ðîìàøêà ëåêàðñòâåííàÿ, 
êîòîðóþ ìîæíî èñïîëüçîâàòü íà óðîêàõ áèîëîãèè, èçó÷àÿ îñîáåííîñòè
ñòðîåíèÿ ðàñòåíèé.

1. Öåëü ïîñòðîåíèÿ ìîäåëè – èçó÷åíèå ñòðîåíèÿ 
ðàñòåíèÿ.

2. Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü îõâàòûâàåò ðàñòèòåëüíûé
ìèð.

3. Ñóùåñòâåííûìè ñâîéñòâàìè ÿâëÿåòñÿ ñòðîåíèå
îðãàíîâ ðàñòåíèÿ: êîðíÿ, ñòåáëÿ, ëèñòüåâ, öâå-
òîâ. Íåñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà: çàïàõ, âðåìÿ
öâåòåíèÿ, ëå÷åáíûå ñâîéñòâà, ìåñòà ðàñïðîñòðà-
íåíèÿ è ò. ï. (îíè íå êàñàþòñÿ ñòðîåíèÿ ðàñòå-
íèÿ).

4. Äëÿ ýòîé ìîäåëè ñóùåñòâåííûì ÿâëÿåòñÿ âçà-
èìíîå ðàñïîëîæåíèå îðãàíîâ ðàñòåíèÿ.

5. Âûáåðåì äëÿ ýòîé ìîäåëè ãðàôè÷åñêóþ ôîðìó
ïðåäñòàâëåíèÿ, êîòîðàÿ íàãëÿäíî îòîáðàçèò ñó-
ùåñòâåííûå ñâîéñòâà îáúåêòà èññëåäîâàíèÿ.

6. Ñðåäñòâî äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàôè÷åñêîé ìîäå-
ëè – ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð.

7. Ïðè âîññîçäàíèè ãðàôè÷åñêîé ìîäåëè íåîáõîäèìî èçîáðàçèòü îðãàíû
ðàñòåíèÿ ïî ñëåäóþùåìó îïèñàíèþ: ñòåáåëü – ïðÿìîñòîÿ ùèé, öèëèí-
äðè÷åñêèé, ãîëûé, ðàçâåòâëåííûé; ëèñòüÿ – î÷åðåäíûå, ðàññå÷åííûå; ÿ
öâåòû – áåëûå ëåïåñòêè, æåëòûå ñåðåäèíêè; êîðåíü – ñòåðæíåâîé, 
ñëàáîðàçâåòâëåííûé, òîíêèé, íåãëóáîêî ïðîíèêàåò â ïî÷âó.

Êàê ðåçóëüòàò ïîëó÷èì ãðàôè÷åñêîå ïðåäñòàâëåíèå ìîäåëè, èçîáðàæåííîå
íà ðèñóíêå 2.9. Îáðàòèòå âíèìàíèå: ñëîâåñíîå îïèñàíèå ðàñòåíèÿ, ïðèâåäåí-
íîå äëÿ ñîçäàíèÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðåäñòàâëåíèÿ ìîäåëè, òîæå ÿâëÿåòñÿ èíôîð-

îííîé ìîäåëüþ ýòîãî îáúåêòà, íî ïðåäñòàâëåííîé â äðóãîé ôîðìå.

èìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ äëÿ îòîáðàæåíèÿ ýòàïîâ ïîñòðîåíèÿ èíôîðìàöè-
îííîé ìîäåëè äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è: Äëÿ ðåñòàâðàöèè ìóçåéíîãî ýêñïîíàòà
íåîáõîäèìî ïîêðûòü ëàêîì êðûøêó ñòàðèííîãî ïèñüìåííîãî ñòîëà.
Îïðåäåëèòü ðàñõîäû ëàêà äëÿ ðåñòàâðàöèè.

1. Îòêðîéòå ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé. Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ ïî ïëàíó:
1. Ñëàéä 1: çàãîëîâîê – Ïîñòðîåíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè, ïîäçàãî-

ëîâîê – âàøà ôàìèëèÿ è èìÿ.
2. Ñëàéä 2: çàãîëîâîê – Çàäàíèå, òåêñò – óñëîâèå çàäà÷è, èçîáðàæå-

íèå, íàïðèìåð èç ïàïêè Ãëàâà 2/Ïóíêò 2.2, ïîäïèñü ïîä èçîáðàæå-
íèåì – àäðåñ ñàéòà, ñ êîòîðîãî âçÿòî èçîáðàæåíèå: uad.exdat.com/
docs/index – 822981.html?page=2.

3. Ñëàéä 3: çàãîëîâîê – Öåëü è ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü èññëåäîâàíèÿ, 
òåêñò – Öåëü èññëåäîâàíèÿ: îïðåäåëèòü ðàñõîäû ëàêà. Ïðåäìåò-
íàÿ îáëàñòü: ìåáåëüíîå ïðîèçâîäñòâî.

Рис. 2.9. Графическое
представление модели 

ромашки лекарственной
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4. Ñëàéä 4: çàãîëîâîê – Ñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà è âçàèìîñâÿçè,
òåêñò – Ñóùåñòâåííûå ñâîéñòâà: ïëîùàäü êðûøêè ñòîëà, ðàñõîäû
ëàêà íà åäèíèöó ïëîùàäè. Âçàèìîñâÿçè: Ïëîùàäü çàâèñèò îò
ôîðìû êðûøêè è ðàçìåðîâ. Åñëè êðûøêà ïðÿìîóãîëüíàÿ, òî ïëî-
ùàäü ðàâíà ïðîèçâåäåíèþ äëèíû íà øèðèíó. Ìàññà ëàêà ðàâíà
ïðîèçâåäåíèþ ïëîùàäè íà ðàñõîäû ëàêà íà 1 ñì2.

5. Ñëàéä 5: çàãîëîâîê – Ìàòåìàòè÷åñêàÿ ìîäåëü, òåêñò – Îáîçíà-
÷èì: a, b – ðàçìåðû ñòîëà (â ñì), k – ðàñõîäû ëàêà (â ã íà 1 ñì2).
Íàéòè: õ – ìàññà ëàêà (â êã). Ïëîùàäü ïðÿìîóãîëüíèêà: S = a · b.
Ìàññà ëàêà: x = S · k (â ã). õ = õ / 1000 (â êã).

6. Ñëàéä 6: çàãîëîâîê – Ïðèìåíåíèå ìîäåëè ïðè èññëåäîâàíèè,
òåêñò – Ïðåäïîëîæèì: ôîðìà êðûøêè – ïðÿìîóãîëüíàÿ, äëèíà
êðûøêè à = 75 ñì, øèðèíà b = 48 ñì, ðàñõîäû ëàêà k = 1,5 ã íà
1 ñì2. Ïëîùàäü: S = 75 · 48 = 3600 (ñì2). Ìàññà ëàêà: õ =
= 3600 · 1,5 = 5400 (ã) = 5,4 (êã).

2. Âûáåðèòå òåìó îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèè ïî ñîáñòâåííîìó óñìîòðåíèþ.
3. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíå-

íèå 2.2.

Ïðèìåð ñëàéäîâ ýòîé ïðåçåíòàöèè ïðèâåäåí íà ðèñóíêå 2.10:

Рис. 2.10. Представление математической модели в презентации

Äëÿ ñîçäàíèÿ èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè íåîáõîäèìî:
1. Îïðåäåëèòü öåëü ñîçäàíèÿ ìîäåëè.
2. Îïðåäåëèòü ïðåäìåòíóþ îáëàñòü èññëåäîâàíèÿ, äëÿ êîòîðîãî ñîçäàåò-

ñÿ ìîäåëü.
3. Âûäåëèòü ñóùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ ñâîéñòâà îáúåêòà.

уууууууууууууууСа ое ва ое в э о у еСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСа ое ва ое в это теССССССССС
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4. Óñòàíîâèòü ñóùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ âçàèìîñâÿçè ìåæäó çíà-
÷åíèÿìè âûáðàííûõ ñâîéñòâ, ìåæäó äàííûì îáúåêòîì è äðóãèìè
îáúåêòàìè ïðåäìåòíîé îáëàñòè.

5. Âûáðàòü ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè.
6. Âûáðàòü ñðåäñòâî, ñ èñïîëüçîâàíèåì êîòîðîãî áóäåò ïðåäñòàâëåíà ìîäåëü.
7. Èçîáðàçèòü ìîäåëü â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííîé ôîðìîé ïðåäñòàâëåíèÿ. 
Ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè ìîæíî âûïîëíÿòü ñ èñïîëüçî-

âàíèåì ðàçíîîáðàçíûõ ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ: òåêñòîâûõ ïðîöåññîðîâ, ãðà-
ôè÷åñêèõ ðåäàêòîðîâ, ðåäàêòîðîâ ïðåçåíòàöèé è ò. ï.

Âûáîð ñðåäñòâà çàâèñèò îò òîãî, êàêèì ñïîñîáîì ìîæíî ýôôåêòèâíåå
îòîáðàçèòü ñâîéñòâà îáúåêòà, ñóùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ.

Дайте ответы на вопросы

1. Êàêèå ñðåäñòâà ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìà-
öèîííûõ ìîäåëåé?

2. Äëÿ êàêèõ ôîðì ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé èñïîëü-
çóþò òåêñòîâûå ïðîöåññîðû? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

3. Äëÿ êàêèõ ôîðì ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé èñïîëü-
çóþò ãðàôè÷åñêèå ðåäàêòîðû? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

4. Äëÿ êàêèõ ôîðì ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé èñïîëü-
çóþò ðåäàêòîðû ïðåçåíòàöèé? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

5•. Ïî êàêîìó àëãîðèòìó âûïîëíÿåòñÿ ïîñòðîåíèå èíôîðìàöèîííîé
ìîäåëè îáúåêòà?

6•. Îò ÷åãî çàâèñèò âûáîð ôîðìû ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè?
7*. Êàêóþ ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ öåëåñîîáðàçíî âûáðàòü äëÿ èíôîðìàöè-

îííîé ìîäåëè, îòîáðàæàþùåé ðåçóëüòàòû èññëåäîâàíèÿ óâëå÷åíèé
ó÷åíèêîâ âàøåãî êëàññà?

8*. ×åì áóäóò îòëè÷àòüñÿ èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè òóðèñòè÷åñêîãî
ïîõîäà, ñîçäàííûå ïåðåä åãî íà÷àëîì è ïîñëå åãî îêîí÷àíèÿ?

 Выполните задания

1. Èçîáðàçèòå ñ èñïîëüçîâàíèåì ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà èíôîðìàöè-
îííóþ ìîäåëü êàðàñÿ â ãðàôè÷åñêîé ôîðìå äëÿ èçó÷åíèÿ ñòðîåíèÿ 
ðûá. Ñîõðàíèòå èçîáðàæåíèå â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 2.2.1.jpg.

2. Èçîáðàçèòå ñ èñïîëüçîâàíèåì òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà ñòðóêòóðíóþ
ìîäåëü åäèíèö èçìåðåíèÿ äëèíû, âðåìåíè, ïëîùàäè ïîâåðõíîñòè,
îáúåìà äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ ôèçèêè. Ñîõðàíèòå äîêóìåíò
â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 2.2.2.docx.

3•. Ïðåäñòàâüòå ñ èñïîëüçîâàíèåì òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà ìàòåìàòè÷åñêóþ
ìîäåëü è ðåçóëüòàò åå ïðèìåíåíèÿ äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è: Ó÷åíèêè ïëàíè-
ðóþò îäíîäíåâíûé ïåøèé ïîõîä äëÿ ñáîðà ëåêàðñòâåííûõ ðàñòåíèé
âáëèçè ñâîåãî íàñåëåííîãî ïóíêòà. Îïðåäåëèòü, íà êàêîå íàè áîëüøåå
ðàññòîÿíèå îò íàñåëåííîãî ïóíêòà ìîæíî óäàëÿòüñÿ ó÷åíèêàì, åñëè
îíè ïëàíèðóþò ïîòðàòèòü íà ïîõîä íå áîëåå 5 ÷, èäòè ñî ñêîðîñòüþ
íå áîëåå 4 êì/÷ è ñäåëàòü ïðèâàë äëèòåëüíîñòüþ íå ìåíåå 1 ÷. Ñîõðà-
íèòå äîêóìåíò â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 2.2.3.
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4•. Îáúåäèíèòåñü â ãðóïïû ïî 3–4 ó÷åíèêà. Ïîñòðîéòå èíôîðìàöèîí-
íóþ ìîäåëü äëÿ äåìîíñòðàöèè ïðîöåññà âûðàùèâàíèÿ ãîðîõà îò
îòäåëüíîé ãîðîøèíû äî âçðîñëîãî ðàñòåíèÿ ñ ïëîäàìè. Ðàñïðåäåëè-
òå ìåæäó ñîáîé çàäàíèÿ ïî ñîçäàíèþ èçîáðàæåíèé îòäåëüíûõ ýòà-
ïîâ ðàçâèòèÿ ðàñòåíèÿ. Îáúåäèíèòå îòäåëüíûå èçîáðàæåíèÿ â îá-
ùåì äîêóìåíòå. Ñðåäñòâî äëÿ îáúåäèíåíèÿ ñîçäàííûõ èçîáðàæåíèé
âûáåðèòå ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíò ñ ïðåäñòàâëåíèåì ìîäåëè ñî-
õðàíèòå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 2.2.4.

5•. Ïîñòðîéòå èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü äëÿ èçó÷åíèÿ âèäîâ ãåîãðàôè-
÷åñêèõ êàðò. Èçâåñòíî, ÷òî ãåîãðàôè÷åñêèå êàðòû ðàçäåëÿþòñÿ ïî
îõâàòó òåððèòîðèè, ñîäåðæàíèþ è íàçíà÷åíèþ. Äðóãèå ñâåäåíèÿ
íàéäèòå â âàøåì ó÷åáíèêå ïî ãåîãðàôèè. Âûáåðèòå ñòðóêòóðíóþ
ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ ìîäåëè, ñðåäñòâî ïðåäñòàâëåíèÿ âûáåðèòå ñà-
ìîñòîÿòåëüíî. Äîêóìåíò ñ ïðåäñòàâëåíèåì ìîäåëè ñîõðàíèòå â âà-
øåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 2.2.5.

6*. Ñîçäàéòå èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü ñëóæáû ýëåêòðîííîé ïåðåïèñêè.
Ôîðìó ïðåäñòàâëåíèÿ è ñðåäñòâî âûáåðèòå ñàìîñòîÿòåëüíî. Äîêó-
ìåíò ñ ïðåäñòàâëåíèåì ìîäåëè ñîõðàíèòå â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 2.2.6.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 2

«Построение информационных моделей
в разных программных средах»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Ñîçäàéòå èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü äëÿ èçó÷åíèÿ èçìåðèòåëüíûõ ïðè-
áîðîâ íà óðîêàõ ôèçèêè. 

1. Èçîáðàçèòå â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü äëÿ èçó÷å-
íèÿ èçìåðèòåëüíûõ ïðèáîðîâ. Îòîáðàçèòå â ìîäåëè íàçâàíèÿ è íà-
çíà÷åíèÿ ïðèáîðîâ (äëÿ èçìåðåíèÿ âðåìåíè: ìåòðîíîì, ñåêóíäîìåð,
÷àñû; äëÿ èçìåðåíèÿ ëèíåéíûõ ðàçìåðîâ: ëèíåéêà; äëÿ èçìåðåíèÿ
îáúåìà: ìåíçóðêà); åäèíèöû èçìåðåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ôèçè÷å-
ñêèõ âåëè÷èí. Ñîõðàíèòå ïîëó÷åííûé äîêóìåíò â âàøåé ïàïêå â
ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 2.docx.

2. Èçîáðàçèòå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ãðàôè÷åñêóþ ìîäåëü îäíîãî èç
èçìåðèòåëüíûõ ïðèáîðîâ. Ñîõðàíèòå ïîëó÷åííîå èçîáðàæåíèå â âà-
øåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 2.jpg.

3. Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Èçìåðèòåëüíûå ïðèáîðû:
1. Ðàñïîëîæèòå íà ïåðâîì ñëàéäå çàãîëîâîê Èçìåðèòåëüíûå ïðèáîðû

è ïîäçàãîëîâîê – âàøà ôàìèëèÿ.
2. Ñêîïèðóéòå èç òåêñòîâîãî äîêóìåíòà ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü èçìåðè-

òåëüíûõ ïðèáîðîâ è âñòàâüòå åå íà âòîðîé ñëàéä ïðåçåíòàöèè.
3. Âñòàâüòå íà òðåòèé ñëàéä ïðåçåíòàöèè ñîçäàííóþ ãðàôè÷åñêóþ ìî-

äåëü èçìåðèòåëüíîãî ïðèáîðà.
4. Íà ÷åòâåðòîì ñëàéäå ïðåçåíòàöèè çàïèøèòå åäèíèöû èçìåðåíèÿ

âðåìåíè (÷àñû, ìèíóòû, ñåêóíäû) è ñîîòíîøåíèÿ ìåæäó íèìè.
5. Ñîõðàíèòå ïîëó÷åííóþ ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìå-

íåì ïðàêòè÷åñêàÿ 2.pptx.
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ÑÀÌÎÅ  ÂÀÆÍÎÅ  Â  ÃËÀÂÅ 2
«Ìîäåëèðîâàíèå»

1. Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü – ýòî ìíîæåñòâî âñåõ ïðåäìåòîâ, ñâîéñòâà êîòî-
ðûõ è îòíîøåíèÿ ìåæäó êîòîðûìè ðàññìàòðèâàþòñÿ â ïðåäåëàõ íå-
êîòîðîãî èññëåäîâàíèÿ èëè â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè.

Èññëåäîâà-
òåëü Ïðåäìåòíàÿ îáëàñòü

Îáúåêò 
èññëåäîâàíèÿ

2. Ìîäåëü îáúåêòà – ýòî íîâûé îáúåêò, èìåþùèé ñâîéñòâà îáúåêòà, ñó-
ùåñòâåííûå äëÿ èññëåäîâàíèÿ.

Ìîäåëè

Ïî ñïîñîáó 
ïðåäñòàâëåíèÿ

Ïî îáëàñòÿì 
çíàíèé

Ìàòåðèàëüíûå Èíôîðìàöèîííûå Ôèçè÷åñêèå Áèîëîãè÷åñêèå

Ñëîâåñíûå Ãðàôè÷åñêèå Ýêîíîìè÷åñêèå Ñîöèàëüíûå

Ñòðóêòóðíûå Ìàòåìàòè÷åñêèå

Ñïåöèàëüíûå

Äðóãèå
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3. Ìàòåðèàëüíàÿ ìîäåëü – ýòî ìîäåëü îáúåêòà, ïðåäñòàâëåííàÿ â âèäå
åãî ïðåäìåòíîé êîïèè.

 Èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü – ýòî ìîäåëü îáúåêòà, ïðåäñòàâëåííàÿ â
âèäå åãî îïèñàíèÿ.

Ìàòåðèàëüíàÿ ìîäåëü Èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü çåìíîãî øàðà
çåìíîãî øàðà

4. Ïîñòðîåíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè âûïîëíÿåòñÿ ïî òàêîìó àëãî-
ðèòìó:

Опреде-
лить цель 
создания 
модели

Опреде-
лить пред-

метную 
область

Выделить
существен-
ные свой-

ства

Установить 
взаимо-
связи

Выбрать 
форму

представ-
ления 

модели

Выбрать 
средство
представ-

ления 
модели

Изобразить
модель



Â ýòîé ãëàâå âû óçíàåòå:

î öèêëàõ (ïîâòîðåíèÿõ)
â ïðèðîäå, â ïîâñåäíåâíîé
æèçíè, ïðè èçó÷åíèè
ó÷åáíûõ ïðåäìåòîâ

î öèêëàõ ñî ñ÷åò÷èêîì

îá àëãîðèòìàõ ñ ïîâòîðåíèÿìè

î âûñêàçûâàíèÿõ, èñòèííûõ
è ëîæíûõ âûñêàçûâàíèÿõ

î âåòâëåíèÿõ â ïðèðîäå,
â ïîâñåäíåâíîé æèçíè,
ïðè èçó÷åíèè ó÷åáíûõ
ïðåäìåòîâ

î âåòâëåíèÿõ

îá àëãîðèòìàõ ñ âåòâëåíèÿìè

î öèêëàõ ñ ïðåäóñëîâèåì
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

3.1. ПОВТОРЕНИЕ (ЦИКЛ).  3.1. ПОВТОРЕНИЕ (ЦИКЛ).
АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИАЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ

ЦИКЛИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ

Â ïðèðîäå ìîæíî íàáëþäàòü ïðîöåññû, ïîâòîðÿþùèåñÿ ìíîãîêðàòíî.
Íàïðèìåð, êàæäûé äåíü Ñîëíöå âîñõîäèò íàä ãîðèçîíòîì è çàõîäèò çà
ãîðèçîíò (ðèñ. 3.1), êàæäûé ìåñÿö ìîæíî âèäåòü íà íåáîñêëîíå îäíî è òî
æå èçìåíåíèå ôàç Ëóíû (ðèñ. 3.2), êàæäûé ãîä Ñîëíöå ïðîõîäèò ÷åðåç
îäíè è òå æå ñîçâåçäèÿ – ñîçâåçäèÿ Çîäèàêà (ðèñ. 3.3) è äð.

Рис. 3.1. Восход 
и закат Солнца

Рис. 3.2. 
Фазы Луны

Рис. 3.3. Солнце в созвездии Зодиака

Ïðîöåññû, êîòîðûå ïîâòîðÿþòñÿ, íà-
çûâàþò öèêëè÷åñêèìè.

Êàæäûé èç âàñ ó÷àñòâóåò â öèêëè÷å-
ñêèõ ïðîöåññàõ. Òàê, â øêîëå â òå÷åíèå
îäíîãî ñåìåñòðà åæåíåäåëüíî â îäíè è
òå æå äíè èäóò îäíè è òå æå óðîêè ñî-

×òî òàêîå àëãîðèòì? Íàçîâèòå íåñêîëüêî èçâåñòíûõ âàì àëãîðèòìîâ.
Êàêèå ÿâëåíèÿ ïðèðîäû, ñîáûòèÿ â âàøåé æèçíè íåîäíîêðàòíî ïîâòîðÿþòñÿ?

3. Âñïîìíèòå ïðàâèëî, ïðåäóñìàòðèâàþùåå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé,
êîòîðûå äîëæíû ïîâòîðèòüñÿ íåñêîëüêî ðàç.

Çîäèàê (ãðå÷. ζοδιακ̂ος κικλοςˆ  – êðóã 
èç æèâîòíûõ) – ìíèìàÿ ïîëîñà, 
ðàñïîëîæåííàÿ ñ îáåèõ ñòîðîí è 
âäîëü áîëüøîãî êðóãà íåáåñíîé 
ñôåðû, ïî êîòîðîé ïðîèñõîäèò 
âèäèìîå ãîäîâîå äâèæåíèå Ñîëíöà.
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ãëàñíî ðàñïèñàíèþ. Êàæäûé äåíü â øêîëå óðîêè è ïåðåìåíû äëÿòñÿ â
òå÷åíèå îäíèõ è òåõ æå èíòåðâàëîâ âðåìåíè. Êàæäûé ðàç, êîãäà âàì íóæ-
íî âñêèïÿòèòü âîäó â ÷àéíèêå, âû âûïîëíÿåòå îäíó è òó æå ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé. ×àùå âñåãî âû èäåòå èëè åäåòå îò äîìà äî ñïîðòèâíîé
ñåêöèè èëè ìóçûêàëüíîé øêîëû ïî îäíîìó è òîìó æå ìàðøðóòó.

Íà óðîêàõ ìàòåìàòèêè, âîçâîäÿ, íàïðèìåð, ÷èñëî 2 â ïÿòóþ ñòåïåíü,
íåîáõîäèìî íàéòè ïðîèçâåäåíèå ÷èñåë 2 è 2, à ïîòîì åùå 3 ðàçà óìíîæèòü
ïðåäûäóùåå ïðîèçâåäåíèå íà ÷èñëî 2. Íà óðîêàõ óêðàèíñêîãî ÿçûêà, äå-
ëàÿ ñèíòàêñè÷åñêèé ðàçáîð ïðåäëîæåíèÿ, âû òàêæå êàæäûé ðàç âûïîëíÿ-
åòå îäíó è òó æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé.

È òàêèõ ïðèìåðîâ ìîæíî ïðèâåñòè ìíîãî.

ПОВТОРЕНИЕ (ЦИКЛ) В АЛГОРИТМАХ
Â àëãîðèòìàõ ðåøåíèÿ ìíîãèõ çàäà÷ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü îäíó èëè

íåñêîëüêî êîìàíä áîëåå îäíîãî ðàçà. Äëÿ ýòîãî òàêèå àëãîðèòìû äîëæíû
ñîäåðæàòü êîìàíäû, îïðåäåëÿþùèå, êàêèå êîìàíäû äîëæíû âûïîëíÿòüñÿ
íåîäíîêðàòíî è ñêîëüêî èìåííî ðàç.

Ðàññìîòðèì òàêóþ çàäà÷ó.
Çàäà÷à. Âî äâîðå ïóñòûå êàäêà è âåäðî, âìåñòèìîñòüþ 50 ë è 10 ë ñîîò-

âåòñòâåííî, è êîëîäåö (ðèñ. 3.4). Íåîáõîäèìî íàïîëíèòü êàäêó âîäîé.

Рис. 3.4. Кадка, ведро и колодец

Î÷åâèäíî, äëÿ ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è íåîáõîäèìî âûïîëíèòü àëãîðèòì:
1. Âçÿòü âåäðî.
2. Ïîâòîðèòü 5 ðàç

1. Ïîäîéòè ê êîëîäöó.
2. Íàáðàòü èç êîëîäöà ïîëíîå âåäðî âîäû.
3. Ïîäîéòè ñ ïîëíûì âåäðîì âîäû ê êàäêå.
4. Âûëèòü âîäó èç âåäðà â êàäêó.

3. Ïîñòàâèòü âåäðî.

Ýòîò àëãîðèòì ñîäåðæèò êîìàíäó 2:
Ïîâòîðèòü 5 ðàç

1. Ïîäîéòè ê êîëîäöó.
2. Íàáðàòü èç êîëîäöà ïîëíîå âåäðî âîäû.
3. Ïîäîéòè ñ ïîëíûì âåäðîì âîäû ê êàäêå.
4. Âûëèòü âîäó èç âåäðà â êàäêó.
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Òàêóþ êîìàíäó íàçûâàþò êîìàíäîé öèêëà ñî ñ÷åò÷èêîì. Îíà îïðåäå-
ëÿåò, ÷òî ïðè âûïîëíåíèè àëãîðèòìà êîìàíäû:

1. Ïîäîéòè ê êîëîäöó.
2. Íàáðàòü èç êîëîäöà ïîëíîå âåäðî

âîäû.
3. Ïîäîéòè ñ ïîëíûì âåäðîì âîäû ê 

êàäêå.
4. Âûëèòü âîäó èç âåäðà â êàäêó

äîëæíû âûïîëíèòüñÿ 5 ðàç ïîäðÿä. Îíè 
îáðàçóþò òåëî öèêëà.

Ñàìà êîìàíäà Ïîâòîðèòü 5 ðàç çàäàåò
êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé òåëà öèêëà. Åå
íàçûâàþò çàãîëîâêîì öèêëà.

Îáùèé âèä êîìàíäû öèêëà ñî ñ÷åò÷è-
êîì:

Ïîâòîðèòü N ðàç Êîìàíäû,
ãäå Êîìàíäû îáðàçóþò òåëî öèêëà, à
÷èñëî N çàäàåò êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé
òåëà öèêëà. Òåëî öèêëà ìîæåò ñîñòîÿòü
èç îäíîé èëè èç íåñêîëüêèõ êîìàíä.

Áëîê-ñõåìà àëãîðèòìà ðåøåíèÿ ýòîé
çàäà÷è ïðèâåäåíà íà ðèñóíêå 3.5.

Â áëîê-ñõåìå èñïîëüçîâàí áëîê Ïî-

âòîðèòü N ðàç Повторить 5 раз , êîòîðûé

çàäàåò êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé êîìàíä
òåëà öèêëà.

Ôðàãìåíò àëãîðèòìà, â êîòîðîì îäíà 
èëè íåñêîëüêî êîìàíä ìîãóò âûïîëíÿòü-
ñÿ áîëåå îäíîãî ðàçà, íàçûâàþò öèêëîì.
Àëãîðèòì, ñîäåðæàùèé öèêë, íàçûâàþò
àëãîðèòìîì ñ öèêëîì, èëè àëãîðèòìîì
ñ ïîâòîðåíèåì.

ПОВТОРЕНИЕ В SCRATCH

Â ñðåäå Scratch òàêæå ìîæíî ñîñòàâ-
ëÿòü àëãîðèòìû ñ öèêëàìè. Äëÿ ýòîãî â
ñèñòåìå êîìàíä èñïîëíèòåëåé åñòü ñïå-
öèàëüíûå êîìàíäû. Â ÷àñòíîñòè, äëÿ îð-
ãàíèçàöèè â àëãîðèòìå öèêëà ñî ñ÷åò÷è-
êîì ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó

, ðàñïîëîæåííóþ â ãðóïïå 

êîíòðîëü. Åå âûáîð ïðèâîäèò ê âûïîëíåíèþ óêàçàííîãî êîëè÷åñòâà ðàç
êîìàíä, ñîäåðæàùèõñÿ âíóòðè ýòîãî áëîêà. Ïîíÿòíî, ÷òî êîëè÷åñòâî ïî-
âòîðåíèé êîìàíä òåëà öèêëà ìîæíî èçìåíÿòü.

Íàïðèìåð, âûïîëíèâ ïðèâåäåííûé àëãîðèòì, ñîäåðæàùèé öèêë,
Ðûæèé êîò íàðèñóåò îðíàìåíò (ðèñ. 3.6).

Ïîäîéòè ê êîëîäöó

Âçÿòü âåäðî

Íàáðàòü èç êîëîäöà 
ïîëíîå âåäðî âîäû

Ïîäîéòè ñ ïîëíûì
âåäðîì âîäû ê êàäêå

Âûëèòü âîäó èç âåäðà
â êàäêó

Íà÷àëî

Êîíåö

Ïîâòîðèòü 5 ðàç

Рис. 3.5. Блок-схема алгоритма 
наполнения кадки водой

Ïîñòàâèòü âåäðî
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Рис. 3.6. Алгоритм рисования орнамента

Òåëî öèêëà ýòîãî àëãîðèòìà ñîäåð-
æèò êîìàíäû ðèñîâàíèÿ êâàäðàòà è ïî-
âîðîòà èñïîëíèòåëÿ íà óãîë 60°. Ïîâòî-
ðÿòüñÿ ýòî òåëî öèêëà áóäåò 6 ðàç. Ïî-
ýòîìó ïîëó÷åííûé îðíàìåíò ñîñòîèò èç
øåñòè êâàäðàòîâ, êàæäûé ñëåäóþùèé
èç êîòîðûõ ïîâåðíóò îòíîñèòåëüíî ïðåäûäóùåãî íà óãîë 60°.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, ÷òî â òåëå öèêëà àëãîðèòìà ðèñîâàíèÿ îðíà-

ìåíòà äâå êîìàíäû ïîâòîðÿþòñÿ 4 ðàçà ïîäðÿä. 

Ïîýòîìó ýòîò àëãîðèòì ìîæíî çàïèñàòü êîðî÷å, èñïîëüçóÿ â òåëå öèêëà åùå 
îäíó êîìàíäó öèêëà. Íîâûé âèä ýòîãî
àëãîðèòìà ïðèâåäåí íà ðèñóíêå 3.7.
Öèêë Ïîâòîðèòü 6 íàçûâàþò âíåøíèì, à
öèêë Ïîâòîðèòü 4 – âíóòðåííèì, èëè
âëîæåííûì. Êàæäîå ñëåäóþùåå âûïîë-
íåíèå âíåøíåãî öèêëà áóäåò ïðîèñõî-
äèòü ëèøü ïîñëå òîãî, êàê çàêîí÷èòñÿ 
î÷åðåäíîå âûïîëíåíèå âíóòðåííåãî.

Â êîíöå òåëà âíåøíåãî öèêëà (ðèñ. 3.7)

åñòü êîìàíäà .

Óãîë ïîâîðîòà â íåé ðàâåí èìåííî 60°, 
ïîòîìó ÷òî ýòîò óãîë, óìíîæåííûé íà
êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé òåëà öèêëà (6),
äàåò 360°, ÷òî ñîîòâåòñòâóåò ïîâîðîòó ïî
ïîëíîìó êðóãó.

Îðíàìåíò (ëàò. ornamentum – 
óêðàøåíèå) – óêðàøåíèå â âèäå 
óçîðà, êîòîðûé ñîñòîèò èç ñèì-
ìåòðè÷íî ðàçìåùåííûõ õóäîæåñò-
âåííûõ ýëåìåíòîâ.

Рис. 3.7. Другой вид алгоритма  
рисования орнамента
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Åñëè èçìåíèòü êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé òåëà öèêëà, íàïðèìåð íà 20, òî 
è óãîë â êîìàíäå âíåøíåãî öèêëà íåîáõîäèìî èçìåíèòü íà 18°. Â ýòîì 
ñëó÷àå Ðûæèé êîò íàðèñóåò äðóãîé îðíàìåíò (ðèñ. 3.8).

Рис. 3.8. Р Орнамент, образован-
ный двадцатью квадратами

Êîìàíäó öèêëà ñî ñ÷åò÷èêîì ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ öèêëè÷åñêîãî èç-
ìåíåíèÿ öâåòà ðèñîâàíèÿ. Â Scratch êàæäîìó öâåòó ïåðà ñîîòâåòñòâóåò îïðå-
äåëåííîå ÷èñëî, êîä ýòîãî öâåòà. Â àëãîðèòìå, ïðèâåäåííîì íà ðèñóíêå 3.9, 

ïåðåä êîìàíäîé öèêëà ðàñïîëîæåíà êîìàíäà, çàäàþùàÿ íà÷àëüíûé öâåò 

ïåðà. Ïðè âûïîëíåíèè êîìàíäû òåëà ïðåäëîæåí-

íîãî öèêëà êàæäûé ðàç êîä öâåòà ïåðà óâåëè÷èâàåòñÿ íà 30. Òåì ñàìûì èç-
ìåíÿåòñÿ öâåò ðèñîâàíèÿ, êàê ýòî ïîêàçàíî íà ðèñóíêå 3.9.

Рис. 3.9. Алгоритм рисования разноцветного квадрата

Äëÿ òîãî ÷òîáû Ðûæèé êîò íàðèñîâàë êâàäðàò èìåííî òàêîãî ðàñïîëî-
æåíèÿ íà Ñöåíå, íåîáõîäèìî çàäàòü ñîîòâåòñòâóþùåå íà÷àëüíîå ïîëîæåíèå
èñïîëíèòåëÿ. Ýòî ìîæíî ñäåëàòü ïîâîðîòîì èçîáðàæåíèÿ èñïîëíèòåëÿ,
ðàñïîëîæåííîãî íàä ÿðëûêàìè âêëàäîê (ðèñ. 3.9).

Â ãðóïïàõ êîìàíä äâèæåíèå, âíåøíîñòü, çâóê, ïåðî åñòü êîìàíäû, êî-
òîðûå ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ èçìåíåíèÿ â öèêëå êîîðäèíàò õ è ó ïîçè-
öèè èñïîëíèòåëÿ, îáðàçà èñïîëíèòåëÿ, åãî ðàçìåðà, ýôôåêòà, òîëùèíû 
ïåðà è äð.
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Ïðèâåäåì  åùå ïðèìåð àëãîðèòìà ñ öèêëîì, âûïîëíèâ êîòîðûé, Ðûæèé
êîò íàðèñóåò îêðóæíîñòü (ðèñ. 3.10).

Рис. 3.10. Алгоритм рисо кружности

èìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ðàñïîëîæèòå Ðûæåãî êîòà ïîñåðåäèíå Ñöåíû.
3. Ðàñïîëîæèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãîðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 3.7.
4. Âûïîëíèòå àëãîðèòì.
5. Èçìåíèòå çíà÷åíèå â êîìàíäàõ, ÷òîáû ïîëó÷èòü äðóãèå îðíàìåíòû:

1. Óñòàíîâèòå êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé âíåøíåãî öèêëà 30, óãîë ïîâî-
ðîòà 12°.

2. Âûïîëíèòå èçìåíåííûé àëãîðèòì.
3. Ñðàâíèòå ïîëó÷åííûé îðíàìåíò ñ ïðèâåäåííûìè íà ðèñóíêàõ 3.6 è 3.8.
4. Óñòàíîâèòå êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé âíåøíåãî öèêëà 60, óãîë ïîâî-

ðîòà 6°.
5. Âûïîëíèòå èçìåíåííûé àëãîðèòì.
6. Ïîëó÷èòå ðàçíûå îðíàìåíòû, èçìåíÿÿ êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé

âíåøíåãî öèêëà è óãîë ïîâîðîòà.
6. Ðàñïîëîæèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãîðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóí-

êå 3.11.
7. Ïðîàíàëèçèðóéòå, ÷åì ýòîò àëãîðèòì îòëè÷àåòñÿ îò ïðåäûäóùèõ.
8. Âûïîëíèòå àëãîðèòì.
9. Ïîëó÷èòå íåñêîëüêî äðóãèõ îðíàìåíòîâ, èçìåíèâ â ïîñëåäíåì àëãî-

ðèòìå êîëè÷åñòâî ïîâòîðåíèé âíåøíåãî öèêëà, êîëè÷åñòâî øàãîâ è
óãîë ïîâîðîòà â äâóõ ïîñëåäíèõ êîìàíäàõ âíåøíåãî öèêëà.

10. Ïðîàíàëèçèðóéòå ïîëó÷åííûå èçîáðàæåíèÿ.
11. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå óïðàæíåíèå 3.1.1.

рррррррррррррррррррррррррррррррррабо ае с о ю ероРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботае с о ютероРаботае с о ютероРаботае с о тероР бР бР бР бР бР бР бР бР б
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Рис. 3.11. Алгоритм рисования орнамента

12. Ðàñïîëîæèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãî-
ðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 3.12.

13. Ïðîàíàëèçèðóéòå, äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíà 
êàæäàÿ èç êîìàíä ýòîãî àëãîðèòìà, è 
ïðåäóñìîòðèòå, ÷òî íàðèñóåò èñïîëíèòåëü 
â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ýòîãî àëãîðèòìà.

14. Âûïîëíèòå àëãîðèòì. Ïðîàíàëèçèðóéòå 
ïîëó÷åííîå èçîáðàæåíèå.

15. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàï-
êå â ôàéëå óïðàæíåíèå 3.1.2.

Ïðîöåññû, êîòîðûå ïîâòîðÿþòñÿ, íàçûâàþò
öèêëè÷åñêèìè.

Êîìàíäó âèäà Ïîâòîðèòü N ðàç Êîìàíäû íàçûâàþò êîìàíäîé öèêëà ñî
ñ÷åò÷èêîì. Êîìàíäû îáðàçóþò òåëî öèêëà, à ÷èñëî N çàäàåò êîëè÷åñòâî ïî-
âòîðåíèé òåëà öèêëà. Òåëî öèêëà ìîæåò ñîñòîÿòü èç îäíîé èëè íåñêîëüêèõ
êîìàíä. Ñàìó êîìàíäó Ïîâòîðèòü N ðàç íàçûâàþò çàãîëîâêîì öèêëà.

Ôðàãìåíò àëãîðèòìà, â êîòîðîì îäíà èëè íåñêîëüêî êîìàíä ìîãóò âû-
ïîëíÿòüñÿ áîëåå îäíîãî ðàçà, íàçûâàþò öèêëîì.

Àëãîðèòì, ñîäåðæàùèé öèêë, íàçûâàþò àëãîðèòìîì ñ öèêëîì, èëè àë-
ãîðèòìîì ñ ïîâòîðåíèåì.

Åñëè ñðåäè êîìàíä òåëà öèêëà åñòü êîìàíäà öèêëà, òî âòîðîé öèêë íà-
çûâàþò âëîæåííûì â ïåðâûé. Öèêë, â òåëî êîòîðîãî âõîäèò äðóãîé öèêë,
íàçûâàþò âíåøíèì, à ñàì âëîæåííûé öèêë íàçûâàþò âíóòðåííèì.

 Дайте ответы на вопросы 

1. Êàêèå ïðîöåññû íàçûâàþò öèêëè÷åñêèìè? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.
2. Êàêîé îáùèé âèä êîìàíäû öèêëà ñî ñ÷åò÷èêîì?
3•. ×òî òàêîå òåëî öèêëà è çàãîëîâîê öèêëà?
4. Êàêîé àëãîðèòì íàçûâàþò àëãîðèòìîì ñ öèêëîì?

Рис. 3.12. Алгоритм
со вложенным циклом
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5•. Êàê íàçûâàþò öèêë, âõîäÿùèé â òåëî äðóãîãî öèêëà?
6•. Êàêîé öèêë íàçûâàþò âíåøíèì, à êàêîé – âíóòðåííèì?

 Выполните задания

1•. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû öèêëè÷åñêèõ ïðîöåññîâ â ïðèðîäå, èç ïîâñå-
äíåâíîé æèçíè, â íàó÷íûõ èññëåäîâàíèÿõ.

2*. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû öèêëîâ ïðè ïðèìåíåíèè ïðàâèë ìàòåìàòèêè,
óêðàèíñêîãî ÿçûêà.

3. Ñêîëüêî ëèòðîâ âîäû áóäåò â êàäêå (çàäà÷à â òåêñòå ïóíêòà), åñëè â
çàãîëîâêå öèêëà Ïîâòîðèòü 5 ðàç çàìåíèòü ÷èñëî 5 íà ÷èñëî: 
à) 2; á) 4; â) 8?

4•. Âûïîëíèòå àëãîðèòì:
1. Çàïèñàòü ÷åòûðåõçíà÷íîå ÷èñëî.
2. Ïðèñâîèòü ïåðåìåííîé õ çíà÷åíèå 0.
3. Ïîâòîðèòü 4 ðàçà.

1. Âçÿòü ïîñëåäíþþ öèôðó ïîñëåäíåãî çàïèñàííîãî ÷èñëà.
2. Ïðèáàâèòü åå ê çíà÷åíèþ ïåðåìåííîé õ.
3. Îòáðîñèòü ïîñëåäíþþ öèôðó ïîñëåäíåãî çàïèñàííîãî ÷èñëà è

çàïèñàòü ïîëó÷åííîå ÷èñëî.
4. Ñîîáùèòü çíà÷åíèå ïåðåìåííîé õ.
Äëÿ ðåøåíèÿ êàêîé çàäà÷è ìîæíî èñïîëüçîâàòü ýòîò àëãîðèòì?
Ñîcòàâüòå áëîê-ñõåìó ýòîãî àëãîðèòìà.

5•. Ñîcòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà âû÷èñëåíèÿ ïÿòîãî ÷èñëà â ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè ÷èñåë, â êîòîðîé ïåðâîå ÷èñëî õ = 7, à êàæäîå ñëåäóþùåå
÷èñëî ïîëó÷àåòñÿ óìíîæåíèåì ïðåäûäóùåãî ÷èñëà íà 2 è ïðèáàâëåíè-
åì ê ïðîèçâåäåíèþ ÷èñëà 3. Âûïîëíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì.

6•. Ñîcòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà âû÷èñëåíèÿ øåñòîãî ÷èñëà â ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè ÷èñåë, â êîòîðîé ïåðâîå ÷èñëî õ = 3, à êàæäîå ñëåäóþùåå
÷èñëî ïîëó÷àåòñÿ óìíîæåíèåì ïðåäûäóùåãî ÷èñëà íà 3 è âû÷èòàíèåì
îò ïðîèçâåäåíèÿ ÷èñëà 2. Âûïîëíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì.

7*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì âîçâåäåíèÿ ÷èñëà à â ïÿòóþ ñòåïåíü. Ïðåäñòàâüòå
åãî â ñëîâåñíîé ôîðìå è â ôîðìå áëîê-ñõåìû. Âûïîëíèòå ñîñòàâëåííûé
àëãîðèòì äëÿ îäíîãî ïîëîæèòåëüíîãî è îäíîãî îòðèöàòåëüíîãî ÷èñëà à.

8•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì äëÿ Ðûæåãî êîòà, ÷òîáû îí íàðèñîâàë èçîáðà-
æåíèå, ïðèâåäåííîå íà ðèñóíêå 3.13. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò
â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.1.8.

9•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì äëÿ Ðûæåãî êîòà, ÷òîáû îí íàðèñîâàë èçîáðà-
æåíèå, ïðèâåäåííîå íà ðèñóíêå 3.14. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò
â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.1.9.

 Рис. 3.13 Рис. 3.14
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ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 3

«Составление и выполнение алгоритмов
с повторением в среде Scratch»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì, ÷òîáû ïîëó÷èòü èçîáðàæåíèå, ïðèâåäåííîå íà

ðèñóíêå 3.15.
3. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-

÷åñêàÿ 3.1.
4. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì, ÷òîáû ïîëó÷èòü èçîáðàæåíèå, ïðèâåäåííîå íà

ðèñóíêå 3.16.
5. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-

÷åñêàÿ 3.2.
6. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Scratch.

Рис. 3.15 Рис. 3.16

3.2. ВЫСКАЗЫВАНИЯ. ИСТИННЫЕ И ЛОЖНЫЕ 3.2. ВЫСКАЗЫВАНИЯ. ИСТИННЫЕ И ЛОЖНЫЕ
ВЫСКАЗЫВАНИЯ. УСЛОВНОЕ ВЫСКАЗЫВАНИЕ ВЫСКАЗЫВАНИЯ. УСЛОВНОЕ ВЫСКАЗЫВАНИЕ

ВЫСКАЗЫВАНИЯ.
ИСТИННЫЕ И ЛОЖНЫЕ ВЫСКАЗЫВАНИЯ

Âûñêàçûâàíèå – ýòî ïðåäëîæåíèå, ñîäåðæàùåå óòâåðæäåíèå îá îïðåäå-
ëåííîì îáúåêòå èëè î ñâÿçêàõ ìåæäó îáúåêòàìè.

Âûñêàçûâàíèå ìîæåò áûòü èñòèííûì èëè ëîæíûì.
Âûñêàçûâàíèå ñ÷èòàåòñÿ èñòèííûì, åñëè îíî ñîîòâåòñòâóåò ðåàëüíîé

ñèòóàöèè, è ëîæíûì, åñëè íå ñîîòâåòñòâóåò.

×òî âû ìîæåòå ñêàçàòü îá óòâåðæäåíèè «Êèåâ – ñòîëèöà Óêðàèíû»?
×òî âû ìîæåòå ñêàçàòü îá óòâåðæäåíèè «2 + 2 = 5»?
×òî âû ìîæåòå ñêàçàòü îá óòâåðæäåíèè «Çàâòðà â 11 ÷àñîâ áóäåò äîæäü»?
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Ïðèìåðàìè èñòèííûõ âûñêàçûâàíèé ÿâëÿþòñÿ:
• Óêðàèíà ðàñïîëîæåíà â Åâðîïå.
• Â îêòÿáðå 31 äåíü.
• Ãóñåíèöà ïðåâðàùàåòñÿ â áàáî÷êó.
• Äíåïð äåëèò Óêðàèíó íà Ëåâîáåðåæíóþ è Ïðàâîáåðåæíóþ.
• Õóäîæíèê ðèñóåò êàðòèíó.

Ïðèìåðàìè ëîæíûõ âûñêàçûâàíèé ÿâëÿþòñÿ:
• Â ôåâðàëå ìåñÿöå ëþáîãî ãîäà 28 äíåé.
• Ïàðîõîä ïëûâåò â òó÷àõ.
• Àâòîìîáèëü ïëåòåò ïàóòèíó.
• Ñëîâî äåðåâî – ãëàãîë.
• 1 – ïðîñòîå ÷èñëî.

À âîò ïðèìåðû ïðåäëîæåíèé, êîòîðûå íå ÿâëÿþòñÿ âûñêàçûâàíèÿìè:
• Çàâòðà âûïàäåò ñíåã.
• Âîçâåäè ÷èñëî 2,3 â òðåòüþ ñòåïåíü.
• Ñêîëüêî òåáå ëåò?

УСЛОВНЫЕ ВЫСКАЗЫВАНИЯ
Íà óðîêàõ ãåîìåòðèè âû èçó÷àëè òàêèå ñâîéñòâà óãëîâ: «Âåðòèêàëüíûå

óãëû ðàâíû» è «Ñóììà ñìåæíûõ óãëîâ ðàâíà 180°». Ýòè óòâåðæäåíèÿ ÿâ-
ëÿþòñÿ èñòèííûìè äëÿ ëþáûõ âåðòèêàëüíûõ óãëîâ è äëÿ ëþáûõ ñìåæ-
íûõ óãëîâ.

Ýòè ñâîéñòâà óãëîâ ìîæíî ñôîðìóëèðîâàòü äðóãèìè ïðåäëîæåíèÿìè, à 
èìåííî: «Åñëè óãëû âåðòèêàëüíûå, òî îíè ðàâíû» è «Åñëè óãëû ñìåæíûå,
òî èõ ñóììà ðàâíà 180°». Òàêèå âûñêàçûâàíèÿ íàçûâàþò óñëîâíûìè, ïî-
òîìó ÷òî êàæäîå èç íèõ ñîäåðæèò óñëîâèå: «Åñëè óãëû âåðòèêàëüíûå...» 
è «Åñëè óãëû ñìåæíûå...», à òàêæå âûâîä: «... òî îíè ðàâíû» è «... òî èõ
ñóììà ðàâíà 180°».

Óñëîâíûå âûñêàçûâàíèÿ ìîãóò áûòü áîëåå ñëîæíûìè. Íàïðèìåð:
«Åñëè ñóììà öèôð íàòóðàëüíîãî ÷èñëà äåëèòñÿ íà 3, òî ÷èñëî äåëèòñÿ
íà 3, èíà÷å ÷èñëî íå äåëèòñÿ íà 3». Ýòî âûñêàçûâàíèå, êðîìå óñëîâèÿ, 
ñîäåðæèò äâà âûâîäà. Åñëè âçÿòü êîíêðåòíîå íàòóðàëüíîå ÷èñëî, íàïðè-
ìåð 237, òî ñóììà åãî öèôð ðàâíà 12, ñëåäîâàòåëüíî, ÷èñëî äåëèòñÿ íà 3.
Åñëè æå âçÿòü äðóãîå íàòóðàëüíîå ÷èñëî, íàïðèìåð 679, òî ñóììà åãî
öèôð ðàâíà 22, è òîãäà èñòèííûì ÿâëÿåòñÿ âûâîä, çàïèñàííûé ïîñëå
ñëîâà èíà÷å.

Ïðèâåäåì ïðèìåð ëîæíûõ óñëîâíûõ âûñêàçûâàíèé. Íàïðèìåð, ëîæ-
íûì ÿâëÿåòñÿ âûñêàçûâàíèå: «Åñëè ïðîèçâîëüíûå äâà óãëà ðàâíû, òî îíè
âåðòèêàëüíûå».

Ëîæíûì ÿâëÿåòñÿ òàêæå âûñêàçûâàíèå: «Åñëè íåêîòîðîå ïðîèçâîëü-
íîå ÷èñëî ïîëîæèòåëüíîå, òî îíî áîëüøå íóëÿ, èíà÷å îíî ìåíüøå íóëÿ».
Äåéñòâèòåëüíî, åñëè âçÿòü ÷èñëî 0, òî äëÿ íåãî óñëîâèå ëîæíî, íî ëîæ-
íûì äëÿ íåãî ÿâëÿåòñÿ è âûâîä «..., èíà÷å îíî ìåíüøå 0».
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ñêàçûâàíèå – ýòî ïðåäëîæåíèå, ñîäåðæàùåå óòâåðæäåíèå îá îïðåäå-
ì îáúåêòå èëè î ñâÿçêàõ ìåæäó îáúåêòàìè.

Âûñêàçûâàíèå ìîæåò áûòü èñòèííûì èëè ëîæíûì.
Âûñêàçûâàíèå ñ÷èòàåòñÿ èñòèííûì, åñëè îíî ñîîòâåòñòâóåò ðåàëüíîé

ñèòóàöèè, è ëîæíûì, åñëè íå ñîîòâåòñòâóåò.
Âûñêàçûâàíèå «Åñëè – òî» íàçûâàþò óñëîâíûì, ïîòîìó ÷òî îíî ñî-

äåðæèò óñëîâèå.

 Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå âûñêàçûâàíèå?
2. Êàêèå âûñêàçûâàíèÿ íàçûâàþò èñòèííûìè, à êàêèå – ëîæíûìè?
3•. Ïî÷åìó âûñêàçûâàíèå «Åñëè – òî» íàçûâàþò óñëîâíûì?
4•. Êàê ïðîâåðèòü, èñòèííûì èëè ëîæíûì ÿâëÿåòñÿ óñëîâíîå âûñêà-

çûâàíèå «Åñëè – òî»?

  Выполните задания

1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èñòèííûõ âûñêàçûâàíèé.
2. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ëîæíûõ âûñêàçûâàíèé.
3•. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ïðåäëîæåíèé, êîòîðûå íå ÿâëÿþòñÿ âûñêàçû-

âàíèÿìè.
4•. Îïðåäåëèòå, êàêèå èç ïðèâåäåííûõ ïðåäëîæåíèé ÿâëÿþòñÿ èñòèí-

íûìè âûñêàçûâàíèÿìè, ëîæíûìè âûñêàçûâàíèÿìè è íå ÿâëÿþòñÿ 
âûñêàçûâàíèÿìè:
à) Òû – ó÷åíèê 7-ãî êëàññà.
á) Â êàêîì ãîðîäå òû ðîäèëñÿ?
â) Çàêðîé îêíî.
ã) ×èñëî 243 äåëèòñÿ áåç îñòàòêà íà 5.
ä) Åñëè ÷èñëî äåëèòñÿ íà 2, òî îíî äåëèòñÿ íà 6.
å) Åñëè ÷èñëî äåëèòñÿ íà 6, òî îíî äåëèòñÿ íà 2.
æ) Åñëè ÷èñëî ïðîñòîå, òî îíî íå äåëèòñÿ íè íà îäíî ÷èñëî.
ç) Åñëè óãëû âåðòèêàëüíûå, òî îíè ðàâíû, èíà÷å îíè íå ðàâíû.
è) Êâàäðàò ëþáîãî ÷èñëà ÿâëÿåòñÿ ïîëîæèòåëüíûì ÷èñëîì.
ê) Èíôîðìàòèêà – èíòåðåñíûé ïðåäìåò.
ë) Òàðàñ Øåâ÷åíêî – âåëèêèé óêðàèíñêèé ïîýò.

уууууууууууууууа ое ва ое в э о у еамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеа ое ва ое в это те
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3.3. АЛГОРИТМЫ С ВЕТВЛЕНИЕМ3.3. АЛГОРИТМЫ С ВЕТВЛЕНИЕМ

КОМАНДА ПРИСВОЕНИЯ
Ðàññìîòðèì çàäà÷ó íà âû÷èñëåíèå çíà÷åíèÿ âûðàæåíèÿ.
Çàäà÷à 1. Íàéòè çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ (a – b) * (c – d), ãäå a, b, c, d –

öåëûå èëè äðîáíûå ÷èñëà (ñèìâîëîì * â èíôîðìàòèêå îáîçíà÷àåòñÿ îïåðà-
öèÿ óìíîæåíèÿ).

Ðàññìîòðèì èñïîëíèòåëÿ, êîòîðûé óìååò ïîëó÷àòü (ââîäèòü) çíà÷åíèå
ïåðåìåííûõ, âûïîëíÿòü àðèôìåòè÷åñêèå îïåðàöèè ñ öåëûìè è äðîáíûìè
÷èñëàìè, çàïîìèíàòü ðåçóëüòàòû àðèôìåòè÷åñêèõ îïåðàöèé è ñîîáùàòü
ðåçóëüòàò.

Çàïèøåì àëãîðèòì ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è äëÿ òàêîãî èñïîëíèòåëÿ â ñëî-
âåñíîé ôîðìå.

1. Ââåñòè çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b, c, d.
2. Âû÷èñëèòü çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ a – b è

ðåçóëüòàò ïðèñâîèòü ïåðåìåííîé õ (çà-
ïîìíèòü êàê çíà÷åíèå ýòîé ïåðåìåííîé).

3. Âû÷èñëèòü çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ c – d è
ðåçóëüòàò ïðèñâîèòü ïåðåìåííîé ó (çà-
ïîìíèòü êàê çíà÷åíèå ýòîé ïåðåìåííîé).

4. Âû÷èñëèòü çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ õ * ó
è ðåçóëüòàò ïðèñâîèòü ïåðåìåííîé z. 

5. Ñîîáùèòü çíà÷åíèå ïåðåìåííîé z.
Â êîìàíäàõ 2, 3 è 4 âû÷èñëÿåòñÿ çíà÷åíèå 

âûðàæåíèÿ è ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ ïðèñâà-
èâàåòñÿ (çàïîìèíàåòñÿ êàê çíà÷åíèå) îïðå-
äåëåííîé ïåðåìåííîé. Òàêèå êîìàíäû íàçû-
âàþò êîìàíäàìè ïðèñâîåíèÿ. Äëÿ íèõ óäîá-
íî èñïîëüçîâàòü ñëåäóþùóþ ôîðìó çàïèñè:

2. õ := a – b (÷èòàåòñÿ: ïåðåìåííîé õ ïðè-
ñâîèòü çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ a – b) 

3. ó := c – d
4. z := õ * ó
Çíàê := íàçûâàþò çíàêîì ïðèñâîåíèÿ, îí

ñîñòîèò èç äâóõ ñèìâîëîâ: äâîåòî÷èå è ðàâ-
íî, êîòîðûå çàïèñûâàþòñÿ áåç ïðîáåëà. Êî-
ìàíäó âèäà ó := c – d íàçûâàþò êîìàíäîé
ïðèñâîåíèÿ.

Ïðèâåäåì áëîê-ñõåìó ýòîãî àëãîðèòìà
(ðèñ. 3.17).

×òî òàêîå âûñêàçûâàíèå? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èñòèííûõ è ëîæíûõ âû-
ñêàçûâàíèé. Ïðèâåäèòå ïðèìåð ïðåäëîæåíèÿ, êîòîðîå íå ÿâëÿåòñÿ âûñêà-
çûâàíèåì.
Êàêèå âûñêàçûâàíèÿ íàçûâàþò óñëîâíûìè? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

3. Ïðèâåäèòå ïðèìåð âûñêàçûâàíèÿ ñ ïåðåìåííîé. Ïðèâåäèòå ïðèìåð çíà÷å-
íèÿ ïåðåìåííîé, ïðè êîòîðîì ýòî âûñêàçûâàíèå ÿâëÿåòñÿ èñòèííûì, è çíà-
÷åíèå ïåðåìåííîé, ïðè êîòîðîì ýòî âûñêàçûâàíèå ÿâëÿåòñÿ ëîæíûì. 

õ := a – b

ó := c – d

z := x * ó

Íà÷àëî

Êîíåö

Ââåñòè çíà÷åíèÿ
ïåðåìåííûõ a, b, c, d

Ñîîáùèòü çíà÷åíèå
ïåðåìåííîé z

Рис. 3.17. Блок-схема алгоритма
вычисления значения выражения 

(a – b) * (c – d)
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

Ïðîèëëþñòðèðóåì âûïîëíåíèå ýòîãî àëãîðèòìà äëÿ çíà÷åíèé ïåðåìåííûõ:

a = 3, b = 4, c = –2, d = –5.

Êîìàíäà Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ

Ââåñòè çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b, c, d a = 3, b = 4, c = –2, d = –5

õ := a – b õ = 3 – 4 = –1

ó := c – d ó = –2 – (–5) = 3

z := x * y z = –1 * 3 = –3

Ñîîáùèòü çíà÷åíèå ïåðåìåííîé z z = –3

Õàðàêòåðíîé îñîáåííîñòüþ ýòîãî àëãîðèòìà ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî âñå åãî
êîìàíäû îáÿçàòåëüíî âûïîëíÿþòñÿ, ïðè÷åì êàæäàÿ òîëüêî ïî îäíîìó ðàçó.

Òàêîé àëãîðèòì èëè òàêîé ôðàãìåíò àëãîðèòìà íàçûâàþò ëèíåéíûì,
èëè ñëåäîâàíèåì.

ВЕТВЛЕНИЕ В АЛГОРИТМЕ
Ðàññìîòðèì òåïåðü çàäà÷ó íà âû÷èñëåíèå çíà÷åíèÿ äðóãîãî âûðàæåíèÿ.
Çàäà÷à 2. Âû÷èñëèòü çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ (a – b) / (c – d), ãäå a, b, c,

d – öåëûå èëè äðîáíûå ÷èñëà (ñèìâîëîì / â èíôîðìàòèêå îáîçíà÷àþò îïå-
ðàöèþ äåëåíèÿ).

Ïðåæäå âñåãî îáðàòèì âíèìàíèå íà òî, ÷òî çíà÷åíèå ýòîãî âûðàæåíèÿ,
â îòëè÷èå îò ïðåäûäóùåãî, ìîæíî âû÷èñëèòü íå ïðè ëþáûõ çíà÷åíèÿõ
ïåðåìåííûõ a, b, c, d. Âåäü ýòî âûðàæåíèå ñîäåðæèò äåéñòâèå äåëåíèÿ íà
âûðàæåíèå ñ ïåðåìåííûìè, êîòîðîå ìîæåò ðàâíÿòüñÿ íóëþ. Òî åñòü åñëè
çíà÷åíèå ðàçíîñòè c – d ðàâíî íóëþ, òî çíà÷åíèå âûðàæåíèÿ (a – b) / (c – d)
âû÷èñëèòü íåëüçÿ, à åñëè íå ðàâíî – òî ìîæíî.

Ýòî çíà÷èò, ÷òî ñèñòåìà êîìàíä èñïîëíèòåëÿ äîëæíà ñîäåðæàòü êîìàí-
äó ñðàâíåíèÿ äâóõ ÷èñåë, íàïðèìåð òàêóþ: «s = t?», ãäå s è t – èëè ÷èñëà,
èëè ïåðåìåííûå, èëè âûðàæåíèÿ, èìåþùèå îïðåäåëåííûå ÷èñëîâûå çíà-
÷åíèÿ. Òàêàÿ êîìàíäà ÿâëÿåòñÿ ïðèìåðîì êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ.

Åñëè óñëîâèå âûïîëíÿåòñÿ, òî ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ
êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ÿâëÿåòñÿ èñòèíà, èëè true (àíãë. true – èñòèíà).
Èíà÷å, ò. å. åñëè óñëîâèå íå âûïîëíÿåòñÿ, ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî ðåçóëüòàòîì âû-
ïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû ÿâëÿåòñÿ ëîæü, èëè false (àíãë. false – ëîæü).

Àëãîðèòì ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è áóäåò âûãëÿäåòü òàêèì îáðàçîì:
1. Ââåñòè çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b, c, d.
2. õ := c – d.
3. õ = 0?
4. Åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ èñòèíà, òî

ñîîáùèòü «Âûðàæåíèå çíà÷åíèÿ íå èìååò: äåëåíèå íà íóëü», ïîñëå
÷åãî âûïîëíèòü êîìàíäó 8, èíà÷å (ò. å. åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ
êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ëîæü) âûïîëíèòü êîìàíäó 5.

5. ó := a – b.
6. z := ó/õ.
7. Ñîîáùèòü çíà÷åíèå ïåðåìåííîé z.
8. Çàêîí÷èòü âûïîëíåíèå àëãîðèòìà.
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Õîä âûïîëíåíèÿ ýòîãî àëãîðèòìà áóäåò çàâèñåòü îò ðåçóëüòàòà âûïîë-
íåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ. È â çàâèñèìîñòè îò ýòîãî ðåçóëüòàòà 
(èñòèíà èëè ëîæü) èñïîëíèòåëü áóäåò âûïîëíÿòü ðàçíûå êîìàíäû. Òàê, â
ïðèâåäåííîì àëãîðèòìå, åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè
óñëîâèÿ èñòèíà, áóäóò âûïîëíÿòüñÿ êîìàíäû âûâåäåíèÿ ñîîáùåíèÿ: «Âû-
ðàæåíèå çíà÷åíèÿ íå èìååò: äåëåíèå íà íóëü» è êîìàíäà 8, à åñëè ðåçóëü-
òàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ëîæü, òî áóäóò âûïîëíÿòüñÿ
êîìàíäû 5–8.

Â áëîê-ñõåìå àëãîðèòìà êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ îáîçíà÷àåò áëîê

Ðåøåíèå Ïîñêîëüêó ðåçóëüòàòîì. âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñ-

ëîâèÿ ìîæåò áûòü èëèæåò áû èñòèíà, èëè ëîæü, òî èç ýòîãî áëîêà åñòü äâà âûõîäà.
Âûõîä Äà çíà÷èò, ÷òî ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ
ÿâëÿåòñÿ èñòèíà, à âûõîä Íåò – ÷òî ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ êîìàíäû
ïðîâåðêè óñëîâèÿ ÿâëÿåòñÿ ëîæü.

Ïðèâåäåì áëîê-ñõåìó ýòîãî àëãîðèòìà (ðèñ. 3.18).

õ := c – d

ó := a – b

z := ó/õ

Íà÷àëî

Êîíåö

Ââåñòè çíà÷åíèÿ
ïåðåìåííûõ a, b, c, d

Ñîîáùèòü: «Âûðàæåíèå çíà÷åíèÿ
íå èìååò: äåëåíèå íà íóëü»

Ñîîáùèòü çíà÷åíèå
ïåðåìåííîé z

õ = 0?
ÄàÍåò

Рис. 3.18. Блок-схема алгоритма вычисления значения выражения (a – b) / (c – d)

Ðàññìîòðèì ôðàãìåíò àëãîðèòìà íà ðèñóíêå 3.18 îò áëîêà Ðåøåíèå äî 
áëîêà Òåðìèíàòîð (íå âêëþ÷àÿ ýòîò áëîê).
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

Õàðàêòåðíîé ÷åðòîé ýòîãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî 
ïðè êàæäîì åãî âûïîëíåíèè íåêîòîðûå êîìàíäû áóäóò âûïîëíÿòüñÿ, 
ïðè÷åì êàæäàÿ ïî îäíîìó ðàçó, à íåêîòîðûå – âûïîëíÿòüñÿ íå áóäóò. 
Ýòî çàâèñèò îò ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ.

Òàêîé ôðàãìåíò àëãîðèòìà íàçûâàþò âåòâëåíèåì.
Àëãîðèòì, ñîäåðæàùèé âåòâëåíèå, íàçûâàþò àëãîðèòìîì ñ âåòâëå-

íèåì.
Ïðîèëëþñòðèðóåì âûïîëíåíèå âûøåïðèâåäåííîãî àëãîðèòìà äëÿ äâóõ 

íàáîðîâ çíà÷åíèé ïåðåìåííûõ. Ýòè äâà íàáîðà çíà÷åíèé ïîäáåðåì òàê, 
÷òîáû ïðîèëëþñòðèðîâàòü õîä âûïîëíåíèÿ àëãîðèòìà äëÿ êàæäîãî èç 
äâóõ âîçìîæíûõ ðåçóëüòàòîâ âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ.

Êîìàíäà Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ

Ââåñòè çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b, c, d a = 5, b = 6, c = –3, d = 5

õ := c – d õ = –3 – 5 = –8

õ = 0? ëîæü

ó := a – b ó = 5 – 6 = –1

z := ó/õ z = –1/(–8) = 0,125

Ñîîáùèòü çíà÷åíèå ïåðåìåííîé z z = 0,125

Ââåñòè çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b, c, d a = 12,3, b = –1, c = 8,2, d = 8,2

õ := c – d õ = 8,2 – 8,2 = 0

õ = 0? èñòèíà

Ñîîáùèòü: «Âûðàæåíèå çíà÷åíèÿ íå
èìååò: äåëåíèå íà íóëü»

Ñîîáùåíèå: «Âûðàæåíèå çíà÷åíèÿ íå 
èìååò: äåëåíèå íà íóëü»

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå: ýòîò àëãîðèòì ñîäåðæèò êàê ëèíåéíûé 
ôðàãìåíò (ñëåäîâàíèå), òàê è âåòâëåíèå.

Â àëãîðèòìàõ èñïîëüçóþò âåòâëåíèå äâóõ âèäîâ: ïîëíîå âåòâëåíèå
(ðèñ. 3.19) è íåïîëíîå âåòâëåíèå (ðèñ. 3.20)

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä 2

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä 1

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

Рис. 3.19. Полное ветвление
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Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

Рис. 3.20. Неполное ветвление

Âûïîëíåíèå ïîëíîãî âåòâëåíèÿ ïðîèñõîäèò òàê: èñïîëíèòåëü âûïîëíÿ-
åò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ: åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû
èñòèíà, òî èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò ïîñëåäîâàòåëüíîñòü êîìàíä 1, ïîñëå
÷åãî ïåðåõîäèò ê âûïîëíåíèþ ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àë-
ãîðèòìà; åñëè æå ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû ëîæü, òî èñïîëíè-
òåëü âûïîëíÿåò ïîñëåäîâàòåëüíîñòü êîìàíä 2, ïîñëå ÷åãî òàêæå ïåðåõî-
äèò ê âûïîëíåíèþ ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Âûïîëíåíèå íåïîëíîãî âåòâëåíèÿ îòëè÷àåòñÿ îò âûïîëíåíèÿ ïîëíîãî
âåòâëåíèÿ òåì, ÷òî ïðè ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëî-
âèÿ ëîæü èñïîëíèòåëü ñðàçó ïåðåõîäèò ê âûïîëíåíèþ ïåðâîé êîìàíäû 
ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

ВЕТВЛЕНИЕ В SCRATCH

Â Scratch ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó åñëè-èíà÷å  äëÿ

îðãàíèçàöèè ïîëíîãî âåòâëåíèÿ è êîìàíäó åñëè  äëÿ îðãàíèçàöèè

íåïîëíîãî âåòâëåíèÿ.
Ñîñòàâèì àëãîðèòì, ïî êîòîðîìó èñïîëíèòåëü áóäåò äâèãàòüñÿ ïî Ñöå-

íå âïðàâî. Ïîñëå òîãî êàê èñïîëíèòåëü äîéäåò äî ïðàâîãî êðàÿ Ñöåíû, 
îí äîëæåí ïîÿâèòüñÿ âîçëå ëåâîãî êðàÿ Ñöåíû è ïðîäîëæèòü äâèæåíèå
âïðàâî.

Íà Ñöåíå ââåäåíà ñèñòåìà êîîðäèíàò (ðèñ. 3.21) äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîëî-
æåíèå èñïîëíèòåëÿ íà Ñöåíå ìîæíî áûëî çàäàâàòü çíà÷åíèÿìè äâóõ êîîð-
äèíàò: õ è ó. 

Ïî óìîë÷àíèþ äëèíà âèäèìîé ÷àñòè Ñöåíû 480 øàãîâ èñïîëíèòåëÿ, à
øèðèíà – 360 øàãîâ. Ïîýòîìó åñëè èñïîëíèòåëü ðàçìåùàåòñÿ â âèäèìîé
÷àñòè Ñöåíû, òî àáñöèññà åãî ïîëîæåíèÿ ìîæåò èçìåíÿòüñÿ îò –240 äî
240, à îðäèíàòà – îò –180 äî 180.

Ýòà ñèñòåìà êîîðäèíàò ìîæåò îòîáðàæàòüñÿ íà Ñöåíå, à ìîæåò è íå îòî-
áðàæàòüñÿ.
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

Рис. 3.21. Сцена с системой координат

Â íà÷àëå àëãîðèòìà, ïðèâåäåííîãî íà ðèñóíêå 3.22, èñïîëüçîâàíà êî-

ìàíäà  èç ãðóïïû Äâèæåíèå äëÿ îðèåíòàöèè èñ-

ïîëíèòåëÿ íà Ñöåíå â íóæíîì íàïðàâëåíèè.

Рис. 3.22. Алгоритм для организации движения исполнителя вправо

×òîáû èñïîëíèòåëü ìíîãîêðàòíî âûïîëíÿë êîìàíäó èäòè 10 øàãîâ,

îíà âêëþ÷åíà â òåëî öèêëà Âñåãäà . Êîìàíäû òåëà ýòîãî öèêëà 

âûïîëíÿþòñÿ äî òåõ ïîð, ïîêà íå áóäåò íàæàòà êíîïêà Îñòàíîâèòü

âñå .
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Â òåëå ýòîãî öèêëà èñïîëüçîâàíà êîìàíäà âåòâëåíèÿ

. Â õîäå êàæäîãî âûïîëíåíèÿ â òåëå öèêëà ýòîé êîìàí-

äû âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà ïðîâåðêè óñëîâèÿ ïîëîæåíèå õ > 240. Åñëè ðåçóëü-
òàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû Äà (ò. å. èñïîëíèòåëü âûøåë çà ïðàâûé êðàé 
Ñöåíû), òî âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà óñòàíîâèòü õ â -240 è èñïîëíèòåëü ïîÿâëÿ-
åòñÿ âîçëå ëåâîãî êðàÿ Ñöåíû. Ïîñëå ýòîãî êîìàíäû òåëà öèêëà íà÷èíàþò 
âûïîëíÿòüñÿ â î÷åðåäíîé ðàç è èñïîëíèòåëü ïåðåìåùàåòñÿ âïðàâî.

Åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ Íåò (ò. å. èñïîë-
íèòåëü åùå íå âûøåë çà ïðàâûé êðàé Ñöåíû), òî êîìàíäà óñòàíîâèòü õ
â -240 íå âûïîëíÿåòñÿ. Ïîñëå ýòîãî êîìàíäû òåëà öèêëà íà÷èíàþò âûïîë-

ÿ â î÷åðåäíîé ðàç è èñïîëíèòåëü ïåðåìåùàåòñÿ âïðàâî.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ðàçìåñòèòå Ðûæåãî êîòà ïîñåðåäèíå ñöåíû.
3. Ðàçìåñòèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãîðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 3.22.
Äëÿ ïðàâèëüíîé âñòàâêè óñëîâèÿ â êîìàíäó âåòâëåíèÿ íåîáõîäèìî:

1. Âñòàâèòü â áëîê êîìàíäû âåòâëåíèÿ áëîê ñðàâíåíèÿ  èç
ãðóïïû îïåðàòîðû.

2. Âñòàâèòü â ëåâîå ïîëå áëîêà ñðàâíå-

íèÿ áëîê èç ãðóïïû 
Äâèæåíèå.

3. Ââåñòè â ïðàâîå ïîëå áëîêà ñðàâíå-
íèÿ íóæíîå ÷èñëî.

4. Âûïîëíèòå àëãîðèòì. Íàáëþäàéòå çà
äâèæåíèåì èñïîëíèòåëÿ.

5. Îñòàíîâèòå âûïîëíåíèå àëãîðèòìà, âû-

áðàâ êíîïêó Îñòàíîâèòü âñå .

6. Óäàëèòå àëãîðèòì èç îáëàñòè ñêðèïòîâ.
7. Ðàçìåñòèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãî-

ðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 3.23.
8. Âûïîëíèòå àëãîðèòì. Íàáëþäàéòå çà äâèæåíèåì èñïîëíèòåëÿ.
9. Îñòàíîâèòå âûïîëíåíèå àëãîðèòìà, âûáðàâ êíîïêó Îñòàíîâèòü âñå .

10. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå óïðàæíåíèå 3.3.1.

Ëèíåéíûì, èëè ñëåäîâàíèåì, íàçûâàþò àëãîðèòì èëè ôðàãìåíò àëãî-
ðèòìà, â êîòîðîì êàæäàÿ êîìàíäà îáÿçàòåëüíî âûïîëíÿåòñÿ, ïðè÷åì êàæ-
äàÿ òîëüêî ïî îäíîìó ðàçó.

рррррррррррррррррррррррррррррррра о ае с о ероабо ае с о ю ероРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботаем с компьютеромРаботае с о ютероРаботае с о ютероР бР бР бР бР бР бР бР бР бР б

Рис. 3.23
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Êîìàíäà ïðîâåðêè óñëîâèÿ îïðåäåëÿåò èñòèííîñòü èëè ëîæíîñòü îïðåäå-
ëåííîãî óñëîâèÿ.

Åñëè óñëîâèå âûïîëíÿåòñÿ, òî ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ 
êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ÿâëÿåòñÿ èñòèíà, èëè true. Èíà÷å, ò. å. åñëè 
óñëîâèå íå âûïîëíÿåòñÿ, òî ñ÷èòàåòñÿ, ÷òî ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ ýòîé 
êîìàíäû ÿâëÿåòñÿ ëîæü, èëè false.

Â áëîê-ñõåìå àëãîðèòìà êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ îáîçíà÷àåò áëîê 

Ðåøåíèå .

Âåòâëåíèåìåíèåì íàçûâàþò ôðàãìåíò àëãîðèòìà, ñîäåðæàùèé êîìàíäó ïðî-
âåðêè óñëîâèÿ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè êîìàíä, êîòîðûå áóäóò âûïîëíÿòüñÿ 
èëè íå âûïîëíÿòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ êîìàíäû 
ïðîâåðêè óñëîâèÿ.

Õàðàêòåðíîé ÷åðòîé âåòâëåíèÿ åñòü òî, ÷òî ïðè êàæäîì åãî âûïîëíå-
íèè íåêîòîðûå êîìàíäû áóäóò âûïîëíÿòüñÿ, ïðè÷åì êàæäàÿ ïî îäíîìó
ðàçó, à íåêîòîðûå – âûïîëíÿòüñÿ íå áóäóò. Ýòî çàâèñèò îò ðåçóëüòàòà âû-
ïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ.

Àëãîðèòì, ñîäåðæàùèé âåòâëåíèå, íàçûâàþò àëãîðèòìîì ñ âåòâëå-
íèåì.

 Дайте ответы на вопросы 

1. Êàêîé ôðàãìåíò àëãîðèòìà íàçûâàþò ëèíåéíûì?
2*. ×åì îòëè÷àåòñÿ ëèíåéíûé ôðàãìåíò àëãîðèòìà îò öèêëà?
3•. ×òî òàêîå âåòâëåíèå â àëãîðèòìå?
4•. Êàêèå äâà âèäà âåòâëåíèÿ èñïîëüçóþò â àëãîðèòìàõ? Êàê âûïîëíÿ-

åòñÿ êàæäîå èç íèõ?
5•. ×åì õàðàêòåðíî âåòâëåíèå êàê ôðàãìåíò àëãîðèòìà?
6*. ×åì îòëè÷àåòñÿ ëèíåéíûé ôðàãìåíò àëãîðèòìà îò âåòâëåíèÿ?
7*. ×åì îòëè÷àåòñÿ âåòâëåíèå îò öèêëà?
8•. Êàê îðãàíèçîâàòü âåòâëåíèå â Scratch?

  Выполните задания

1. Âûïîëíèòå àëãîðèòì:
1. Çàïèñàòü â òåòðàäü äâà öåëûõ ÷èñëà.
2. Çàïèñàòü â òåòðàäü ñóììó çàïèñàííûõ ÷èñåë.
3. Îïðåäåëèòü, èñòèííîå èëè ëîæíîå óñëîâèå «Çàïèñàííàÿ ñóììà 

áîëüøå 30?».
4. Åñëè óñëîâèå èñòèííîå, òî çàïèñàòü â òåòðàäü «Ñóììà áîëüøå 30» è 

âûïîëíèòü êîìàíäó 8, åñëè óñëîâèå ëîæíîå, âûïîëíèòü êîìàíäó 5.
5. Îïðåäåëèòü, èñòèííîå èëè ëîæíîå óñëîâèå «Çàïèñàííàÿ ñóììà 

ìåíüøå 30?».
6. Åñëè óñëîâèå èñòèííîå, ñîîáùèòü «Ñóììà ìåíüøå 30» è âûïîë-

íèòü êîìàíäó 8, åñëè óñëîâèå ëîæíîå, òî âûïîëíèòü êîìàíäó 7.
7. Ñîîáùèòü «Ñóììà ðàâíà 30».
8. Çàêîí÷èòü âûïîëíåíèå àëãîðèòìà.

2. Âûïîëíèòå àëãîðèòì îïðåäåëåíèÿ áîëüøåãî èç äâóõ ðàçíûõ ÷èñåë 
ïî ïðèâåäåííîé áëîê-ñõåìå (ðèñ. 3.24) äëÿ ñëåäóþùèõ íàáîðîâ çíà-
÷åíèé ïåðåìåííûõ: à) a = –5, 4, b = –3,2; á) a = 7,1, b = –0,9.
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Íà÷àëî

Êîíåö

Ââåñòè íåðàâíûå ìåæäó 
ñîáîé çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ a, b

Ñîîáùèòü: «Áîëüøèì
èç äàííûõ äâóõ ÷èñåë
ÿâëÿåòñÿ ÷èñëî b»

Ñîîáùèòü: «Áîëüøèì
èç äàííûõ äâóõ ÷èñåë
ÿâëÿåòñÿ ÷èñëî a»

a > b?
ÄàÍåò

Рис. 3.24

3. Âûïîëíèòå àëãîðèòì ñðàâíåíèÿ äâóõ ÷èñåë ïî ïðèâåäåííîé áëîê-
ñõåìå (ðèñ. 3.25) äëÿ ñëåäóþùèõ íàáîðîâ çíà÷åíèé ïåðåìåííûõ:
à) a = 5,1, b = –2,8; á) a = 3,1, b = 3,1; â) a = –4,5, b = –3,7. Ïðè-
âåäèòå òðè äðóãèõ íàáîðà çíà÷åíèé ïåðåìåííûõ, ÷òîáû äëÿ ðàçíûõ
íàáîðîâ âûïîëíåíèå àëãîðèòìà ïðîèñõîäèëî ïî-ðàçíîìó.

Íà÷àëî

Êîíåö

Ââåñòè çíà÷åíèå
ïåðåìåííûõ a, b

Ñîîáùèòü: «×èñëà a
è b ðàâíû ìåæäó

ñîáîé»

Ñîîáùèòü: «Áîëüøèì
èç äàííûõ äâóõ ÷èñåë
ÿâëÿåòñÿ ÷èñëî b»

Ñîîáùèòü: «Áîëüøèì
èç äàííûõ äâóõ ÷èñåë
ÿâëÿåòñÿ ÷èñëî a»

a > b?

a < b?

ÄàÄÍåòò

Íåò àÄà

Рис. 3.25
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4•. Ñîñòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà, ïðèâåäåííîãî â çàäàíèè 1. Âûïîë-
íèòå ýòîò àëãîðèòì äëÿ òðåõ ðàçíûõ ïàð öåëûõ ÷èñåë. Ïîäáåðèòå
ýòè ïàðû òàê, ÷òîáû äëÿ ðàçíûõ ïàð âûïîëíåíèå àëãîðèòìà ïðîèñ-
õîäèëî ïî-ðàçíîìó.

5•. Ñîñòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ âûðàæåíèÿ
(a + b) – c : a. Âûïîëíèòå åãî ïðè ðàçíûõ çíà÷åíèÿõ a, b, c. Ïîä-
áåðèòå çíà÷åíèÿ òàê, ÷òîáû äëÿ ðàçíûõ íàáîðîâ çíà÷åíèé âûïîëíå-
íèå àëãîðèòìà ïðîèñõîäèëî ïî-ðàçíîìó.

6•. Ñîñòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ âûðàæåíèÿ
(a + b) – c : (a – 2b). Âûïîëíèòå åãî ïðè ðàçíûõ çíà÷åíèÿõ a, b, c.
Ïîäáåðèòå çíà÷åíèÿ òàê, ÷òîáû äëÿ ðàçíûõ íàáîðîâ çíà÷åíèé âû-
ïîëíåíèå àëãîðèòìà ïðîèñõîäèëî ïî-ðàçíîìó.

7*. Åñòü äåâÿòü îäèíàêîâûõ íà âèä ìîíåò. Èçâåñòíî, ÷òî ñðåäè íèõ åñòü
îäíà ôàëüøèâàÿ è îíà òÿæåëåå ïîäëèííîé. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì âû-
ÿâëåíèÿ ôàëüøèâîé ìîíåòû íàèìåíüøèì êîëè÷åñòâîì âçâåøèâà-
íèé íà ÷àøå÷íûõ âåñàõ áåç ãèðü.

8•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì äâèæåíèÿ èñïîëíèòåëÿ âëåâî â ñðåäå Scratch.
Äîéäÿ äî ëåâîãî êðàÿ Ñöåíû, èñïîëíèòåëü äîëæåí ïîÿâèòüñÿ âîçëå
ïðàâîãî êðàÿ Ñöåíû è ïðîäîëæàòü äâèæåíèå âëåâî. Ñîõðàíèòå ñîç-
äàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.3.8.

9•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì äâèæåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ââåðõ â ñðåäå Scratch.
Äîéäÿ äî âåðõíåãî êðàÿ Ñöåíû, èñïîëíèòåëü äîëæåí ïîÿâèòüñÿ
âîçëå íèæíåãî êðàÿ Ñöåíû è ïðîäîëæèòü äâèæåíèå ââåðõ. Ñîõðà-
íèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 3.3.9.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 4

«Составление и выполнение алгоритмов
с ветвлением в среде Scratch»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì, ïî êîòîðîìó èñïîëíèòåëü äâèãàåòñÿ âïðàâî, äî-

õîäèò äî ïðàâîãî êðàÿ Ñöåíû, âîçâðàùàåòñÿ äëÿ äâèæåíèÿ âëåâî,
äâèãàåòñÿ âëåâî, äîõîäèò äî ëåâîãî êðàÿ Ñöåíû, âîçâðàùàåòñÿ äëÿ
äâèæåíèÿ âïðàâî è ò. ä.

3. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-
÷åñêàÿ 4.1.

4. Èçìåíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì òàê, ÷òîáû, ìåíÿÿ íàïðàâëåíèå
äâèæåíèÿ, èñïîëíèòåëü ìåíÿë îáðàç, ïîäàâàë çâóêîâîé ñèãíàë è ñî-
îáùåíèå, â êàêîì èìåííî íàïðàâëåíèè îí áóäåò äâèãàòüñÿ.

5. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-
÷åñêàÿ 4.2.

6. Èçìåíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì òàê, ÷òîáû èñïîëíèòåëü ìåíÿë íà-
ïðàâëåíèå äâèæåíèÿ çà 40 øàãîâ äî ñîîòâåòñòâóþùåãî êðàÿ.



Ãëàâà 3

272727272727272727272727272727272727272727272727272727272727272727272

7. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-
÷åñêàÿ 4.3.

8. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Scratch.

3.4. ЦИКЛЫ С ПРЕДУСЛОВИЕМ3.4. ЦИКЛЫ С ПРЕДУСЛОВИЕМ

ЦИКЛ С ПРЕДУСЛОВИЕМ
Ðàññìîòðèì òàêóþ çàäà÷ó.
Çàäà÷à 1. Åñòü êàäêà, âåäðî è êîëîäåö ñ âîäîé. Èñïîëüçóÿ âåäðî, íåîá-

õîäèìî íàïîëíèòü êàäêó âîäîé.
Ìû óæå ðàññìàòðèâàëè àíàëîãè÷íóþ çàäà÷ó íà çàïîëíåíèå êàäêè âî-

äîé. Íî òàì áûëî èçâåñòíî, ÷òî êàäêà è âåäðî ïóñòûå, à òàêæå ìû çíàëè 
èõ âìåñòèìîñòè. Ïîýòîìó â òîé çàäà÷å ìîæíî áûëî ñðàçó îïðåäåëèòü, ÷òî
äëÿ íàïîëíåíèÿ êàäêè êîìàíäû òåëà öèêëà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü 5 ðàç.

Ïîñêîëüêó â ýòîé çàäà÷å íåèçâåñòíî åñòü ëè âîäà â êàäêå èëè êàäêà
ïóñòàÿ, âìåñòèìîñòü êàäêè, âìåñòèìîñòü âåäðà, îïðåäåëèòü, ñêîëüêî ðàç
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü êîìàíäû òåëà öèêëà, íåâîçìîæíî.

Ðàññìîòðèì èñïîëíèòåëÿ ñî ñëåäóþùåé ñèñòåìîé êîìàíä:
1. Íàïîëíèòü âåäðî âîäîé.
2. Âûëèòü âîäó èç âåäðà â êàäêó.
3. Ïðîâåðèòü óñëîâèå «Êàäêà íå ïîëíàÿ?».

Àëãîðèòì ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è äëÿ ðàññìîòðåííîãî èñïîëíèòåëÿ â ñëî-
âåñíîé ôîðìå áóäåò âûãëÿäåòü òàêèì îáðàçîì:

1. Ïðîâåðèòü óñëîâèå «Êàäêà íå ïîëíàÿ?».
2. Åñëè èñòèíà, òî âûïîëíèòü êîìàíäó 3, èíà÷å (åñëè ëîæü) âûïîëíèòü

êîìàíäó 6.
3. Íàïîëíèòü âåäðî âîäîé.
4. Âûëèòü âîäó èç âåäðà â êàäêó.
5. Âûïîëíèòü êîìàíäó 1.
6. Çàêîí÷èòü âûïîëíåíèå àëãîðèòìà.
Íà ðèñóíêå 3.26 ïðèâåäåíà áëîê-ñõåìà ýòîãî àëãîðèòìà.
Â ýòîì àëãîðèòìå êîìàíäû 3–5 ìîãóò áûòü âûïîëíåíû áîëåå îäíîãî

ðàçà è ïîòîìó îáðàçóþò òåëî öèêëà. Î÷åðåäíîå âûïîëíåíèå èëè íåâûïîë-
íåíèå ýòèõ êîìàíä çàâèñèò îò ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè
óñëîâèÿ «Êàäêà íå ïîëíàÿ?» â êîìàíäå 1. Åñëè ýòîò ðåçóëüòàò èñòèíà, òî
êîìàíäû òåëà öèêëà âûïîëíÿþòñÿ åùå ðàç, åñëè æå ëîæü, òî ýòè êîìàíäû
áîëüøå íå âûïîëíÿþòñÿ.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå! Êîìàíäû òåëà öèêëà èìåííî «ìîãóò áûòü
âûïîëíåíû áîëåå îäíîãî ðàçà», à íå «îáÿçàòåëüíî âûïîëíÿþòñÿ áîëåå
îäíîãî ðàçà». Âåäü ðàçìåðû âåäðà è êàäêè ìîãóò áûòü òàêèìè, ÷òî ïðè 
ïåðâîì æå âûëèâàíèè âîäû èç âåäðà â êàäêó îíà íàïîëíèòñÿ è âûïîëíå-
íèå àëãîðèòìà çàêîí÷èòñÿ.

×òî òàêîå öèêë? ×åì õàðàêòåðåí öèêë êàê ôðàãìåíò àëãîðèòìà?
×òî òàêîå âåòâëåíèå? ×åì õàðàêòåðíî âåòâëåíèå êàê ôðàãìåíò àëãîðèòìà?

3. ×åì öèêë îòëè÷àåòñÿ îò âåòâëåíèÿ?
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Íàïîëíèòü âåäðî
âîäîé

Âûëèòü âîäó
èç âåäðà â êàäêó

Êàäêà íå ïîë-
íàÿ?

ÄàÄÍåò

Íà÷àëî

Êîíåö

Рис. 3.26. Блок-схема алгоритма решения задачи 1

Êðîìå òîãî, êàäêà ìîæåò ñðàçó áûòü ïîëíîé. Â òàêîì ñëó÷àå êîìàíäû
òåëà öèêëà íå áóäóò âûïîëíÿòüñÿ íè ðàçó.

Ðàññìîòðåííûé âûøå öèêë íàçûâàþò öèêëîì ñ ïðåäóñëîâèåì.
Îáùèé âèä öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïðèâåäåí íà ðèñóíêå 3.27. Âûïîëíå-

íèå ýòîãî öèêëà ïðîèñõîäèò òàêèì îáðàçîì: èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êî-
ìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû èñòè-
íà, òî èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàíäû òåëà öèêëà, ïîñëå ÷åãî îïÿòü
âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè æå ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êî-
ìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ëîæü, òî èñïîëíèòåëü ïåðåõîäèò ê âûïîëíåíèþ
ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Êîìàíäû òåëà 
öèêëà

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

Рис. 3.27. Блок-схема цикла с предусловием
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Îòìåòèì, ÷òî ñðåäè êîìàíä òåëà öèêëà ìîãóò áûòü êàê ëèíåéíûå ôðàã-
ìåíòû, òàê è âåòâëåíèÿ, à òàêæå äðóãèå öèêëû.

Ìû ðàññìîòðåëè òðè áàçîâûå ñòðóêòóðû àëãîðèòìîâ: ëèíåéíàÿ (ñëåäî-
âàíèå), âåòâëåíèå è öèêë (ïîâòîðåíèå). Äîêàçàíî, ÷òî, èñïîëüçóÿ òîëüêî
ýòè òðè ñòðóêòóðû, ìîæíî ñîñòàâèòü àëãîðèòì ðåøåíèÿ ëþáîé çàäà÷è,
åñëè îí ñóùåñòâóåò.

Îòìåòèì, ÷òî áîëüøèíñòâî àëãîðèòìîâ ñîäåðæàò è ëèíåéíûå ôðàãìåí-
òû, è âåòâëåíèÿ, è öèêëû.

ЦИКЛ С ПРЕДУСЛОВИЕМ В SCRATCH

Â Scratch ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó ïîâòîðÿòü äî

äëÿ îðãàíèçàöèè öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì. Íî, â îòëè÷èå îò ñòàíäàðòíîãî öèê-
ëà ñ ïðåäóñëîâèåì, êîìàíäû òåëà öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì â Scratch áóäóò
âûïîëíÿòüñÿ, åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ áóäåò
ëîæü. Åñëè æå ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ áóäåò èñ-
òèíà, òî êîìàíäû òåëà öèêëà âûïîëíÿòüñÿ íå áóäóò.

Áëîê-ñõåìà âûïîëíåíèÿ êîìàíäû öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì â Scratch âû-
ãëÿäèò òàêèì îáðàçîì (ðèñ. 3.28):

Êîìàíäû òåëà 
öèêëà

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÍåòÍÄà

Рис. 3.28. Блок-схема цикла с предусловием в Scratch

Íàïðèìåð, âûïîëíÿÿ êîìàíäó öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì 

, èñïîëíèòåëü áóäåò âûïîëíÿòü êîìàíäó

òåëà öèêëà èäòè 10 øàãîâ, åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè 
óñëîâèÿ ïîëîæåíèå õ< 20 ëîæü, ò. å. åñëè àáñöèññà ïîëîæåíèÿ èñïîëíèòå-
ëÿ íà Ñöåíå íå ìåíüøå (áîëüøå èëè ðàâíà) 20. È íàîáîðîò, åñëè ðåçóëüòàò
âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ïîëîæåíèå õ < 20 èñòèíà, ò. å.
åñëè àáñöèññà ïîëîæåíèÿ èñïîëíèòåëÿ íà Ñöåíå ìåíüøå 20, èñïîëíèòåëü íå 
áóäåò âûïîëíÿòü êîìàíäó èäòè 10 øàãîâ, à áóäåò âûïîëíÿòü êîìàíäó, ñëå-
äóþùóþ çà ýòèì öèêëîì.
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Àíàëîãè÷íî, âûïîëíÿÿ êîìàíäó öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì

, èñïîëíèòåëü áóäåò ïåðåìåùàòüñÿ íà 10

øà ãîâ, åñëè îí íå êàñàåòñÿ êðàÿ Ñöåíû. Êàê òîëüêî èñïîëíèòåëü êîñíåòñÿ
êðàÿ Ñöåíû, âûïîëíåíèå êîìàíäû ïåðåìåùåíèÿ íå ñîñòîèòñÿ è èñïîëíè-
òåëü îñòàíîâèòñÿ âîçëå êðàÿ.

Â Scratch åñòü è äðóãèå êîìàíäû, êîòîðûå ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ îðãà-
íèçàöèè öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì, íàïðèìåð êîìàíäà êîãäà íàæàòà êëàâèøà.

Íàïðèìåð, öèêë  áóäåò âûïîëíÿòüñÿ òàêèì

îáðàçîì:
1. Âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà ïðîâåðêè óñëîâèÿ íàæàòà êëàâèøà ñòðåëêà

íàïðàâî?.
2. Åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû èñòèíà, âûïîëíÿåòñÿ êîìàí-

äà èäòè 10 øàãîâ, ïîñëå ÷åãî îïÿòü ïðîâåðÿåòñÿ óêàçàííîå óñëîâèå, à
åñëè ëîæü – êîìàíäà òåëà öèêëà íå âûïîëíÿåòñÿ.

Ýòèì öèêëîì ìîæíî îðãàíèçîâàòü äâèæåíèå èñïîëíèòåëÿ ïðè íàæàòîé
êëàâèøå ñòðåëêà íàïðàâî.

Ïðèâåäåì ïðèìåð àëãîðèòìà, âûïîëíÿÿ êîòîðûé, èñïîëíèòåëü äâèãàåò-
ñÿ íàïðàâî ïðè íàæàòîé êëàâèøå ñòðåëêà íàïðàâî (ðèñ. 3.29). Äîéäÿ äî
ïðàâîãî êðàÿ Ñöåíû, èñïîëíèòåëü ïîÿâëÿåòñÿ âîçëå ëåâîãî êðàÿ Ñöåíû è
ïðîäîëæàåò äâèæåíèå íàïðàâî.

Рис. 3.29. Алгоритм движения исполнителя вправо при нажатой клавише стрелка направо

Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ðàçìåñòèòå Ðûæåãî êîòà ïîñåðåäèíå ñöåíû.
3. Ðàçìåñòèòå â îáëàñòè ñêðèïòîâ àëãîðèòì, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 3.30.
4. Âûïîëíèòå äàííûé àëãîðèòì. Íàáëþäàéòå çà äåéñòâèÿìè èñïîëíèòåëÿ.
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Рис. 3.30   

5. Íàæìèòå êëàâèøó ïðîáåë. ×òî ïðîèçîøëî ñ èñïîëíèòåëåì è ïî÷åìó?
6. Çàìåíèòå â êîìàíäå öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì êëàâèøó ïðîáåë íà êëà-

âèøó ñòðåëêà ââåðõ.
7. Äîáàâüòå ê äàííîìó àëãîðèòìó êîìàíäû, ÷òîáû èñïîëíèòåëü äâèãàëñÿ â

âåðòèêàëüíîì íàïðàâëåíèè, ïîêà íå áóäåò íàæàòà êëàâèøà ñòðåëêà ââåðõ.
8. Âûïîëíèòå äàííûé àëãîðèòì. Íàáëþäàéòå çà äåéñòâèÿìè èñïîëíèòåëÿ.
9. Íàæìèòå êëàâèøó ñòðåëêà ââåðõ. ×òî ïðîèçîøëî ñ èñïîëíèòåëåì è 

ïî÷åìó?
10. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíå-

íèå 3.4.1.

Âûïîëíåíèå ñòàíäàðòíîãî öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïðîèñõîäèò òàêèì îá-
ðàçîì: èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè ðåçóëüòàò
âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû èñòèíà, òî èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàíäû
òåëà öèêëà, ïîñëå ÷åãî îïÿòü âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè
æå ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ ëîæü, òî âûïîëíå-
íèå êîìàíä òåëà öèêëà íå ïðîèñõîäèò è èñïîëíèòåëü ïåðåõîäèò ê âûïîë-
íåíèþ ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Êîìàíäû òåëà öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì èìåííî «î ìîãóò áûòü âûïîëíåíû áîëåå
îäíîãî ðàçà», à íå «å îáÿçàòåëüíî âûïîëíÿþòñÿ áîëåå îäíîãî ðàçà». Âåäü îíè «è ìî-
ãóò âûïîëíèòüñÿ òîëüêî îäèí ðàç» èëè «è íå áóäóò âûïîëíÿòüñÿ íè ðàçó».

Êîìàíäà öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïîâòîðÿòü äî â Scratch âûïîëíÿåòñÿ
òàêèì îáðàçîì: èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè
ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû ëîæü, òî èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò
êîìàíäû òåëà öèêëà, ïîñëå ÷åãî îïÿòü âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëî-
âèÿ; åñëè æå ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ èñòèíà, òî
âûïîëíåíèå êîìàíä òåëà öèêëà íå ïðîèñõîäèò è èñïîëíèòåëü ïåðåõîäèò ê
âûïîëíåíèþ ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå öèêë â àëãîðèòìå?
2•. Êàê âûïîëíÿåòñÿ ñòàíäàðòíûé öèêë ñ ïðåäóñëîâèåì?
3•. Ìîãóò ëè êîìàíäû òåëà öèêëà íå âûïîëíÿòüñÿ íè ðàçó? Îáúÿñíèòå

ñâîé îòâåò, ïðîèëëþñòðèðóéòå îáúÿñíåíèå ïðèìåðàìè.
4*. Ìîæåò ëè âûïîëíåíèå öèêëà íèêîãäà íå çàêîí÷èòüñÿ? Îáúÿñíèòå

ñâîé îòâåò, ïðîèëëþñòðèðóéòå îáúÿñíåíèå ïðèìåðàìè.
5•. ×åì îòëè÷àåòñÿ âûïîëíåíèå êîìàíäû öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïîâòî-

ðÿòü ïîêà â Scratch ïî ñðàâíåíèþ ñî ñòàíäàðòíîé êîìàíäîé öèêëà
ñ ïðåäóñëîâèåì?

6•. Êàêèìè êîìàíäàìè ìîæíî îðãàíèçîâàòü öèêë ñ ïðåäóñëîâèåì â
Scratch? Êàê âûïîëíÿþòñÿ ýòè êîìàíäû?
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

 Выполните задания

1•. Âûïîëíèòå àëãîðèòìû, ïðåäñòàâëåííûå áëîê-ñõåìàìè (ðèñ. 3.31):

õ := 5

õ := õ + 4 õ := õ * 3

Íà÷àëî Íà÷àëî

Êîíåö Êîíåö

Ñîîáùèòü
çíà÷åíèå x

Ñîîáùèòü 
çíà÷åíèå x

Ââåñòè
çíà÷åíèå x

õ < 25 õ < 30
ÄàÄ ÄàÄÍåò Íåò

а) б)

Рис. 3.31

2*. Äëÿ àëãîðèòìà, èç çàäàíèÿ 1á, ïðèâåäèòå ïðèìåðû çíà÷åíèé ïåðå-
ìåííîé õ, ÷òîáû êîìàíäû òåëà öèêëà âûïîëíÿëèñü òîëüêî îäèí
ðàç; íå âûïîëíÿëèñü íè ðàçó.

3•. Â êàññå êèíîòåàòðà îñòàëîñü îïðåäåëåííîå êîëè÷åñòâî áèëåòîâ íà áëè-
æàéøèé ñåàíñ. Ñîñòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà ïðîäàæè ýòèõ áèëåòîâ.

4•. Ñîñòàâüòå áëîê-ñõåìó àëãîðèòìà âû÷èñëåíèÿ ñóììû íàòóðàëüíûõ
÷èñåë, êîòîðûå íå ïðåâûøàþò çàäàííîãî ïîëîæèòåëüíîãî ÷èñëà à.
Âûïîëíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì äëÿ òðåõ ðàçíûõ çíà÷åíèé à.

5•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì â Scratch, ÷òîáû èñïîëíèòåëü äâèãàëñÿ âëåâî
ïðè íàæàòèè êëàâèøè ñòðåëêà íàëåâî. Äîéäÿ äî ëåâîãî êðàÿ
Ñöåíû, èñïîëíèòåëü äîëæåí ïîÿâèòüñÿ âîçëå ïðàâîãî êðàÿ Ñöåíû è
ïðîäîëæèòü äâèæåíèå íàëåâî. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé
ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.4.5.

6•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì â Scratch, ÷òîáû èñïîëíèòåëü äâèãàëñÿ âíèç
ïðè íàæàòèè êëàâèøè ñòðåëêà âíèç. Äîéäÿ äî íèæíåãî êðàÿ
Ñöåíû, èñïîëíèòåëü äîëæåí ïîÿâèòüñÿ âîçëå âåðõíåãî êðàÿ Ñöåíû
è ïðîäîëæèòü äâèæåíèå âíèç. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé
ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.4.6.

7*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì â Scratch, èñïîëüçóÿ êîìàíäó öèêëà âñåãäà, ÷òî-
áû èñïîëíèòåëü äâèãàëñÿ òî â âåðòèêàëüíîì íàïðàâëåíèè ìåæäó
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êðàÿìè Ñöåíû, òî â ãîðèçîíòàëüíîì íàïðàâëåíèè ìåæäó êðàÿìè 
Ñöåíû, ïîêà íå áóäåò íàæàòà êíîïêà Îñòàíîâèòü âñå. Ñîõðàíèòå ñîç-
äàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.4.7.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 5

«Составление и выполнение алгоритмов с повторениями
и ветвлениями в среде Scratch»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Scratch.
2. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì, ïî êîòîðîìó èñïîëíèòåëü ïåðåìåùàåòñÿ ìåæäó

êðàÿìè Ñöåíû â ãîðèçîíòàëüíîì íàïðàâëåíèè äî íàæàòèÿ êëàâèøè 1.
Ïîñëå ýòîãî èñïîëíèòåëü äîëæåí ïåðåìåùàòüñÿ ìåæäó êðàÿìè Ñöåíû
â âåðòèêàëüíîì íàïðàâëåíèè äî íàæàòèÿ êëàâèøè 2 è ò. ä.

3. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-
÷åñêàÿ 5.1.

4. Èçìåíèòå ñîñòàâëåííûé àëãîðèòì òàê, ÷òîáû, ìåíÿÿ íàïðàâëåíèå äâè-
æåíèÿ, èñïîëíèòåëü ìåíÿë îáðàç, ïîäàâàë çâóêîâîé ñèãíàë è ñîîáùå-
íèå, â êàêîì èìåííî íàïðàâëåíèè îí áóäåò äâèãàòüñÿ.

5. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ïðîåêò â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè-
÷åñêàÿ 5.2.

6. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Scratch.

1. Ëèíåéíûé ôðàãìåíò àëãîðèòìà (ñëåäîâàíèå) – ýòî ôðàãìåíò àëãîðèò-
ìà, âñå êîìàíäû êîòîðîãî îáÿçàòåëüíî âûïîëíÿ-
þòñÿ, ïðè÷åì êàæäàÿ òîëüêî ïî îäíîìó ðàçó. 

2. Âûñêàçûâàíèå – ýòî ïðåäëîæåíèå, ñîäåðæàùåå 
óòâåðæäåíèå îá îïðåäåëåííîì îáúåêòå èëè î ñâÿç-
êàõ ìåæäó îáúåêòàìè. Âûñêàçûâàíèå ìîæåò áûòü 
èñòèííûì èëèì ëîæíûì. Âûñêàçûâàíèå ñ÷èòàåò-
ñÿ èñòèííûì, åñëè îíî ñîîòâåòñòâóåò ðåàëüíîé 
ñèòóàöèè, è ëîæíûì, åñëè íå ñîîòâåòñòâóåò.

3. Óñëîâíîå âûñêàçûâàíèå – ýòî âûñêàçûâàíèå
âèäà «Åñëè ..., òî ...». Îíî ñîäåðæèò äâà âûñêà-
çûâàíèÿ. Îäíî èç íèõ ñîäåðæèòñÿ ïîñëå ñëîâà 
åñëè (óñëîâèå), äðóãîå – ïîñëå ñëîâà òî (âûâîä).

4. Âåòâëåíèå – ýòî ôðàãìåíò àëãîðèòìà, ñîäåðæà-
ùèé êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ è ïðè êàæäîì 
âûïîëíåíèè êîòîðîãî íåêîòîðûå åãî êîìàíäû 
áóäóò âûïîëíÿòüñÿ, ïðè÷åì êàæäàÿ ïî îäíîìó 
ðàçó, à íåêîòîðûå – âûïîëíÿòüñÿ íå áóäóò. Ýòî 
çàâèñèò îò ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðî-
âåðêè óñëîâèÿ.

Следование

Êîìàíäà 1

Êîìàíäà 2

...

Êîìàíäà N

Íà÷àëî

Êîíåö

ÑÀÌÎÅ  ÂÀÆÍÎÅ  Â  ÃËÀÂÅ 3

«Àëãîðèòìû ñ ïîâòîðåíèåì è âåòâëåíèåì»
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АЛГОРИТМЫ С ПОВТОРЕНИЯМИ И ВЕТВЛЕНИЯМИ

Полное ветвление

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä 2

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä 1

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

        
                               Áëîê-ñõåìà                                                       В Scratch

Неполное ветвление

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü  
êîìàíä

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

          
                             Áëîê-ñõåìà                                     В Scratch

5. Öèêë «Ïîâòîðèòü N ðàç» – ýòî ôðàãìåíò àëãîðèòìà, ñîäåðæàùèé ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòü êîìàíä (òåëî öèêëà), êîòîðàÿ áóäåò âûïîëíÿòüñÿ
óêàçàííîå êîëè÷åñòâî ðàç.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
êîìàíä (òåëî öèêëà)

Ïîâòîðèòü N ðàç

               
Цикл «Повторить N раз» Цикл «Повторить 10 раз» в Scratch

6. Öèêë ñ ïðåäóñëîâèåì – ýòî ôðàãìåíò àëãîðèòìà, ñîäåðæàùèé êîìàí-
äó ïðîâåðêè óñëîâèÿ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü êîìàíä (òåëî öèêëà), êî-
òîðàÿ áóäåò âûïîëíÿòüñÿ, åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðî-
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âåðêè óñëîâèÿ èñòèíà, ïîñëå ÷åãî îïÿòü âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà ïðî-
âåðêè óñëîâèÿ; åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëî-
âèÿ ëîæü, âûïîëíåíèå öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïðåêðàùàåòñÿ, ïîñëå
÷åãî âûïîëíÿåòñÿ ïåðâàÿ êîìàíäà ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Êîìàíäû òåëà 
öèêëà

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÄàÄÍåò

Цикл с предусловием (стандартный)

7. Êîìàíäà öèêëà ñ ïðåäóñëîâèåì ïîâòîðÿòü äî  â

Scratch âûïîëíÿåòñÿ òàêèì îáðàçîì: èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàí-
äó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòîé êîìàíäû
ëîæü, òî èñïîëíèòåëü âûïîëíÿåò êîìàíäû òåëà öèêëà, ïîñëå ÷åãî
îïÿòü âûïîëíÿåò êîìàíäó ïðîâåðêè óñëîâèÿ; åñëè æå ðåçóëüòàò âû-
ïîëíåíèÿ êîìàíäû ïðîâåðêè óñëîâèÿ èñòèíà, òî âûïîëíåíèå êîìàíä
òåëà öèêëà íå ïðîèñõîäèò è èñïîëíèòåëü ïåðåõîäèò ê âûïîëíåíèþ 
ïåðâîé êîìàíäû ñëåäóþùåãî ôðàãìåíòà àëãîðèòìà.

Êîìàíäû òåëà 
öèêëà

Ïðîâåðêà
óñëîâèÿ

ÍåòÍÄà

Цикл с предусловием в Scratch



Â ýòîé ãëàâå âû óçíàåòå:

îá ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ

î òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðàõ
è èõ íàçíà÷åíèè

î òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðàõ 
Ìicrosoft Office Excel 2007 
è LibreOffice Calc

îá îáúåêòàõ òàáëè÷íîãî 
ïðîöåññîðà è èõ ñâîéñòâàõ

î ïðèìåíåíèè ôîðìóë äëÿ 
âûïîëíåíèÿ âû÷èñëåíèé

îá èñïîëüçîâàíèè ôóíê-
öèé  â ôîðìóëàõ

î ïîñòðîåíèè, ðåäàêòèðî-
âàíèè è ôîðìàòèðîâàíèè 
äèàãðàìì

î ñîçäàíèè, ðåäàêòèðîâà-
íèè è ôîðìàòèðîâàíèè  
ýëåêòðîííûõ òàá ëèö
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4.1. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ. ТАБЛИЧНЫЙ4.1. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ. ТАБЛИЧНЫЙ
ПРОЦЕССОР MICROSOFT OFFICE EXCEL 2007ПРОЦЕССОР MICROSOFT OFFICE EXCEL 2007

ТАБЛИЦЫ. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ
Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è ïîâñåäíåâíîé æèçíè ëþäè ÷àñòî èñïîëüçóþò òàá ëèöû

ñ öåëüþ óïîðÿäî÷åíèÿ è íàãëÿäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ ðàçíîîáðàçíûõ äàííûõ. Íà-
ïðèìåð, ðàñïèñàíèå óðîêîâ ïî äíÿì íåäåëè, ðàñïèñàíèå äâèæåíèÿ ïàññàæèð-
ñêèõ ïîåçäîâ, íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû ñîòðóäíèêàì è ò. ï. (ðèñ. 4.1).

a)

РАСПИСАНИЕ ДВИЖЕНИЯ ПАССАЖИРСКИХ ПОЕЗДОВ  
ОТ СТАНЦИИ ЗАПОРОЖЬЕ-І ДО СТАНЦИИ КИЕВ-ПАССАЖИРСКИЙ

Номер поезда Маршрут Время отправления Время прибытия
584 Мариуполь–Киев 02:08 13:33

120 Запорожье–Кривой Рог–Киев 12:20 05:30

732 Запорожье–Киев 15:52 22:49

72 Запорожье–Киев 19:00 05:58

736 Запорожье–Киев 23:12 06:10

12 Новоалексеевка–Киев 23:33 09:18

б)

Ãäå âàì âñòðå÷àëèñü äàííûå, ïðåäñòàâëåííûå â âèäå òàá ëèöû? Ïðèâåäèòå 
ïðèìåðû òàá ëèö.

2. Êàêèå âû çíàåòå îáúåêòû îêíà òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà Word 2007? Îáúÿñ-
íèòå íàçíà÷åíèå êàæäîãî èç íèõ.

3. Êàêèå ñðåäñòâà èñïîëüçóþòñÿ äëÿ íàâèãàöèè â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007?
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

НАЧИСЛЕНИЕ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ

Фамилия Заработная плата по кварталам Всего за год 
1 квартал 2 квартал 3 квартал 4 квартал

Иванец 3628,05 3628,1 3628,1 3628,1 14 512,35

Петрик 7136,67 7136,7 7136,7 7136,7 28 546,77

Сидоренко 6000 6000 6000 6000 24 000

Коцур 14 560,7 14 561 14 561 14 561 58 243,7

Андрущенко 4589 4589 4589 4589 18 356

в)

Рис. 4.1. Примеры данных, размещенных в таб лицах

Êàê âû âèäèòå íà ïðèìåðàõ, â òàáëèöàõ îòîáðàæàþòñÿ ñâåäåíèÿ î íå-
êîòîðûõ îáúåêòàõ è çíà÷åíèÿ èõ ñâîéñòâ.

Ñîñòîèò òàá ëèöà èç ñòîëáöîâ è 
ñòðîê, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îáðà-
çóþòñÿ ÿ÷åéêè. Êàæäàÿ ñòðîêà – ýòî
îïèñàíèå îäíîãî èç îáúåêòîâ ïî âñåì 
ñâîéñòâàì. Êàæäûé ñòîëáåö – ýòî îïè-
ñàíèå îäíîãî ñâîéñòâà äëÿ âñåõ îáúåê-

òîâ, îáû÷íî èìååò íàçâàíèå, îòîáðàæàþùåå íàçâàíèå ýòîãî ñâîéñòâà. 
Â ÿ÷åéêå óêàçûâàåòñÿ çíà÷åíèå ñâîéñòâà. Â íèõ ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ 
òåêñò, ÷èñëà, ðèñóíêè, ôîðìóëû è äàæå äðóãèå òàá ëèöû.

Âàæíîé îñîáåííîñòüþ ïðàâèëüíî ñîñòàâëåííîé òàá ëèöû ÿâëÿåòñÿ ñòðóê-
òóðèðîâàííîñòü äàííûõ, ò. å. äàííûå â îäíîì ñòîëáöå äîëæíû áûòü îäíî-
òèïíûìè. Íàïðèìåð, ôàìèëèè ñîòðóäíèêîâ, âðåìÿ îòïðàâëåíèÿ ïîåçäîâ,
íàçâàíèÿ óðîêîâ â ñðåäó è ò. ï.

Ñîçäàòü òàá ëèöû ìîæíî â ðàçíûõ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ: â òåêñòîâîì 
äîêóìåíòå, â ìóëüòèìåäèéíîé ïðåçåíòàöèè, â ãðàôè÷åñêîì èçîáðàæåíèè 
è ò. ï. Äëÿ ýòîãî â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðîãðàììàõ ñóùåñòâóþò ñïåöèàëüíûå 
ñðåäñòâà.

Îäíàêî î÷åíü ÷àñòî âîçíèêàåò ïîòðåáíîñòü íå òîëüêî êîìïàêòíî è óïî-
ðÿäî÷åííî ðàçìåñòèòü ñâåäåíèÿ î êàêèõ-ëèáî îáúåêòàõ, íî è âûïîëíèòü 
îïðåäåëåííûå âû÷èñëåíèÿ ïî äàííûì ýòèõ òàá ëèö. Íàïðèìåð, ðàññ÷èòàòü
âðåìÿ ïðåáûâàíèÿ ïîåçäà â ïóòè, îïðåäåëèòü ñðåäíèé áàëë óñïåâàåìîñòè 
ó÷åíèêà, âû÷èñëèòü çàðàáîòíóþ ïëàòó ðàáî÷èõ çà ãîä è äð. Â òàêîì ñëó÷àå 
â òàá ëèöó íåîáõîäèìî âíåñòè íå òîëüêî äàííûå, íî è ôîðìóëû äëÿ ðàñ-
÷åòîâ. È òàêèõ ôîðìóë â îäíîé òàá ëèöå ìîæåò áûòü ìíîãî.

Äëÿ ñîçäàíèÿ òàêèõ òàá ëèö ïðåäíàçíà÷åíû ñïåöèàëüíûå ïðîãðàììû – 
òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû, à äîêóìåíòû, ñîçäàííûå â ýòèõ ïðîãðàììàõ, íà-
çûâàþò ýëåêòðîííûìè òàá ëèöàìè. 

Îñîáåííîñòüþ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö è èõ îñíîâíûì ïðåèìóùåñòâîì ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî â ôîðìóëàõ äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàñ÷åòîâ ìîæíî èñïîëüçîâàòü 
äàííûå èç ðàçíûõ ÿ÷ååê òàá ëèöû. Åñëè èçìåíèòü äàííûå â ÿ÷åéêàõ, òî ïî 
ôîðìóëàì àâòîìàòè÷åñêè âûïîëíÿòñÿ âû÷èñëåíèÿ ñ íîâûìè äàííûìè è 
ðåçóëüòàò áóäåò èçìåíåí.

Òàáëèöà (ëàò. tabula – äîñêà) –
ñòðóêòóðèðîâàííàÿ ñîâîêóïíîñòü
äàííûõ, ðàçìåùåííûõ ïî ñòðîêàì
è ñòîëáöàì.



Ãëàâà 4

8484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848484848

ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР И ЕГО НАЗНАЧЕНИЕ

Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð – ýòî ïðèêëàäíàÿ ïðîãðàììà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ
äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ, ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ.

Îñíîâíûå âîçìîæíîñòè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà:

• ââåäåíèå äàííûõ â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, èõ ðåäàêòèðîâàíèå
è ôîðìàòèðîâàíèå;

• âû÷èñëåíèå ïî ôîðìóëàì è ñ èñïîëüçîâàíèåì âñòðîåííûõ ôóíêöèé;
• ïîñòðîåíèå äèàãðàìì è ãðàôèêîâ ïî äàííûì, ñîäåðæàùèìñÿ â ÿ÷åé-

êàõ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö;
• ïå÷àòü ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, äèàãðàìì è ãðàôèêîâ;
• ðàáîòà ñ ôàéëàìè (îòêðûòèå, ñîõðàíåíèå, ïðîñìîòð è ò. ï.)
è äðóãîå.

Â íàøå âðåìÿ òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû ÿâëÿþòñÿ îäíèì èç ýôôåêòèâíûõ
ñðåäñòâ îáðàáîòêè ÷èñëîâûõ äàííûõ. Íàïðèìåð, èñïîëüçóÿ èõ, áóõãàëòåð
ìîæåò áûñòðî íà÷èñëèòü çàðàáîòíóþ ïëàòó, èíæåíåð-ïðîåêòèðîâùèê – ðàñ-
ñ÷èòàòü ïðî÷íîñòü êîíñòðóêöèè, ôèçèê – îáðàáîòàòü äàííûå ýêñïåðèìåíòà,
ìåíåäæåð – âåñòè ó÷åò òîâàðîâ â ìàãàçèíå, ó÷èòåëü – âåñòè ó÷åò óñïåâàåìî-
ñòè ó÷àùèõñÿ â ýëåêòðîííîì æóðíàëå è ò. ï. Â ïîâñåäíåâíîé æèçíè òàáëè÷-
íûå ïðîöåññîðû ÿâëÿþòñÿ ïîëåçíûìè äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà ñåìåéíûõ äîõîäîâ
è ðàñõîäîâ, ïðîâåäåíèÿ ðàñ÷åòîâ ïî êîììóíàëüíûì óñëóãàì, êðåäèòàì è
ïðî÷åãî. Ìîæíî èñïîëüçîâàòü òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû è â ó÷åáíîé äåÿòåëü-
íîñòè: äëÿ ðåøåíèÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ çàäà÷, îáðàáîòêè ðåçóëüòàòîâ èññëåäî-
âàíèé, ïðàêòè÷åñêèõ è ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò ïî õèìèè è ôèçèêå è ò. ï.

Ñðåäè ñîâðåìåííûõ òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðîâ ìîæíî íàçâàòü ñëåäóþùèå:
Microsoft Office Excel, SuperCalc, LibreOffice Calc, GNumeric ñ ïàêåòà
GNOME Office è ò. ï. Ñóùåñòâóþò òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû è äëÿ ìîáèëü-
íûõ óñòðîéñòâ (òåëåôîíîâ, ïëàíøåòîâ), â ÷àñòíîñòè SpreadCE.

Ìû ñ âàìè áóäåì èçó÷àòü îäèí èç ñàìûõ ïîïóëÿðíûõ òàáëè÷íûõ ïðî-
öåññîðîâ Microsoft Office Excel 2007 (àíãë. excel – ïðåîáëàäàòü, ïðåâîñõî-
äèòü). Â äàëüíåéøåì ïðîãðàììó áóäåì íàçûâàòü ñîêðàùåííî – Excel 2007.

Первый табличный процессор, который получил назва-
ние VisiCalc (англ. Visibleii Calculator – наглядный калькуля-r
тор), создали в 1979 году студент Гарвардского университе-
та (США) Дэн Бриклин и его товарищ – программист Боб
Фрэнкстон (рис. 4.2). Он был разработан для компьютера
Apple II.

Первая версия табличного процессора Excel появилась
в 1985 году для компьютера Apple. Его разработчики – амери-
канские программисты Дуг Кландер и Филипп Флоренце.

Знаете ли вы, что…

Рис. 4.2. Авторы первого  
табличного процессора 
Боб Фрэнкстон и Дэн 

Бриклин
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ОКНО ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА EXCEL 2007

Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007 ìîæíî çàïóñòèòü, èñïîëüçîâàâ ÿðëûê

ïðîãðàììû Excel 2007 , êîòîðûé ìîæåò áûòü ðàçìåùåí â ìåíþ Ïóñê,

íà Ðàáî÷åì ñòîëå, íà ïàíåëè Áûñòðûé çàïóñê èëè â äðóãîì ìåñòå.
Ïîñëå çàïóñêà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà îòêðûâàþòñÿ äâà îêíà (ðèñ. 4.3): îêíî

òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007 è îêíî ýëåêòðîííîé êíèãè (ñîâîêóïíîñòü
íåñêîëüêèõ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, ðàçìåùåííûõ íà îòäåëüíûõ ëèñòàõ). 

1 2 3

10 6789

54

Рис. 4.3. Окно табличного процессора Excel 2007 

Îêíî òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007, êàê è îêíî òåêñòîâîãî ïðîöåñ-
ñîðà Word 2007, èìååò êíîïêó Office (1), Ïàíåëü áûñòðîãî äîñòóïà (2),
Ñòðîêó çàãîëîâêà (3) ñ èìåíåì ýëåêòðîííîé êíèãè, Ëåíòó (4), êíîïêè
óïðàâëåíèÿ îêíîì òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà (5), êíîïêè è ïîëçóíîê äëÿ èç-
ìåíåíèÿ ìàñøòàáà ïðîñìîòðà òåêóùåãî ëèñòà (6), êíîïêè äëÿ âûáîðà ðå-
æèìîâ ïðîñìîòðà ëèñòà (7), Ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ (10).

Íà Ëåíòå äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ ðàçìåùåíû ðàç-å
íûå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ, ñãðóïïèðîâàííûå ïî âêëàäêàì è ãðóïïàì. Ïîä Ëåí-
òîé åñòü íîâûå äëÿ âàñ ýëåìåíòû îêíà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007:

• Ñòðîêà ôîðìóë (8), â êîòîðîé îòîáðàæàþòñÿ äàííûå òåêóùåé ÿ÷åéêè;
• ïîëå Èìÿ (9), ãäå îòîáðàæàåòñÿ èìÿ òåêóùåé ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé

òàá ëèöû.

1. Кнопка Offi  ce 6. Кнопки и ползунок изменения масштаба листа
2. Панель быстрого доступа 7. Кнопки режимов просмотра листа
3. Строка заголовка 8. Строка формул
4. Лента 9. Поле Имя
5. Кнопки управления окном 10. Строка состояния
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Îêíî ýëåêòðîííîé êíèãè èìååò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû (ðèñ. 4.4):
• êíîïêó Âûäåëèòü âñå (1);
• ñòîëáåö íîìåðîâ ñòðîê (2);
• ñòðîêó èìåí ñòîëáöîâ (3);
• ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó (4);
• òåêóùóþ ÿ÷åéêó ñ òàáëè÷íûì êóðñîðîì (5);
• äèàãðàììó íà ëèñòå ýëåêòðîííîé òàá ëèöû (6);
• âåðòèêàëüíóþ ïîëîñó ïðîêðóòêè (7);
• ãîðèçîíòàëüíóþ ïîëîñó ïðîêðóòêè (8);
• êíîïêó ñîçäàíèÿ íîâîãî ëèñòà (9);
• ñòðîêó ÿðëûêîâ ëèñòîâ (10);
• êíîïêè ïðîêðóòêè ÿðëûêîâ ëèñòîâ (11).

1 3 4 52 6 

11 10 89

7

Рис. 4.4. Окно электронной книги в табличном процессоре с таб лицей и диаграммой

Â îòëè÷èå îò òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà Word 2007, â êîòîðîì íå ñóùåñòâó-
åò îòäåëüíîãî îêíà äîêóìåíòà, â Excel 2007 îêíî ýëåêòðîííîé êíèãè ìîæ-
íî ñâåðíóòü, ðàçâåðíóòü íà âåñü ýêðàí èëè çàêðûòü, íåçàâèñèìî îò îêíà
òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà.

ОБЪЕКТЫ ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА EXCEL 2007
И ИХ СВОЙСТВА

Îñíîâíûì îáúåêòîì îáðàáîòêè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà ÿâëÿåòñÿ ýëåêò-
ðîííàÿ êíèãà, êîòîðàÿ ïî óìîë÷àíèþ èìååò èìÿ Êíèãà1. Ïîëüçîâàòåëü
ìîæåò èçìåíèòü èìÿ êíèãè ïðè åå ñîõðàíåíèè â ôàéëå. Ïî óìîë÷àíèþ
êíèãà ñîñòîèò èç òðåõ ëèñòîâ ñ èìåíàìè Ëèñò1, Ëèñò2, Ëèñò3 (ñì. ðèñ. 4.4), 
êîòîðûå óêàçûâàþòñÿ íà ÿðëûêàõ ëèñòîâ.
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Íà êàæäîì ëèñòå ýëåêòðîííîé êíè-
ãè ðàçìåùåíà ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà.
Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà ñîñòîèò èç ñòîëá-
öîâ è ñòðîê, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ
îáðàçóþòñÿ ÿ÷åéêè. Ýëåêòðîííàÿ òàá-
ëèöà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007
ñîäåðæèò 1 048 576 ñòðîê (íîìåðà îò 1
äî 1 048 576), 16 384 ñòîëáöà (ïî óìîë-
÷àíèþ èìåíà ñîñòîÿò èç áóêâ àíãëèé-
ñêîãî àëôàâèòà: A, B, Ñ, ..., Z, ÀÀ, ÀÂ, ..., ZZ, ÀÀÀ, ÀÀÂ, ..., XFD) è
17 179 869 184 ÿ÷åéêè.

Êàæäàÿ ÿ÷åéêà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû èìååò àäðåñ. Àäðåñ ÿ÷åéêè ñî-
ñòîèò èç èìåíè ñòîëáöà è íîìåðà ñòðîêè, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îíà
ðàñïîëîæåíà, íàïðèìåð A1, Ñ3, D17, AA26. Âñåãäà îäíà èç ÿ÷ååê ýëåê-
òðîííîé òàá ëèöû ÿâëÿåòñÿ òåêóùåé. Åå àäðåñ îòîáðàæàåòñÿ â ïîëå Èìÿ.
Íà ðèñóíêå 4.5 òàêîâîé ÿâëÿåòñÿ ÿ÷åéêà Ñ5. Îíà âûäåëåíà òàáëè÷íûì
êóðñîðîì â âèäå ÷åðíîé ðàìêè, à íîìåð ñòðîêè è èìÿ ñòîëáöà òåêóùåé
ÿ÷åéêè âûäåëÿþòñÿ äðóãèì öâåòîì. 

Ñîâîêóïíîñòü ÿ÷ååê ëèñòà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îáðàçóåò äèàïàçîí
ÿ÷ååê. Äèàïàçîí ÿ÷ååê, êàê è îòäåëüíàÿ ÿ÷åéêà, èìååò àäðåñ. Àäðåñ äèà-
ïàçîíà ÿ÷ååê çàäàåòñÿ àäðåñàìè äâóõ ÿ÷ååê, ðàçìåùåííûõ â åãî ïðîòèâî-
ïîëîæíûõ óãëàõ, ðàçäåëåííûõ äâîåòî÷èåì. Íàïðèìåð, íà ðèñóíêå 4.6 çà-
êðàøåíû ñëåäóþùèå äèàïàçîíû ÿ÷ååê: A3:A7 (ñèíèé öâåò), B11:Å11
(êðàñíûé öâåò), C2:G9 (çåëåíûé öâåò).

Рис. 4.6. Диапазоны ячеек

Ñòðîêà è ñòîëáåö òàêæå ÿâëÿþòñÿ äèàïàçîíàìè. Íàïðèìåð, àäðåñîì äèà-
ïàçîíà ÿ÷ååê, â êîòîðûé âõîäÿò âñå ÿ÷åéêè äåñÿòîé ñòðîêè, ÿâëÿåòñÿ 10 :10,
à àäðåñîì äèàïàçîíà ÿ÷ååê, â êîòîðûé âõîäÿò âñå ÿ÷åéêè ñòîëáöà B, ÿâëÿ-
åòñÿ Â:Â. Ñîîòâåòñòâåííî 6: 8 – àäðåñ äèàïàçîíà ÿ÷ååê, êîòîðûé âêëþ÷àåò
âñå ÿ÷åéêè ñòðîê ñ íîìåðàìè 6, 7, 8, à H : L – àäðåñ äèàïàçîíà ÿ÷ååê, â êî-
òîðûé âõîäÿò âñå ÿ÷åéêè ñòîëáöîâ H, I, J, K, L.

Â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîãóò õðàíèòüñÿ ÷èñëà, òåêñòû è ôîð-
ìóëû. Íà ëèñòå, êðîìå ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ è äðóãèå
îáúåêòû: äèàãðàììû, ðèñóíêè è ò. ï. Íåêîòîðûå ëèñòû ìîãóò ñîäåðæàòü
òîëüêî äèàãðàììû, áåç ýëåêòðîííûõ òàá ëèö. Òàêèå ëèñòû ïî óìîë÷àíèþ
èìåþò èìåíà Äèàãðàììà1, Äèàãðàììà2 è ò. ï.

Рис. 4.5. Текущая ячейка
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Â òàá ëèöå 4.1 ïðèâåäåí ïåðå÷åíü îñíîâíûõ îáúåêòîâ òàáëè÷íîãî ïðî-
öåññîðà è èõ ñâîéñòâà.

Òàáëèöà 4.1

Îáúåêòû òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà è èõ ñâîéñòâà

Îáúåêò Ñâîéñòâà îáúåêòà

Ýëåêòðîííàÿ 
êíèãà

Èìÿ, êîëè÷åñòâî ëèñòîâ, ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ëèñòîâ, íàëè÷èå
îòäåëüíûõ ëèñòîâ ñ äèàãðàììàìè è äð.

Ëèñò Èìÿ, êîëè÷åñòâî ðàçìåùåííûõ îáúåêòîâ è èõ âèä, öâåò ÿðëû÷êà.

Ýëåêòðîííàÿ  
òàá ëèöà

Îáùåå êîëè÷åñòâî ñòðîê, ñòîëáöîâ è ÿ÷ååê; êîëè÷åñòâî ñòðîê, 
ñòîëáöîâ è ÿ÷ååê, ñîäåðæàùèõ äàííûå è äð.

Ñòðîêà Íîìåð, âûñîòà, êîëè÷åñòâî çàïîëíåííûõ äàííûìè ÿ÷ååê è äð.

Ñòîëáåö Èìÿ, øèðèíà, êîëè÷åñòâî çàïîëíåííûõ äàííûìè ÿ÷ååê è äð.

ß÷åéêà Àäðåñ, ñîäåðæèìîå, òèï äàííûõ â ÿ÷åéêå, ãðàíèöû, çàëèâêà è äð.

Äèàïàçîí 
ê

Àäðåñ, èìÿ, êîëè÷åñòâî ÿ÷ååê è äð.

ОТКРЫТИЕ, ПРОСМОТР И СОХРАНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ КНИГИ
Îïåðàöèè ñîçäàíèÿ íîâîé êíèãè, îòêðûòèÿ ðàíåå ñîçäàííîé êíèãè, ñî-

õðàíåíèÿ êíèãè âûïîëíÿþòñÿ â Excel 2007 òàê æå, êàê è àíàëîãè÷íûå
îïåðàöèè â ïðîãðàììàõ Word 2007 è PowerPoint 2007

Ñòàíäàðòíûì òèïîì ôàéëà â Excel 2007 åñòü Êíèãà Excel, à ñòàíäàðò-

íûì ðàñøèðåíèåì èìåíè ôàéëà ÿâëÿåòñÿ xlsx (çíà÷îê ). Õîòÿ ìîæíî

ñîõðàíèòü êíèãó è â ôàéëå äðóãîãî òèïà.
Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî âñåé òàá ëèöû èëè äèàãðàììû, åñëè îíè íå

ïîìåùàþòñÿ â îêíå, ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïîëîñû ïðîêðóòêè. Äëÿ ïðîñìî-
òðà äðóãîãî ëèñòà ñëåäóåò âûáðàòü åãî ÿðëûê óêàçàòåëåì ìûøè.

×òîáû ïåðåìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â íóæíóþ ÿ÷åéêó ýëåêòðîííîé
òàá ëèöû, ò. å. ñäåëàòü ÿ÷åéêó òåêóùåé, ìîæíî:

• âûáðàòü íóæíóþ ÿ÷åéêó óêàçàòåëåì ìûøè;
• ïåðåìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â íóæíóþ ÿ÷åéêó, èñïîëüçîâàâ êëà-

ðàáîòå â Word 2007).

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Столбцы электронной таб лицы могут также нумероваться натуральными числами от 
1 до 16 384. В этом случае адреса ячеек записываются, например, так: R1C1, R5C2, 
R17С4, R27C26 и т. д., где после буквы R (англ. Row – строка) указывается номер строки,w
а после C (англ. Column – столбец) – имя столбца. То есть адрес R5C2 надо понимать
так: строка пятая, столбец второй. Для изменения способа нумерации столбцов необ-
ходимо выполнить Offi  ce ⇒⇒ Параметры Excel ⇒⇒ Формулы и установить метку флажка ы
Стиль ссылок R1C1.

Для тех, кто хочет знать больше
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007, âûïîëíèâ Ïóñê ⇒ Âñå
ïðîãðàììû ⇒ Microsoft Office ⇒ Microsoft Office Excel 2007. 

2. Ðàññìîòðèòå îêíî ïðîãðàììû è íàéäèòå îñíîâíûå ýëåìåíòû îêíà
ïðîãðàììû, ïðåäñòàâëåííûå íà ðèñóíêå 4.3. Âûáåðèòå ïî î÷åðåäè
ðàçíûå âêëàäêè Ëåíòû. Îçíàêîìüòåñü ñ ïåðå÷íåì ýëåìåíòîâ óïðàâëå-
íèÿ íà ýòèõ âêëàäêàõ è èõ íàçíà÷åíèåì, èñïîëüçóÿ ïîäñêàçêè, êîòî-
ðûå ïîÿâëÿþòñÿ ïîñëå íàâåäåíèÿ óêàçàòåëÿ íà ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ.

3. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû âûáîðîì êíîïêè Çàêðûòü

ó
. 

4. Îòêðîéòå ôàéë ýëåêòðîííîé êíèãè óïðàæíåíèå 4.1.xlsx, ñîäåðæà-
ùèéñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1.

5. Âûáåðèòå ÿðëûê Ëèñò1 ñ ïîìîùüþ ìûøè. Ðàññìîòðèòå ýëåêòðîííóþ
òàá ëèöó. Íàéäèòå ýëåìåíòû îêíà ýëåêòðîííîé êíèãè, ïðèâåäåííûå
íà ðèñóíêå 4.4.

6. Ñäåëàéòå òåêóùåé ÿ÷åéêó Â4, âûáðàâ åå óêàçàòåëåì ìûøè.
7. Ïîòðåíèðóéòåñü ïåðåìåùàòü êóðñîð ïî òàá ëèöå, èñïîëüçóÿ êëàâèøè

. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà èçìåíåíèå äàííûõ â ïîëå Èìÿ

è â Ñòðîêå ôîðìóë. Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåí òåêñò? Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ
ââåäåíû ÷èñëà? Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåíû ôîðìóëû? Çàïèøèòå â òå-
òðàäü ïðèìåðû àäðåñîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê. 

8. Ñäåëàéòå òåêóùåé ÿ÷åéêó Ñ4. Ââåäèòå ñ êëàâèàòóðû ÷èñëî 132. Îá-
ðàòèòå âíèìàíèå íà èçìåíåíèÿ â ÿ÷åéêå Ñ7 è íà äèàãðàììå. Îáúÿñ-
íèòå, ïî÷åìó ýòî ïðîèçîøëî.

9. Ââåäèòå â ÿ÷åéêè Ñ5 è Ñ6 ñîîòâåòñòâåííî ÷èñëà 100 è 2. Ïðîñëåäèòå
çà èçìåíåíèÿìè â ÿ÷åéêå Ñ7 è íà äèàãðàììå.

10. Âûáåðèòå ÿðëûê Ëèñò2. Ïðîñìîòðèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó, èñïîëü-
çóÿ ïîëîñû ïðîêðóòêè. Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåí òåêñò? Â êàêèõ ÿ÷åé-
êàõ ââåäåíû ÷èñëà? Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåíû ôîðìóëû? Çàïèøèòå â 
òåòðàäü ïðèìåðû àäðåñîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê.

11. Èçìåíèòå äàííûå â íåêîòîðûõ ÿ÷åéêàõ ñòîëáöîâ Ñ è D. Ïðîñëåäèòå çà
èçìåíåíèÿìè ðåçóëüòàòîâ âû÷èñëåíèé â ñòîëáöå Å è íà äèàãðàììå.

12. Óñòàíîâèòå ðàçíûå ìàñøòàáû ïðîñìîòðà ëèñòà, èñïîëüçóÿ êíîïêè è
ïîëçóíîê â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ.

13. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.
14. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ïàïêå Ìîè äîêóìåíòû â ôàéëå ñ

èìåíåì òàá ëèöà 4.1.xlsx.
15. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà – òàá ëèöà â ýëåêòðîííîé êíèãå, ÿ÷åéêè êîòîðîé ñî-à
äåðæàò ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî ñòðîêàì è ñòîëáöàì äàííûå îá îáúåêòàõ. Äëÿ
ñîçäàíèÿ è îáðàáîòêè ýëåêòðîííûõ òàá ëèö èñïîëüçóþò òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû.
Ê îñíîâíûì âîçìîæíîñòÿì ýòèõ ïðîãðàìì îòíîñÿòñÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ââåäåí-
íûì ôîðìóëàì è ïîñòðîåíèå äèàãðàìì ïî ïðèâåäåííûì äàííûì.

Îñíîâíûìè îáúåêòàìè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007 ÿâëÿþòñÿ
ýëåêòðîííàÿ êíèãà, ëèñò, ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà, ñòðîêà, ñòîëáåö, ÿ÷åéêà,
äèàïàçîí ÿ÷ååê.
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Êàæäàÿ ÿ÷åéêà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû èìååò àäðåñ, ñîñòîÿùèé èç èìåíè
ñòîëáöà è íîìåðà ñòðîêè, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îíà ðàçìåùåíà. Ñîâî-
êóïíîñòü ÿ÷ååê ëèñòà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îáðàçóåò äèàïàçîí ÿ÷ååê.
Àäðåñ äèàïàçîíà ÿ÷ååê çàäàåòñÿ àäðåñàìè äâóõ ÿ÷ååê, ðàçìåùåííûõ â åãî
ïðîòèâîïîëîæíûõ óãëàõ, ðàçäåëåííûõ äâîåòî÷èåì.

Â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîãóò õðàíèòüñÿ ÷èñëà, òåêñòû è ôîð-
ìóëû, à òàêæå äðóãèå îáúåêòû: äèàãðàììû, ðèñóíêè è ò. ï.

Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð? Êàêèå âîçìîæíîñòè îí èìååò?
2•. ×òî òàêîå ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà? Èç ÷åãî îíà ñîñòîèò?
3*. Êàêèå ïðåèìóùåñòâà èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö ïî ñðàâ-

íåíèþ ñ áóìàæíûìè?
4•. Â êàêèõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà óäîáíî èñïîëüçîâàòü ýëåê-

òðîííûå òàá ëèöû?
5•. Êàêèå òèïû äàííûõ ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá-

ëèöû?
6•. Êàêèå îáúåêòû òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007 âû çíàåòå? Êàêî-

âû èõ ñâîéñòâà?
7. Êàêèå èìåíà ïî óìîë÷àíèþ èìåþò ëèñòû êíèãè ñ ýëåêòðîííûìè

òàá ëèöàìè; ñ äèàãðàììàìè?
8•. Èç ÷åãî ñîñòîèò àäðåñ ÿ÷åéêè? Ïðèâåäèòå íåñêîëüêî ïðèìåðîâ.
9•. ×òî òàêîå äèàïàçîí ÿ÷ååê? Êàê çàäàòü åãî àäðåñ?

10. ×òî òàêîå òàáëè÷íûé êóðñîð? Êàê îí âûãëÿäèò?

 Выполните задания

1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû òàá ëèö, êîòîðûå âû èñïîëüçîâàëè â ó÷åáíîé
äåÿòåëüíîñòè; â ïîâñåäíåâíîé æèçíè.

2•. Îïèøèòå íàçíà÷åíèå îáúåêòîâ îêíà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel 2007.
3•. Îïèøèòå íàçíà÷åíèå îáúåêòîâ îêíà ýëåêòðîííîé êíèãè òàáëè÷íîãî

ïðîöåññîðà Excel 2007.
4•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì ñîõðàíåíèÿ ýëåêòðîííîé êíèãè â ôàéëå.
5•. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî ÿ÷ååê ñîäåðæàò äèàïàçîíû:

à) A3:A7;  á) B11:Å11;  â) C2:G9;  ã) Å5;  ä) 2:2.
6•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1\

îáðàçåö 4.1.xlsx). Ïðîñìîòðèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó íà ëèñòå
Ëèñò1. Çàïîëíèòå òàá ëèöó.

Àäðåñà ÿ÷ååê
(äèàïàçîíîâ)

ñ òåêñòîâûìè äàííûìè

Àäðåñà ÿ÷ååê
(äèàïàçîíîâ)

ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè

Àäðåñà ÿ÷ååê
(äèàïàçîíîâ)
ñ ôîðìóëàìè

 Èçìåíèòå äàííûå â îäíîé èç ÿ÷ååê ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè. Êàêèå èçìå-
íåíèÿ ñîñòîÿëèñü ïîñëå ýòîãî â òàá ëèöå? Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

7•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1\
îáðàçåö 4.1.xlsx). Âûÿñíèòå íàçíà÷åíèå ïðèâåäåííûõ ñî÷åòàíèé
êëàâèø äëÿ ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà â ýëåêòðîííîé êíèãå:
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

à) Ctrl + → ; ã) Ctrl + ↓;
á) Ctrl + ↓; ä) Ctrl + Home;
â) Ctrl + ↓; å) Ctrl + End.

8. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1\
îáðàçåö 4.1.xlsx). Ïåðåéäèòå â îêîííûé ðåæèì äëÿ îêíà ýëåêòðîí-

íîé êíèãè, âûáðàâ íà Ëåíòåà  êíîïêó Ñâåðíóòü â îêíî . Âûÿñíèòå,

êàêèå èçìåíåíèÿ ïðîèçîøëè â îòîáðàæåíèè îêíà. Ïåðåâåäèòå îêíî
ýëåêòðîííîé êíèãè â ïîëíîýêðàííûé ðåæèì, âûáðàâ â Ñòðîêå çàãî-
ëîâêà îêíà êíîïêó Ðàçâåðíóòü . Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

9*. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007. Îòêðîéòå Ñïðàâêó (åå
âûçûâàþò òàê æå, êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word). Íàéäèòå
ñâåäåíèÿ î íàçíà÷åíèè îáû÷íîãî è ñòðàíè÷íîãî ðåæèìîâ ïðîñìîòðà
êíèãè. Ñêîïèðóéòå ýòè ñîîáùåíèÿ â äîêóìåíò Word. Ñîõðàíèòå äî-
êóìåíò â ñîáñòâåííîé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.1.9.docx.
Àïðîáèðóéòå èñïîëüçîâàíèå ýòèõ ðåæèìîâ ïðîñìîòðà íà ïðàêòèêå.

10*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèê ïî ãåîãðàôèè äëÿ 7-ãî êëàññà. Ïðåäëîæèòå,
êàêèå òàá ëèöû ñ ýòîãî ó÷åáíèêà óäîáíî âûïîëíèòü â òàáëè÷íîì
ïðîöåññîðå. Îáúÿñíèòå ïî÷åìó.

11*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèêè ïî ìàòåìàòèêå è ôèçèêå äëÿ 7-ãî êëàññà.
Ïðåäëîæèòå 2–3 çàäàíèÿ ñ ýòèõ ó÷åáíèêîâ, êîòîðûå óäîáíî âûïîë-
íèòü â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå. Çàïèøèòå â òåòðàäü ñîîòâåòñòâóþùèå
òàá ëèöû.

4.2. ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ  4.2. ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ 
В EXCEL 2007В EXCEL 2007

ВВОД ТЕКСТОВЫХ И ЧИСЛОВЫХ ДАННЫХ
Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ââîäèòü

÷èñëà, òåêñòû è ôîðìóëû. Ââåäåííûå äàííûå îòîáðàæàþòñÿ è â òåêóùåé
ÿ÷åéêå, è â Ñòðîêå ôîðìóë.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ââåñòè äàííûå â ÿ÷åéêó, åå íåîáõîäèìî ñäåëàòü òåêóùåé
(ðàçìåñòèòü â íåé òàáëè÷íûé êóðñîð), ââåñòè ñîîòâåòñòâóþùèå äàííûå è
íàæàòü êëàâèøó Enter. Çàìåòèì, ÷òî ïåðåä íà÷àëîì ââîäà òåêñòîâûé êóð-
ñîð â ÿ÷åéêå îòñóòñòâóåò, ïîÿâëÿåòñÿ îí ïîñëå ââîäà ïåðâîãî ñèìâîëà. 

Ñëåäóþùåé òåêóùåé ÿ÷åéêîé ïîñëå íàæàòèÿ Enter ïî óìîë÷àíèþ ñòà-
íåò ñîñåäíÿÿ ÿ÷åéêà ñíèçó. Åñëè ñëåäóþùåé ÿ÷åéêîé äëÿ ââîäà äîëæíà
áûòü íå íèæíÿÿ ÿ÷åéêà, òî íåîáõîäèìî âìåñòî êëàâèøè Enter íàæàòü ñî-
îòâåòñòâóþùóþ êëàâèøó óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì èëè âûáðàòü äðóãóþ ÿ÷åé-
êó óêàçàòåëåì ìûøè.

Êàêîâî íàçíà÷åíèå êëàâèø Delete è Backspace â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå
Word 2007?

2. ×åì îòëè÷àþòñÿ îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ ôðàãìåíòîâ òåê-
ñòà? Êàê èõ âûïîëíèòü â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007? 

3. Äëÿ ÷åãî è êàê èñïîëüçóåòñÿ Áóôåð îáìåíà Office?
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Ââîäèòü äàííûå ìîæíî òàêæå â Ñòðîêó ôîðìóë. Äëÿ ýòîãî äåëàþò íå-
îáõîäèìóþ ÿ÷åéêó òåêóùåé,  à ïîòîì óñòàíàâëèâàþò òåêñòîâûé êóðñîð â
Ñòðîêå ôîðìóë è ââîäÿò äàííûå. Çàâåðøàþò ââîä íàæàòèåì êëàâèøè
Enter èëè âûáîðîì äðóãîé ÿ÷åéêè.

Åñëè ïðè ââîäå äàííûõ íàæàòü êëàâèøó Esc èëè âûáðàòü êíîïêó Îòìå-

íà , êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ ñëåâà îò Ñòðîêè ôîðìóë, òî ââîä äàííûõ áóäåò
îòìåíåí.

Ïðè ââîäå ÷èñëîâûõ äàííûõ ñëåäóåò ñîáëþäàòü ïðàâèëà:
• ââîäÿ îòðèöàòåëüíûå ÷èñëà, íåîáõîäèìî ïåðåä ÷èñëîì ââîäèòü çíàê

- (ìèíóñ) èëè çàêëþ÷àòü ÷èñëî â êðóãëûå ñêîáêè, íàïðèìåð -4 èëè (4);
• äëÿ îòäåëåíèÿ öåëîé è äðîáíîé ÷àñòåé äåñÿòè÷íîé äðîáè ïî óìîë÷à-

íèþ èñïîëüçóåòñÿ çàïÿòàÿ, íàïðèìåð 48,35; 
• äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ïðîöåíòîâ ïîñëå ÷èñëà íåîáõîäèìî ââîäèòü ñèìâîë

%, íàïðèìåð 22%; 
• îáû÷íûå äðîáè íåîáõîäèìî ââîäèòü, îáÿçàòåëüíî óêàçûâàÿ öåëóþ ÷àñòü

è îòäåëÿÿ åå îò äðîáíîé ÷àñòè ïðîáåëîì. Íàïðèìåð, ÷èñëî  ââîäèòñÿ 

òàê: 5 3/4. Òàêèå äàííûå Excel 2007 ïðåîáðàçóåò â ñîîòâåòñòâóþùèå
äåñÿòè÷íûå äðîáè (íàïðèìåð, 5,75), êîòîðûå è îòîáðàæàþòñÿ â Ñòðîêå
ôîðìóë, à â ÿ÷åéêå îòîáðàæàþòñÿ ââåäåííûå äðîáíûå ÷èñëà; 

• îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö èçìåðåíèÿ ïîñëå ÷èñåë íå ââîäÿòñÿ, çà èñêëþ÷å-
íèåì ñòàíäàðòíûõ îáîçíà÷åíèé äåíåæíûõ åäèíèö (€, $, ‡ è äð.), íà-
ïðèìåð 4345 €.

Òåêñòîâûå äàííûå ââîäÿòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â Word 2007. Íî
Excel 2007 ïðåäîñòàâëÿåò äîïîëíèòåëüíûå âîçìîæíîñòè äëÿ àâòîìàòèçà-
öèè ââîäà òåêñòîâ. Ïðîãðàììà çàïîìèíàåò òåêñòîâûå äàííûå, ââåäåííûå â
ïðåäûäóùèå ÿ÷åéêè òåêóùåãî ñòîëáöà. È ïðè ââîäå ïåðâûõ áóêâ òàêèõ æå
äàííûõ â ñëåäóþùèå ÿ÷åéêè ýòîãî ñòîëáöà ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè
ïðåäëàãàåò èõ ïîëíûé òåêñò. Ïðè ñîãëàñèè íåîáõîäèìî íàæàòü Enter, èíà-
÷å ñëåäóåò ïðîäîëæàòü ââîä òåêñòà.

НЕКОРРЕКТНОЕ ОТОБРАЖЕНИЕ ВВЕДЕННЫХ ДАННЫХ
И ЕГО УСТРАНЕНИЕ

Ââåäåííûå â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû äàííûå èíîãäà ìîãóò îòî-
áðàæàòüñÿ íåêîððåêòíî. Íàïðèìåð, åñëè øèðèíà ñòîëáöà òàá ëèöû ìàëî-
âàòà äëÿ îòîáðàæåíèÿ ââåäåííîãî ÷èñëà, òî â ÿ÷åéêå âìåñòî ÷èñëà áóäåò
îòîáðàæåíî ##### (ðèñ. 4.7).

Åñëè â ÿ÷åéêå íå ïîìåùàþòñÿ ââåäåííûå òåêñòîâûå äàííûå, òî òåêñò íà-
êëàäûâàåòñÿ íà ñîñåäíþþ ÿ÷åéêó (ðèñ. 4.8). Íî ýòî òîëüêî âèçóàëüíîå âîñ-
ïðèÿòèå, â äåéñòâèòåëüíîñòè âåñü òåêñò ñîäåðæèòñÿ òîëüêî â îäíîé ÿ÷åéêå.

Рис. 4.8. Некорректное отображение 
введенного текста

Рис. 4.7. Некорректное отображение 
введенного числа
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Äëÿ èñïðàâëåíèÿ òàêèõ ñèòóàöèé íåîáõîäè-
ìî óâåëè÷èòü øèðèíó ñòîëáöà, ãäå ñîäåðæàòñÿ
ââåäåííûå äàííûå. Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò äâàæäû
ùåëêíóòü íà ãðàíèöå ñòîëáöà â Ñòðîêå èìåí
ñòîëáöîâ (ðèñ. 4.9), è åãî øèðèíà óâåëè÷èòñÿ
äî íóæíîãî ðàçìåðà, ò. å. ñîñòîèòñÿ àâòîïîä-
áîð øèðèíû ñòîëáöà. Èëè ãðàíèöó ìîæíî ïå-
ðåòÿíóòü âïðàâî íà íóæíóþ øèðèíó ñòîëáöà.

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ В ЯЧЕЙКАХ
Ðåäàêòèðîâàíèå äàííûõ ìîæíî âûïîëíÿòü íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêå

èëè â ïîëå Ñòðîêè ôîðìóë.
Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûõ íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêå íåîáõîäèìî

äâàæäû íà íåé ùåëêíóòü èëè íàæàòü êëàâèøó F2, à äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ
äàííûõ â Ñòðîêå ôîðìóë íåîáõîäèìî ñíà÷àëà âûáðàòü ÿ÷åéêó, à ïîòîì –
ïðîèçâîëüíîå ìåñòî â Ñòðîêå ôîðìóë. Äàëüøå ñëåäóåò îòðåäàêòèðîâàòü
äàííûå èçâåñòíûìè âàì ñïîñîáàìè, ïîñëå ÷åãî íàæàòü êëàâèøó Enter.

Åñëè â ÿ÷åéêó íåîáõîäèìî ââåñòè äðóãèå äàííûå, òî ìîæíî ñäåëàòü åå
òåêóùåé è, íå óäàëÿÿ â íåé äàííûå, ââîäèòü íîâûå. Ïðåäûäóùèå äàííûå
áóäóò çàìåíåíû íà íîâûå.

Â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Excel 2007, êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå
Word 2007, åñòü âîçìîæíîñòü îòìåíèòü èëè âåðíóòü äî ñòà ïîñëåäíèõ øà-
ãîâ ââîäà èëè ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûõ, èñïîëüçóÿ êíîïêè Îòìåíèòü

è Âåðíóòü íà Ïàíåëè áûñòðîãî äîñòóïà èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø Ctrl + Z

è Ctrl + Y.

ВЫДЕЛЕНИЕ ОБЪЕКТОВ ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ 
Êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007, äëÿ âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé

íàä íåñêîëüêèìè îáúåêòàìè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îäíîâðåìåííî íåîáõî-
äèìî âûäåëèòü ýòè îáúåêòû. Ðàçíûå ñïîñîáû âûäåëåíèÿ îáúåêòîâ ýëåê-
òðîííîé òàá ëèöû ïðèâåäåíû â òàá ëèöå 4.2.

Òàáëèöà 4.2

Âûäåëåíèå îáúåêòîâ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû

Îáúåêò Ñïîñîáû âûäåëåíèÿ

ß÷åéêà Âûáðàòü ÿ÷åéêó

Ñòîëáåö (ñòðîêà) Âûáðàòü íîìåð ñòîëáöà (ñòðîêè)

Äèàïàçîí ÿ÷ååê I ñïîñîá. Âûäåëèòü ïåðâûé îáúåêò äèàïàçîíà, íàæàòü êëàâè-
øó Shift è, óäåðæèâàÿ åå, âûäåëèòü ïîñëåäíþþ ÿ÷åéêó äèà-
ïàçîíà.
ІІ ñïîñîá. Âûäåëèòü ïåðâûé îáúåêò äèàïàçîíà, íàæàòü ëåâóþ
êíîïêó ìûøè è, óäåðæèâàÿ åå, ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü ê ïî-
ñëåäíåé ÿ÷åéêå äèàïàçîíà

Âñå ÿ÷åéêè 
ëèñòà

I ñïîñîá. Âûáðàòü êíîïêó Âûäåëèòü âñå.
ІІ ñïîñîá. Íàæàòü ñî÷åòàíèå êëàâèø Ctrl + A

Рис. 4.9. Граница столбца
в Строке имен столбцов
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Åùå îäèí ñïîñîá âûäåëåíèÿ äèàïàçî-
íà ÿ÷ååê – ââåñòè àäðåñ äèàïàçîíà â
ïîëå Èìÿ, íàïðèìåð Â2:D4. Îáðàòèòå
âíèìàíèå, ÷òî ÿ÷åéêà, ñ êîòîðîé íà÷à-
ëîñü âûäåëåíèå äèàïàçîíà, â îòëè÷èå îò 
äðóãèõ, íå âûäåëÿåòñÿ öâåòîì. Ñ÷èòàåò-
ñÿ, ÷òî èìåííî îíà ÿâëÿåòñÿ òåêóùåé
ÿ÷åéêîé (ðèñ. 4.10).

×òîáû ñíÿòü âûäåëåíèå äèàïàçîíà,
íåîáõîäèìî âûáðàòü ïðîèçâîëüíóþ

ÿ÷åéêó èëè íàæàòü îäíó èç êëàâèø óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì.
Ïðåèìóùåñòâîì âûäåëåíèÿ ÷èñëîâîãî äèàïàçîíà â Excel 2007 åñòü àâ-

òîìàòè÷åñêîå îòîáðàæåíèå â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ ñðåäíåãî àðèôìåòè÷åñêîãî
âûäåëåííûõ ÷èñåë, êîëè÷åñòâà ÿ÷ååê ñ äàííûìè, ìèíèìàëüíîãî çíà÷åíèÿ
è ñóììû ÷èñåë äèàïàçîíà (ñì. ðèñ. 4.10).

КОПИРОВАНИЕ, ПЕРЕМЕЩЕНИЕ И УДАЛЕНИЕ ДАННЫХ
Äëÿ óäàëåíèÿ äàííûõ íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñîîòâåòñòâóþùèå ÿ÷åéêè è

íàæàòü êëàâèøó Delete. Ìîæíî òàêæå âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ ⇒ Ðåäàêòèðî-
âàíèå ⇒ Î÷èñòèòü ⇒ Î÷èñòèòü ñîäåðæèìîå. 

Îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ äàííûõ ñ ÿ÷åéêè èëè äèàïàçîíà 
ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Excel 2007 îñóùåñò-
âëÿþòñÿ àíàëîãè÷íî îïåðàöèÿì â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007.

Íàïðèìåð, ñîäåðæèìîå âûäåëåííîé ÿ÷åéêè èëè âûäåëåííîãî äèàïàçîíà
ÿ÷ååê êîïèðóåòñÿ â Áóôåð îáìåíà (êîìàíäû Êîïèðîâàòü, Âûðåçàòü) è îò-
òóäà åãî ìîæíî âñòàâèòü â äðóãîå ìåñòî ýëåêòðîííîé òàá ëèöû (êîìàíäà
Âñòàâèòü). Ïåðåä âñòàâêîé íåîáõîäèìî âûäåëèòü îáúåêòû, â êîòîðûå áó-
äóò âñòàâëåíû äàííûå ñ Áóôåðà îáìåíà. 

Ñîäåðæèìîå ÿ÷åéêè ìîæíî âñòàâèòü â ÿ÷åéêó è â äèàïàçîí, ïðè ýòîì
âñå ÿ÷åéêè äèàïàçîíà áóäóò çàïîëíåíû îäèíàêîâûì çíà÷åíèåì. Ñîäåðæè-
ìîå âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ìîæíî âñòàâèòü â äèàïàçîí òàêîãî æå ðàçìå-
ðà. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî óêàçàòü ïåðâóþ ÿ÷åéêó äèàïàçîíà äëÿ âñòàâêè.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, ÷òî ïðè âûïîëíåíèè êîìàíäû Âûðåçàòü â
Excel 2007 óäàëåíèå ñîäåðæèìîãî ÿ÷ååê ñ ïðåäûäóùåãî ìåñòà ïðîèñõîäèò
òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê îíè áóäóò âñòàâëåíû â äðóãîå ìåñòî. À â Word 2007
âûäåëåííûé îáúåêò óäàëÿåòñÿ èç òåêñòà ñðàçó æå ïîñëå âûïîëíåíèÿ êîìàí-
äû Âûðåçàòü. Îáúåêòû, äàííûå ñ êîòîðûõ óäàëÿþòñÿ, 
â êíèãå îáâîäÿòñÿ ïóíêòèðíîé ðàìêîé.

КОПИРОВАНИЕ ДАННЫХ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 
МАРКЕРА ЗАПОЛНЕНИЯ

Ïðè çàïîëíåíèè òàá ëèöû èíîãäà âîçíèêàåò íåîá-
õîäèìîñòü ââåñòè äàííûå, êîòîðûå ïîâòîðÿþòñÿ èëè 
èìåþò îïðåäåëåííóþ çàêîíîìåðíîñòü. Íàïðèìåð,
íîìåðà ïî ïîðÿäêó ó÷åíèêîâ êëàññà èëè íîìåð êëàñ-
ñà äëÿ âñåõ ó÷àùèõñÿ ýòîãî êëàññà è ò. ï. (ðèñ. 4.11). 
Äëÿ ââîäà òàêèõ ñïèñêîâ äàííûõ óäîáíî êîïèðîâàòü

Рис. 4.10. Выделенный диапазон

Рис. 4.11. Маркер 
заполнения
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äàííûå ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðà çàïîëíåíèÿ – ìàëåíüêîãî ÷åðíîãî êâà-
äðàòà â ïðàâîì íèæíåì óãëó òàáëè÷íîãî êóðñîðà.

Äëÿ ââîäà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè òåêñòîâûõ äàííûõ â äèàïàçîí ÿ÷ååê 
(ðèñ. 4.12) íåîáõîäèìî:

1. Ââåñòè â ïåðâóþ ÿ÷åéêó äèàïàçîíà ïåðâûé ýëåìåíò ñïèñêà.
2. Ñäåëàòü ýòó ÿ÷åéêó òåêóùåé.
3. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ (ïðè ýòîì óêàçàòåëü áóäåò 

âûãëÿäåòü êàê ÷åðíûé êðåñòèê ).
4. Íàæàòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè è, óäåðæèâàÿ åå íàæàòîé, âûäåëèòü

íóæíûé äèàïàçîí.
5. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

а)     

б)      
Рис. 4.12. Автозаполнение текстовых данных

Äëÿ ââîäà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ÷èñåë (ðèñ. 4.13) íåîáõîäèìî:
1. Ââåñòè â äâå ñîñåäíèå ÿ÷åéêè ïåðâûå äâà ýëåìåíòà ñïèñêà.
2. Âûäåëèòü ýòè ÿ÷åéêè.
3. Çàïîëíèòü íóæíûé äèàïàçîí ÿ÷ååê, èñïîëüçóÿ ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.

а)    
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б)    

Рис. 4.13. Автозаполнение числовых данных

Ïðè ýòîì ïî ïåðâûì äâóì ýëåìåíòàì ñïèñêà âû÷èñëÿåòñÿ ðàçíîñòü
ìåæäó ýëåìåíòàìè è, ó÷èòûâàÿ åå, åãî ñëåäóþùèå ýëåìåíòû.

ВСТАВКА И УДАЛЕНИЕ СТРОК (СТОЛБЦОВ)
ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ

Èíîãäà íóæíî âñòàâèòü â òàá ëèöó ëèáî óäàëèòü èç íåå ñòîëáöû
èëè ñòðîêè. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñòîëáöû (ñòðîêè), ïåðåä
êîòîðûìè áóäóò âñòàâëÿòüñÿ íîâûå, è âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ ⇒
⇒ ß÷åéêè ⇒ Âñòàâèòü ⇒ Âñòàâèòü ñòîëáöû (ñòðîêè) íà ëèñò.

Ïîñëå âñòàâêè â òàá ëèöó íîâûõ îáúåêòîâ äðóãèå àâòîìàòè÷åñêè ñäâèãà-
þòñÿ âïðàâî èëè âíèç è ïåðåíóìåðîâûâàþòñÿ. Ïðè ýòîì ñ êîíöà òàá ëèöû
óäàëÿåòñÿ ñòîëüêî ñòîëáöîâ èëè ñòðîê, ñêîëüêî âñòàâëåíî íîâûõ, åñëè ýòè
ïîñëåäíèå íå ñîäåðæàò äàííûå. Åñëè æå îíè ñîäåðæàò äàííûå, âñòàâêà
íîâûõ îáúåêòîâ áóäåò íåâîçìîæíà.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, åñëè âûäåëèòü îäèí ñòîëáåö (ñòðîêó), òî
ïåðåä íèì âñòàâèòñÿ îäèí íîâûé ñòîëáåö (ñòðîêà), à åñëè âûäåëèòü íå-
ñêîëüêî ñòîëáöîâ (ñòðîê) ïîäðÿä, òî ïåðåä íèìè âñòàâèòñÿ òàêîå æå êîëè-
÷åñòâî ñòîëáöîâ (ñòðîê).

Óäàëåíèå ñòîëáöîâ è ñòðîê ïðîèñõîäèò àíàëîãè÷íî âñòàâêå. Äëÿ âûïîë-
íåíèÿ ýòèõ îïåðàöèé íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ ⇒ ß÷åéêè ⇒ Óäà-
ëèòü ⇒ Óäàëèòü ñòðîêè (ñòîëáöû) ñ ëèñòà.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
2. Âûáåðèòå Ëèñò1. Ââåäèòå â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå ïî ïðèâåäåííîìó 

îáðàçöó (ðèñ. 4.14).
Óêàçàíèå: äàííûå â ñòîëáåö À ââåñòè àâòîçàïîëíåíèåì.
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Рис. 4.14

3. Âûáåðèòå Ëèñò2. Ââåäèòå â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå ïî ïðèâåäåííîìó
îáðàçöó (ðèñ. 4.15).

Рис. 4.15

Óêàçàíèå: äàííûå â ñòîëáöàõ À è F ââåñòè àâòîçàïîëíåíèåì.
4. Âûáåðèòå Ëèñò3. Ââåäèòå â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå ïî ïðèâåäåííîìó

îáðàçöó (ðèñ. 4.16).

Рис. 4.16

Óêàçàíèå: äàííûå â ñòîëáåö Â ââåñòè àâòîçàïîëíåíèåì.
5. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì

óïðàæíåíèå 4.2.1.xlsx.
6. Î÷èñòèòå íà Ëèñòå1 äàííûå äèàïàçîíà Ñ3:Å7 è óäàëèòå ñòðîêó 6.
7. Èçìåíèòå íà Ëèñòå2 äàííûå â äèàïàçîíå Â3:F3 íà äàííûå î ñåáå. Äî-

áàâüòå ïåðåä ñòîëáöîì Ñ ñòîëáåö Øêîëà. Çàïîëíèòå ÿ÷åéêè äàííûìè
ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ.

8. Îòðåäàêòèðóéòå äàííûå íà Ëèñòå3 ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó
(ðèñ. 4.17), èñïîëüçóÿ îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ.
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Рис. 4.17

9. Âûäåëèòå ïî î÷åðåäè ïðèâåäåííûå äèàïàçîíû ÿ÷ååê è ïðîàíàëèçè-
ðóéòå ñîîáùåíèå â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ:
à) Ëèñò1 äèàïàçîíû – A3:A7, Ñ:Ñ, Ñ:Å;
á) Ëèñò2 äèàïàçîíû – Â3:Â7, Ñ3:Å7, 5:7;
â) Ëèñò3 äèàïàçîíû – Â:Â, 4:4, À:Å.

10. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì
óïðàæíåíèå 4.2.2.xlsx.
Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ââîäèòü ÷èñëà, òåêñòû è ôîðìóëû.
ííûå äàííûå îòîáðàæàþòñÿ è â òåêóùåé ÿ÷åéêå, è â Ñòðîêå ôîðìóë.

Ïðè ââîäå äàííûõ íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü îïðåäåëåííûå ïðàâèëà.
Äàííûå â ÿ÷åéêàõ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü (èçìåíÿòü, óäàëÿòü, êîïèðîâàòü,

ïåðåìåùàòü). Åñëè êàêóþ-ëèáî îïåðàöèþ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü íàä íåñêîëü-
êèìè îáúåêòàìè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, òî èõ íåîáõîäèìî âûäåëèòü. Ïîñëå ýòî-
ãî ìîæíî îñóùåñòâëÿòü êîïèðîâàíèå, ïåðåìåùåíèå, óäàëåíèå, èñïîëüçóÿ ýëå-
ìåíòû óïðàâëåíèÿ ãðóïïû Áóôåðà îáìåíà, êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ è ò. ï.

Дайте ответы на вопросы 

1. Êàê ââåñòè äàííûå íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêó? Êàê ââåñòè äàííûå â
ÿ÷åéêó, èñïîëüçóÿ Ñòðîêó ôîðìóë?

2•. Êàêèå ïðàâèëà íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðè ââîäå ÷èñëîâûõ äàííûõ?
3*. Êàêèå âîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëÿåò òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007

äëÿ ââîäà ÷èñëîâûõ è òåêñòîâûõ äàííûõ?
4•. ×òî îçíà÷àåò ïîÿâëåíèå â ÿ÷åéêå òàêèõ ñèìâîëîâ #####? Êàê èñ-

ïðàâèòü òàêóþ ñèòóàöèþ?
5•. Êàêèå âû çíàåòå ñïîñîáû ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûõ â ÿ÷åéêå?
6•. Êàê âûäåëèòü ÿ÷åéêó; ñòîëáåö; ñòðîêó; äèàïàçîí ÿ÷ååê; âñå ÿ÷åéêè

ýëåêòðîííîé òàá ëèöû?
7*. ×òî ìîæíî óâèäåòü â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, åñëè âûäåëåí äèàïàçîí 

ÿ÷ååê ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè; ñ òåêñòîâûìè äàííûìè?
8•. Êàê ñêîïèðîâàòü äàííûå ñ èñïîëüçîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà?
9. Êàê óäàëèòü äàííûå ñ ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû?

10•. Êàê óäàëèòü, ñêîïèðîâàòü èëè ïåðåìåñòèòü ñòðîêè òàá ëèöû?
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 Выполните задания

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007. Âûäåëèòå òàêèå îáú-
åêòû ýëåêòðîííîé òàá ëèöû:
à) ÿ÷åéêè – F99, K12, Â17, Ñ22;
á) ñòîëáöû – D, Å, І, Ê;
â) ñòðîêè – 6, 12, 5, 22;
ã) äèàïàçîíû ñòîëáöîâ – À:D, Ñ:G, AD:AF;
ä) äèàïàçîíû ñòðîê – 3:7, 4:11, 137:154;
å) äèàïàçîíû ÿ÷ååê – D20:J28, D36:D24, E34:K34, B20:B38.

2•. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007. Ââåäèòå äàííûå ïî
ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.18). Ïðè ââîäå äàííûõ â ñòîëáöû À,
D, E èñïîëüçóéòå àâòîçàïîëíåíèå. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìå-
íåì çàäàíèå 4.2.2.xlsx â âàøåé ïàïêå.

 

Рис. 4.18

3•. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007. Ââåäèòå äàííûå ïî ïðè-
âåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.19). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì
çàäàíèå 4.2.3.xlsx â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.19

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\îá-
ðàçåö 4.2.xlsx). Èçìåíèòå äàííûå íà Ëèñò1 â äèàïàçîíå À5:Â8 íà ñîá-8
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ñòâåííûå. Ïðîñëåäèòå çà èçìåíåíèÿìè â ñòîëáöå Ñ. Óäàëèòå ïîñëåäíèé
ñòîëáåö. Âñòàâüòå ïåðâóþ ñòðîêó è äîáàâüòå íàçâàíèå òàá ëèöû. Ñîõðà-
íèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.4.xlsx â âàøåé ïàïêå.x

5•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\
îáðàçåö 4.2.xlsx). Ñêîïèðóéòå äàííûå íà Ëèñò2 ñëåäóþùèì îáðàçîì:
à) èç ÿ÷åéêè À2 â ÿ÷åéêó À4;
á) èç ÿ÷åéêè Â3 â ÿ÷åéêó Â6;
â) èç ÿ÷åéêè Ñ2 â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ3:Ñ6;
ã) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Å2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà І4:Ê7;
ä) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Å8:G11.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.5.xlsx â âàøåé
ïàïêå.

6•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\
îáðàçåö 4.2.xlsx). Ïåðåìåñòèòå äàííûå íà Ëèñò3 ñëåäóþùèì îáðàçîì:
à) èç ÿ÷åéêè À2 â ÿ÷åéêó À6;
á) èç ÿ÷åéêè Â3 â ÿ÷åéêó Â9;
â) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà І5:Ê8;
ã) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Å10:G13.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.6.xlsx â âàøåé 
ïàïêå.

7*. Íàéäèòå â Èíòåðíåòå ñâåäåíèÿ è ñîçäàéòå òàá ëèöó îá îêåàíàõ Çåìëè
ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.20). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.2.7.xlsx â âàøåé ïàïêå. Èñïîëüçóÿ ñâåäåíèÿ â 
Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, îïðåäåëèòå è çàïèøèòå â òåòðàäü ñðåäíþþ ïëî-
ùàäü ïîâåðõíîñòè è ñðåäíþþ ãëóáèíó óêàçàííûõ îêåàíîâ.

Рис. 4.200

8*. Íàéäèòå â Èíòåðíåòå ñâåäåíèÿ è ñîçäàéòå òàá ëèöó î ïÿòè ñòðàíàõ
Åâðîïû ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.21). Ñîõðàíèòå êíèãó â
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.8.xlsx â âàøåé ïàïêå. Èñïîëüçóÿ ñâåäå-
íèÿ â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, îïðåäåëèòå è çàïèøèòå â òåòðàäü îáùóþ
ïëîùàäü è îáùåå êîëè÷åñòâî íàñåëåíèÿ óêàçàííûõ ñòðàí.

  Рис. 4.21
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4.3. ФОРМАТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ4.3. ФОРМАТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ
ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ

ФОРМАТИРОВАНИЕ ЯЧЕЕК
Âû óæå çíàåòå, ÷òî â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü äàí-

íûå ðàçíûõ òèïîâ: ÷èñëà, òåêñòû, ôîðìóëû. Ïðåäñòàâëåíèå ÷èñåë è òåê-
ñòîâ â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæåò áûòü ðàçíûì. Íàïðèìåð, íà
ðèñóíêå 4.22 ïðèâåäåíî ïðåäñòàâëåíèå îäíîãî è òîãî æå ÷èñëà è îäíîé è
òîé æå äàòû â ðàçíûõ ôîðìàòàõ.

а)   б)

Рис. 4.22. Разные форматы одних и тех же данных

×èñëîâûå äàííûå ìîæíî ïðåäñòàâèòü â íåñêîëüêèõ ôîðìàòàõ. Ôîðìàò
×èñëîâîé (ÿ÷åéêà Â4) èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ÷èñëà â âèäå äåñÿ-
òè÷íîé äðîáè ñ çàäàííûì êîëè÷åñòâîì äåñÿòè÷íûõ ðàçðÿäîâ, äî êîòîðîãî
áóäåò îêðóãëåíî ÷èñëî. Â ýòîì ôîðìàòå òàêæå ìîæíî óñòàíîâèòü ðàçäåëè-
òåëü ðàçðÿäîâ â âèäå ïðîáåëà.

Â ôîðìàòå Äåíåæíûé (ÿ÷åéêà Â5) ê ÷èñëó äîáàâëÿåòñÿ îáîçíà÷åíèå äå-
íåæíûõ åäèíèö (ãðí, €, $, ‡ è ò. ï.). Ðàçäåëåíèå ðàçðÿäîâ óñòàíàâëèâàåò-
ñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Â ôîðìàòå Ïðîöåíòíûé (ÿ÷åéêà Â6) äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ ÷èñëîì,
êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ ðåçóëüòàòîì óìíîæåíèÿ ñîäåðæèìîãî ÿ÷åéêè íà 100, ñî
çíàêîì % â êîíöå.

Â ôîðìàòå Äðîáíûé (ÿ÷åéêà Â7) äðîáíàÿ ÷àñòü ÷èñëà ïðåäñòàâëÿåòñÿ â
âèäå îáû÷íîé äðîáè, êîòîðàÿ ìåíåå âñåãî îòëè÷àåòñÿ îò äàííîé äåñÿòè÷-
íîé äðîáè.

Ôîðìàò Òåêñòîâûé èñïîëüçóþò äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ â
ÿ÷åéêàõ â âèäå òåêñòà (ÿ÷åéêà Â8). Íàïðèìåð, ýòîò ôîðìàò óäîáíî èñïîëü-
çîâàòü äëÿ çàïèñè íîìåðîâ ìîáèëüíûõ òåëåôîíîâ, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòüþ öèôð è âûãëÿäÿò êàê ÷èñëî, íî íàä íèìè íå ïðîèçâî-
äÿò íèêàêèõ ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé.

×òî òàêîå ôîðìàò? Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ îïåðàöèÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ îáúåêòîâ?
Êàêèå ñâîéñòâà ñèìâîëîâ è àáçàöåâ âû çíàåòå? Êàêèå çíà÷åíèÿ îíè ìîãóò 
ïðèîáðåòàòü?

3. Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ñèìâîëîâ è àáçàöåâ ñóùåñòâóþò â
òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007?
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Òàêæå äëÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ ìîæíî óñòàíîâèòü ôîðìàò Äàòà, êîòîðûé áû-
âàåò íåñêîëüêèõ âèäîâ. Íàïðèìåð, äëèííûé è êðàòêèé ôîðìàò (ðèñ. 4.22, á).áá

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, ÷òî èçìåíåíèå ôîðìàòà ïðåäñòàâëåíèÿ äàí-
íûõ íå èçìåíÿåò äàííûå â ïàìÿòè êîìïüþòåðà, à ëèøü óñòàíàâëèâàåò
îïðåäåëåííûé âèä èõ îòîáðàæåíèÿ â ÿ÷åéêå. Ðåàëüíîå çíà÷åíèå äàííûõ
ìîæíî óâèäåòü â Ñòðîêå ôîðìóë, ñäåëàâ ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿ÷åéêó òåêó-
ùåé (íà ðèñ. 4.22, à ÿ÷åéêà Â7).

Все даты в Excel хранятся как натуральные числа. Отсчет времени начинается с 
01.01.1900 и этой дате соответствует число 1. Каждой следующей дате соответствует 
следующее натуральное число. Такое представление дат дает возможность выполнять 
операции над ними. Так, количество дней между двумя датами определяется разностью 
чисел, которые соответствуют этим датам. Например, разность 01.09.2015 –
– 01.01.2015 = 42 248 – 42 005 = 243 (рис. 4.23). Для определения числа, которое соот-
ветствует некоторой дате, необходимо установить для ячейки с датой числовой формат.

 Рис. 4.23. Форматы Дата и а Числовой

Для тех, кто хочет знать больше

Óñòàíîâëåíèå ôîðìàòà ÷èñëîâûõ äàííûõ äëÿ òåêóùåé ÿ÷åéêè èëè äëÿ
âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåìåí-
òîâ óïðàâëåíèÿ ãðóïïû ×èñëî íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ (ðèñ. 4.24).

1

3

45678

2

Рис. 4.24. Элементы управления группы Число

1. Список для выбора формата данных из приведенного перечня
2. Открытый список форматов
3. Кнопка открытия диалогового окна Формат ячеек вкладки Число
4. Кнопка для уменьшения разрядности чисел (количества десятичных знаков)
5. Кнопка для увеличения разрядности чисел (количества десятичных знаков)
6. Кнопка для установки числового формата с разделителем разрядов
7. Кнопка для установки процентного формата
8. Кнопка для установки финансового (денежного) формата
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Äëÿ òåêñòîâûõ è ÷èñëîâûõ äàííûõ â ÿ÷åéêàõ ìîæíî óñòàíàâëèâàòü
øðèôò ñèìâîëîâ, èõ ðàçìåð, íà÷åðòàíèå, öâåò è ò. ï. (ðèñ. 4.25). Ýòîò âèä
ôîðìàòèðîâàíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ôîðìàòèðîâàíèþ ñèìâîëîâ â
òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Word 2007, èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ãðóï-
ïû Øðèôò âêëàäêè Ãëàâíàÿ.

Рис. 4.25. Отформатированный фрагмент электронной таб лицы

Èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ãðóïïû Øðèôò, ìîæíî âûáðàòü öâåò

çàëèâêè ÿ÷ååê  è óñòàíîâèòü çíà÷åíèå ñâîéñòâ ãðàíèö  – öâåò

ëèíèé, èõ òîëùèíó, ñòèëü è ò. ï.

Ïî óìîë÷àíèþ äàííûå â òåêñòîâîì ôîðìàòå âûðàâíèâàþòñÿ â ÿ÷åéêå
ñëåâà, âî âñåõ äðóãèõ ôîðìàòàõ – ñïðàâà. Äëÿ èçìåíåíèÿ ýòèõ çíà÷åíèé
ìîæíî èñïîëüçîâàòü ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ãðóïïû Âûðàâíèâàíèå âêëàä-
êè Ãëàâíàÿ (ðèñ. 4.26).

1 2 3 4 5

12 67891011
  

1. Выравнивание текста по вертикали по верхнему краю
2. Выравнивание текста по вертикали по середине
3. Выравнивание текста по вертикали по нижнему краю
4. Ориентация текста в ячейке
5. Перенос текста в ячейке по словам
6. Открытие диалогового окна Формат ячеек вкладки 
Выравнивание
7. Объединить ячейки и поместить текст в центре
8. Увеличение отступа текста слева
9. Уменьшение отступа текста слева

10. Выравнивание текста по горизонтали по правому краю
11. Выравнивание текста по горизонтали по центру
12. Выравнивание текста по горизонтали по левому краю

Рис. 4.26. Элементы управления группы Выравнивание

Íàïðèìåð, âûáîðîì êíîïêè Îðèåíòàöèÿ  ìîæíî èçìåíèòü ñïîñîá

ðàçìåùåíèÿ òåêñòà â ÿ÷åéêå: ïîä óãëîì, âåðòèêàëüíî è ò. ï. Íà ðèñóí-
êå 4.27 ïðèâåäåí ñïèñîê êíîïêè Îðèåíòàöèÿ è ïðèìåðû ðàçìåùåíèÿ òåê-
ñòà â ÿ÷åéêå.
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а) б)

Рис. 4.27. Команды установки значений свойства ориентация (а) и примеры (б)

Ïðè âûáîðå êíîïêè Ïåðåíîñ òåêñòà òåêñò â ÿ÷åéêå áóäåò îòîáðà-

æàòüñÿ â íåñêîëüêèõ ñòðîêàõ, ïîìåùàÿñü â çàäàííóþ øèðèíó ñòîëáöà

(ðèñ. 4.28). 
Èíîãäà íåîáõîäèìî íåñêîëüêî ñîñåäíèõ

ÿ÷ååê îáúåäèíèòü â îäíó (ðèñ. 4.29, ÿ÷åé-
êè Ñ2, D2, E2). Â òàêóþ îáúåäèíåííóþ
ÿ÷åéêó, íàïðèìåð, ìîæíî ââåñòè òåêñò
çàãîëîâêà òàá ëèöû èëè íåñêîëüêèõ ñòîëá-
öîâ. Äëÿ ýòîãî ÿ÷åéêè íåîáõîäèìî âûäå-
ëèòü è âûáðàòü íà Ëåíòå êíîïêó Îáúå-

äèíèòü è ïîìåñòèòü â öåíòðå . Ïîñëå

òàêîãî îáúåäèíåíèÿ âñå ýòè ÿ÷åéêè áóäóò ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê îäíà ÿ÷åéêà, 
àäðåñîì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ àäðåñ âåðõíåé ëåâîé èç íèõ (ÿ÷åéêà Ñ2 íà ïðè-
ìåðå). Äàííûå, êîòîðûå ñîäåðæàëèñü â ÿ÷åéêàõ äî îáúåäèíåíèÿ, êðîìå 
âåðõíåé ëåâîé, áóäóò óòåðÿíû. Ïîýòîìó öåëåñîîáðàçíî ÿ÷åéêè ñíà÷àëà
îáúåäèíèòü, à ïîòîì ââîäèòü äàííûå. Îòìåíèòü îáúåäèíåíèå ÿ÷ååê ìîæíî
ïîâòîðíûì âûáîðîì êíîïêè 7 (ñì. ðèñ. 4.26).

а)

б) 

Рис. 4.29. Объединение ячеек

а) б)

Рис. 4.28. Примеры переноса тек-
ста в ячейках таб лицы
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ФОРМАТИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ 
Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà êàê îáúåêò òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà èìååò òàêèå

ñâîéñòâà: øèðèíà ñòîëáöîâ, âûñîòà ñòðîê, ñòèëè òàá ëèöû, îòîáðàæåíèå
ñòîëáöîâ è ñòðîê è ò. ï. Äëÿ óñòàíîâêè çíà÷åíèé ýòèõ ñâîéñòâ èñïîëüçóþò
ñïèñîê êíîïêè Ôîðìàò (ðèñ. 4.30), îòêðûâàþùèéñÿ òàêîé ïîñëåäîâàòåëüíî-
ñòüþ êîìàíä Ãëàâíàÿ ⇒ ß÷åéêè ⇒ Ôîðìàò.

Рис. 4.30. Список кнопки Формат

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå èç íèõ.
Åñëè øèðèíà ñòîëáöà èëè âûñîòà ñòðîêè ìàëîâàòû äëÿ îòîáðàæåíèÿ äàí-

íûõ, òî èçìåíèòü øèðèíó ñòîëáöà èëè âûñîòó ñòðîêè ìîæíî òàêèì îáðàçîì:
• ïåðåòÿíóòü â ñòðîêå èìåí ñòîëáöîâ ïðàâóþ ãðàíèöó ñòîëáöà èëè âû-

äåëåííîãî äèàïàçîíà ñòîëáöîâ âëåâî èëè âïðàâî;
• ïåðåòÿíóòü â ñòîëáöå íîìåðîâ ñòðîê íèæíþþ ãðàíèöó ñòðîêè èëè

âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ñòðîê ââåðõ èëè âíèç;
• äâàæäû ùåëêíóòü â ñòðîêå èìåí ñòîëáöîâ íà ïðàâîé ãðàíèöå ñòîëá-

öà – àâòîïîäáîð øèðèíû ñòîëáöà;
• äâàæäû ùåëêíóòü â ñòîëáöå íîìåðîâ ñòðîê íà íèæíåé ãðàíèöå ñòðî-

êè – àâòîïîäáîð âûñîòû ñòðîêè.
Åñëè çàïîëíåíà äîñòàòî÷íî áîëüøàÿ ÷àñòü òàá ëèöû è íåêîòîðûå ñòîëáöû 

(ñòðîêè) âðåìåííî íå íóæíû äëÿ ðàáîòû, òî èõ ìîæíî ñêðûòü, âûäåëèâ èõ
è âûïîëíèâ Ãëàâíàÿ ⇒ ß÷åéêè ⇒ Ôîðìàò ⇒ Ñêðûòü èëè îòîáðàçèòü ⇒ 
⇒ Ñêðûòü ñòîëáöû (ñòðîêè). Äëÿ âîçîáíîâëåíèÿ îòîáðàæåíèÿ ñêðûòûõ 
ñòîëáöîâ (ñòðîê) íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñòîëáöû (ñòðîêè), ìåæäó êîòîðûìè 
ðàçìåùåíû ñêðûòûå, è âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ ⇒ ß÷åéêè ⇒ Ôîðìàò ⇒
Ñêðûòü èëè îòîáðàçèòü ⇒ Îòîáðàçèòü ñòîëáöû (ñòðîêè).
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Äëÿ áûñòðîãî ôîðìàòèðîâàíèÿ òàá ëèö è îòäåëüíûõ äèàïàçîíîâ ÿ÷ååê
òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007 èìååò îïðåäåëåííûé ñòàíäàðòíûé íàáîð
ñòèëåé. Äëÿ ïðèìåíåíèÿ ñòèëÿ íåîáõîäèìî âûäåëèòü äèàïàçîí ÿ÷ååê, âûïîë-
íèòü Ãëàâíàÿ ⇒ Ñòèëè ⇒ Ñòèëè ÿ÷ååê è âûáðàòü îäèí èç ñòèëåé ñïèñêà.

Рис. 4.31. Пример таб лицы из рисунка 4.25, отформатированной с использованием стиля

Äëÿ î÷èñòêè âñåõ óñòàíîâëåííûõ ôîðìàòîâ, ò. å. äëÿ âîçâðàùåíèÿ ê
ôîðìàòó ïî óìîë÷àíèþ, ñëåäóåò âûäåëèòü íóæíûå ÿ÷åéêè è âûïîëíèòü
Ãëàâíàÿ ⇒ Ðåäàêòèðîâàíèå ⇒ Î÷èñòèòü ⇒ Î÷èñòèòü ôîðìàòû.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
2. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.3.xlsx èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà ïðå-

äûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\óïðàæíåíèå 4.3.xlsx).
3. Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.32).
Äëÿ ýòîãî:
1. Îáúåäèíèòå ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Â1:F1, ðàçìåñòèòå òåêñò ïî öåíòðó. 

Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü ÿ÷åéêè óêàçàííîãî äèàïàçîíà è âû-
áðàòü íà Ëåíòå êíîïêó Îáúåäèíèòü è ïîìåñòèòü â öåíòðå .

Рис. 4.32
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2. Óñòàíîâèòå äëÿ òåêñòà ÿ÷åéêè Â1 ôîðìàò: Calibri, 18 ïò, ïîëóæèð-
íûé, çåëåíûé.

3. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â2:F2 ôîðìàò òåêñòà: Times New
Roman, 14 ïò, êóðñèâ, ÷åðíûé, öâåò çàëèâêè ðîçîâûé, âûðàâíèâàíèå
ïî öåíòðó.

4. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â2:F2 ïåðåíîñ òåêñòà â ÿ÷åéêàõ, âû-

áðàâ íà ëåíòå êíîïêó Ïåðåíîñ òåêñòà .

5. Èçìåíèòå øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîêè ñîãëàñíî îáðàçöó, ïåðå-
òÿíóâ ìûøüþ ñîîòâåòñòâóþùèå ãðàíèöû ñòðîêè è ñòîëáöîâ.

6. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â3:F11 ôîðìàò òåêñòà: Times New
Roman, 14 ïò, ÷åðíûé, öâåò çàëèâêè áëåäíî-ãîëóáîé.

7. Óñòàíîâèòå â äèàïàçîíå ÿ÷ååê Â3:F11 ôîðìàò ïðåäñòàâëåíèÿ äàííûõ:
à) ñòîëáåö Â – òåêñòîâûé; 
á) ñòîëáåö Ñ – ÷èñëîâîé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
â) ñòîëáåö D – ÷èñëîâîé ñ îäíèì äåñÿòè÷íûì ðàçðÿäîì;
ã) ñòîëáåö Å – ÷èñëîâîé ñ òðåìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
ä) ñòîëáåö F – ÷èñëîâîé áåç äåñÿòè÷íûõ ðàçðÿäîâ.

 Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñîîòâåòñòâóþùèé ñòîëáåö è â ãðóïïå
×èñëî íà Ëåíòå âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó.

8. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà Â3:F11 òîíêèå âíóòðåííèå ãðàíèöû ÿ÷ååê
è òîëñòóþ âíåøíþþ ãðàíèöó. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü îòìå-
÷åííûé äèàïàçîí, îòêðûòü ñïèñîê êíîïêè Ãðàíèöû è âûáðàòü ñíà÷à-
ëà êîìàíäó Âñå, à ïîòîì – Òîëñòàÿ âíåøíÿÿ ãðàíèöà. 
îõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.3.xlsx â âàøåé ïàïêå.

è è òå æå äàííûå ìîæíî ïðåäñòàâèòü â ðàçíûõ ôîðìàòàõ. Äëÿ ÷èñ-
ëîâûõ äàííûõ èñïîëüçóþò òàêèå ôîðìàòû: äåíåæíûé, ïðîöåíòíûé, òåê-
ñòîâûé, äðîáíûé, à òàêæå ôîðìàò äàòû. Èçìåíåíèå ôîðìàòà íå èçìåíÿåò
äàííûå â ïàìÿòè êîìïüþòåðà, à ëèøü óñòàíàâëèâàåò îïðåäåëåííûé âèä
èõ ïðåäñòàâëåíèÿ â ÿ÷åéêå.

Ôîðìàòèðîâàíèå ÷èñåë è òåêñòà â ÿ÷åéêàõ ïðåäóñìàòðèâàåò óñòàíîâ-
ëåíèå øðèôòà ñèìâîëîâ, èõ ðàçìåðà, íà÷åðòàíèÿ, öâåòà, ôîðìàòà. Ôîð-
ìàòèðîâàíèå ÿ÷ååê – ýòî óñòàíîâëåíèå öâåòà çàëèâêè è ãðàíèö ÿ÷ååê,
ñïîñîáà âûðàâíèâàíèÿ è îðèåíòàöèè òåêñòà â ÿ÷åéêàõ, îáúåäèíåíèå
ÿ÷ååê è ò. ï.

Ïðè ôîðìàòèðîâàíèè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ñêðûâàòü ñòðîêè è
ñòîëáöû, óñòàíàâëèâàòü øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîê, âûáèðàòü ñòèëü
òàá ëèöû è ò. ï.

Âñå îïåðàöèè ïî ôîðìàòèðîâàíèþ îáúåêòîâ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îñó-
ùåñòâëÿþòñÿ ýëåìåíòàìè óïðàâëåíèÿ ãðóïï Øðèôò, ×èñëî, Âûðàâíèâàíèå,
Ñòèëè, ß÷åéêè âêëàäêè Ãëàâíàÿ íà Ëåíòå.

уууууууууууууууа ое ва ое в э о у еамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеа ое ва ое в это те



Ãëàâà 4

10810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810810808

Дайте ответы на вопросы 

1. Â êàêèõ ôîðìàòàõ ìîæíî ïðåäñòàâèòü ÷èñëîâûå äàííûå?
2•. Êàêèå ôîðìàòû äàííûõ íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü äëÿ òàêèõ äàííûõ:

ðîñò ó÷åíèêà, äàòà ðîæäåíèÿ ó÷åíèêà, ôàìèëèÿ ó÷åíèêà, äîìàø-
íèé íîìåð òåëåôîíà ó÷åíèêà, ñòîèìîñòü áèëåòà íà ïîåçä, ïðîöåíò
þíîøåé îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ó÷àùèõñÿ êëàññà?

3•. Çíà÷åíèå êàêèõ ñâîéñòâ ìîæíî óñòàíîâèòü äëÿ ñèìâîëîâ â ÿ÷åé-
êàõ? Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

4•. Çíà÷åíèå êàêèõ ñâîéñòâ ìîæíî óñòàíîâèòü äëÿ ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé
òàá ëèöû? Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

5•. Êàêèå îïåðàöèè ïî ôîðìàòèðîâàíèþ òàá ëèöû ìîæíî âûïîëíèòü?
Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

6•. Â êàêèõ ñëó÷àÿõ íåîáõîäèìî èçìåíÿòü øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîê?
7•. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíî ñêðûòèå ñòðîê èëè ñòîëáöîâ? Êàê âûïîë-

íèòü ýòè äåéñòâèÿ? Êàê îòîáðàçèòü ñêðûòûå îáúåêòû?
8•. Êàê îáúåäèíèòü íåñêîëüêî ÿ÷ååê â îäíó? Äëÿ ÷åãî ýòî èñïîëüçóþò?
9•. Äëÿ ÷åãî íåîáõîäèìî âûïîëíÿòü ôîðìàòèðîâàíèå îáúåêòîâ ýëåê-

òðîííîé òàá ëèöû?

 Выполните задания

1•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.7.xlsx èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà
ïðåäûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\îáðàçåö 4.3.1.xlsx).
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.33). Äëÿ
äàííûõ ñòîëáöà Â óñòàíîâèòå ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ ðàçäåëèòåëÿ-
ìè, äëÿ ñòîëáöà Ñ – ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàç-
ðÿäàìè. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.3.1.xlsx â 
âàøåé ïàïêå. 

Рис. 4.33

2•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.2.xlsx èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà 
ïðåäûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\îáðàçåö 4.3.2.xlsx).
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.34). Äëÿ
äàííûõ â ñòîëáöàõ óñòàíîâèòå òàêèå ôîðìàòû ïðåäñòàâëåíèÿ: ñòîëá-
öû À è Ñ – ÷èñëîâîé áåç äåñÿòè÷íûõ çíàêîâ, äðóãèå ñòîëáöû –
òåêñòîâûé ôîðìàò. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.3.2.xlsx â âàøåé ïàïêå. 
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Рис. 4.34

3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\
îáðàçåö 4.3.3.xlsx). Óñòàíîâèòå íà ëèñòå Ëèñò1 òàêèå ôîðìàòû ÷èñ-
ëîâûõ äàííûõ:
à) â ñòîëáöå À – ÷èñëîâîé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
á) â ñòîëáöå Â – äåíåæíûé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè è çíà-

êîì åâðî ïîñëå ÷èñëà;
â) â ñòîëáöå Ñ – äëèííûé ôîðìàò äàòû;
ã) â ñòîëáöå D – ïðîöåíòíûé;
ä) â ñòîëáöå E – òåêñòîâûé.

 Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.3.3.xlsx â âàøåé ïàïêå.

4•. Îòêðîéòå ôàéë óïðàæíåíèå 4.2.2.xlsx èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà
ïðåäûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\îáðàçåö 4.3.4.xlsx).
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöû íà ëèñòàõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñòèëåé. Ñî-
õðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.3.4.xlsx â âàøåé ïàïêå.

5*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì óâåëè÷åíèÿ ðàçðÿäíîñòè ÷èñåë â ñòîëáöå Ñ íå-
êîòîðîé ýëåêòðîííîé òàá ëèöû.

6*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì èçìåíåíèÿ îðèåíòàöèè òåêñòà â ÿ÷åéêàõ äèà-
ïàçîíà Â2:Å2 ïîä óãëîì 45 ãðàäóñîâ.

7•. Îòôîðìàòèðóéòå âñå ðàíåå ñîçäàííûå âàìè ýëåêòðîííûå òàá ëèöû
ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Ñîõðàíèòå èõ â âàøåé ïàïêå ñ òåìè æå èìå-
íàìè.

8*. Âûÿñíèòå ñ ïîìîùüþ Ñïðàâêè, êàê ìîæíî óñòàíîâèòü â ÿ÷åéêå ðàç-
íûé ôîðìàò ñèìâîëîâ. Ïîïðîáóéòå íà ïðàêòèêå. Çàïèøèòå â òå-
òðàäü àëãîðèòì âûïîëíåíèÿ òàêèõ äåéñòâèé.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 6

«Ввод, редактирование и форматирование данных
в среде табличного процессора»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
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2. Ñîçäàéòå íà ëèñòå Ëèñò1 ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îá-
ðàçöó (ðèñ. 4.35).

Рис. 4.35

3. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 6.xlsx â âàøåé ïàïêå.

4.4. ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫЧИСЛЕНИЙ4.4. ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫЧИСЛЕНИЙ
В ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ EXCEL 2007В ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ EXCEL 2007

ФОРМУЛЫ В EXCEL 2007
Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, êðîìå ÷èñåë è

òåêñòîâ, ìîæíî ââîäèòü ôîðìóëû. 
Ôîðìóëà – ýòî âûðàæåíèå, êîòîðîå çàäàåò îïåðàöèè íàä äàííûìè â

ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû è ïîðÿäîê èõ âûïîëíåíèÿ. Íà÷èíàåòñÿ 
ôîðìóëà ñî çíàêà = è ìîæåò ñîäåðæàòü ÷èñëà, òåêñòû, ññûëêè íà ÿ÷åéêè
è äèàïàçîíû ÿ÷ååê, çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé (îïåðàòîðû), ñêîáêè
è èìåíà ôóíêöèé.

Ââîä ôîðìóë àíàëîãè÷åí ââîäó òåêñòîâ. Ïðè ââîäå ôîðìóë íåîáõîäèìî
ñîáëþäàòü ïðàâèëà:

• äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé èñïîëüçóþòñÿ òàêèå îïåðàòîðû:
+  – ñëîæåíèå; - – âû÷èòàíèå; 
*  – óìíîæåíèå; / – äåëåíèå; 
^  – âîçâåäåíèå â ñòåïåíü; % – íàõîæäåíèå ïðîöåíòîâ.

Íàïðèìåð, =12+13*8, =2^4-3, =1000/34*17+5;
• â ôîðìóëàõ â Excel íåëüçÿ ïðîïóñêàòü îïåðàòîð óìíîæåíèÿ, êàê èíî-

ãäà çàïèñûâàþò â òåòðàäè ïî ìàòåìàòèêå;
• ïðèîðèòåò îïåðàöèé ñîâïàäàåò ñ ïîðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé,

ïðèíÿòûì â ìàòåìàòèêå, çà íåêîòîðûìè èñêëþ÷åíèÿìè;
• îïåðàöèÿ íàõîæäåíèå ïðîòèâîïîëîæíîãî ÷èñëà â Excel 2007 èìååò âûñ-

øèé ïðèîðèòåò, ÷åì ó îïåðàöèè âîçâåäåíèå â ñòåïåíüè . Ïîýòîìó â Excel 2007 
çíà÷åíèå ïî ôîðìóëå =-5^2 ðàâíî 25, à íå –25, êàê â ìàòåìàòèêå.

Êàêîå îñíîâíîå íàçíà÷åíèå òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðîâ?
×åì îïðåäåëÿåòñÿ ïîðÿäîê âû÷èñëåíèé â àðèôìåòè÷åñêîì âûðàæåíèè?
Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ êîïèðîâàíèÿ äàííûõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü â Excel 2007?
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• â ôîðìóëå =2-5^2 çíàê - (ìèíóñ) îçíà÷àåò íå íàõîæäåíèå ïðîòèâîïî-
ëîæíîãî ÷èñëà, à âû÷èòàíèå, ïðèîðèòåò êîòîðîãî íèæå, ÷åì ó îïåðà-
öèè âîçâåäåíèå â ñòåïåíü, ïîýòîìó çíà÷åíèå ýòîãî âûðàæåíèÿ ðàâíî,
êàê è â ìàòåìàòèêå, 2 – 25 = –23;

• äëÿ âû÷èñëåíèÿ ïðîöåíòîâ îò ÷èñëà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü óìíîæå-
íèå ÷èñëà íà ýòè ïðîöåíòû, ââåäÿ â ôîðìóëó ïîñëå êîëè÷åñòâà ïðî-
öåíòîâ çíàê %. Íàïðèìåð, ôîðìóëà âû÷èñëåíèÿ 25% îò ÷èñëà 134
áóäåò âûãëÿäåòü òàê: =134*25%;

• äëÿ èçìåíåíèÿ ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé èñïîëüçóþò êðóãëûå
ñêîáêè. Íàïðèìåð, =(12+13)*8, =2^(4-3), =1000/(34*17)+5; 

• ôîðìóëó íåîáõîäèìî çàïèñûâàòü â âèäå ñòðîêè ñèìâîëîâ (òàê íàçû-
âàåìàÿ ëèíåéíàÿ çàïèñü âûðàæåíèÿ). Íàïðèìåð, åñëè â ÿ÷åéêó ââå-

ñòè ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ âûðàæåíèÿ ,

òî îíà áóäåò âûãëÿäåòü òàê: =(17*5+21)/(43*4-41)-4^3*6.

Ïî óìîë÷àíèþ ïîñëå ââîäà ôîðìóëû â ÿ÷åéêå îòî-
áðàæàåòñÿ ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ ïî ýòîé ôîðìóëå, à 
ñàìà ôîðìóëà îòîáðàæàåòñÿ â Ñòðîêå ôîðìóë, åñëè ñäå-
ëàòü ýòó ÿ÷åéêó òåêóùåé. Òî åñòü, åñëè â ÿ÷åéêó Ñ2
(ðèñ. 4.36) ââåñòè ôîðìóëó =(25+67)/2, òî êàê ðåçóëü-
òàò â ýòîé ÿ÷åéêå îòîáðàçèòñÿ ÷èñëî 46, à â Ñòðîêå ôîð-
ìóë, åñëè ñäåëàòü ÿ÷åéêó Ñ2 òåêóùåé, îòîáðàçèòñÿ ââå-
äåííàÿ ôîðìóëà.

Ïðè ââîäå ôîðìóë â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû
ìîãóò ïîÿâëÿòüñÿ ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ (òàáë. 4.3).

Òàáëèöà 4.3

Íåêîòîðûå ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ è ïðè÷èíû èõ ïîÿâëåíèÿ

Ñîîáùåíèå Ïðè÷èíà îøèáêè

#DIV/0! Ïîïûòêà ïîäåëèòü íà íóëü

#VALUE! Â ôîðìóëå äëÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ âû÷èñëåíèé ñîäåðæèòñÿ ññûë-
êà íà ÿ÷åéêó, ñîäåðæèìûì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ òåêñò

#REF! Íå ñóùåñòâóåò ÿ÷ååê, ññûëêè íà êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ â ôîð-
ìóëå

#N/A Îòñóòñòâóþò äàííûå äëÿ âû÷èñëåíèé

ССЫЛКИ НА ЯЧЕЙКИ В ФОРМУЛАХ

Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ôîðìóëàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü ññûëêó íà ÿ÷åé-
êè. Íàïðèìåð, â ÿ÷åéêå D3 (ðèñ. 4.37, à) äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñòîèìîñòè îäíî-
ãî èç âèäîâ òîâàðà ââåäåíà ôîðìóëà =Â3*Ñ3 (êîëè÷åñòâî òåòðàäåé * öåíà
îäíîé òåòðàäè), à â ÿ÷åéêå Â6 (ðèñ. 4.37, á) äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè-
÷åñòâà òîâàðà ââåäåíà ôîðìóëà =Â3+Â4+Â5 (êîëè÷åñòâî òåòðàäåé + êîëè-
÷åñòâî êàðàíäàøåé + êîëè÷åñòâî ëàñòèêîâ). Â ýòèõ ôîðìóëàõ ññûëêîé íà
ÿ÷åéêè ÿâëÿþòñÿ èõ àäðåñà.

Рис. 4.36. Вычисление 
по формуле
в ячейке С2
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Рис. 4.37. Примеры электронных таб лиц с формулами

Äëÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ýòèì ôîðìóëàì áóäóò èñïîëüçîâàíû ÷èñëà, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â îòìå÷åííûõ ÿ÷åéêàõ. Òî åñòü ïðè âû÷èñëåíèè ñòîèìîñòè òåòðàäåé
÷èñëî 20 áóäåò óìíîæåíî íà ÷èñëî 9,15, è â ÿ÷åéêó D3 áóäåò çàïèñàíî ÷èñ-
ëî 183,00. Àíàëîãè÷íî äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè÷åñòâà òîâàðîâ áóäåì
èìåòü 20 + 10 + 5, è â ÿ÷åéêó Â6 áóäåò çàïèñàíî ÷èñëî 35. 

Òàê, åñëè â ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè âû÷èñëåíèè
ïî òàêîé ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ äàííûå èç óêàçàííûõ ÿ÷ååê.

Åñëè â ÿ÷åéêå Â3 âìåñòî ÷èñëà 20 ââåñòè ÷èñëî 100 (ðèñ. 4.38), òî â
ÿ÷åéêå D3 ðåçóëüòàò áóäåò ïåðåñ÷èòàí è 
îòîáðàçèòñÿ íîâîå çíà÷åíèå ñòîèìîñòè
òåòðàäåé – 915 ãðí, ò. å. 9,15 ãðí * 100 åä.
À â ÿ÷åéêå Â6 îòîáðàçèòñÿ íîâîå çíà÷å-
íèå – 115, ò. å. íîâîå çíà÷åíèå îáùåãî
êîëè÷åñòâà òîâàðîâ (100 + 10 + 5).

Òî åñòü, åñëè â ôîðìóëàõ èñïîëüçó-
þòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè èçìåíå-
íèè äàííûõ â ýòèõ ÿ÷åéêàõ ïðîèñõîäèò 

àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåñ÷åò çíà÷åíèé ïî âñåì ôîðìóëàì, ñîäåðæàùèì òàêèå
ññûëêè.

Èñïîëüçîâàíèå â ôîðìóëàõ íå ñàìèõ ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé, à ññûëîê íà
ÿ÷åéêè èìååò ðÿä ïðåèìóùåñòâ. Íà ðèñóíêàõ 4.39 è 4.40 èçîáðàæåíû äâå 
òàá ëèöû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ÍÄÑ (íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü), êîòî-
ðûé ïëàòÿò ãîñóäàðñòâó âñå ïðåäïðèÿòèÿ, ïîëó÷àþùèå ïðèáûëü. Ñåãîäíÿ
â Óêðàèíå ðàçìåð ýòîãî íàëîãà ñîñòàâëÿåò 20 %.

Â òàá ëèöå íà ðèñóíêå 4.39 èñïîëüçóþòñÿ ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ
ÍÄÑ ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíîé öåíû òîâàðà: îò êîíêðåòíîé öåíû êàæäîãî
òîâàðà âû÷èñëÿåòñÿ 20 %. À â òàá ëèöå íà ðèñóíêå 4.40 èñïîëüçóþòñÿ ôîð-

Рис. 4.38. Вычисление по формуле
с использованием ссылок на ячейки

Рис. 4.39. Использование формул
без ссылки на ячейки

Рис. 4.40. Использование формул
со ссылкой на ячейки
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ìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ÍÄÑ ñî ññûëêàìè íà ÿ÷åéêè ñ öåíàìè òîâàðîâ. Ñî-
îòâåòñòâóþùèå ôîðìóëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ÿ÷åéêàõ D7 êàæäîé òàá ëèöû,
îòîáðàæàþòñÿ â Ñòðîêàõ ôîðìóë. Êàê âèäèì, ðåçóëüòàòû âû÷èñëåíèé â
îáåèõ òàá ëèöàõ îäèíàêîâû.

Îäíàêî, èçìåíèâ öåíû íà òîâàðû â ïåðâîé òàá ëèöå, íåîáõîäèìî áóäåò
âíåñòè èçìåíåíèÿ â ÿ÷åéêè äâóõ ñòîëáöîâ (Öåíà è ÍÄÑ), à âî âòîðîé òàá-
ëèöå – òîëüêî îäíîãî (Öåíà), ïîñêîëüêó â ñòîëáöå ÍÄÑ ïåðåñ÷åòû âûïîë-
íÿòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. À åñëè òàá ëèöà áîëüøàÿ, òî ýêîíîìèÿ âðåìåíè îêà-
æåòñÿ äîñòàòî÷íî ñóùåñòâåííîé.

Åñëè ïðåäóñìîòðåòü, ÷òî ìîæåò èçìåíèòüñÿ òàêæå è ïðîöåíò íàëîãà,
òîãäà öåëåñîîáðàçíî âûäåëèòü äëÿ ñòàâêè ÍÄÑ îòäåëüíóþ ÿ÷åéêó (íàïðè-
ìåð, Ñ2) è èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ ññûëêó íà ýòó ÿ÷åéêó, à íå êîíêðåò-
íîå çíà÷åíèå ñòàâêè ÍÄÑ – 20 % (ðèñ. 4.41).

Рис. 4.41. Использование в формулах ссылки на ячейку 
со ставкой НДС

Âî èçáåæàíèå îøèáîê ïðè ââîäå â ôîðìóëó ññûëîê íà ÿ÷åéêè íóæíûå
ÿ÷åéêè ìîæíî âûáèðàòü óêàçàòåëåì. Ïðè ýòîì ññûëêà â ôîðìóëå è ãðàíè-
öû ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê áóäóò âûäåëÿòüñÿ îïðåäåëåííûì öâåòîì, ÷òî
óäîáíî äëÿ êîíòðîëÿ ïðàâèëüíîñòè ââîäà ôîðìóë (ðèñ. 4.42). Ââîä ôîðìó-
ëû çàêàí÷èâàåòñÿ íàæàòèåì êëàâèøè Enter èëè âûáîðîì êíîïêè Ââîä

â Ñòðîêå ôîðìóë. Ïîñëå ââîäà ôîðìóëû öâåòíîå âûäåëåíèå èñ÷åçàåò.

Рис. 4.42. Выделение цветом ячеек при вводе ссылок 
в формулу
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ИМЕНА ЯЧЕЕК
ß÷åéêå èëè äèàïàçîíó ÿ÷ååê ìîæíî äàòü èìÿ, íàïðèìåð Êóðñ_åâðî.

Ïðåèìóùåñòâî èñïîëüçîâàíèÿ èìåí çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî èõ ëåã÷å çàïî-
ìèíàòü è ïðîùå èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ. Â èìåíè ÿ÷åéêè íåëüçÿ èñïîëü-
çîâàòü ïðîáåëû, îíî íå ìîæåò íà÷èíàòüñÿ öèôðîé, íå ìîæåò ñîâïàäàòü ñ 
àäðåñàìè ÿ÷ååê. Èìÿ ÿ÷åéêè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ëèñò èëè âñþ ýëåêòðîí-
íóþ êíèãó – ýòî íàçûâàþò îáëàñòüþ äåéñòâèÿ èìåíè ÿ÷åéêè, êîòîðàÿ çà-
äàåòñÿ ïðè ñîçäàíèè èìåíè. Â îäíîé îáëàñòè äåéñòâèÿ íå ìîæåò áûòü ÿ÷å-
åê ñ îäèíàêîâûìè èìåíàìè.

Ïðèñâîèòü ÿ÷åéêå èëè äèàïàçîíó ÿ÷ååê èìÿ ìîæíî òàê: âûäåëèòü ÿ÷åé-
êó èëè äèàïàçîí, ââåñòè åå èìÿ â ïîëå Èìÿ è íàæàòü Enter (ïðè ýòîì îá-
ëàñòüþ äåéñòâèÿ èìåíè áóäåò âñÿ êíèãà).

Åñëè ÿ÷åéêà èëè äèàïàçîí ÿ÷ååê èìååò èìÿ è åñëè èõ ñäåëàòü òåêóùè-
ìè, òî â ïîëå Èìÿ áóäóò îòîáðàæàòüñÿ íå àäðåñà ÿ÷ååê, à èõ èìåíà. Äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ñïèñêà âñåõ èìåí ÿ÷ååê, à òàêæå äàííûõ îá îáëàñòè äåéñòâèÿ 
êàæäîãî èìåíè ìîæíî âûïîëíèòü Ôîðìóëû ⇒ Îïðåäåëåííûå èìåíà ⇒
⇒ Äèñïåò÷åð èìåí.

Äëÿ âûäåëåíèÿ ÿ÷åéêè èëè äèàïàçîíà, êîòîðûå èìåþò èìåíà, íåîáõî-
äèìî â ïîëå Èìÿ ââåñòè èìÿ îáúåêòà.

Èìÿ ÿ÷åéêè ìîæíî èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ. Íàïðèìåð, åñëè â ÿ÷åéêó 
ñ èìåíåì Äîõîä ââåñòè ÷èñëî 3500, â ÿ÷åéêó ñ èìåíåì Ðàñõîäû – ÷èñëî 
2000, à â ÿ÷åéêó Å5 ââåñòè ôîðìóëó =Äîõîä-Ðàñõîäû, òî â ïîñëåäíåé 
ÿ÷åéêå áóäåò îòîáðàæàòüñÿ ÷èñëî 1500.

КОПИРОВАНИЕ И ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ФОРМУЛ. 
ПОНЯТИЕ О МОДИФИКАЦИИ ФОРМУЛ

Ñîäåðæàíèå ÿ÷ååê ñ ôîðìóëàìè ìîæíî êîïèðîâàòü è ïåðåìåùàòü, êàê è
ñîäåðæèìîå ëþáûõ äðóãèõ ÿ÷ååê, èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ Ëåíòû, 
êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ, ñî÷åòàíèå êëàâèø, à òàêæå àâòîçàïîëíåíèå.

Íàïðèìåð, ÷òîáû âû÷èñëèòü ñòîèìîñòü ïîêóïêè òåòðàäåé, êàðàíäàøåé
è ëàñòèêîâ (ðèñ. 4.38), ìîæíî ñêîïèðîâàòü ôîðìóëó ñ ÿ÷åéêè D3 â ÿ÷åéêè
D4 è D5. Âûïîëíèì ýòî ñ ïîìîùüþ àâòîçàïîëíåíèÿ:

1. Ñäåëàåì òåêóùåé ÿ÷åéêó D3, â êîòîðîé ñîäåðæèòñÿ ôîðìóëà äëÿ êî-
ïèðîâàíèÿ.

2. Íàâåäåì óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.
3. Âûäåëèì äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:D5.
Â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà D4:D5 ñêîïèðóþòñÿ ôîðìóëû, ïî êîòîðûì áóäåò

âûïîëíåíî âû÷èñëåíèå, è â ÿ÷åéêàõ îòîáðàçÿòñÿ ðåçóëüòàòû.
Ïðè ýòîì, êàê âèäèì íà ðèñóíêå 4.43, â ôîðìóëàõ àâòîìàòè÷åñêè èç-

ìåíèëèñü àäðåñà ÿ÷ååê è ôîðìóëû ïðèîáðåëè âèä =Â4*Ñ4 è =Â5*Ñ5.
Åñëè â ôîðìóëå ñîäåðæàòñÿ àäðåñà ÿ÷ååê, òî ïðè êîïèðîâàíèè â ôîðìó-

ëå ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêîå èçìåíåíèå àäðåñîâ ÿ÷ååê – ìîäèôèêàöèÿ
ôîðìóëû. 

Îáúÿñíèì, êàê èìåííî ïðîèçîøëà ìîäèôèêàöèÿ. Êîïèðîâàíèå ïðîèñ-
õîäèëî èç ÿ÷åéêè D3 â ÿ÷åéêó D4, ðàçíîñòü ìåæäó íîìåðàìè ñòðîê ýòèõ
äâóõ ÿ÷ååê ðàâíà 4 – 3 = 1. Ïîýòîìó â ñêîïèðîâàííîé ôîðìóëå âñå íîìåðà 
ñòðîê â ññûëêàõ íà ÿ÷åéêè óâåëè÷èëèñü íà 1.
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Рис. 4.43. Модификация формул

Àíàëîãè÷íî ïðè êîïèðîâàíèè ôîðìóëû ñ D3 â ÿ÷åéêó D5 ðàçíîñòü ìåæ-
äó íîìåðàìè ñòðîê ðàâíà 2, ïîýòîìó è â ñêîïèðîâàííîé ôîðìóëå íîìåðà
ñòðîê â ññûëêàõ óâåëè÷èëèñü íà 2.

Ñêîïèðóåì òåïåðü ôîðìóëó ñ ÿ÷åéêè Â6 â ÿ÷åéêó D6, âîñïîëüçîâàâ-
øèñü Áóôåðîì îáìåíà. Êàê âèäèì, è ýòà ôîðìóëà ìîäèôèöèðîâàëàñü (ñì.
ðèñ. 4.43). Â àäðåñå ÿ÷åéêè D6 íîìåð ñòîëáöà íà 2 áîëüøå, ÷åì íîìåð
ñòîëáöà ÿ÷åéêè Â6, ïîýòîìó âñå íîìåðà ñòîëáöîâ â ôîðìóëå, êîòîðàÿ êî-
ïèðóåòñÿ, óâåëè÷èëèñü èìåííî íà äâà íîìåðà, è ôîðìóëà ñ =Â3+Â4+Â5
àâòîìàòè÷åñêè èçìåíèëàñü íà =D3+D4+D5.

Ñëåäîâàòåëüíî ïðè êîïèðîâàíèè ôîðìóë ïðîèñõîäèò èõ ìîäèôèêàöèÿ
ïî òàêîìó ïðàâèëó: íîìåðà ñòîëáöîâ (ñòðîê) â àäðåñàõ ÿ÷ååê èçìåíÿþòñÿ 
íà ðàçíîñòü íîìåðîâ êîíå÷íîãî è íà÷àëüíîãî ñòîëáöîâ (ñòðîê).

Â õîäå êîïèðîâàíèÿ ìîãóò âîçíèêíóòü îøèáêè, àíàëîãè÷íûå òåì, êîòî-
ðûå ñëó÷àþòñÿ ïðè ââîäå äàííûõ (ñì. òàáë. 4.3).

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå:
• Èìåíà ÿ÷ååê ïðè êîïèðîâàíèè íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.

ðè ïåðåìåùåíèè ôîðìóëû íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.

ìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\

óïðàæíåíèå 4.4.xlsx).
3. Ââåäèòå íà ëèñòå Ëèñò1 â ÿ÷åéêó Å3 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé 

äëèíû ïóòè, êîòîðûé ïðîøåë ïåðâûé òóðèñò çà âñå äíè ñîðåâíîâàíèé
(ðèñ. 4.44).

Рис. 4.44

рррррррррррррррррррррррррррррррра о ае с о ероабо ае с о ю ероаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботае с о ютероаботае с о ютероаботае с о тероббббббббб
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4. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Å3 ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðà çàïîë-
íåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê Å4:Å7. Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå ÿ÷åéêó Å3 òåêó-
ùåé, íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ è âûäåëèòå íóæíûé
äèàïàçîí ÿ÷ååê.

5. Çàïèøèòå â ÿ÷åéêó Â8 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé äëèíû ïóòè, 
êîòîðûé ïðîøëè âñå òóðèñòû çà ïåðâûé äåíü ñîðåâíîâàíèé.

6. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â8 ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðà çàïîë-
íåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ8:Å8.

7. Ââåäèòå íà ëèñòå Ëèñò2 â ÿ÷åéêó D3 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ êîëè-
÷åñòâà þíîøåé â øêîëå № 1, à â ÿ÷åéêó Å3 – êîëè÷åñòâà äåâóøåê 
(ðèñ. 4.45).

Рис. 4.45

8. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê D3:Å3 ñ èñïîëüçîâàíèåì
ìàðêåðà çàïîëíåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:Å7. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå 
äèàïàçîí ÿ÷ååê D3:Å3, íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ è
âûäåëèòå äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:Å7.

9. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó Â8 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè÷åñòâà
ó÷àùèõñÿ âî âñåõ øêîëàõ ãîðîäà.

10. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â8 â äèàïàçîí ÿ÷ååê D8:Å8 ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà. Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå ÿ÷åéêó Â8 òåêóùåé,
âûáåðèòå íà Ëåíòå êíîïêó Êîïèðîâàòü, âûäåëèòå äèàïàçîí ÿ÷ååê
D8:Å8 è âûáåðèòå íà Ëåíòå êíîïêó Âñòàâèòü.

11. Äàéòå íà ëèñòå Ëèñò3 ÿ÷åéêå À3 èìÿ Äîëëàð, à ÿ÷åéêå À6 – èìÿ
Åâðî. Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå òåêóùåé ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿ÷åéêó è ââåäè-
òå åå èìÿ â ïîëå èìåíè ÿ÷åéêè (ðèñ. 4.46).

Рис. 4.46



1111117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117117

ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

12. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó D3 ôîðìóëó äëÿ ïåðåâîäà öåíû òîâàðà â ãðèâíÿõ â
äîëëàðû ñ èñïîëüçîâàíèåì â ôîðìóëå èìåíè ÿ÷åéêè Äîëëàð, à â
ÿ÷åéêó Å3 – ôîðìóëó äëÿ ïåðåâîäà öåíû òîâàðà â åâðî.

13. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû èç ÿ÷ååê D3 è Å3 â ÿ÷åéêè ñòîëáöîâ D è Å.
14. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì â âàøåé ïàïêå.

÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, êðîìå ÷èñåë è òåêñòîâ, ìîæíî ââîäèòü
ëû. Ôîðìóëà â Excel 2007 – ýòî âûðàæåíèå, êîòîðîå çàäàåò îïåðà-

öèè íàä äàííûìè â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû è ïîðÿäîê èõ âûïîëíå-
íèÿ. Íà÷èíàåòñÿ ôîðìóëà ñî çíàêà = è ìîæåò ñîäåðæàòü ÷èñëà, òåêñòû,
ññûëêè íà ÿ÷åéêè è äèàïàçîíû ÿ÷ååê, çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé
(îïåðàòîðû), ñêîáêè è èìåíà ôóíêöèé.

Åñëè â ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè âû÷èñëåíèè
ïî òàêîé ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ äàííûå èç óêàçàííûõ ÿ÷ååê, ïðè èçìåíå-
íèè äàííûõ ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåñ÷åò çíà÷åíèé ïî âñåì ôîð-
ìóëàì, ñîäåðæàùèì òàêèå ññûëêè.

Ñîäåðæàíèå ÿ÷ååê ñ ôîðìóëàìè ìîæíî êîïèðîâàòü è ïåðåìåùàòü, èñ-
ïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ Ëåíòû, êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ, ñî÷å-
òàíèÿ êëàâèø, ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.

Åñëè â ôîðìóëå ñîäåðæàòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè êîïèðîâàíèè â
ôîðìóëå ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêîå èçìåíåíèå àäðåñîâ ÿ÷ååê – ìîäèôè-
êàöèÿ ôîðìóëû: íîìåðà ñòîëáöîâ (ñòðîê) â àäðåñàõ èçìåíÿþòñÿ íà ðàç-
íîñòü íîìåðîâ êîíå÷íîãî è íà÷àëüíîãî ñòîëáöîâ (ñòðîê). Ïðè ïåðåìåùå-
íèè ôîðìóëû íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.

ß÷åéêàì ìîæíî äàòü èìÿ, êîòîðîå ïîòîì ìîæíî èñïîëüçîâàòü â ôîðìó-
ëàõ. Ïðè êîïèðîâàíèè òàêèõ ôîðìóë èìÿ ÿ÷åéêè íå ìîäèôèöèðóåòñÿ.

Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå ôîðìóëà? Èç ÷åãî îíà ñîñòîèò?
2•. Êàêèå ïðàâèëà íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðè ââîäå ôîðìóë?
3•. Â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ ïðåèìóùåñòâà èñïîëüçîâàíèÿ â ôîðìóëàõ àäðå-

ñîâ ÿ÷ååê è äèàïàçîíîâ?
4•. Êàêèå ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ ìîãóò ïîÿâëÿòüñÿ â ÿ÷åéêàõ? Î êà-

êîé îøèáêå ñîîáùàåò êàæäîå èç íèõ?
5•. Êàê ââîäèòü â ôîðìóëó àäðåñà ÿ÷ååê ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè?
6•. Êàê äàòü ÿ÷åéêå èìÿ? Êàêèå ñóùåñòâóþò òðåáîâàíèÿ ê èìåíè ÿ÷åéêè?
7. Êàê âûäåëèòü îáúåêò ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, èñïîëüçîâàâ åãî èìÿ?
8•. ×òî òàêîå ìîäèôèêàöèÿ ôîðìóë? Êîãäà è êàê îíà ïðîèñõîäèò?

 Выполните задания 

1. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.3.1.xlsx èç ñîáñòâåííîé ïàïêè (èëè ôàéë
Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\îáðàçåö 4.4.1.xlsx). Ââåäèòå â ÿ÷åéêó B7 ôîðìó-
ëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé ïëîùàäè îêåàíîâ. Â ôîðìóëå èñïîëüçóé-
òå àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.4.1.xlsx â âàøåé ïàïêå.

уууууууууууууууа ое ва ое в э о у еамое важное в этом пункте амое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеа ое ва ое в это те
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2. Ñîçäàéòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Excel 2007 ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó
ïî îáðàçöó òàá ëèöû íà ðèñóíêå 4.43. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.4.2.xlsx â âàøåé ïàïêå.

3•. Çàïèøèòå â òåòðàäü ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèé ïðèâåäåí-
íûõ íèæå ÷èñëîâûõ âûðàæåíèé â Excel 2007. Ñîçäàéòå ýëåêòðîí-
íóþ òàá ëèöó (ðèñ. 4.47), âû÷èñëèòå ðåçóëüòàòû è çàïèøèòå èõ â 
òåòðàäü. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.3.xlsx â
âàøåé ïàïêå.
à) 72 – (15 + 23) : 7;
á) –55 + 123 + (–4)5 : 22;

â) 

ã) ;

ä) 32 % îò ÷èñëà (–3,15)3 ∙ 5,15 +  
+ 3,12 : (–18);

å) 87 % îò ÷èñëà –31,3 : 2,15 +
+ 9,152 ∙ (–3,76).

4•. Ñîçäàéòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Excel 2007 ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó
(ðèñ. 4.48) äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèé ïðèâåäåííûõ íèæå âûðàæå-
íèé. Íàéäèòå è çàïèøèòå ðåçóëüòàòû â òåòðàäü. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó 
â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.4.xlsx â âàøåé ïàïêå.

à) 3x2 – 5y3 + 7z; ä)

á) (x + y + z) : 3; å) .

â)

5•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.8.xlsx
èç ñîáñòâåííîé ïàïêè (èëè ôàéë Ãëà-
âà 4\Ïóíêò 4.4\îáðàçåö 4.4.5.xlsx). 
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî âàøå-
ìó óñìîòðåíèþ. Ââåäèòå â ñîîòâåò-
ñòâóþùèå ÿ÷åéêè ôîðìóëû äëÿ âû-
÷èñëåíèÿ îáùåé ïëîùàäè è êîëè-
÷åñòâà íàñåëåíèÿ â óêàçàííûõ
ñòðàíàõ. Äîáàâüòå äîïîëíèòåëüíûé
ñòîëáåö, â êîòîðîì âû÷èñëèòå ïëîò-
íîñòü íàñåëåíèÿ â êàæäîé ñòðàíå
(ïëîòíîñòü = êîëè÷åñòâî íàñåëåíèÿ :
: ïëîùàäü ñòðàíû). Â ôîðìóëàõ èñ-
ïîëüçóéòå àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ

Рис. 4.47

Рис. 4.48
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ÿ÷ååê. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.5.xlsx â âà-
øåé ïàïêå.

6•. Ñîçäàéòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ ôóíêöèè
y = 2x + 5 íà îòðåçêå [–10; 10] ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.49).
Ââîä çíà÷åíèé â ÿ÷åéêè ñòðîêè 3 âûïîëíèòå àâòîçàïîëíåíèåì. Ñî-
õðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.6.xlsx â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.49

7•. Â ÿ÷åéêå Å5 çàïèñàíà ôîðìóëà =Â3+Ñ4. Çàïèøèòå, êàê áóäåò âûãëÿ-
äåòü ýòà ôîðìóëà, åñëè åå ñêîïèðîâàòü â ÿ÷åéêó: 
à) Å6; á) І7; â) Ñ4; ã) Å9.

8•. Â ÿ÷åéêå Ñ6 çàïèñàíà ôîðìóëà =À5+Ñ3. Çàïèøèòå, êàê áóäåò âûãëÿ-
äåòü ýòà ôîðìóëà, åñëè åå ïåðåìåñòèòü â ÿ÷åéêó: 
à) Ñ7; á) K8; â) Â4; ã) Å9.

9•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\
çàäàíèå 4.4.9.xlsx). Îïðåäåëèòå, êàêèì ÿ÷åéêàì äàíû èìåíà, à òàê-
æå îáëàñòü äåéñòâèÿ êàæäîãî èç íèõ. Çàïèøèòå ðåçóëüòàòû â òå-
òðàäü. Äàéòå èìÿ ÿ÷åéêàì Ñ1 è Â5. Ïðîñëåäèòå, êàê èçìåíèëèñü
ôîðìóëû â òàá ëèöå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì â
âàøåé ïàïêå.

10*. Èçìåðüòå äëèíó, øèðèíó è âûñîòó êóõíè, ãîñòèíîé è ñïàëüíè âà-
øåé êâàðòèðû. Ñîçäàéòå òàá ëèöó è çàïîëíèòå åå ïîëó÷åííûìè äàí-
íûìè. Âû÷èñëèòå â òàá ëèöå ïëîùàäü ïîëà, ïëîùàäü ñòåí è îáúåì
êàæäîãî èç ýòèõ ïîìåùåíèé, à òàêæå îáùóþ ïëîùàäü è îáùèé îáú-
åì ýòèõ ïîìåùåíèé. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.4.10.xlsx â âàøåé ïàïêå.

11*. Âûÿñíèòå ó ðîäèòåëåé, êàê âû÷èñëÿåòñÿ ïëàòà çà êîììóíàëüíûå è
äðóãèå óñëóãè â âàøåé êâàðòèðå (äîìå). Ñîñòàâüòå â òåòðàäè òàá-
ëèöó äëÿ ðàñ÷åòà êâàðòïëàòû çà âàøó êâàðòèðó (äîì). Ñîçäàéòå
ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó. Â ñîîòâåòñòâóþùèå ÿ÷åéêè çàïèøèòå íóæ-
íûå ôîðìóëû. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.11.
xlsx â âàøåé ïàïêå.

4.5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВСТРОЕННЫХ ФУНКЦИЙ 4.5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВСТРОЕННЫХ ФУНКЦИЙ
В ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ EXCEL 2007В ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ EXCEL 2007

×òî òàêîå ôîðìóëà â Excel 2007? ×òî ìîæåò ñîäåðæàòü òàêàÿ ôîðìóëà?
Êàêèå ïðàâèëà åå çàïèñè?

2. ×òî íàçûâàþò ôóíêöèåé? Êàêèå ôóíêöèè âû çíàåòå èç êóðñà ìàòåìàòèêè?
3. Â ÷åì ñóòü ìîäèôèêàöèè ôîðìóë ïðè êîïèðîâàíèè?
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ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ФУНКЦИЙ В ФОРМУЛАХ
Âû óæå çíàåòå, ÷òî ôîðìóëû â Excel 2007 ìîãóò ñîäåðæàòü ÷èñëà, òåê-

ñòû, ññûëêè íà ÿ÷åéêè, çíàêè àðèôìåòè÷åñêèõ äåéñòâèé (îïåðàòîðû),
ñêîáêè è èìåíà ôóíêöèè. Ïîêà ÷òî ìû èñïîëüçîâàëè ïðîñòûå ôîðìóëû è
íå èñïîëüçîâàëè â íèõ ôóíêöèè.

Îäíàêî èñïîëüçîâàíèå ôóíêöèé äàåò âîçìîæíîñòü óïðîñòèòü çàïèñü
ôîðìóë. Êðîìå òîãî, ìíîãî âû÷èñëåíèé â Excel 2007 âîîáùå íåâîçìîæíî 
âûïîëíèòü áåç èñïîëüçîâàíèÿ ôóíêöèé. Ðàññìîòðèì ýòî íà ïðèìåðå.

Â ýëåêòðîííîé òàá ëèöå óêàçàíî êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â 1–11-õ êëàññàõ
øêîëû. Íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü îáùåå êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ øêîëû (ðèñ. 4.50).

    

а) б)

Рис. 4.50. Пример применения формулы без функции (а) и с функцией СУММ (б)

Äëÿ âû÷èñëåíèÿ íóæíîãî çíà÷åíèÿ ìîæíî çàïèñàòü â ÿ÷åéêó Â14 ôîð-
ìóëó =Â3+Â4+Â5+Â6+Â7+Â8+Â9+Â10+Â11+Â12+Â13. Ýòà ôîðìóëà äî-
ñòàòî÷íî ãðîìîçäêàÿ è íåóäîáíàÿ äëÿ ââîäà. Óïðîñòèòü çàïèñü ôîðìóëû
ìîæíî ñ ïîìîùüþ ôóíêöèè ÑÓÌÌ, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âû÷èñëå-
íèÿ ñóììû ÷èñåë â îòìå÷åííûõ ÿ÷åéêàõ è äèàïàçîíàõ ÿ÷ååê. Ôîðìóëà 
áóäåò èìåòü òàêîé âèä: =ÑÓÌÌ(Â3:Â13), ÷òî çíà÷èòåëüíî êîìïàêòíåå è
ïðîùå äëÿ ââîäà.

Excel 2007 èìååò âñòðîåííóþ áèáëèîòåêó ôóíêöèé, â êîòîðóþ âõîäèò
áîëåå òðåõñîò ðàçíîîáðàçíûõ ôóíêöèé. Äëÿ óäîáñòâà îíè ðàñïðåäåëåíû
ïî êàòåãîðèÿì: ìàòåìàòè÷åñêèå, ñòàòèñòè÷åñêèå, òåêñòîâûå, ëîãè-
÷åñêèå, ôèíàíñîâûå è äð.

Ôóíêöèÿ â Excel 2007 èìååò òàêèå ïàðàìåòðû: èìÿ, àðãóìåíòû è ðåçóëü-
òàò. Ïðè çàïèñè ôóíêöèè â ôîðìóëå ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ åå èìÿ, à çàòåì â
ñêîáêàõ ñïèñîê àðãóìåíòîâ, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé ñ çàïÿòîé. Àðãóìåíòàìè
ôóíêöèè ìîãóò áûòü ÷èñëà, òåêñò, ññûëêà íà ÿ÷åéêè è äèàïàçîíû, âûðàæå-
íèÿ è ôóíêöèè. Òàê, â âûøåïðèâåäåííîé ôîðìóëå =ÑÓÌÌ(Â3:Â13) èñïîëü-
çîâàíà ôóíêöèÿ ñ èìåíåì ÑÓÌÌ, àðãóìåíòîì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ äèàïàçîí
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ÿ÷ååê Â3:Â13, à ðåçóëüòàòîì – ñóììà ÷èñåë ñ 
óêàçàííîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê (ðèñ. 4.51).

Âñòàâèòü ôóíêöèþ â ôîðìóëó ìîæíî òà-
êèì îáðàçîì:

1. Âûáðàòü êíîïêó Âñòàâèòü ôóíêöèþ
â Ñòðîêå ôîðìóë.

2. Âûáðàòü â îêíå Ìàñòåð ôóíêöèé â ñïèñêå Êàòåãîðèÿ íóæíóþ êàòåãî-
ðèþ ôóíêöèè (ðèñ. 4.52), íàïðèìåð Ìàòåìàòè÷åñêèå.

3. Âûáðàòü â ñïèñêå íóæíóþ ôóíêöèþ, íàïðèìåð ÑÓÌÌ.
4. Âûáðàòü êíîïêó OÊ.
5. Ââåñòè â îêíå Àðãóìåíòû ôóíêöèè â ïîëÿ ×èñëî1, ×èñëî2 àðãóìåí-

òû ôóíêöèè (ðèñ. 4.53), íàïðèìåð Â3:Â13. 
6. Âûáðàòü êíîïêó OÊ.

Рис. 4.52. Окно Вставить функцию

1

3
4

2

  

1. Значение аргументов функ-
ции
2. Результат вычисления
3. Назначение функции
4. Описание аргументов функ-
ции

Рис. 4.53. Ввод данных в окне Аргументы функции

Îêíî Àðãóìåíòû ôóíêöèè (ðèñ. 4.53) ñîäåðæèò êîììåíòàðèè î íàçíà÷å-
íèè äàííîé ôóíêöèè è åå àðãóìåíòàõ. Êðîìå òîãî, ïðè ââîäå àðãóìåíòîâ
ñïðàâà îò ïîëÿ ïîÿâëÿþòñÿ çíà÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ àðãóìåíòîâ è íèæå
îòîáðàæàåòñÿ òåêóùèé ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ. Íà âñå ýòî ñòîèò îáðàùàòü
âíèìàíèå! Äëÿ ïîëó÷åíèÿ áîëåå äåòàëüíîé èíôîðìàöèè îòíîñèòåëüíî ýòîé
ôóíêöèè ìîæíî âûáðàòü ññûëêó Ñïðàâêà ïî ýòîé ôóíêöèè.

=ÑÓÌÌ(ÌÌ B3:B13)

Имя функции   Аргумент функции

Рис. 4.51. Пример функции СУММ
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ВСТРОЕННЫЕ ФУНКЦИИ СУММ, СРЗНАЧ, МАКС, МИН
Â 7-ì êëàññå äëÿ âû÷èñëåíèé â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ áóäåì èñïîëüçî-

âàòü òîëüêî ÷åòûðå ôóíêöèè: ÑÓÌÌ, ÑÐÇÍÀ×, ÌÀÊÑ, ÌÈÍ. Â òàá-
ëèöå 4.4 ïðèâåäåíû èõ íàçíà÷åíèå è çàïèñü.

Òàáëèöà 4.4

Ïðèìåðû âñòðîåííûõ ôóíêöèé â Excel 2007

Êàòåãîðèÿ Ôóíêöèÿ è åå íàçíà÷åíèå
Ïðèìåð çàïèñè ôóíêöèè è åå

ðåçóëüòàò

Ìàòåìàòè÷å-
ñêèå

ÑÓÌÌ(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Âû÷èñëÿåò ñóììó óêàçàííûõ
÷èñåë

ÑÓÌÌ(Â10;Ñ15;Å3)
Ñóììà ÷èñåë èç ÿ÷ååê Â10, Ñ15 è 
Å3

Ñòàòèñòè÷å-
ñêèå

ÑÐÇÍÀ×(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Âû÷èñëÿåò ñðåäíåå àðèôìåòè÷å-
ñêîå óêàçàííûõ ÷èñåë

ÑÐÇÍÀ×(A1:A100)
Ñðåäíåå àðèôìåòè÷åñêîå ÷èñåë 
èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê À1:À100

ÌÀÊÑ(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Îïðåäåëÿåò ìàêñèìàëüíîå ñðåäè
óêàçàííûõ ÷èñåë

ÌÀÊÑ(D5:D19;A30:F30)
Íàèáîëüøåå ñðåäè ÷èñåë â äèà-
ïàçîíàõ ÿ÷ååê D5:D19 è A30:F30

ÌÈÍ(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Îïðåäåëÿåò ìèíèìàëüíîå ñðåäè
óêàçàííûõ ÷èñåë

ÌÈÍ(B2;À5:Ñ15)
Íàèìåíüøåå ÷èñëî ñðåäè ÷èñëà 
èç ÿ÷åéêè Â2 è ÷èñåë äèàïàçîíà 
ÿ÷ååê À5:Ñ15

Ââîä óêàçàííûõ ôóíêöèé óäîáíî âûïîëíÿòü òàêèì îáðàçîì:
1. Ðàçìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â ÿ÷åéêó, ãäå äîëæåí ðàçìåùàòüñÿ ðå-

çóëüòàò âû÷èñëåíèé.
2. Âûáðàòü íà Ëåíòå â ãðóïïå Ðåäàêòèðîâàíèå âêëàä-

êè Ãëàâíàÿ ñïèñîê êíîïêè Ñóììà ∑.
3. Âûáðàòü â ñïèñêå íóæíóþ ôóíêöèþ (ðèñ. 4.54).

Ïîñëå âûáîðà íóæíîé ôóíêöèè â òåêóùóþ ÿ÷åéêó 
àâòîìàòè÷åñêè âñòàâëÿåòñÿ çíàê = (åñëè â ýòîé 
ÿ÷åéêå ââîä ôîðìóëû åùå íå íà÷èíàëñÿ), èìÿ
ôóíêöèè è ïàðà êðóãëûõ ñêîáîê.

4. Ââåñòè íóæíûå àðãóìåíòû ôóíêöèè â ñêîáêàõ 
(ññûëêà íà ÿ÷åéêè èëè äèàïàçîíû è ò. ï.).
Àðãóìåíòû ìîæíî ââåñòè âðó÷íóþ ñ êëàâèàòóðû 
èëè âûäåëèòü íóæíûå ÿ÷åéêè èëè èõ äèàïàçîíû óêàçàòåëåì ìûøè.
Åñëè àðãóìåíòîâ íåñêîëüêî, òî èõ íåîáõîäèìî ðàçäåëèòü ñèìâîëîì ; 
(òî÷êà ñ çàïÿòîé).

5. Íàæàòü Enter.
Ýòîò æå ñïèñîê ôóíêöèé ìîæíî îòêðûòü, âûïîëíèâ Ôîðìóëû ⇒ Áè-

áëèîòåêà ôóíêöèé ⇒ Ñóììà.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Рис. 4.54. Список 
кнопки Сумма



1231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231231233

ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\

óïðàæíåíèå 4.5.xlsx), â êîòîðîì ïðèâåäåíû îöåíêè æþðè ó÷àñòíè-
êàì ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé.

Рис. 4.55

3. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó G5 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ íàèâûñøåãî áàëëà
ïåðâîãî ó÷àñòíèêà, â ÿ÷åéêó Í5 – ñàìîãî íèçêîãî áàëëà è â ÿ÷åé-
êó І5 – ñóììû áàëëîâ.

4. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû äèàïàçîíà ÿ÷ååê G5:І5 â äèàïàçîí ÿ÷ååê G6:І10.
5. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó Â11 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî áàëëà ïåð-

âîãî ñóäüè.
6. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â11 â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ11:F11.
7. Èçìåíèòå äàííûå â ðàçíûõ ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà B5:F10 è ïðîñëåäèòå

çà èçìåíåíèÿìè â ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà G5:I10 è Â11:F11.
8. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå

ìåíåì.

Â ôîðìóëàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü ôóíêöèè. Â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå
Excel 2007 èñïîëüçóåòñÿ áîëåå òðåõñîò ðàçíîîáðàçíûõ ôóíêöèé, ñãðóïïè-
ðîâàííûõ ïî êàòåãîðèÿì. Ôóíêöèÿ èìååò èìÿ, àðãóìåíòû è ðåçóëüòàò.
Â õîäå èñïîëüçîâàíèÿ ôóíêöèè â ôîðìóëå ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ åå èìÿ, à
ïîòîì â ñêîáêàõ ñïèñîê àðãóìåíòîâ ÷åðåç òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè àðãóìåí-
òîâ íåñêîëüêî.

Ñðåäè ôóíêöèé â Excel 2007 åñòü ñëåäóþùèå: ÑÓÌÌ – âû÷èñëåíèå ñóììû
÷èñåë, ÑÐÇÍÀ× – âû÷èñëåíèå ñðåäíåãî àðèôìåòè÷åñêîãî, ÌÀÊÑ è ÌÈÍ –
îïðåäåëåíèå ìàêñèìàëüíîãî è ìèíèìàëüíîãî çíà÷åíèÿ ñðåäè óêàçàííûõ ÷è-
ñåë èëè äèàïàçîíà ÿ÷ååê. Äëÿ èõ âñòàâêè â ôîðìóëó óäîáíî èñïîëüçîâàòü
êíîïêó Ñóììà ∑ â ãðóïïå Ðåäàêòèðîâàíèå âêëàäêè Ãëàâíàÿ.

 Дайте ответы на вопросы 

1. Êàêèå êàòåãîðèè ôóíêöèé èñïîëüçóþòñÿ â Excel 2007?
2. Êàêèå ïàðàìåòðû èìååò ôóíêöèÿ â Excel 2007?
3•. ×òî ìîæåò áûòü àðãóìåíòîì ôóíêöèè?
4•. Êàê çàïèñûâàåòñÿ ôóíêöèÿ â Excel 2007?
5•. Êàê â Excel 2007 âñòàâèòü ôóíêöèþ â ôîðìóëó?
6. Êàêèå ôóíêöèè â Excel 2007 âû çíàåòå? Êàêîâî èõ íàçíà÷åíèå?

Ê êàêîé êàòåãîðèè îíè ïðèíàäëåæàò?

уууууууууууууууа ое ва ое в э о у еамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеамое важное в этом пунктеа ое ва ое в это те
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7•. Êàê âñòàâèòü â ôîðìóëó ôóíêöèþ ÌÈÍ?
8•. Êàêèå ïðåèìóùåñòâà äàåò ïîëüçîâàòåëþ ïðèìåíåíèå ôóíêöèé â

ôîðìóëàõ?

Выполните задания 

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.1.xlsx). Â òàá ëèöå ïðèâåäåíî êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ øêîëàõ â ðàçíûõ îáëàñòÿõ Óêðàèíû
(ðèñ. 4.56). Íàéäèòå îáùåå êîëè÷åñòâî þíîøåé, äåâóøåê è îáùåå
êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â Óêðàèíå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìå-
íåì çàäàíèå 4.5.1.xlsx â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.56 

2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.2.xlsx). Âû÷èñëèòå ñðåäíèé áàëë çà ãîä äëÿ óêàçàííûõ
ó÷åíèêîâ (ðèñ. 4.57). Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.5.2.xlsx â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.57 
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3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.3.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà î÷êîâ, êîòî-
ðûå íàáðàë êàæäûé èç ó÷àñòíèêîâ øêîëüíîãî øàõìàòíîãî òóðíèðà
(ðèñ. 4.58). Äîáàâüòå ê òàá ëèöå ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñóììû
î÷êîâ, êîòîðûå íàáðàë êàæäûé èç ó÷àñòíèêîâ, ìàêñèìàëüíîå è ìè-
íèìàëüíîå îáùåå êîëè÷åñòâî î÷êîâ â òóðíèðå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.3.xlsx â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.58

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.4.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà åæåäíåâíîãî
êîëè÷åñòâà îñàäêîâ â ÿíâàðå. Äîáàâüòå ê òàá ëèöå ôîðìóëû äëÿ âû-
÷èñëåíèÿ êîëè÷åñòâà îñàäêîâ çà êàæäóþ äåêàäó ÿíâàðÿ, çà âåñü
ìåñÿö, ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî åæåäíåâíûõ îñàäêîâ, à òàêæå
ñðåäíåå äíåâíîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ â òå÷åíèå ýòîãî ìåñÿöà. Óñòà-
íîâèòå äëÿ ñðåäíåãî êîëè÷åñòâà îñàäêîâ ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ äâóìÿ
äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.5.4.xlsx â âàøåé ïàïêå.

5•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\ Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.5.xlsx). Â òàá ëèöå ïðèâåäåíà åæåäíåâíàÿ ñðåäíåñóòî÷-
íàÿ òåìïåðàòóðà çà êàæäûé ìåñÿö ïðîøëîãî ãîäà. Âû÷èñëèòå ñðåä-
íåìåñÿ÷íóþ òåìïåðàòóðó, ìèíèìàëüíóþ è ìàêñèìàëüíóþ òåìïåðà-
òóðó çà êàæäûé ìåñÿö. À òàêæå ñðåäíåñóòî÷íóþ, ìàêñèìàëüíóþ è
ìèíèìàëüíóþ òåìïåðàòóðó çà ãîä. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.5.5.xlsx â âàøåé ïàïêå.

6*. Ñîçäàéòå òàá ëèöó «Èòîãè ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé» (ñòîëáöû Ôà-
ìèëèÿ ñïîðòñìåíà, Îöåíêà 1-ãî ñóäüè, Îöåíêà 2-ãî ñóäüè, ..., Îöåí-
êà 6-ãî ñóäüè). Çàïîëíèòå òàá ëèöó ïðîèçâîëüíûìè çíà÷åíèÿìè äëÿ
ïÿòè ñïîðòñìåíîâ. Âû÷èñëèòå ñðåäíèé áàëë êàæäîãî ñïîðòñìåíà,
èñêëþ÷èâ íàèâûñøóþ è ñàìóþ íèçêóþ îöåíêó ñóäåé. Ñîõðàíèòå
òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.6.xlsx â âàøåé ïàïêå.
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7. Çàïèøèòå çíà÷åíèå, êîòîðîå ïîëó÷èì â ÿ÷åéêå D1 ïîñëå âûïîëíå-
íèÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó:

A B C D

1 5 12 13 =ÑÓÌÌ(A1:C1)

8•. Çàïèøèòå çíà÷åíèÿ, êîòîðûå ïîëó÷èì â ÿ÷åéêàõ C1, D1 è E1 ïîñëå 
âûïîëíåíèÿ âû÷èñëåíèé ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó:

A B C D E

1 3 5 =A1+B1 =ÑÓÌÌ(A1:C1) =ÑÓÌÌ(A1:D1)

9*. Çàïèøèòå ôîðìóëó, êîòîðàÿ áóäåò ñîäåðæàòüñÿ â ÿ÷åéêå Å2, åñëè â 
íåå ñêîïèðîâàëè ôîðìóëó =ÌÀÊÑ(À1:Ñ1) èç ÿ÷åéêè D1.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 7

«Выполнение вычислений по данным электронной таб лицы.
Использование встроенных функций»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\ïðàêòè÷åñ-
êàÿ 7.xlsx).

Рис. 4.59

2. Íà ëèñòå Ëèñò1 ñîçäàíà òàá ëèöà ïîêàçàòåëåé ñ÷åò÷èêà ýëåêòðîýíåð-
ãèè â ïîñëåäíèé äåíü êàæäîãî ìåñÿöà ïðîøëîãî ãîäà. Âû÷èñëèòå:
à) êîëè÷åñòâî ïîòðåáëåííîé ýëåêòðîýíåðãèè çà êàæäûé ìåñÿö;
á) îáùåå êîëè÷åñòâî ïîòðåáëåííîé ýëåêòðîýíåðãèè çà ãîä;
â) ñðåäíåìåñÿ÷íîå ïîòðåáëåíèå ýëåêòðîýíåðãèè;
ã) ìàêñèìàëüíîå è ìèíèìàëüíîå ìåñÿ÷íîå ïîòðåáëåíèå ýëåêòðîýíåðãèè.

3. Â ÿ÷åéêå Â1 ñîäåðæèòñÿ öåíà îïëàòû 1 êÂò ⋅ ÷ ïîòðåáëåííîé ýëåêòðî-
ýíåðãèè. Äàéòå ýòîé ÿ÷åéêå èìÿ Òàðèô.

4. Âû÷èñëèòå, èñïîëüçîâàâ â ôîðìóëàõ èìåíóåìóþ ÿ÷åéêó:
à) åæåìåñÿ÷íóþ ïëàòó çà ýëåêòðîýíåðãèþ;
á) îáùóþ ïëàòó çà ãîä;
â) ñðåäíåìåñÿ÷íóþ ïëàòó;
ã) ìàêñèìàëüíóþ è ìèíèìàëüíóþ ìåñÿ÷íóþ îïëàòó çà ïîòðåáëåííóþ 

ýëåêòðîýíåðãèþ.
5. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 7.xlsx â âàøåé

ïàïêå.
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4.6. ДИАГРАММЫ В EXCEL 20074.6. ДИАГРАММЫ В EXCEL 2007

ДИАГРАММЫ В EXCEL 2007 И ИХ ОБЪЕКТЫ 
Èç êóðñà ìàòåìàòèêè âû óæå çíàåòå, ÷òî äëÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðåäñòàâëå-

íèÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ èñïîëüçóþò ðàçíîîáðàçíûå äèàãðàììû: ñåêòîðíûå,
ñòîëá÷àòûå è äð.

Äèàãðàììà (ãðå÷. διάγραμμα – ÷åðòåæ) – ýòî ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå,
â êîòîðîì ñîîòíîøåíèå ìåæäó ÷èñëîâûìè äàííûìè îòîáðàæàåòñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð. Òàêîå ïðåäñòàâëåíèå äàííûõ ÿâëÿ-
åòñÿ íàãëÿäíåå çàïèñè ñ èñïîëüçîâàíèåì ÷èñåë, ÷òî çíà÷èòåëüíî óëó÷øàåò
èõ âîñïðèÿòèå è ïîíèìàíèå.

Äèàãðàììû â Excel 2007 ñòðîÿòñÿ ïî äàííûì, ïðåäñòàâëåííûì â ýëåê-
òðîííîé òàá ëèöå. Äèàãðàììû â Excel 2007 äèíàìè÷åñêèå – èçìåíÿÿ äàí-
íûå â òàá ëèöå, äèàãðàììû àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿþòñÿ.

Â Excel 2007 ìîæíî ïîñòðîèòü äèàãðàììû îäíîãî èç îäèííàäöàòè òèïîâ:
ãèñòîãðàììà, êðóãîâàÿ, ëèíåé÷àòàÿ, ãðàôèê è ò. ï. Êàæäûé èç ýòèõ òèïîâ
èìååò íåñêîëüêî âèäîâ. Èõ ìîæíî ïðîñìîòðåòü, îòêðûâ ñïèñêè ñîîòâåòñòâó-
þùèõ êíîïîê íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Äèàãðàììû.

Ðàññìîòðèì ïðèìåðû ýëåêòðîííûõ òàá ëèö (ðèñ. 4.60), êðóãîâûå è ãèñ-
òîãðàììû, ïîñòðîåííûå ïî äàííûì ýòèõ òàá ëèö.

    

а) б)

Рис. 4.60. Примеры электронных таб лиц

×òî òàêîå äèàïàçîí ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû? Êàê ìîæíî åãî âûäå-
ëèòü?
×òî òàêîå äèàãðàììà? Êàêèå òèïû äèàãðàìì âû çíàåòå? Ïðè èçó÷åíèè
êàêèõ ïðåäìåòîâ âû ñòðîèëè èëè èñïîëüçîâàëè äèàãðàììû?

3. ×òî ïîíèìàþò ïîä ðåäàêòèðîâàíèåì è ôîðìàòèðîâàíèåì?
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Íà ðèñóíêå 4.61 ïðåäñòàâëåíû êðóãîâûå äèàãðàììû, ïîñòðîåííûå ïî
äàííûì èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â4:Â7 òàá ëèöû «Äîáû÷à ãàçà â Óêðàèíå» è 
äèàïàçîíà ÿ÷ååê D3:D14 òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ».
Êðóãîâûå äèàãðàììû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòîáðàæåíèÿ ÷àñòè êàæäîãî
îòäåëüíîãî ÷èñëà â èõ îáùåé ñóììå.

а) б)

Рис. 4.61. Примеры круговых диаграмм

Íà ðèñóíêå 4.62 ïðèâåäåíû ïðèìåðû ãèñòîãðàìì, ïîñòðîåííûì ïî äàí-
íûì èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â4:Â7 òàá ëèöû «Äîáû÷à ãàçà â Óêðàèíå» è äèà-
ïàçîíà ÿ÷ååê Â5:D7 òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ». Ãèñ-
òîãðàììó öåëåñîîáðàçíî ñîçäàâàòü òîãäà, êîãäà íåîáõîäèìî ñðàâíèòü
çíà÷åíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ íàáîðîâ ÷èñåë.

а) б)

Рис. 4.62. Примеры столбчатых гистограмм

ОБЪЕКТЫ ДИАГРАММ И ИХ СВОЙСТВА

Ðàññìîòðèì îñíîâíûå îáúåêòû äèàãðàìì íà ïðèìåðå ãèñòîãðàììû
(ðèñ. 4.63).
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1 2 3 4

568 7

Рис. 4.63. Диаграмма и ее объекты 

Âñå îáúåêòû äèàãðàììû ðàçìåùàþòñÿ â îáëàñòè äèàãðàììû (ðèñ. 4.63,
1 – îðàíæåâûé ïðÿìîóãîëüíèê). Ñàìà äèàãðàììà ðàñïîëàãàåòñÿ â îáëàñòè ïî-
ñòðîåíèÿ äèàãðàììû (ðèñ. 4.63, 2 – ñèðåíåâûé ïðÿìîóãîëüíèê). Íà îáëàñòè
äèàãðàììû (÷àùå âñåãî íàä äèàãðàììîé) ìîæåò áûòü ðàçìåùåíî íàçâàíèå
äèàãðàììû (ðèñ. 4.63, 3 – Êîëè÷åñòâî îñàäêîâ âåñíîé â 2011–2013 ãîäàõ). 

Ãåîìåòðè÷åñêóþ ôèãóðó, êîòîðàÿ ïðåäñòàâëÿåò íà äèàãðàììå îïðåäåëåí-
íîå çíà÷åíèå ñ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, íàçûâàþò ýëåìåíòîì (èëè òî÷êîé)
äàííûõ (ðèñ. 4.63, 6). Íà ïðèâåäåííîé ãèñòîãðàììå ýëåìåíòîì äàííûõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïðÿìîóãîëüíèê. Äëÿ äðóãèõ âèäîâ ãèñòîãðàìì òàêîé ôèãóðîé ìîæåò
áûòü ïðÿìîóãîëüíûé ïàðàëëåëåïèïåä, ïèðàìèäà, êîíóñ, öèëèíäð èëè äðóãàÿ
ôèãóðà. Íà äèàãðàììàõ äðóãèõ òèïîâ äàííûå ìîãóò áûòü èçîáðàæåíû òî÷êà-
ìè, ëèíèÿìè, ñåêòîðàìè êðóãà è ò. ï. Ýëåìåíò äàííûõ ìîæåò èìåòü ïîäïèñü
(ðèñ. 4.63, 5) – ýòî çíà÷åíèå èç òàá ëèöû.

Ðàçìåðû ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð íà êðóãîâûõ äèàãðàììàõ è ãèñòîãðàì-
ìàõ ïðîïîðöèîíàëüíû ÷èñëîâûì äàííûì, êîòîðûå îíè îòîáðàæàþò.

Íàáîð ýëåìåíòîâ äàííûõ, êîòîðûå ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé îïðåäåëåííûì
îáðàçîì, îáðàçóåò ðÿä äàííûõ. Ïî óìîë÷àíèþ âñå ýëåìåíòû îäíîãî ðÿäà äàí-
íûõ ïðåäñòàâëÿþòñÿ íà äèàãðàììå ãåîìåòðè÷åñêèìè ôèãóðàìè îäíîãî âèäà
è öâåòà. Íà äèàãðàììå 4.63 îòîáðàæåíî òðè ðÿäà äàííûõ – êîëè÷åñòâî îñàä-
êîâ â óêàçàííûå ìåñÿöû çà òðè ãîäà íàáëþäåíèé (2011–2013 ãîäû). Ïåðâûé
ðÿä ïðåäñòàâëåí ïðÿìîóãîëüíèêàìè çåëåíîãî öâåòà (äëÿ ìàÿ), âòîðîé – êðàñ-
íîãî öâåòà (äëÿ àïðåëÿ), òðåòèé – ñèíåãî (äëÿ ìàðòà). Â òàá ëèöå «Ñðåäíåìå-
ñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ» ýòè äàííûå çàïèñàíû â ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà Â5:D7.

1. Область диаграммы  5. Подписи данных
2. Область построения диаграмм 6. Элемент данных (точка данных)
3. Название диаграммы 7. Главная горизонтальная ось и ее название
4. Легенда  8. Главная вертикальная ось и ее название
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Íàçâàíèÿ ðÿäîâ äàííûõ è ñîîòâåòñòâóþùèå èì öâåòà ìîãóò áûòü îòîáðà-
æåíû â ïîÿñíåíèè ê äèàãðàììå, êîòîðîå íàçûâàþò ëåãåíäà (ðèñ. 4.63, 4 –
æåëòûé ïðÿìîóãîëüíèê). Ïî óìîë÷àíèþ íàçâàíèÿ ðÿäîâ äàííûõ ÿâëÿþòñÿ
íàçâàíèÿìè ñòðîê äèàïàçîíà äàííûõ, ïî êîòîðûì ïîñòðîåíà äèàãðàììà
(äèàïàçîí ÿ÷ååê òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ» À5:À7).

Ïëîñêèå ãèñòîãðàììû èìåþò îñè Õ è Y. Îñü X íàçûâàþò ãëàâíàÿ ãîðè-
çîíòàëüíàÿ îñü (ðèñ. 4.63, 7). Íà íåé îòîáðàæàþòñÿ çíà÷åíèÿ îïðåäåëåííî-
ãî ñâîéñòâà äàííûõ. Â ÷àñòíîñòè, ýòî ìîãóò áûòü èìåíà ñòîëáöîâ, íàïðèìåð,
íà íàøåé äèàãðàììå ýòî 2011 ã., 2012 ã., 2013 ã. èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê B2:D2.

Îñü Y íàçûâàþò ãëàâíàÿ âåðòèêàëüíàÿ îñü (ðèñ. 4.63, 8). Íà íåé íàõî-
äèòñÿ øêàëà ñ îïðåäåëåííûì øàãîì, êîòîðûé óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè, â çàâèñèìîñòè îò íàèìåíüøåãî è íàèáîëüøåãî çíà÷åíèé äàííûõ,
èçîáðàæåííûõ íà äèàãðàììå. Èìåííî ïî ýòîé øêàëå ìîæíî îöåíèòü äàí-
íûå, ïðåäñòàâëåííûå íà äèàãðàììå.

Ïîä ãîðèçîíòàëüíîé îñüþ è ñëåâà îò âåðòèêàëüíîé îñè ìîãóò íàõîäèòüñÿ
íàçâàíèÿ îñåé (ðèñ. 4.63, 7 è 8 – ãîäû, êîëè÷åñòâî îñàäêîâ â ìì).

Ñîâîêóïíîñòü âñåõ îáúåêòîâ äèàãðàììû, èõ ðàçìåùåíèå è îôîðìëåíèå
îïðåäåëÿþò ìàêåò äèàãðàììû.

Äèàãðàììà ìîæåò ðàçìåùàòüñÿ íà ëèñòå ñ ýëåêòðîííîé òàá ëèöåé êàê
îòäåëüíûé îáúåêò (ñì. ðèñ. 4.63) èëè íà îòäåëüíîì ëèñòå.

Ñâîéñòâà îáúåêòîâ äèàãðàììû ïðèâåäåíû â òàá ëèöå 4.5.

Òàáëèöà 4.5
Ñâîéñòâà îáúåêòîâ äèàãðàììû

Îáúåêò
äèàãðàììû

Ñâîéñòâà

Îáëàñòü
äèàãðàììû

Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, ôîðìàò øðèôòà
íàäïèñåé è äð.

Îáëàñòü ïîñòðîå-
íèÿ äèàãðàììû

Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, íàëè÷èå ñåòêè è
äð.

Íàçâàíèå 
äèàãðàììû,
íàçâàíèÿ îñåé

Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, ôîðìàò ñèìâî-
ëîâ òåêñòà, ôîðìàò àáçàöà è äð.

Ðÿä äàííûõ Êîëè÷åñòâî ýëåìåíòîâ äàííûõ, èõ çíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæåíèÿ è äð. 

Ýëåìåíò äàííûõ Âèä ãåîìåòðè÷åñêîé ôèãóðû, åå ðàçìåðû, ñòèëü ãðàíèöû, åå
öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, íàëè÷èå ïîäïèñåé äàííûõ è äð. 

Ëåãåíäà Ðàñïîëîæåíèå, ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè,
ôîðìàò ñèìâîëîâ òåêñòà è äð.

Îñè Ìèíèìàëüíîå è ìàêñèìàëüíîå çíà÷åíèÿ, öåíà îñíîâíûõ è äî-
ïîëíèòåëüíûõ äåëåíèé, öâåò è òèï ëèíèé è äð.

СОЗДАНИЕ ДИАГРАММ
Äëÿ ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû ñíà÷àëà íåîáõîäèìî âûäåëèòü äèàïàçîí

ÿ÷ååê ñ äàííûìè, ïî êîòîðûì áóäåò ñòðîèòüñÿ äèàãðàììà. Æåëàòåëüíî,
÷òîáû â íåãî âîøëè ïîäïèñè ñòðîê è ñòîëáöîâ. Ýòî îáåñïå÷èò èõ àâòîìà-
òè÷åñêóþ âñòàâêó íà äèàãðàììó êàê ïîäïèñè îñåé è ëåãåíäû.
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Äàëüøå ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ òàêèì ñïîñîáîì:
1. Îòêðûòü íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Äèàãðàììû ñïèñîê êíîïêè

íóæíîãî òèïà äèàãðàìì (ðèñ. 4.64, à).
2. Âûáðàòü íåîáõîäèìûé âèä äèàãðàììû (ðèñ. 4.64, á).

а)   б)

 Рис. 4.64. Группа Диаграммы вкладки Вставка и виды диаграмм

Â ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ ýòèõ àëãîðèòìîâ íà ëèñòå ñ ýëåêòðîííîé òàáëè-
öåé îòäåëüíûì îáúåêòîì áóäåò ïîñòðîåíà äèàãðàììà, çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ
îáúåêòîâ êîòîðîé óñòàíàâëèâàþòñÿ ïî óìîë÷àíèþ.

Ïîñëå âûáîðà äèàãðàììû åå îáëàñòü ñòàíîâèòñÿ âûäåëåííîé è íà Ëåíòå
ïîÿâëÿåòñÿ âðåìåííûé ðàçäåë Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè ñ òðåìÿ âêëàäêàìè ñ
ýëåìåíòàìè óïðàâëåíèÿ äëÿ ðàáîòû ñ äèàãðàììîé: Êîíñòðóêòîð, Ìàêåò è
Ôîðìàò.

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДИАГРАММ
Ïîñëå ñîçäàíèÿ äèàãðàììû åå ïî æåëàíèþ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü:
• èçìåíèòü òèï èëè âèä äèàãðàììû; 
• ïîìåíÿòü ìåñòàìè íà äèàãðàììå îòîáðàæåíèÿ ñòîëáöîâ è ñòðîê;
• äîáàâèòü èëè óäàëèòü ñòðîêè èëè ñòîëáöû äàííûõ íà äèàãðàììå;
• ïåðåìåñòèòü äèàãðàììó íà îòäåëüíûé ëèñò ýëåêòðîííîé êíèãè è ò. ï.
Ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äèàãðàììû ðàçìåùàþòñÿ íà

âêëàäêå Êîíñòðóêòîð âðåìåííîãî ðàçäåëà Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè (ðèñ. 4.65).

1 2 3 4 5

Рис. 4.65. Вкладка Конструктор временного раздела Работа с диаграммами

1. Кнопка для изменения типа диаграммы
2. Кнопка для обмена местами столбцов и строк на диаграмме
3. Список готовых макетов диаграмм
4. Список стилей оформления диаграмм
5. Кнопка для изменения места размещения диаграммы (на отдельном листе или на текущем)
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Äëÿ èçìåíåíèÿ òèïà è âèäà äèàãðàììû íåîáõîäèìî åå âûäåëèòü, âûïîë-
íèòü Êîíñòðóêòîð ⇒ Òèï ⇒ Èçìåíèòü òèï äèàãðàììû, â îòêðûâøåìñÿ
îêíå âûáðàòü íóæíûé òèï è âèä äèàãðàììû è ïîäòâåðäèòü âûáîð êíîïêîé OK.

×òîáû ïîìåíÿòü ìåñòàìè ñòðîêè è ñòîëáöû íà äèàãðàììå, íåîáõîäèìî 
âûäåëèòü äèàãðàììó è âûáðàòü êíîïêó Ñòðîêà/ñòîëáåö íà âêëàäêå Êîí-
ñòðóêòîð â ãðóïïå Äàííûå. Êàê ðåçóëüòàò ïîëó÷èì äðóãîå ïðåäñòàâëåíèå
äàííûõ òàá ëèöû íà äèàãðàììå.

Íàïðèìåð, äèàãðàììó ñ ðèñóíêà 4.63 ìîæíî ïðåäñòàâèòü òàêèì îáðàçîì:

Рис. 4.66. Изменение вида Рис. 4.67. Обмен местами строк и столбцов
гистограммы на диаграмме

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî ïåðåíå-
ñòè äèàãðàììó íà îòäåëüíûé ëèñò. Äëÿ 
ýòîãî íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Êîí-
ñòðóêòîð ⇒ Ðàñïîëîæåíèå ⇒ Ïåðå-
ìåñòèòü äèàãðàììó è â îêíå Ïåðåìå-
ùåíèå äèàãðàììû (ðèñ. 4.68) âûáðàòü 
ïåðåêëþ÷àòåëü íà îòäåëüíîì ëèñòå.

Åñëè â îáëàñòè äèàãðàììû îòñóòñòâó-
þò íàçâàíèå, ïîäïèñè îñåé, ëåãåíäà, òî äîáàâèòü èõ ìîæíî, èñïîëüçóÿ ýëåìåí-
òû óïðàâëåíèÿ âêëàäêè Ìàêåò âðåìåííîãî ðàçäåëà Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìèà :

• â ãðóïïå Ïîäïèñè – âñòàâèòü íàçâàíèå äèàãðàììû, ëåãåíäó, ïîäïèñè 
äàííûõ, ïîäïèñè îñåé è ò. ï.;

• â ãðóïïå Îñè – íàñòðîèòü ðåæèìû îòîáðàæåíèÿ îñåé, íàëè÷èå îñíîâ-
íûõ è ïðîìåæóòî÷íûõ äåëåíèé ñåòêè íà êàæäîé èç îñåé.

Äëÿ óäàëåíèÿ âñåé äèàãðàììû èëè êàêîãî-òî èç åå îáúåêòîâ íåîáõîäè-
ìî âûáðàòü îáúåêò è íàæàòü êëàâèøó Delete.

ФОРМАТИРОВАНИЕ ДИАГРАММ
Ôîðìàòèðîâàíèå äèàãðàììû çàêëþ÷àåòñÿ â èçìåíåíèè îôîðìëåíèÿ êàê

äèàãðàììû â öåëîì, òàê è îòäåëüíûõ åå îáúåêòîâ.
Îäíî èç ñòàíäàðòíûõ îôîðìëåíèé äèàãðàìì (ñòèëü) ìîæíî âûáðàòü íà

âêëàäêå Êîíñòðóêòîð â ãðóïïå Ñòèëè äèàãðàìì. Íàáîð ñòèëåé ìîæíî èç-
ìåíèòü, âûïîëíèâ Ðàçìåòêà ñòðàíèöû ⇒ Òåìû ⇒ Òåìû è âûáðàâ èç

Рис. 4.68.Окно Перемещение диаграммы
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ñïèñêà äðóãóþ òåìó îôîðìëåíèÿ. Ïðè ýòîì èçìåíÿåòñÿ íå òîëüêî íàáîð
ñòèëåé, íî è îôîðìëåíèå ñàìîé äèàãðàììû (ðèñ. 4.69).

Рис. 4.69. Разные стили и темы оформления диаграмм

Åñëè ñòàíäàðòíîå îôîðìëåíèå äèàãðàììû íå óñòðàèâàåò, òî ìîæíî îò-
ôîðìàòèðîâàòü äèàãðàììó ïî-äðóãîìó, èñïîëüçîâàâ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ
âêëàäêè Ôîðìàò âðåìåííîãî ðàçäåëà Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè (ðèñ. 4.70).

Рис. 4.70. Вкладка Формат временного раздела Работа с диаграммами

Äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ îòäåëüíîãî îáúåêòà äèàãðàììû åãî íåîáõîäèìî
âûäåëèòü. Ïîñëå âûáîðà îáúåêòà äèàãðàììû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ìîæíî:

• âûáðàòü îäèí èç ñòèëåé îôîðìëåíèÿ âûäåëåííîãî îáúåêòà ñî ñïèñêà
ãðóïïû Ñòèëè ôèãóð âêëàäêè Ôîðìàò;

• âûáðàòü îäèí èç ñòèëåé îôîðìëåíèÿ òåêñòîâîãî îáúåêòà ñî ñïèñêà
ãðóïïû Ñòèëè WordArt âêëàäêè Ôîðìàò;

• âûáðàòü îäèí èç âèäîâ çàëèâêè, îôîðìëåíèÿ ãðàíèö, ýôôåêòîâ ñî
ñïèñêîâ êíîïîê Çàëèâêà ôèãóðû, Êîíòóð ôèãóðû, Ýôôåêòû äëÿ ôè-
ãóð ãðóïïû Ñòèëè ôèãóð âêëàäêè Ôîðìàò. 

×òîáû èçìåíèòü ðàçìåðû äèàãðàììû, íåîáõîäèìî âûäåëèòü îáëàñòü
äèàãðàììû è ïåðåòÿíóòü îäèí èç ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ, ðàñïîëî-
æåííûõ íà åå ãðàíèöå. Ðàçìåðû äèàãðàììû èëè îáúåêòà ìîæíî òî÷íî
çàäàòü, èñïîëüçîâàâ ñ÷åò÷èêè â ãðóïïå Ðàçìåð. 

Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Excel 2007.
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2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
óïðàæíåíèå 4.6.xlsx), â êîòîðîì íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà óñïåâàåìîñòü
ïÿòè ó÷åíèêîâ ïî èòîãàì I ñåìåñòðà ïî ÷åòûðåì ïðåäìåòàì (ðèñ. 4.71). 

Рис. 4.71

3. Ðàññìîòðèòå îáðàçåö äèàãðàììû, êîòîðóþ íåîáõîäèìî ïîñòðîèòü
(ðèñ. 4.72). Âûÿñíèòå:
à) Êàêîé òèï è âèä äèàãðàììû?
á) Êàêèå îáúåêòû åñòü íà äèàãðàììå?
â) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ íà äèàãðàììå?
ã) Ïî äàííûì êàêèõ ÿ÷ååê ïîñòðîåíà äèàãðàììà?
ä) Êàê ýòè ÿ÷åéêè ìîæíî âûäåëèòü?
å) Êàêèå ïîäïèñè åñòü íà äèàãðàììå?
æ) Êàêèå ÿ÷åéêè íåîáõîäèìî âûäåëèòü äëÿ ïîäïèñåé ïðè ïîñòðîåíèè

äèàãðàììû?

Рис. 4.72

4. Âûäåëèòå äèàïàçîí ÿ÷ååê A2:Å4 ñ äàííûìè è ïîäïèñÿìè, êîòîðûå 
íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü íà äèàãðàììå.

5. Âûáåðèòå íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Äèàãðàììû òèï ãèñòîãðàì-
ìà, âèä ãèñòîãðàììà ñ ãðóïïèðîâêîé.

6. Ïåðåìåñòèòå äèàãðàììó íà ëèñòå ïîä òàá ëèöó. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå
äèàãðàììó è ïåðåòÿíèòå åå â íóæíîå ìåñòî.

7. Èçìåíèòå ðàçìåðû äèàãðàììû, ÷òîáû åå øèðèíà ðàâíÿëàñü øèðèíå òàá-
ëèöû. Äëÿ ýòîãî ïåðåòÿíèòå íèæíèé óãëîâîé ìàðêåð â íóæíîå ìåñòî.

8. Äîáàâüòå ê äèàãðàììå íàçâàíèå äèàãðàììû Óñïåâàåìîñòü ó÷àùèõñÿ.
Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè ⇒ Ìàêåò ⇒ Ïîäïè-
ñè ⇒ Íàçâàíèå äèàãðàììû ⇒ Íàä äèàãðàììîé è ââåäèòå íóæíîå
íàçâàíèå â ïîëå Íàçâàíèå äèàãðàììû. 
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9. Äîáàâüòå ê äèàãðàììå íàçâàíèå ãëàâíîé âåðòèêàëüíîé îñè Áàëëû. Äëÿ
ýòîãî âûïîëíèòå Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè ⇒ Ìàêåò ⇒ Ïîäïèñè ⇒
⇒ Íàçâàíèå îñåé ⇒ Íàçâàíèå ãëàâíîé âåðòèêàëüíîé îñè ⇒ Îáðàò-
íîå íàçâàíèå è ââåäèòå íóæíîå íàçâàíèå â ïîëå Íàçâàíèå îñè.

10. Ðàçìåñòèòå ëåãåíäó âíèçó äèàãðàììû. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ðàáîòà
ñ äèàãðàììàìè ⇒ Ìàêåò ⇒ Ëåãåíäà ⇒ Äîáàâèòü ëåãåíäó ñíèçó.

11. Îòôîðìàòèðóéòå îáúåêòû äèàãðàììû, èñïîëüçîâàâ ñòèëü 26. Äëÿ
ýòîãî âûïîëíèòå Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè ⇒ Êîíñòðóêòîð ⇒ Ñòèëè
äèàãðàìì è âûáåðèòå íóæíûé ñòèëü â ñïèñêå.

12. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.6-1.xlsx
â âàøåé ïàïêå.

13. Èçìåíèòå äàííûå â òàá ëèöå ïî
ñâîåìó óñìîòðåíèþ, ïðîñëåäèòå çà 
èçìåíåíèÿìè íà äèàãðàììå.

14. Èçìåíèòå òèï äèàãðàììû íà ãèñòî-
ãðàììà è îáúåìíàÿ êîíè÷åñêàÿ. Äëÿ 
ýòîãî âûïîëíèòå Ðàáîòà ñ äèà-
ãðàììàìè ⇒ Êîíñòðóêòîð ⇒
⇒ Òèï ⇒ Èçìåíèòü òèï äèà-
ãðàììû è âûáåðèòå íóæíûé âèä. 

15. Ïîìåíÿéòå ìåñòàìè ñòðîêè è ñòîëá-
öû íà äèàãðàììå. Äëÿ ýòîãî âûäå-
ëèòå äèàãðàììó è âûïîëíèòå Ðàáî-
òà ñ äèàãðàììàìè ⇒ Êîíñòðóêòîð ⇒ Äàííûå ⇒ Ñòðîêà/ñòîëáåö.

16. Óäàëèòå ñ îáíîâëåííîé äèàãðàììû ëåãåíäó (ðèñ. 4.73). Äëÿ ýòîãî âû-
äåëèòå íà äèàãðàììå ëåãåíäó è íàæìèòå êëàâèøó Delete.

17. Ïåðåìåñòèòå äèàãðàììó íà îòäåëüíûé ëèñò. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ðà-
áîòà ñ äèàãðàììàìè ⇒ Êîíñòðóêòîð ⇒ Ðàñïîëîæåíèå ⇒ Ïåðåìåñ-
òèòü äèàãðàììó è âûáåðèòå ïåðåêëþ÷àòåëü íà îòäåëüíîì ëèñòå.

18. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.6-2.xlsx
â âàøåé ïàïêå.

19. Ïðîàíàëèçèðóéòå ïîñòðîåííóþ äèàãðàììó è çàïèøèòå â òåòðàäü îò-
âåòû íà òàêèå âîïðîñû:
à) Êàêîé íàèáîëüøèé è íàèìåíüøèé áàëëû ïðåäñòàâëåíû íà äèà-

ãðàììå?
á) Êîìó èç ó÷åíèêîâ è ïî êàêîìó ïðåäìåòó ýòè áàëëû ïðèíàäëåæàò?
â) Ïî êàêîìó ïðåäìåòó ðàçíîñòü â áàëëàõ ó÷åíèêîâ íàèáîëüøàÿ? Íà

ñêîëüêî áàëëîâ?
ã) Ïî êàêîìó ïðåäìåòó ðàçíîñòü â áàëëàõ ó÷åíèêîâ íàèìåíüøàÿ? Íà

ñêîëüêî áàëëîâ?
ä) Ïî êàêèì ïðåäìåòàì Êîöóð ó÷èòñÿ ëó÷øå Ñèäîðåíêî? Ïî êàêèì – õóæå?
å) Êòî èç ó÷åíèêîâ ëó÷øå ó÷èòñÿ?

Äëÿ áîëåå íàãëÿäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ è îáëåã÷åíèÿ ïîíèìàíèÿ ÷èñëîâûõ
äàííûõ èñïîëüçóþò äèàãðàììû. Äèàãðàììà – ýòî ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæå-
íèå, â êîòîðîì ñîîòíîøåíèå ìåæäó ÷èñëîâûìè äàííûìè îòîáðàæàåòñÿ ñ

Рис. 4.73
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èñïîëüçîâàíèåì ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð. Ðàçìåðû ýòèõ ôèãóð íà äèàãðàì-
ìàõ ïðîïîðöèîíàëüíû îòîáðàæàåìûì ÷èñëîâûì äàííûì.

Êðóãîâûå äèàãðàììû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòîáðàæåíèÿ ÷àñòè êàæäîãî
îòäåëüíîãî ÷èñëà â èõ îáùåé ñóììå. Ãèñòîãðàììó öåëåñîîáðàçíî ñîçäàâàòü 
òîãäà, êîãäà íåîáõîäèìî ñðàâíèòü çíà÷åíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ íàáî-
ðîâ ÷èñåë.

Äèàãðàììû ñòðîÿòñÿ ïî äàííûì, ïðèâåäåííûì â ýëåêòðîííîé òàá ëèöå,
è ÿâëÿþòñÿ äèíàìè÷åñêèìè – èçìåíÿÿ äàííûå â òàá ëèöå, äèàãðàììû àâ-
òîìàòè÷åñêè èçìåíÿþòñÿ. Ñîçäàòü äèàãðàììó ìîæíî èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû
óïðàâëåíèÿ âêëàäêè Âñòàâêà ãðóïïû Äèàãðàììû.

Íà äèàãðàììå ìîæíî âûäåëèòü òàêèå îáúåêòû: îáëàñòü äèàãðàììû, îá-
ëàñòü ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû, íàçâàíèå äèàãðàììû, ýëåìåíò äàííûõ, ðÿä
äàííûõ, ëåãåíäà, ãëàâíàÿ ãîðèçîíòàëüíàÿ îñü, ãëàâíàÿ âåðòèêàëüíàÿ îñü,
íàçâàíèÿ îñåé, ïîäïèñè äàííûõ. Âñå ýòè îáúåêòû ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü è
ôîðìàòèðîâàòü. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþò ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ âêëàäîê Êîí-
ñòðóêòîð, Ìàêåò è Ôîðìàò âðåìåííîãî ðàçäåëà Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè.

Дайте ответы на вопросы 

1. Äëÿ ÷åãî èñïîëüçóþò äèàãðàììû?
2. Êàêèå òèïû äèàãðàìì èñïîëüçóþò â Excel 2007? 
3. Êàêèå îáúåêòû äèàãðàìì â Excel 2007 âû ìîæåòå íàçâàòü?
4•. Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò îáúåêòû äèàãðàìì â Excel 2007?
5•. Êîãäà öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü ãèñòîãðàììû?
6•. Äëÿ êàêèõ ÷èñëîâûõ äàííûõ óäîáíåå èñïîëüçîâàòü êðóãîâûå

äèàãðàììû?
7•. Êàê ñîçäàòü äèàãðàììó?
8•. Êàêèå îïåðàöèè ðåäàêòèðîâàíèÿ ìîæíî âûïîëíÿòü íàä äèàãðàììîé?
9•. Êàêèå îïåðàöèè ôîðìàòèðîâàíèÿ ìîæíî âûïîëíÿòü íàä îáúåêòàìè

äèàãðàììû?
10•. ×òî îçíà÷àåò äèíàìè÷íîñòü äèàãðàìì â Excel 2007?
11•. Êàê çàâèñèò ðàçìåð ôèãóðû íà äèàãðàììå îò ÷èñëà â òàá ëèöå?

 Выполните задания 

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.1.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ðàñïðåäåëå-
íèÿ ïëîùàäè ñóøè è âîäû íà Çåìëå. Ïîñòðîéòå ïî äàííûì ýòîé 
òàá ëèöû íà ýòîì æå ëèñòå òàêèå äèàãðàììû:
à) ãèñòîãðàììó;  â) êðóãîâóþ;
á) îáúåìíóþ ãèñòîãðàììó;  ã) ðàçðåçàííóþ êðóãîâóþ.
Ïðèìåíèòå ê äèàãðàììàì ñòàíäàðòíûå ìàêåòû. Îòôîðìàòèðóéòå
äèàãðàììû ñ èñïîëüçîâàíèåì ñòèëåé. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.6.1.xlsx â âàøåé ïàïêå.

2•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.2.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà äîáû÷è ãàçà 
â Óêðàèíå çà 2013 ãîä. Ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû ïîñòðîéòå íà ýòîì
æå ëèñòå êðóãîâóþ äèàãðàììó è ãèñòîãðàììó ïî ïðèâåäåííûì îá-
ðàçöàì (ñì. ðèñ. 4.61 è 4.62). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì
çàäàíèå 4.6.2.xlsx â âàøåé ïàïêå.
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3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.3.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ñðåäíåìå-
ñÿ÷íûõ îñàäêîâ çà 2011–2013 ãîäû íà íåêîòîðîé òåððèòîðèè. Ïî-
ñòðîéòå íà îòäåëüíûõ ëèñòàõ ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû êðóãîâóþ
äèàãðàììó è ãèñòîãðàììó. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.6.3.xlsx â âàøåé ïàïêå.

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\îá-
ðàçåö 4.6.4.xlsx). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ó÷àñòèÿ Óêðàèíû
â ëåòíèõ Îëèìïèéñêèõ èãðàõ çà 1996–2012 ãîäû. Ïîñòðîéòå íà ëèñòå
Äèàãðàììà1 ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû ãèñòîãðàììó îáùåãî êîëè÷åñòâàó
ïîëó÷åííûõ Óêðàèíîé ìåäàëåé ïî âñåì óêàçàííûì ãîäàì, à íà ëèñòå
Äèàãðàììà2 – êðóãîâóþ äèàãðàììó ðàçíûõ âèäîâ ìåäàëåé çà 2012 ãîä.
Ê êàæäîé äèàãðàììå äîáàâüòå íàçâàíèå, ïîäïèñè îñåé è äàííûõ, ëåãåí-
äó, óñòàíîâèòå îäèí èç ñòèëåé îôîðìëåíèÿ. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ
èìåíåì çàäàíèå 4.6.4.xlsx â âàøåé ïàïêå.x

5*. Ñîñòàâüòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå òàá ëèöó, îòîáðàæàþùóþ ÷èñëåí-
íîñòü íàñåëåíèÿ Óêðàèíû çà ïîñëåäíèå ïÿòü ëåò. Êàêîé òèï äèàãðàì-
ìû íåîáõîäèìî âûáðàòü äëÿ íàãëÿäíîãî ïîêàçà ýòèõ äàííûõ? Ïîñòðîé-
òå òàêóþ äèàãðàììó íà îòäåëüíîì ëèñòå. Íà äèàãðàììå îòîáðàçèòå òà-
êèå îáúåêòû: íàçâàíèå äèàãðàììû, ïîäïèñè îñåé è äàííûõ, ëåãåíäó.
Îòôîðìàòèðóéòå äèàãðàììó ïî ñîáñòâåííîìó óñìîòðåíèþ. Ñîõðàíèòå
êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.6.5.xlsx â âàøåé ïàïêå.x

6*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèêè äëÿ 7-ãî êëàññà è ïîäáåðèòå 2–3 ïðèìåðà 
ïðèìåíåíèÿ äèàãðàìì â ó÷åáíûõ ïðåäìåòàõ. Êàêèå äàííûå ïðèâå-
äåíû íà äèàãðàììàõ? Êàêèå òèïû äèàãðàìì èñïîëüçîâàíû? Ïî-
ñòðîéòå îäíó èç ýòèõ äèàãðàìì â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå, ñîçäàâ ñî-
îòâåòñòâóþùóþ òàá ëèöó. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.6.6.xlsx â âàøåé ïàïêå.

7•. Ê êàæäîé äèàãðàììå, ïîñòðîåííîé â çàäàíèÿõ 1–6, äàéòå îòâåòû íà
âîïðîñû:
à) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ ïðåäñòàâëåíî?
á) Êàêîå íàèáîëüøåå è íàèìåíüøåå çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû íà äèà-

ãðàììå?
â) Êàêèì îáúåêòàì òàá ëèöû îíè ñîîòâåòñòâóþò?
ã) Ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê ïîñòðîåíû äèàãðàììû?

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 8

«Создание диаграмм. Анализ данных, представленных на диаграмме»
Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-

òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\ïðàêòè÷åñ-
êàÿ 8.xlsx).

Рис. 4.74
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2. Ïîñòðîéòå íà îòäåëüíîì ëèñòå êðóãîâóþ äèàãðàììó åæåìåñÿ÷íûõ
ðàñõîäîâ ýëåêòðîýíåðãèè.

3. Îôîðìèòå åå ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.75).
4. Ïîñòðîéòå íà îòäåëüíîì ëèñòå ãèñòîãðàììó åæåìåñÿ÷íîé ïëàòû çà

ýëåêòðîýíåðãèþ.
5. Îôîðìèòå åå ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.76).
6. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 8.xlsx â âàøåé

ïàïêå.
7. Ïðîàíàëèçèðóéòå ïîñòðîåííûå äèàãðàììû è çàïèøèòå â òåòðàäü îò-

âåòû íà âîïðîñû:
à) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ ïðåäñòàâëåíî íà êàæäîé äèàãðàììå?
á) Ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê ïîñòðîåíû äèàãðàììû?
â) Êàêîâû íàèáîëüøåå è íàèìåíüøåå çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû íà êàæäîé

äèàãðàììå?
ã) Êàêèì îáúåêòàì òàá ëèöû îíè ñîîòâåòñòâóþò?

Рис. 4.75 

Рис. 4.76
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

Свойства некоторых объектов табличного процессора

Запуск программы

Данные в ячейках электронной таб лицы

ÏÎÄÂÅÄÅÌ ÈÒÎÃÈ ÃËÀÂÛ 4 
«Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð»
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Формулы

Встроенные функции

Диаграммы в табличном процессоре

Первую золотую медаль на Международной олимпиаде по инфор-
матике завоевал для Украины ученик Голосеевского лицея г. Киева,
а позже Украинского физико-математического лицея Киевского нацио-
нального университета имени Тараса Шевченко Богдан Яковенко
в 2003 году в США. 

Ученические олимпиады по информатике

Богдан Яковенко
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

4.1. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ. ТАБЛИЧНЫЙ4.1. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ. ТАБЛИЧНЫЙ
ПРОЦЕССОР LIBREOFFICE CALCПРОЦЕССОР LIBREOFFICE CALC

ТАБЛИЦЫ. ЭЛЕКТРОННЫЕ ТАБ ЛИЦЫ
Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè è ïîâñåäíåâíîé æèçíè ëþäè ÷àñòî èñïîëüçóþò

òàá ëèöû äëÿ óïîðÿäî÷åíèÿ è íàãëÿäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ ðàçíîîáðàçíûõ
äàííûõ. Íàïðèìåð, ðàñïèñàíèå óðîêîâ ïî äíÿì íåäåëè, ðàñïèñàíèå äâè-
æåíèÿ ïàññàæèðñêèõ ïîåçäîâ, íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû ñîòðóäíèêàì
è ò. ï. (ðèñ. 4.1).

a)

РАСПИСАНИЕ ДВИЖЕНИЯ ПАССАЖИРСКИХ ПОЕЗДОВ 
ОТ СТАНЦИИ ЗАПОРОЖЬЕ-І ДО СТАНЦИИ КИЕВ-ПАССАЖИРСКИЙ

Номер поезда Маршрут Время отправления Время прибытия
584 Мариуполь–Киев 02:08 13:33

120 Запорожье–Кривой Рог–Киев 12:20 05:30

732 Запорожье–Киев 15:52 22:49

72 Запорожье–Киев 19:00 05:58

736 Запорожье–Киев 23:12 06:10

12 Новоалексеевка–Киев 23:33 09:18

б)

Ãäå âàì âñòðå÷àëèñü äàííûå, ïðåäñòàâëåííûå â âèäå òàá ëèöû? Ïðèâåäèòå
ïðèìåðû òàá ëèö.

2. Êàêèå âû çíàåòå îáúåêòû îêíà òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà LibreOffice Writer?
Îáúÿñíèòå íàçíà÷åíèå êàæäîãî èç íèõ.

3. Êàêèå ñðåäñòâà èñïîëüçóþòñÿ äëÿ íàâèãàöèè â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer 4.2?
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НАЧИСЛЕНИЕ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ

Фамилия
Заработная плата по кварталам

Всего за год 
1 квартал 2 квартал 3 квартал 4 квартал

Иванец 3628,05 3628,1 3628,1 3628,1 14 512,35

Петрик 7136,67 7136,7 7136,7 7136,7 28 546,77

Сидоренко 6000 6000 6000 6000 24 000

Коцур 14560,7 14561 14561 14561 58 243,7

Андрущенко 4589 4589 4589 4589 18 356

в)

Рис. 4.1. Примеры данных, размещенных в таб лицах

Êàê âû âèäèòå íà ïðèìåðàõ, â òàá-
ëèöàõ îòîáðàæàþòñÿ ñâåäåíèÿ î íåêîòî-
ðûõ îáúåêòàõ è çíà÷åíèÿ èõ ñâîéñòâ.

Ñîñòîèò òàá ëèöà èç ñòîëáöîâ è
ñòðîê, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îáðàçó-

þòñÿ ÿ÷åéêè. Êàæäàÿ ñòðîêà – ýòî îïèñàíèå îäíîãî èç îáúåêòîâ ïî âñåì 
ñâîéñòâàì. Êàæäûé ñòîëáåö – ýòî îïèñàíèå îäíîãî ñâîéñòâà äëÿ âñåõ îáú-
åêòîâ, îáû÷íî èìååò íàçâàíèå, îòîáðàæàþùåå íàçâàíèå ýòîãî ñâîéñòâà.
Â ÿ÷åéêå óêàçûâàåòñÿ çíà÷åíèå ñâîéñòâà. Â êàæäîé èç íèõ ìîãóò ðàçìå-
ùàòüñÿ òåêñò, ÷èñëà, ðèñóíêè, ôîðìóëû è äàæå äðóãèå òàá ëèöû.

Âàæíîé îñîáåííîñòüþ ïðàâèëüíî ñîñòàâëåííîé òàá ëèöû ÿâëÿåòñÿ ñòðóê-
òóðèðîâàííîñòü äàííûõ, ò. å. äàííûå â îäíîì ñòîëáöå äîëæíû áûòü îäíî-
òèïíûìè. Íàïðèìåð, ôàìèëèè ñîòðóäíèêîâ, âðåìÿ îòïðàâëåíèÿ ïîåçäîâ,
íàçâàíèÿ óðîêîâ â ñðåäó è ò. ï.

Ñîçäàòü òàá ëèöû ìîæíî â ðàçíûõ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòàõ: â òåêñòî-
âîì äîêóìåíòå, â ìóëüòèìåäèéíîé ïðåçåíòàöèè, â ãðàôè÷åñêîì èçîáðà-
æåíèè è ò. ï. Äëÿ ýòîãî â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðîãðàììàõ ñóùåñòâóþò
ñïåöèàëüíûå ñðåäñòâà.

Îäíàêî î÷åíü ÷àñòî âîçíèêàåò ïîòðåáíîñòü íå òîëüêî êîìïàêòíî è óïî-
ðÿäî÷åííî ðàçìåñòèòü ñâåäåíèÿ î êàêèõ-ëèáî îáúåêòàõ, íî è âûïîëíèòü
îïðåäåëåííûå ðàñ÷åòû ïî äàííûì ýòèõ òàá ëèö. Íàïðèìåð, ðàññ÷èòàòü âðå-
ìÿ ïðåáûâàíèÿ ïîåçäà â ïóòè, îïðåäåëèòü ñðåäíèé áàëë óñïåâàåìîñòè ó÷å-
íèêà, âû÷èñëèòü çàðàáîòíóþ ïëàòó ðàáî÷èõ çà ãîä è äð. Â òàêîì ñëó÷àå 
â òàá ëèöó íåîáõîäèìî âíåñòè íå òîëüêî äàííûå, íî è ôîðìóëû äëÿ ðàñ-
÷åòîâ. È òàêèõ ôîðìóë â îäíîé òàá ëèöå ìîæåò áûòü ìíîãî.

Äëÿ ñîçäàíèÿ òàêèõ òàá ëèö ïðåäíàçíà÷åíû ñïåöèàëüíûå ïðîãðàììû – 
òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû, à äîêóìåíòû, ñîçäàííûå â ýòèõ ïðîãðàììàõ,
íàçûâàþò ýëåêòðîííûìè òàá ëèöàìè.

Îñîáåííîñòüþ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö è èõ îñíîâíûì ïðåèìóùåñòâîì ÿâ-
ëÿåòñÿ òî, ÷òî â ôîðìóëàõ äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàñ÷åòîâ ìîæíî èñïîëüçîâàòü
äàííûå èç ðàçíûõ ÿ÷ååê òàá ëèöû. Åñëè èçìåíèòü äàííûå â ÿ÷åéêàõ, òî ïî
ôîðìóëàì àâòîìàòè÷åñêè âûïîëíÿòñÿ âû÷èñëåíèÿ ñ íîâûìè äàííûìè, è 
ðåçóëüòàò áóäåò èçìåíåí.

Òàáëèöà (ëàò. tabula – äîñêà) – 
ñòðóêòóðèðîâàííàÿ ñîâîêóïíîñòü
äàííûõ, ðàçìåùåííûõ ïî ñòðîêàì 
è ñòîëáöàì.
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР И ЕГО НАЗНАЧЕНИЕ

Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð – ýòî ïðèêëàäíàÿ ïðîãðàììà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ
äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ, ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ.

Îñíîâíûå âîçìîæíîñòè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà:
• ââåäåíèå äàííûõ â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, èõ ðåäàêòèðîâàíèå

è ôîðìàòèðîâàíèå;
• âû÷èñëåíèå ïî ôîðìóëàì è ñ èñïîëüçîâàíèåì âñòðîåííûõ ôóíêöèé;
• ïîñòðîåíèå äèàãðàìì è ãðàôèêîâ ïî äàííûì, ñîäåðæàùèìñÿ â ÿ÷åé-

êàõ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö;
• ïå÷àòü ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, äèàãðàìì è ãðàôèêîâ;
• ðàáîòà ñ ôàéëàìè (îòêðûòèå, ñîõðàíåíèå, ïðîñìîòð è ò. ï.)
è äðóãîå.
Â íàøå âðåìÿ òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû ÿâëÿþòñÿ îäíèì èç ýôôåêòèâíûõ

ñðåäñòâ îáðàáîòêè ÷èñëîâûõ äàííûõ. Íàïðèìåð, èñïîëüçóÿ èõ, áóõãàëòåð
ìîæåò áûñòðî íà÷èñëèòü çàðàáîòíóþ ïëàòó, èíæåíåð-ïðîåêòèðîâùèê –
ðàññ÷èòàòü ïðî÷íîñòü êîíñòðóêöèè, ôèçèê – îáðàáîòàòü äàííûå ýêñïåðè-
ìåíòà, ìåíåäæåð – âåñòè ó÷åò òîâàðîâ â ìàãàçèíå, ó÷èòåëü – âåñòè ó÷åò
óñïåâàåìîñòè ó÷àùèõñÿ â ýëåêòðîííîì æóðíàëå è ò. ï. Â ïîâñåäíåâíîé
æèçíè òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû ÿâëÿþòñÿ ïîëåçíûìè äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà
ñåìåéíûõ äîõîäîâ è ðàñõîäîâ, ïðîâåäåíèÿ ðàñ÷åòîâ ïî êîììóíàëüíûì
óñëóãàì, êðåäèòàì è ïðî÷åãî. Ìîæíî èñïîëüçîâàòü òàáëè÷íûå ïðîöåññî-
ðû è â ó÷åáíîé äåÿòåëüíîñòè: äëÿ ðåøåíèÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ çàäà÷, îáðà-
áîòêè ðåçóëüòàòîâ èññëåäîâàíèé, ïðàêòè÷åñêèõ è ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò ïî
õèìèè è ôèçèêå è ò. ï.

Ñðåäè ñîâðåìåííûõ òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðîâ ìîæíî íàçâàòü ñëåäóþùèå:
Microsoft Office Excel, SuperCalc, LibreOffice Calc, GNumeric ñ ïàêåòà
GNOME Office è ò. ï. Ñóùåñòâóþò òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû è äëÿ ìîáèëü-
íûõ óñòðîéñòâ (òåëåôîíîâ, ïëàíøåòîâ), â ÷àñòíîñòè SpreadCE.

Ìû ñ âàìè áóäåì èçó÷àòü îäèí èç ñâîáîäíî ðàñïðîñòðàíÿåìûõ òàáëè÷-
íûõ ïðîöåññîðîâ LibreOffice Calc (ëàò. calculator – ñ÷åò÷èê; òîò, êîòîðûér
ñ÷èòàåò). Â äàëüíåéøåì ïðîãðàììó áóäåì íàçûâàòü ñîêðàùåííî – Calc.

Первый табличный процессор, который получил назва-
ние VisiCalc (англ. Visible ii Calculator – наглядный калькуля-r
тор), создали в 1979 году студент Гарвардского университе-
та (США) Дэн Бриклин и его товарищ – программист Боб 
Фрэнкстон (рис. 4.2). Он был разработан для компьютера 
Apple II.

Знаете ли вы, что…

Рис. 4.2. Авторы первого  
табличного процессора 

Боб Фрэнкстон
и Дэн Бриклин  
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ОКНО ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА CALC
Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc, êàê è òåêñòîâûé ïðîöåññîð Writer, ìîæíî

çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå íåñêîëüêèìè ñïîñîáàìè. Ïðèâåäåì ñàìûå ðàñ-
ïðîñòðàíåííûå èç íèõ:

• âûïîëíèòü Ïóñê ⇒ Âñå ïðîãðàììû ⇒ LibreOffice ⇒ LibreOffice Calc;

• äâàæäû ùåëêíóòü íà ÿðëûêå LibreOffice  íà Ðàáî÷åì ñòîëå è âû-

áðàòü â îòêðûâøåìñÿ îêíå LibreOffice êíîïêó Òàáëèöà Calc;
• äâàæäû ùåëêíóòü íà ëþáîì ôàéëå ýëåêòðîííûõ òàá ëèö Calc.
Ïîñëå çàïóñêà îòêðûâàåòñÿ îêíî òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc, ñòàíäàðò-

íûé âèä êîòîðîãî ïðèâåäåí íà ðèñóíêå 4.3. Åãî èíòåðôåéñ ïîõîæ íà èí-
òåðôåéñ îêíà ïðîãðàììû Writer.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

11131415161718

10

12

1.
2.

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Поле со списком Область листа
Текущая ячейка с табличным  курсо-
ром
Строка заголовка
Строка меню
Стандартная панель инструментов
Панель Форматирование
Панель формул
Поле Строка ввода
Строка номеров столбцов

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Столбец номеров строк
Кнопки и ползунок для установки мас-
штаба просмотра
Полосы прокрутки
Строка состояния
Рабочая область документа
Кнопка создания нового листа
Строка ярлыков листов
Кнопки прокрутки ярлыков листов
Кнопка Выделить все

Рис. 4.3. Окно табличного процессора Calc 
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ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР

Îêíî òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc, êàê è îêíî òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà Writer,
èìååò Ñòðîêó çàãîëîâêà (3) ñ èìåíåì ýëåêòðîííîé êíèãè,à Ñòðîêó ìåíþ (4),
ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Ñòàíäàðòíàÿ (5) è Ôîðìàòèðîâàíèå (6), êíîïêè è ïîë-
çóíîê äëÿ óñòàíîâêè ìàñøòàáà ïðîñìîòðà (11), Ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ (13).

Íà ïàíåëÿõ èíñòðóìåíòîâ äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ â ýëåêòðîííûõ òàá-
ëèöàõ ðàçìåùåíû ðàçíûå ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ. Ïîä ïàíåëÿìè èíñòðó-
ìåíòîâ ñîäåðæèòñÿ Ïàíåëü ôîðìóë (7) ñ íîâûìè äëÿ âàñ ýëåìåíòàìè îêíà
òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc:

• ïîëå ñî ñïèñêîì Îáëàñòü ëèñòà (1), ãäå îòîáðàæàåòñÿ àäðåñ òåêóùåé
ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû;

• ïîëå Ñòðîêà ââîäà (8) äëÿ îòîáðàæåíèÿ äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â òåêó-
ùåé ÿ÷åéêå.

Íèæå Ïàíåëè ôîðìóë ðàçìåùåíà ðàáî÷àÿ îáëàñòü (14), â êîòîðîé îòî-
áðàæàåòñÿ ñîäåðæèìîå òåêóùåãî ëèñòà ýëåêòðîííîé êíèãè. Ýëåêòðîííàÿ
êíèãà ñîñòîèò èç ñîâîêóïíîñòè íåñêîëüêèõ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö, êîòîðûå
ðàçìåùåíû íà îòäåëüíûõ ëèñòàõ.

Ðàáî÷àÿ îáëàñòü èìååò òàêèå ýëåìåíòû:
• òåêóùóþ ÿ÷åéêó ñ òàáëè÷íûì êóðñîðîì (2);
• ñòðîêó íîìåðîâ ñòîëáöîâ (9);
• ñòîëáåö íîìåðîâ ñòðîê (10);
• âåðòèêàëüíóþ è ãîðèçîíòàëüíóþ ïîëîñû ïðîêðóòêè (12);
• êíîïêó ñîçäàíèÿ íîâîãî ëèñòà (15);
• ñòðîêó ÿðëûêîâ ëèñòîâ (16);
• êíîïêè ïðîêðóòêè ÿðëûêîâ ëèñòîâ (17);
• êíîïêó Âûäåëèòü âñå (18).

ОБЪЕКТЫ ТАБЛИЧНОГО ПРОЦЕССОРА CALC И ИХ СВОЙСТВА
Îñíîâíûì îáúåêòîì îáðàáîòêè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà ÿâëÿåòñÿ ýëåêò-

ðîí íàÿ êíèãà, êîòîðàÿ ïî óìîë÷àíèþ èìååò èìÿ Áåç èìåíè 1. Ïîëüçîâàòåëü
ìîæåò èçìåíèòü èìÿ êíèãè ïðè åå ñîõðàíåíèè â ôàéëå. Ïî óìîë÷àíèþ êíèãà
ñîñòîèò èç îäíîãî ëèñòà ñ èìåíåì Ëèñò1, óêàçàííîì íà ÿðëûêå ëèñòà. 

Íà êàæäîì ëèñòå ýëåêòðîííîé êíèãè ðàçìåùåíà ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà.
Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà ñîñòîèò èç ñòîëáöîâ è ñòðîê, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ
îáðàçóþòñÿ ÿ÷åéêè. Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc ñî-
äåðæèò 1 048 576 ñòðîê (íîìåðà îò 1 äî 1 048 576), 1024 ñòîëáöà (ïî óìîë-
÷àíèþ íîìåðà ñîñòîÿò èç áóêâ àíãëèéñêîãî àëôàâèòà: A, B, Ñ, ..., Z, ÀÀ,
ÀÂ, ..., ZZ, ÀÀÀ, ÀÀÂ, ..., AMJ) è 1 073 741 824 ÿ÷åéêè.

Êàæäàÿ ÿ÷åéêà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû èìååò àäðåñ. Àäðåñ ÿ÷åéêè ñîñòî-
èò èç íîìåðà ñòîëáöà è íîìåðà ñòðîêè, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îíà ðàñ-
ïîëîæåíà, íàïðèìåð A1, Ñ3, D17, 
AA26. Âñåãäà îäíà èç ÿ÷ååê ýëåêòðîí-
íîé òàá ëèöû ÿâëÿåòñÿ òåêóùåé. Åå 
àäðåñ îòîáðàæàåòñÿ â ïîëå Îáëàñòü ëèñ-
òà. Íà ðèñóíêå 4.4 òàêîâîé ÿâëÿåòñÿ 
ÿ÷åéêà Ñ5. Îíà âûäåëåíà òàáëè÷íûì
êóðñîðîì â âèäå ÷åðíîé ðàìêè, à íîìåð 
ñòðîêè è íîìåð ñòîëáöà òåêóùåé ÿ÷åé-
êè âûäåëÿþòñÿ äðóãèì öâåòîì. Рис. 4.4. Текущая ячейка
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Ñîâîêóïíîñòü íåñêîëüêèõ ÿ÷ååê ëèñòà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îáðàçóåò
äèàïàçîí ÿ÷ååê. Äèàïàçîí ÿ÷ååê, êàê è îòäåëüíàÿ ÿ÷åéêà, èìååò àäðåñ. 
Àäðåñ äèàïàçîíà ÿ÷ååê çàäàåòñÿ àäðåñàìè äâóõ ÿ÷ååê, ðàçìåùåííûõ â åãî
ïðîòèâîïîëîæíûõ óãëàõ, ðàçäåëåííûõ äâîåòî÷èåì. Íàïðèìåð, íà ðèñóí-
êå 4.5 çàêðàøåíû ñëåäóþùèå äèàïàçîíû ÿ÷ååê: A3:A7 (ñèíèé öâåò),
B11:Å11 (êðàñíûé öâåò), C2:G9 (çåëåíûé öâåò).

Рис. 4.5. Диапазоны ячеек

Â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîãóò õðàíèòüñÿ ÷èñëà, òåêñòû è ôîð-
ìóëû. Íà ëèñòå, êðîìå ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ è äðóãèå
îáúåêòû: äèàãðàììû (ðèñ. 4.6), ðèñóíêè è ò. ï.

Рис. 4.6. Окно табличного процессора Calc с таб лицей и диаграммой

Â òàá ëèöå 4.1 ïðèâåäåí ïåðå÷åíü îñíîâíûõ îáúåêòîâ òàáëè÷íîãî ïðî-
öåññîðà è èõ ñâîéñòâà.
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Òàáëèöà 4.1

Îáúåêòû òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà è èõ ñâîéñòâà

Îáúåêò Ñâîéñòâà îáúåêòà

Ýëåêòðîííàÿ  
êíèãà

Èìÿ, êîëè÷åñòâî ëèñòîâ, ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ëèñòîâ è äð.

Ëèñò Èìÿ, êîëè÷åñòâî ðàçìåùåííûõ îáúåêòîâ è èõ âèä, öâåò ÿðëûêà è äð.

Ýëåêòðîííàÿ  
òàá ëèöà

Îáùåå êîëè÷åñòâî ñòðîê, ñòîëáöîâ è ÿ÷ååê; êîëè÷åñòâî ñòðîê, 
ñòîëáöîâ è ÿ÷ååê, ñîäåðæàùèõ äàííûå è äð.

Ñòðîêà Íîìåð, âûñîòà, êîëè÷åñòâî çàïîëíåííûõ äàííûìè ÿ÷ååê è äð.

Ñòîëáåö Íîìåð, øèðèíà, êîëè÷åñòâî çàïîëíåííûõ äàííûìè ÿ÷ååê è äð.

ß÷åéêà Àäðåñ, ñîäåðæèìîå, òèï äàííûõ â ÿ÷åéêå, ãðàíèöû, çàëèâêà è äð.

Äèàïàçîí 
ÿ÷ååê

Àäðåñ, èìÿ, êîëè÷åñòâî ÿ÷ååê è äð.

ОТКРЫТИЕ, ПРОСМОТР И СОХРАНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ КНИГИ 
Îïåðàöèè ñîçäàíèÿ íîâîé êíèãè, îòêðûòèÿ ðàíåå ñîçäàííîé êíèãè, ñî-

õðàíåíèÿ êíèãè â ôàéëå âûïîëíÿþòñÿ â ïðîãðàììå Calc òàê æå, êàê è
àíàëîãè÷íûå îïåðàöèè â ïðîãðàììàõ Writer è Impress. 

Ñòàíäàðòíûì òèïîì ôàéëà â Calc åñòü Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà ODF, à

ñòàíäàðòíûì ðàñøèðåíèåì èìåíè ôàéëà ÿâëÿåòñÿ ods (çíà÷îê ). Õîòÿ
ìîæíî ñîõðàíèòü êíèãó è â ôàéëå äðóãîãî òèïà.

Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî âñåé òàá ëèöû èëè äèàãðàììû, åñëè îíè íå
ïîìåùàþòñÿ â îêíå, ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïîëîñû ïðîêðóòêè. Äëÿ ïðîñìî-
òðà äðóãîãî ëèñòà ñëåäóåò âûáðàòü åãî ÿðëûê óêàçàòåëåì ìûøè.

×òîáû ïåðåìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â íóæíóþ ÿ÷åéêó ýëåêòðîííîé
òàá ëèöû, ò. å. ñäåëàòü ÿ÷åéêó òåêóùåé, ìîæíî:

• âûáðàòü íóæíóþ ÿ÷åéêó óêàçàòåëåì ìûøè;
• ïåðåìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â íóæíóþ ÿ÷åéêó, èñïîëüçîâàâ êëà-

âèøè óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì (àíàëîãè÷íî ðàáîòå â Writer).

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Столбцы электронной таб лицы могут также нумероваться натуральными числами от
1 до 1024. В этом случае адреса ячеек записываются, например, так: R1C1, R5C2,
R17С4, R27C26 и т. д., где после буквы R (англ. Row – строка) указывается номер строки,w
а потом C (англ. Column – столбец) – номер столбца. То есть адрес R5C2 надо понимать
так: строка пятая, столбец второй. Для изменения способа нумерации столбцов необ-
ходимо выполнить Сервис ⇒ Параметры ⇒ LibreOffi  ce Calc ⇒ Формула и выбрать в
списке Синтаксис формулы значение Excel R1C1.

ля тех, кто хочет знать больше
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1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc, âûïîëíèâ Ïóñê ⇒ Âñå 
ïðîãðàììû ⇒ LibreOffice ⇒ LibreOffice Calc.

2. Ðàññìîòðèòå îêíî ïðîãðàììû è íàéäèòå îñíîâíûå ýëåìåíòû îêíà ïðî-
ãðàììû, ïðåäñòàâëåííûå íà ðèñóíêå 4.3. Âûáåðèòå ïî î÷åðåäè ðàçíûå
êîìàíäû ìåíþ. Îçíàêîìüòåñü ñ ïåðå÷íåì ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ íà ïà-
íåëÿõ èíñòðóìåíòîâ è èõ íàçíà÷åíèåì, èñïîëüçóÿ ïîäñêàçêè, êîòîðûå
ïîÿâëÿþòñÿ ïîñëå íàâåäåíèÿ óêàçàòåëÿ íà ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ. 

3. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû âûáîðîì êíîïêè Çàêðûòü . 

4. Îòêðîéòå ôàéë ýëåêòðîííîé êíèãè óïðàæíåíèå 4.1.ods, ñîäåðæàùèé-
ñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1.

5. Âûáåðèòå ÿðëûê Ëèñò1 ñ ïîìîùüþ ìûøè. Ðàññìîòðèòå ýëåêòðîííóþ
òàá ëèöó. 

6. Ñäåëàéòå òåêóùåé ÿ÷åéêó Â4, âûáðàâ åå óêàçàòåëåì ìûøè.
7. Ïîòðåíèðóéòåñü ïåðåìåùàòü êóðñîð ïî òàá ëèöå, èñïîëüçóÿ êëàâèøè

óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà èçìåíåíèå äàííûõ â
ïîëå Îáëàñòü ëèñòà è â Ñòðîêå ââîäà. Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåí òåêñò?
Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåíû ÷èñëà? Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåíû ôîðìó-
ëû? Çàïèøèòå â òåòðàäü ïðèìåðû àäðåñîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê.

8. Ñäåëàéòå òåêóùåé ÿ÷åéêó Ñ4. Ââåäèòå ñ êëàâèàòóðû ÷èñëî 132. Îá-
ðàòèòå âíèìàíèå íà èçìåíåíèÿ â ÿ÷åéêå Ñ7 è íà äèàãðàììå. Îáúÿñ-
íèòå, ïî÷åìó ýòî ïðîèçîøëî.

9. Ââåäèòå â ÿ÷åéêè Ñ5 è Ñ6 ñîîòâåòñòâåííî ÷èñëà 100 è 2. Ïðîñëåäèòå
çà èçìåíåíèÿìè â ÿ÷åéêå Ñ7 è íà äèàãðàììå.

10. Âûáåðèòå ÿðëûê Ëèñò2. Ïðîñìîòðèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó, èñïîëü-
çóÿ ïîëîñû ïðîêðóòêè. Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåí òåêñò? Â êàêèõ ÿ÷åé-
êàõ ââåäåíû ÷èñëà? Â êàêèõ ÿ÷åéêàõ ââåäåíû ôîðìóëû? Çàïèøèòå â
òåòðàäü ïðèìåðû àäðåñîâ ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê.

11. Èçìåíèòå äàííûå â íåêîòîðûõ ÿ÷åéêàõ ñòîëáöîâ Ñ è D. Ïðîñëåäèòå 
çà èçìåíåíèåì ðåçóëüòàòîâ âû÷èñëåíèé â ñòîëáöå Å è íà äèàãðàììå.

12. Óñòàíîâèòå ðàçíûå ìàñøòàáû ïðîñìîòðà ëèñòà, èñïîëüçóÿ êíîïêè è
ïîëçóíîê â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ.

13. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.
14. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ïàïêå Ìîè äîêóìåíòû â ôàéëå ñ

èìåíåì òàá ëèöà 4.1.ods.
15. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

Ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà – ýòî òàá ëèöà â ýëåêòðîííîé êíèãå, ÿ÷åéêè êîòî-
ðîé ñîäåðæàò ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî ñòðîêàì è ñòîëáöàì äàííûå îá îáú-
åêòàõ. Äëÿ ñîçäàíèÿ è îáðàáîòêè ýëåêòðîííûõ òàá ëèö èñïîëüçóþò 
òàáëè÷íûå ïðîöåññîðû. Ê îñíîâíûì âîçìîæíîñòÿì ýòèõ ïðîãðàìì îòíî-
ñÿòñÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ââåäåííûì ôîðìóëàì è ïîñòðîåíèå äèàãðàìì ïî
ïðèâåäåííûì äàííûì.

Îñíîâíûìè îáúåêòàìè òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc ÿâëÿþòñÿ ýëåêòðîí-
íàÿ êíèãà, ëèñò, ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà, ñòðîêà, ñòîëáåö, ÿ÷åéêà, äèàïàçîí
ÿ÷ååê.
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Êàæäàÿ ÿ÷åéêà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû èìååò àäðåñ, ñîñòîÿùèé èç íîìå-
ðà ñòîëáöà è íîìåðà ñòðîêè, íà ïåðåñå÷åíèè êîòîðûõ îíà ðàçìåùåíà. Ñî-
âîêóïíîñòü ÿ÷ååê ëèñòà ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îáðàçóåò äèàïàçîí ÿ÷ååê.
Àäðåñ äèàïàçîíà ÿ÷ååê çàäàåòñÿ àäðåñàìè äâóõ ÿ÷ååê, ðàçìåùåííûõ â åãî
ïðîòèâîïîëîæíûõ óãëàõ, ðàçäåëåííûõ äâîåòî÷èåì.

Â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîãóò õðàíèòüñÿ ÷èñëà, òåêñòû è ôîð-
ìóëû, à òàêæå äðóãèå îáúåêòû: äèàãðàììû, ðèñóíêè è ò. ï.

 Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð? Êàêîâû åãî âîçìîæíîñòè?
2•. ×òî òàêîå ýëåêòðîííàÿ òàá ëèöà? Èç ÷åãî îíà ñîñòîèò?
3*. Êàêèå ïðåèìóùåñòâà èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêòðîííûõ òàá ëèö ïî ñðàâ-

íåíèþ ñ áóìàæíûìè?
4•. Â êàêèõ ñôåðàõ ÷åëîâå÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè óäîáíî èñïîëüçîâàòü

ýëåêòðîííûå òàá ëèöû?
5•. Êàêèå òèïû äàííûõ ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé

òàá ëèöû?
6•. Êàêèå îáúåêòû òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc âû çíàåòå? Êàêîâû èõ

ñâîéñòâà?
7. Êàêîå èìÿ ïî óìîë÷àíèþ èìååò ëèñò ýëåêòðîííîé êíèãè?
8•. Èç ÷åãî ñîñòîèò àäðåñ ÿ÷åéêè? Ïðèâåäèòå íåñêîëüêî ïðèìåðîâ.
9•. ×òî òàêîå äèàïàçîí ÿ÷ååê? Êàê çàäàòü åãî àäðåñ?

10. ×òî òàêîå òàáëè÷íûé êóðñîð? Êàê îí âûãëÿäèò?

 Выполните задания

1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû òàá ëèö, êîòîðûå âû èñïîëüçîâàëè â ó÷åáíîé
äåÿòåëüíîñòè; â ïîâñåäíåâíîé æèçíè.

2•. Îïèøèòå íàçíà÷åíèå îáúåêòîâ îêíà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Calc.
3•. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì ñîõðàíåíèÿ ýëåêòðîííîé êíèãè â ôàéëå.
4•. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî ÿ÷ååê ñîäåðæàò äèàïàçîíû: 

à) A3:A7;  á) B11:Å11;  â) C2:G9;  ã) Å5.
5•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1\

îáðàçåö 4.1.ods). Ïðîñìîòðèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó íà ëèñòå
Ëèñò1. Çàïîëíèòå òàá ëèöó.

Àäðåñà ÿ÷ååê 
(äèàïàçîíîâ)

ñ òåêñòîâûìè äàííûìè

Àäðåñà ÿ÷ååê 
(äèàïàçîíîâ)

ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè

Àäðåñà ÿ÷ååê 
(äèàïàçîíîâ)
ñ ôîðìóëàìè

Èçìåíèòå äàííûå â îäíîé èç ÿ÷ååê ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè. Êàêèå 
èçìåíåíèÿ ïðîèçîøëè ïîñëå ýòîãî â òàá ëèöå? Çàêðîéòå îêíî ïðî-
ãðàììû.

6•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1\
îáðàçåö 4.1.ods). Âûÿñíèòå íàçíà÷åíèå ïðèâåäåííûõ ñî÷åòàíèé
êëàâèø äëÿ ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà â ýëåêòðîííîé êíèãå:
à) Ctrl + → ; â) Ctrl + ↓; ä) Ctrl + Home;
á) Ctrl + ↓;  ã) Ctrl + ↓; å) Ctrl + End.
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7*. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc. Îòêðîéòå Ñïðàâêó (åå âûçû-
âàþò òàê æå, êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer). Íàéäèòå ñâåäå-
íèÿ î ïàíåëÿõ èíñòðóìåíòîâ Calc. Ñêîïèðóéòå ýòè ñîîáùåíèÿ â äî-
êóìåíò Writer. Ñîõðàíèòå òåêñòîâûé äîêóìåíò â âàøåé ïàïêå â
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.1.7.odt.

8*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèê ïî ãåîãðàôèè äëÿ 7-ãî êëàññà. Ïðåäëîæèòå,
êàêèå òàá ëèöû ñ ýòîãî ó÷åáíèêà óäîáíî âûïîëíèòü â òàáëè÷íîì 
ïðîöåññîðå. Îáúÿñíèòå ïî÷åìó.

9*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèêè ïî ìàòåìàòèêå è ôèçèêå äëÿ 7-ãî êëàññà. 
Ïðåäëîæèòå 2–3 çàäàíèÿ ñ ýòèõ ó÷åáíèêîâ, êîòîðûå óäîáíî âûïîë-
íèòü â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå. Çàïèøèòå â òåòðàäü ñîîòâåòñòâóþùèå
òàá ëèöû. 

4.2. ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ В CALC4.2. ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ В CALC

ВВОД ТЕКСТОВЫХ И ЧИСЛОВЫХ ДАННЫХ
Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ââîäèòü 

÷èñëà, òåêñòû è ôîðìóëû. Ââåäåííûå äàííûå îòîáðàæàþòñÿ è â òåêóùåé 
ÿ÷åéêå, è â Ñòðîêå ââîäà.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ââåñòè íóæíûå äàííûå â ÿ÷åéêó, åå íàäî ñäåëàòü òåêóùåé
(ðàçìåñòèòü â íåé òàáëè÷íûé êóðñîð), ââåñòè ñîîòâåòñòâóþùèå äàííûå è íà-
æàòü êëàâèøó Enter. Çàìåòèì, ÷òî ïåðåä íà÷àëîì ââîäà òåêñòîâûé êóðñîð â 
ÿ÷åéêå îòñóòñòâóåò, îí ïîÿâëÿåòñÿ ïîñëå ââîäà ïåðâîãî ñèìâîëà.

Ñëåäóþùåé òåêóùåé ÿ÷åéêîé ïîñëå íàæàòèÿ Enter ïî óìîë÷àíèþ ñòà-
íåò ñîñåäíÿÿ ÿ÷åéêà ñíèçó. Åñëè ñëåäóþùåé ÿ÷åéêîé äëÿ ââîäà äîëæíà
áûòü íå íèæíÿÿ ÿ÷åéêà, òî íåîáõîäèìî âìåñòî êëàâèøè Enter íàæàòü ñî-
îòâåòñòâóþùóþ êëàâèøó óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì èëè âûáðàòü äðóãóþ ÿ÷åé-
êó óêàçàòåëåì ìûøè.

Ââîäèòü äàííûå ìîæíî òàêæå â Ñòðîêå ââîäà. Äëÿ ýòîãî ñíà÷àëà íåîá-
õîäèìî ñäåëàòü íåîáõîäèìóþ ÿ÷åéêó òåêóùåé, óñòàíîâèòü òåêñòîâûé êóð-
ñîð â Ñòðîêó ââîäà è ââåñòè äàííûå. Çàâåðøèòü ââîä íåîáõîäèìî íàæàòèåì 
êëàâèøè Enter èëè âûáîðîì äðóãîé ÿ÷åéêè.

Åñëè ïðè ââîäå äàííûõ íàæàòü êëàâèøó Esc èëè âûáðàòü êíîïêó Îòìå-
íèòü , êîòîðàÿ ïîÿâëÿåòñÿ íà Ïàíåëè ôîðìóë ñëåâà îò Ñòðîêè ââîäà, òî
ââîä äàííûõ áóäåò îòìåíåí.

Ïðè ââîäå ÷èñëîâûõ äàííûõ ñëåäóåò ñîáëþäàòü ïðàâèëà:
• ââîäÿ îòðèöàòåëüíûå ÷èñëà, íåîáõîäèìî ïåðåä ÷èñëîì ââîäèòü çíàê - (ìè-

íóñ) èëè çàêëþ÷àòü ÷èñëî â êðóãëûå ñêîáêè, íàïðèìåð -4 èëè (4);
• äëÿ îòäåëåíèÿ öåëîé è äðîáíîé ÷àñòåé äåñÿòè÷íîé äðîáè ïî óìîë÷à-

íèþ èñïîëüçóåòñÿ çàïÿòàÿ, íàïðèìåð 48,35; 

Êàêîâî íàçíà÷åíèå êëàâèø Delete è Backspace â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå 
Writer?

2. ×åì îòëè÷àþòñÿ îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ ôðàãìåíòîâ òåê-
ñòà? Êàê èõ âûïîëíèòü â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer?

3. Äëÿ ÷åãî è êàê èñïîëüçóåòñÿ Áóôåð îáìåíà îïåðàöèîííîé ñèñòåìû?
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• äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ïðîöåíòîâ ïîñëå ÷èñëà íåîáõîäèìî ââîäèòü ñèìâîë
%, íàïðèìåð 22%;

• îáû÷íûå äðîáè íåîáõîäèìî ââîäèòü, îáÿçàòåëüíî óêàçûâàÿ öåëóþ

÷àñòü è îòäåëÿÿ åå îò äðîáíîé ÷àñòè ïðîáåëîì. Íàïðèìåð, ÷èñëî

ââîäèòñÿ òàê: 5 3/4. Òàêèå äàííûå Calc ïðåîáðàçóåò â òåêñò, êîòîðûé
è îòîáðàæàåòñÿ â Ñòðîêå ââîäà è â ÿ÷åéêå;

• îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö èçìåðåíèÿ ïîñëå ÷èñåë íå ââîäÿòñÿ, çà èñêëþ÷å-
íèåì ñòàíäàðòíûõ îáîçíà÷åíèé äåíåæíûõ åäèíèö (ãðí, €, $, ‡ è äð.),
íàïðèìåð 4345 €.

Òåêñòîâûå äàííûå ââîäÿòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â Writer. Íî
Calc ïðåäîñòàâëÿåò äîïîëíèòåëüíûå âîçìîæíîñòè äëÿ àâòîìàòèçàöèè ââî-
äà òåêñòîâ. Ïðîãðàììà çàïîìèíàåò òåêñòîâûå äàííûå, ââåäåííûå â ïðåäû-
äóùèå ÿ÷åéêè òåêóùåãî ñòîëáöà. È ïðè ââîäå ïåðâûõ áóêâ òàêèõ æå äàí-
íûõ â ñëåäóþùèå ÿ÷åéêè ýòîãî ñòîëáöà ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ïðåä-
ëàãàåò èõ ïîëíûé òåêñò. Ïðè ñîãëàñèè íåîáõîäèìî íàæàòü Enter, èíà÷å
ñëåäóåò ïðîäîëæàòü ââîä íåîáõîäèìîãî òåêñòà.

НЕКОРРЕКТНОЕ ОТОБРАЖЕНИЕ ВВЕДЕННЫХ ДАННЫХ
И ЕГО УСТРАНЕНИЕ

Ââåäåííûå â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû äàííûå èíîãäà ìîãóò îòî-
áðàæàòüñÿ íåêîððåêòíî. Íàïðèìåð, åñëè øèðèíà ñòîëáöà òàá ëèöû ìàëî-
âàòà äëÿ îòîáðàæåíèÿ ââåäåííîãî ÷èñëà, òî â ÿ÷åéêå âìåñòî ÷èñëà áóäåò
îòîáðàæåíî ### (ðèñ. 4.7).

Åñëè â ÿ÷åéêå íå ïîìåùàþòñÿ ââåäåííûå òåêñòîâûå äàííûå, òî òåêñò íà-
êëàäûâàåòñÿ íà ñîñåäíþþ ÿ÷åéêó (ðèñ. 4.8). Íî ýòî òîëüêî âèçóàëüíîå âîñ-
ïðèÿòèå, â äåéñòâèòåëüíîñòè âåñü òåêñò ñîäåðæèòñÿ òîëüêî â îäíîé ÿ÷åéêå. 

Рис. 4.7. Некорректное отображение Рис. 4.8. Некорректное отображение
введенного числа введенного текста

Äëÿ èñïðàâëåíèÿ òàêèõ ñèòóàöèé íóæ-
íî óâåëè÷èòü øèðèíó ñòîëáöà, ãäå ñîäåð-
æàòñÿ ââåäåííûå äàííûå. Äëÿ ýòîãî ñëåäó-
åò äâàæäû ùåëêíóòü íà ãðàíèöå ñòîëáöà â 
Ñòðîêå èìåí ñòîëáöîâ (ðèñ. 4.9), è åãî øè-
ðèíà óâåëè÷èòñÿ äî íåîáõîäèìîãî ðàçìåðà, 
ò. å. ñîñòîèòñÿ àâòîïîäáîð øèðèíû ñòîëá-
öà. Èëè ãðàíèöó ìîæíî ïåðåòÿíóòü âïðàâî 
íà íóæíóþ øèðèíó ñòîëáöà.

Рис. 4.9. Граница столбца в Строке
имен столбцов



Ãëàâà 4

1 21521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521521525

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ В ЯЧЕЙКАХ
Ðåäàêòèðîâàíèå äàííûõ ìîæíî ïðîâîäèòü íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêå

èëè â ïîëå Ñòðîêà ââîäà.
Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûõ íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêå íåîáõîäèìî

äâàæäû ùåëêíóòü íà ýòîé ÿ÷åéêå èëè íàæàòü êëàâèøó F2, à äëÿ ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ äàííûõ â Ñòðîêå ââîäà íåîáõîäèìî ñíà÷àëà âûáðàòü ÿ÷åéêó, à ïî-
òîì – ïðîèçâîëüíîå ìåñòî â Ñòðîêå ââîäà. Äàëüøå ñëåäóåò îòðåäàêòèðîâàòü
äàííûå èçâåñòíûìè âàì ñïîñîáàìè, ïîñëå ÷åãî íàæàòü êëàâèøó Enter.

Åñëè â ÿ÷åéêó íåîáõîäèìî ââåñòè äðóãèå äàííûå, òî ìîæíî ñäåëàòü åå
òåêóùåé è, íå óäàëÿÿ â íåé äàííûå, ââîäèòü íîâûå. Ïðåäûäóùèå äàííûå
áóäóò çàìåíåíû íà íîâûå.

Â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Calc, êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer, åñòü
âîçìîæíîñòü óïðàçäíèòü èëè âåðíóòü äî ñòà ïîñëåäíèõ øàãîâ ââîäà èëè ðåäàê-
òèðîâàíèÿ äàííûõ, èñïîëüçóÿ êíîïêè Îòìåíèòü è Âåðíóòü íà ïàíåëè
èíñòðóìåíòîâ Ñòàíäàðòíàÿ èëè ñî÷åòàíèå êëàâèø ÿ Ctrl + Z è Ctrl + Y.

ВЫДЕЛЕНИЕ ОБЪЕКТОВ ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ
Êàê è â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer, äëÿ âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé íàä

íåñêîëüêèìè îáúåêòàìè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îäíîâðåìåííî íåîáõîäèìî
âûäåëèòü ýòè îáúåêòû. Ðàçíûå ñïîñîáû âûäåëåíèÿ îáúåêòîâ ýëåêòðîííîé
òàá ëèöû ïðåäñòàâëåíû â òàá ëèöå 4.2.

Òàáëèöà 4.2
Âûäåëåíèå îáúåêòîâ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû

Îáúåêò Ñïîñîáû âûäåëåíèÿ

ß÷åéêà Âûáðàòü ÿ÷åéêó

Ñòîëáåö (ñòðîêà) Âûáðàòü íîìåð ñòîëáöà (ñòðîêè)

Äèàïàçîí ÿ÷ååê I ñïîñîá. Âûäåëèòü ïåðâûé îáúåêò äèàïàçîíà, íàæàòü êëàâèøó
Shift è, óäåðæèâàÿ åå, âûäåëèòü ïîñëåäíþþ ÿ÷åéêó äèàïàçîíà.
ІІ ñïîñîá. Âûäåëèòü ïåðâûé îáúåêò äèàïàçîíà, íàæàòü ëåâóþ
êíîïêó ìûøè è, óäåðæèâàÿ åå, ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü ê ïî-
ñëåäíåé ÿ÷åéêå äèàïàçîíà

Âñå ÿ÷åéêè
ëèñòà

I ñïîñîá. Âûáðàòü êíîïêó Âûäåëèòü âñå. 
ІІ ñïîñîá. Íàæàòü ñî÷åòàíèå êëàâèø Ctrl + A

Åùå îäèí ñïîñîá âûäåëåíèÿ äèàïàçî-
íà ÿ÷ååê – ââåñòè àäðåñ äèàïàçîíà â 
ïîëå Îáëàñòü ëèñòà, íàïðèìåð Â3:D5.
Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî íà ÿ÷åéêå, ñ 
êîòîðîé íà÷àëîñü âûäåëåíèå äèàïàçî-
íà, óñòàíîâëåí òàáëè÷íûé êóðñîð. Ñ÷è-
òàåòñÿ, ÷òî èìåííî îíà ÿâëÿåòñÿ òåêó-
ùåé ÿ÷åéêîé (ðèñ. 4.10).

×òîáû ñíÿòü âûäåëåíèå äèàïàçîíà,
íåîáõîäèìî âûáðàòü ïðîèçâîëüíóþ
ÿ÷åéêó èëè íàæàòü îäíó èç êëàâèø
óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì.Рис. 4.10. Выделенный диапазон
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Ïðåèìóùåñòâîì âûäåëåíèÿ ÷èñëîâîãî äèàïàçîíà â Calc åñòü àâòîìàòè÷å-
ñêîå îòîáðàæåíèå â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ ñóììû ÷èñåë äèàïàçîíà (ñì. ðèñ. 4.10).

КОПИРОВАНИЕ, ПЕРЕМЕЩЕНИЕ  И УДАЛЕНИЕ ДАННЫХ
Äëÿ óäàëåíèÿ äàííûõ íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñîîòâåòñòâóþùèå ÿ÷åéêè è íà-

æàòü êëàâèøó Delete. Ìîæíî òàêæå âûïîëíèòü Ïðàâêà ⇒ Óäàëèòü ñîäåðæè-
ìîå, óñòàíîâèòü ìåòêè ôëàæêîâ â îêíå Óäàëèòü ñîäåðæèìîå äëÿ óêàçàíèÿ
òèïîâ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óäàëèòü, è âûáðàòü êíîïêó OÊ.

Îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ äàííûõ ñ ÿ÷åéêè èëè äèàïàçîíà
ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Calc îñóùåñòâëÿþòñÿ
àíàëîãè÷íî îïåðàöèÿì â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå Writer.

Íàïðèìåð, ñîäåðæèìîå âûäåëåííîé ÿ÷åéêè èëè âûäåëåííîãî äèàïàçîíà
ÿ÷ååê êîïèðóåòñÿ â Áóôåð îáìåíà (êîìàíäû Êîïèðîâàòü, Âûðåçàòü), è îò-
òóäà åãî ìîæíî âñòàâèòü â äðóãîå ìåñòî ýëåêòðîííîé òàá ëèöû (êîìàíäà
Âñòàâèòü). Ïåðåä âñòàâêîé íåîáõîäèìî âûäåëèòü îáúåêòû, ê êîòîðûì áó-
äóò âñòàâëåíû äàííûå ñ Áóôåðà îáìåíà. 

Ñîäåðæèìîå ÿ÷åéêè ìîæíî âñòàâèòü â ÿ÷åéêó è â äèàïàçîí, ïðè ýòîì âñå
ÿ÷åéêè äèàïàçîíà áóäóò çàïîëíåíû îäèíàêîâûì çíà÷åíèåì. Ñîäåðæèìîå
âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ìîæíî âñòàâèòü â äèàïàçîí òàêîãî æå ðàçìåðà. Äëÿ
ýòîãî äîñòàòî÷íî óêàçàòü ïåðâóþ ÿ÷åéêó äèàïàçîíà äëÿ âñòàâêè.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, ÷òî ïðè âûïîëíåíèè êîìàíäû Âûðåçàòü â
Calc îáúåêòû, äàííûå èç êîòîðûõ óäàëÿþòñÿ, â êíèãå îáâîäÿòñÿ ïóíêòèð-
íîé ðàìêîé.

КОПИРОВАНИЕ ДАННЫХ  С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ
МАРКЕРА ЗАПОЛНЕНИЯ

Ïðè çàïîëíåíèè òàá ëèöû èíîãäà âîçíè-
êàåò ïîòðåáíîñòü ââåñòè äàííûå, êîòîðûå
ïîâòîðÿþòñÿ èëè èìåþò îïðåäåëåííóþ çà-
êîíîìåðíîñòü. Íàïðèìåð, íîìåðà ïî ïî-
ðÿäêó ó÷åíèêîâ êëàññà èëè íîìåð êëàññà 
äëÿ âñåõ ó÷àùèõñÿ ýòîãî êëàññà è ò. ï. 
(ðèñ. 4.11). Äëÿ ââîäà òàêèõ ñïèñêîâ äàí-
íûõ óäîáíî êîïèðîâàòü äàííûå ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ìàðêåðà çàïîëíåíèÿ – ìàëåíüêîãî
÷åðíîãî êâàäðàòà â ïðàâîì íèæíåì óãëó 
òàáëè÷íîãî êóðñîðà.

Äëÿ ââîäà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè òåêñòîâûõ äàííûõ â äèàïàçîí ÿ÷ååê íå-
îáõîäèìî (ðèñ. 4.12):

1. Ââåñòè â ïåðâóþ ÿ÷åéêó äèàïàçîíà ïåðâûé ýëåìåíò ñïèñêà.
2. Ñäåëàòü ýòó ÿ÷åéêó òåêóùåé.
3. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ (ïðè ýòîì óêàçàòåëü áóäåò

âûãëÿäåòü êàê ÷åðíûé êðåñòèê ).
4. Íàæàòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè è, óäåðæèâàÿ åå íàæàòîé, âûäåëèòü

íóæíûé äèàïàçîí.
5. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

Рис. 4.11. Маркер заполнения
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а)

б)

Рис. 4.12. Автозаполнение текстовых данных

Äëÿ ââîäà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ÷èñåë (ðèñ. 4.13) íåîáõîäèìî:
1. Ââåñòè â äâå ñîñåäíèå ÿ÷åéêè ïåðâûå äâà ýëåìåíòà ñïèñêà.
2. Âûäåëèòü ýòè ÿ÷åéêè.
3. Çàïîëíèòü íóæíûé äèàïàçîí ÿ÷ååê, èñïîëüçóÿ ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.
Ïðè ýòîì ïî ïåðâûì äâóì ýëåìåíòàì ñïèñêà âû÷èñëÿåòñÿ ðàçíîñòü

ìåæäó ýëåìåíòàìè è, ó÷èòûâàÿ åå, åãî ñëåäóþùèå ýëåìåíòû.

а)

б)

Рис. 4.13. Автозаполнение числовых данных
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ВСТАВКА И УДАЛЕНИЕ СТРОК (СТОЛБЦОВ)
ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ

Èíîãäà âîçíèêàåò ïîòðåáíîñòü âñòàâèòü â òàá ëèöó ëèáî óäàëèòü èç íåå ñòîëá-
öû èëè ñòðîêè. Äëÿ ýòîãî íàäî âûäåëèòü ñòîëáöû (ñòðîêè), ïåðåä êîòîðûìè
íåîáõîäèìî âñòàâèòü íîâûå, è âûïîëíèòü Âñòàâêà ü ⇒ Ñòîëáöû (Ñòðîêè).

Ïîñëå âñòàâêè â òàá ëèöó íîâûõ îáúåêòîâ äðóãèå àâòîìàòè÷åñêè ñäâèãà-
þòñÿ âïðàâî èëè âíèç è ïåðåíóìåðîâûâàþòñÿ. Ïðè ýòîì ñ êîíöà òàá ëèöû
óäàëÿåòñÿ ñòîëüêî ñòîëáöîâ èëè ñòðîê, ñêîëüêî âñòàâëåíî íîâûõ, åñëè ýòè
ïîñëåäíèå íå ñîäåðæàò äàííûõ. Åñëè æå îíè ñîäåðæàò äàííûå, âñòàâêà
íîâûõ îáúåêòîâ áóäåò íåâîçìîæíà.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå: åñëè âûäåëèòü îäèí ñòîëáåö (ñòðîêó), òî
ïåðåä íèì âñòàâèòñÿ îäèí íîâûé ñòîëáåö (ñòðîêà), à åñëè âûäåëèòü íå-
ñêîëüêî ñòîëáöîâ (ñòðîê) ïîäðÿä, òî ïåðåä íèìè âñòàâèòñÿ òàêîå æå êîëè-
÷åñòâî ñòîëáöîâ (ñòðîê).

Óäàëåíèå ñòîëáöîâ è ñòðîê ïðîèñõîäèò àíàëîãè÷íî âñòàâêå. Äëÿ âûïîëíå-
íèÿ ýòèõ îïåðàöèé íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ïðàâêà ⇒ Óäàëèòü ÿ÷åéêè.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc.
2. Íà ëèñòå Ëèñò1 ââåäèòå â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå ïî ïðèâåäåííîìó

îáðàçöó (ðèñ. 4.14).

Рис. 4.14

3. Ñîçäàéòå Ëèñò2, âûáðàâ êíîïêó ñîçäàíèÿ íîâîãî ëèñòà . Ââåäèòå

íà ëèñòå Ëèñò2 â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó
(ðèñ. 4.15).

  

Рис. 4.15 

Óêàçàíèå: äàííûå â ñòîëáöå À è F ââåñòè àâòîçàïîëíåíèåì.



Ãëàâà 4

1 615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615615656

4. Ñîçäàéòå Ëèñò3. Ââåäèòå íà ëèñòå Ëèñò3 â ÿ÷åéêè òàá ëèöû äàííûå
ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.16).

Рис. 4.16

Óêàçàíèå: äàííûå â ñòîëáåö Â ââåñòè àâòîçàïîëíåíèåì.
5. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 

óïðàæíåíèå 4.2.1.ods.
6. Î÷èñòèòå íà Ëèñòå1 äàííûå äèàïàçîíà Ñ3:Å7 è óäàëèòå ñòðîêó 6.
7. Èçìåíèòå íà Ëèñòå2 äàííûå â äèàïàçîíå Â3:F3 íà äàííûå î ñåáå. Äî-

áàâüòå ïåðåä ñòîëáöîì Ñ ñòîëáåö Øêîëà. Çàïîëíèòå ÿ÷åéêè äàííûìè
ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ.

8. Îòðåäàêòèðóéòå äàííûå íà Ëèñòå3 ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó
(ðèñ. 4.17), èñïîëüçóÿ îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ è ïåðåìåùåíèÿ.

Рис. 4.17

9. Âûäåëèòå ïî î÷åðåäè óêàçàííûå äèàïàçîíû ÿ÷ååê è ïðîàíàëèçèðóéòå
ñîîáùåíèå â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ:
à) Ëèñò1 äèàïàçîíû – A3:A7, ñòîëáåö Ñ, äèàïàçîí ñòîëáöîâ îò Ñ äî Å;
á) Ëèñò2 äèàïàçîíû – Â3:Â7, Ñ3:Å7, ñòðîêè îò 5 äî 7;
â) Ëèñò3 äèàïàçîíû – ñòîëáåö Â, ñòðîêà 4, ñòîëáöû îò À äî Å.

10. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì
óïðàæíåíèå 4.2.2.ods.
Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû.

ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ââîäèòü ÷èñëà, òåêñòû è ôîðìóëû.
åííûå äàííûå îòîáðàæàþòñÿ è â òåêóùåé ÿ÷åéêå, è â Ñòðîêå ââîäà.

Ïðè ââîäå äàííûõ íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü îïðåäåëåííûå ïðàâèëà.
Äàííûå â ÿ÷åéêàõ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü (èçìåíÿòü, óäàëÿòü, êîïèðî-

âàòü, ïåðåìåùàòü). Åñëè êàêóþ-ëèáî îïåðàöèþ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü íàä
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íåñêîëüêèìè îáúåêòàìè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, òî èõ íåîáõîäèìî âûäåëèòü.
Ïîñëå ýòîãî ìîæíî îñóùåñòâëÿòü êîïèðîâàíèå, ïåðåìåùåíèå, óäàëåíèå, èñ-
ïîëüçóÿ êîìàíäû ìåíþ Ïðàâêà èëè êîíòåêñòíîãî ìåíþ è ò. ï.

Дайте ответы на вопросы 

1. Êàê ââåñòè äàííûå íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêó? Êàê ââåñòè äàííûå â
ÿ÷åéêó, èñïîëüçóÿ Ñòðîêó ââîäà?

2•. Êàêèå ïðàâèëà íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðè ââîäå ÷èñëîâûõ äàííûõ?
3*. Êàêèå âîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëÿåò òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc äëÿ

ââîäà ÷èñëîâûõ è òåêñòîâûõ äàííûõ?
4•. ×òî îçíà÷àåò ïîÿâëåíèå â ÿ÷åéêå òàêèõ ñèìâîëîâ ###? Êàê èñïðà-

âèòü ýòó ñèòóàöèþ?
5•. Êàêèå âû çíàåòå ñïîñîáû ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííûõ â ÿ÷åéêå?
6•. Êàê âûäåëèòü ÿ÷åéêó; ñòîëáåö; ñòðîêó; äèàïàçîí ÿ÷ååê; âñå ÿ÷åéêè

ýëåêòðîííîé òàá ëèöû?
7*. ×òî ìîæíî óâèäåòü â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, åñëè âûäåëåí äèàïàçîí

ÿ÷ååê ñ ÷èñëîâûìè äàííûìè; ñ òåêñòîâûìè äàííûìè?
8•. Êàê âûïîëíèòü êîïèðîâàíèå äàííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà?
9. Êàê óäàëèòü äàííûå èç ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû?

10•. Êàê óäàëèòü, ñêîïèðîâàòü èëè ïåðåìåñòèòü ñòðîêè òàá ëèöû?

 Выполните задания

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc. Âûäåëèòå òàêèå îáúåêòû ýëåê-
òðîííîé òàá ëèöû:
à) ÿ÷åéêè – F99, K12, Â17, Ñ22;
á) ñòîëáöû – D, Å, І, Ê;
â) ñòðîêè – 6, 12, 5, 22;
ã) äèàïàçîíû ñòîëáöîâ – îò À äî D, îò Ñ äî G, îò AD äî AF;
ä) äèàïàçîíû ñòðîê – îò 3 äî 7, îò 4 äî 11, îò 137 äî 154;
å) äèàïàçîíû ÿ÷ååê – D20:J28, D36:D24, E34:K34, B20:B38.

2•. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc. Ââåäèòå äàííûå ïî ïðèâåäåí-
íîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.18). Ïðè ââîäå äàííûõ â ñòîëáöû À, D, E èñ-
ïîëüçóéòå àâòîçàïîëíåíèå. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.2.2.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.18
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3•. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð Calc. Ââåäèòå äàííûå ïî ïðèâåäåí-
íîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.19). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.2.3.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.19

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\
îáðàçåö 4.2.ods). Èçìåíèòå äàííûå íà Ëèñò1 â äèàïàçîíå À5:Â8 íà ñîá-8
ñòâåííûå. Ïðîñëåäèòå çà èçìåíåíèÿìè â ñòîëáöå Ñ. Óäàëèòå ïîñëåäíèé
ñòîëáåö. Âñòàâüòå ïåðâóþ ñòðîêó è äîáàâüòå íàçâàíèå òàá ëèöû. Ñîõðà-
íèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.4.ods â âàøåé ïàïêå.

5•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\
îáðàçåö 4.2.ods). Ñêîïèðóéòå äàííûå íà Ëèñò1 òàêèì îáðàçîì:
à) èç ÿ÷åéêè À2 â ÿ÷åéêó À4;
á) èç ÿ÷åéêè Â3 â ÿ÷åéêó Â6;
â) èç ÿ÷åéêè Ñ2 â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ3:Ñ6;
ã) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Å2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà І4:Ê7;
ä) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Å8:G11.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.5.ods â âàøåé ïàïêå.

6•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2\
îáðàçåö 4.2.ods). Ïåðåìåñòèòå äàííûå íà Ëèñò2 òàêèì îáðàçîì:
à) èç ÿ÷åéêè À2 â ÿ÷åéêó À6;
á) èç ÿ÷åéêè Â3 â ÿ÷åéêó Â9;
â) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà І5:Ê8;
ã) èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Ñ2:Å5 â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Å10:G13.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.6.ods â âàøåé ïàïêå.

7*. Íàéäèòå â Èíòåðíåòå ñâåäåíèÿ è ñîçäàéòå òàá ëèöó îá îêåàíàõ Çåì-
ëè ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.20). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå
ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.7.ods â âàøåé ïàïêå. Èñïîëüçóÿ ñâåäåíèÿ â 
Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, îïðåäåëèòå è çàïèøèòå â òåòðàäü îáùóþ ïëî-
ùàäü ïîâåðõíîñòè óêàçàííûõ îêåàíîâ.

Рис. 4.20 
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8*. Íàéäèòå â Èíòåðíåòå ñâåäåíèÿ è ñîçäàéòå òàá ëèöó î ïÿòè ñòðàíàõ
Åâðîïû ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.21). Ñîõðàíèòå êíèãó â
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.2.8.ods â âàøåé ïàïêå. Èñïîëüçóÿ ñâåäå-
íèÿ â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ, îïðåäåëèòå è çàïèøèòå â òåòðàäü îáùóþ
ïëîùàäü è îáùåå êîëè÷åñòâî íàñåëåíèÿ óêàçàííûõ ñòðàí.

Рис. 4.21

4.3. ФОРМАТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ 4.3. ФОРМАТИРОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ
ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ

ФОРМАТИРОВАНИЕ ЯЧЕЕК
Âû óæå çíàåòå, ÷òî â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü äàííûå

ðàçíûõ òèïîâ: ÷èñëà, òåêñòû, ôîðìóëû. Ïðåäñòàâëåíèå ýòèõ äàííûõ ìîæåò
áûòü ðàçíûì. Íàïðèìåð, íà ðèñóíêå 4.22 ïðèâåäåíû ïðèìåðû ïðåäñòàâëå-
íèÿ ÷èñåë (à) è äàò (á) â ðàçíûõ ôîðìàòàõ. 

а) б)
Рис. 4.22. Разные форматы данных

×èñëîâûå äàííûå ìîæíî ïðåäñòàâèòü â íåñêîëüêèõ ôîðìàòàõ. Ôîðìàò
×èñëîâîé (ÿ÷åéêà Â4) èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ÷èñëà â âèäå äåñÿ-

×òî òàêîå ôîðìàò? Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ îïåðàöèÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ îáúåêòîâ?
2. Êàêèå ñâîéñòâà ñèìâîëîâ è àáçàöåâ âû çíàåòå? Êàêèå çíà÷åíèÿ îíè ìîãóò 

ïðèîáðåòàòü?
3. Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ñèìâîëîâ è àáçàöåâ ñóùåñòâóþò â

òåêñòîâîì ïðîöåññîðå LibreOffice Writer?
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òè÷íîé äðîáè ñ çàäàííûì êîëè÷åñòâîì äåñÿòè÷íûõ ðàçðÿäîâ, äî êîòîðîãî
áóäåò îêðóãëåíî ÷èñëî. Â ýòîì ôîðìàòå òàêæå ìîæíî óñòàíîâèòü ðàçäåëè-
òåëü ðàçðÿäîâ â âèäå ïðîáåëà.

Â ôîðìàòå Äåíåæíûé (ÿ÷åéêà Â5) ê ÷èñëó äîáàâëÿåòñÿ îáîçíà÷åíèå äå-
íåæíûõ åäèíèö (ãðí, €, $, ‡ è ò. ï.). Ðàçäåëåíèå ðàçðÿäîâ óñòàíàâëèâàåò-
ñÿ àâòîìàòè÷åñêè.

Â ôîðìàòå Ïðîöåíòíûé (ÿ÷åéêà Â6) äàííûå ïðåäñòàâëÿþòñÿ ÷èñëîì, 
êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ ðåçóëüòàòîì óìíîæåíèÿ ñîäåðæèìîãî ÿ÷åéêè íà 100, ñî 
çíàêîì % â êîíöå.

Â ôîðìàòå Äðîáü (ÿ÷åéêà Â7) äðîáíàÿ ÷àñòü ÷èñëà ïðåäñòàâëÿåòñÿ â âèäå 
îáû÷íîé äðîáè, êîòîðàÿ ìåíåå âñåãî îòëè÷àåòñÿ îò äàííîé äåñÿòè÷íîé äðîáè.

Ôîðìàò Òåêñò èñïîëüçóþò äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ â ÿ÷åé-
êàõ â âèäå òåêñòà (ÿ÷åéêè Â8). Íàïðèìåð, ýòîò ôîðìàò óäîáíî èñïîëüçî-
âàòü äëÿ çàïèñè íîìåðîâ ìîáèëüíûõ òåëåôîíîâ, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòüþ öèôð è âûãëÿäÿò êàê ÷èñëî, íî íàä íèìè íå ïðîèçâîäÿò
íèêàêèõ ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé.

Òàêæå äëÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ ìîæíî óñòàíîâèòü ôîðìàò Äàòà (ðèñ. 4.22, á), 
êîòîðûé òîæå áûâàåò íåñêîëüêèõ âèäîâ.

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå, ÷òî èçìåíåíèå ôîðìàòà ïðåäñòàâëåíèÿ äàí-
íûõ íå èçìåíÿåò äàííûå â ïàìÿòè êîìïüþòåðà, à ëèøü óñòàíàâëèâàåò
îïðåäåëåííûé âèä èõ îòîáðàæåíèÿ â ÿ÷åéêå. Ðåàëüíîå çíà÷åíèå äàííûõ
ìîæíî óâèäåòü â Ñòðîêå ââîäà, ñäåëàâ ñîîòâåòñòâóþùóþ ÿ÷åéêó òåêóùåé
(íà ðèñ. 4.22, à ÿ÷åéêà Â7).

Íåêîòîðûå îïåðàöèè ïî óñòàíîâêå ôîðìàòà ìîæíî îñóùåñòâèòü, èñ-
ïîëüçóÿ êíîïêè íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå (ðèñ. 4.24).

1.

2.

3.

4.

Кнопка для установки денежного фор-
мата
Кнопка для установки процентного
формата
Кнопка для увеличения разрядности 
чисел (количества десятичных знаков)
Кнопка для уменьшения разрядности 
чисел (количества десятичных знаков)

1 2 3 4

Рис. 4.24. Кнопки для формати-
рования числовых данных на 

панели Форматирование

Все даты в LibreOffi  ce Calc хранятся как целые числа. Числу 1 соответствует дата 
31.12.1899, числу 2 – дата 01.01.1900 и т. д. Числу 0 соответствует дата 30.12.1899, чис-
лу 1 – дата 29.12.1899 и т. д. 

Такое представление дат дает возможность выполнять операции над ними. Так, ко-
личество дней между двумя датами определяется разностью чисел, которые соответ-
ствуют этим датам. Например, разность 01.09.2015 – 01.01.2015 = 42 248 – 42 005 = 243 
(рис. 4.23). Для определения числа, которое соответствует некоторой дате, необходимо 
установить для ячейки с датой числовой формат.

Рис. 4.23. Форматы Дата
и Числовой

Для тех, кто хочет знать больше 
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Ôîðìàòèðîâàíèå äàííûõ â ÿ÷åéêàõ òàêæå ìîæíî îñóùåñòâëÿòü ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ýëåìåíòîâ îêíà Ôîðìàò ÿ÷ååê, êîòîðîå îòêðûâàåòñÿ âûïîë-
íåíèåì Ôîðìàò ⇒ ß÷åéêè.

ФОРМАТИРОВАНИЕ ЯЧЕЕК ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ
Äëÿ òåêñòîâûõ è ÷èñëîâûõ äàííûõ â ÿ÷åéêàõ ìîæíî óñòàíàâëèâàòü

øðèôò ñèìâîëîâ, èõ ðàçìåð, íà÷åðòàíèå, öâåò è ò. ï. (ðèñ. 4.25).
Ýòî ôîðìàòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ôîðìàòèðîâàíèþ ñèì-

âîëîâ â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå LibreOffice Writer, èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû
óïðàâëåíèÿ íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå è âêëàäîê Øðèôò è Ýôôåêòû
øðèôòà îêíà Ôîðìàò ÿ÷ååê.

Рис. 4.25. Отформатированный фрагмент электронной таб лицы

Èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå, ìîæíî
âûáðàòü òàêæå öâåò çàëèâêè ÿ÷ååê  è óñòàíîâèòü çíà÷åíèå ñâîéñòâ
ãðàíèö  – öâåò ëèíèé, èõ òîëùèíó, ýôôåêòû è äð. Ýòî æå ìîæíî
ñäåëàòü, èñïîëüçóÿ âêëàäêè Ôîí è Îáðàìëåíèå îêíà Ôîðìàò ÿ÷ååê.

Ïî óìîë÷àíèþ äàííûå â òåêñòîâîì ôîðìàòå âûðàâíèâàþòñÿ â ÿ÷åéêå
ñëåâà, âî âñåõ äðóãèõ ôîðìàòàõ – ñïðàâà. Äëÿ èçìåíåíèÿ ýòèõ çíà÷åíèé
ìîæíî èñïîëüçîâàòü êíîïêè  ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå, íà-
çíà÷åíèå è ïðèìåíåíèå êîòîðûõ àíàëîãè÷íî èõ ïðèìåíåíèþ â òåêñòîâîì
ïðîöåññîðå LibreOffice Writer. Âûïîëíèâ Ôîðìàò ⇒ Âûðàâíèâàíèå,
ìîæíî óñòàíîâèòü çíà÷åíèå âûðàâíèâàíèÿ íå òîëüêî ïî ãîðèçîíòàëè, íî è
ïî âåðòèêàëè.

Â îêíå Ôîðìàò ÿ÷ååê íà âêëàäêå Âûðàâíèâàíèå (ðèñ. 4.26) ìîæíî èç-
ìåíèòü çíà÷åíèå íå òîëüêî âûðàâíèâàíèÿ â ÿ÷åéêàõ ïî ãîðèçîíòàëè è âåð-
òèêàëè, íî è óñòàíîâèòü óãîë íàêëîíà òåêñòà è ÷èñåë îòíîñèòåëüíî ãîðèçîí-
òàëè (Íàïðàâëåíèå òåêñòà); óñòàíîâèòü ðåæèì ïåðåíîñà ñëîâ, íå ïîìåùàþ-
ùèõñÿ â ÿ÷åéêå, íà íîâóþ ñòðîêó (Ïåðåíîñèòü ïî ñëîâàì). 

Èíîãäà íåîáõîäèìî íåñêîëüêî ñîñåäíèõ ÿ÷ååê îáúåäèíèòü â îäíó
(ðèñ. 4.27, ÿ÷åéêè A1, B1, C1). Â òàêóþ îáúåäèíåííóþ ÿ÷åéêó, íàïðèìåð,
ìîæíî ââåñòè òåêñò çàãëàâèÿ òàá ëèöû èëè íåñêîëüêèõ ñòîëáöîâ. Äëÿ ýòî-
ãî ÿ÷åéêè íåîáõîäèìî âûäåëèòü è âûáðàòü íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå

êíîïêó Îáúåäèíèòü è öåíòðèðîâàòü ÿ÷åéêè . Ïîñëå òàêîãî îáúåäèíå-

íèÿ âñå ýòè ÿ÷åéêè áóäóò ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê îäíà ÿ÷åéêà, àäðåñîì êîòî-
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Рис. 4.26. Вкладка Выравнивание окна Формат ячеек

а) б)
Рис. 4.27. Объединение ячеек

ðîé ÿâëÿåòñÿ àäðåñ âåðõíåé ëåâîé èç íèõ (ÿ÷åéêà A1 íà ïðèìåðå). Äàí-
íûå, êîòîðûå ñîäåðæàëèñü â ÿ÷åéêàõ äî îáúåäèíåíèÿ, êðîìå âåðõíåé ëå-
âîé, áóäóò ïîòåðÿíû. Ïîýòîìó öåëåñîîáðàçíî ÿ÷åéêè ñíà÷àëà îáúåäèíèòü,
à ïîòîì ââîäèòü äàííûå. Òåêñò, êîòîðûé ñîäåðæèòñÿ â ýòîé ÿ÷åéêå, áóäåò
ðàçìåùåí ïî öåíòðó îáúåäèíåííîé ÿ÷åéêè. ×òîáû îòìåíèòü îáúåäèíåíèå
ÿ÷ååê, íåîáõîäèìî ïîâòîðíî âûáðàòü ýòó êíîïêó.

ФОРМАТИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБ ЛИЦЫ 
Â ýëåêòðîííîé òàá ëèöå ìîæíî èçìåíèòü øèðèíó ñòîëáöîâ, âûñîòó

ñòðîê, óñòàíîâèòü èõ îòîáðàæåíèå èëè ñêðûòèå è ò. ï.
Åñëè øèðèíû ñòîëáöà èëè âûñîòû ñòðîêè ìàëî äëÿ îòîáðàæåíèÿ äàí-

íûõ, òî èçìåíèòü øèðèíó ñòîëáöà èëè âûñîòó ñòðîêè ìîæíî òàê:
• äâàæäû ùåëêíóòü â ñòðîêå íîìåðîâ ñòîëáöîâ íà ïðàâîé ãðàíèöå

ñòîëáöà – àâòîïîäáîð øèðèíû ñòîëáöà;
• äâàæäû ùåëêíóòü â ñòîëáöå íîìåðîâ ñòðîê íà íèæíåé ãðàíèöå ñòðî-

êè – àâòîïîäáîð âûñîòû ñòðîêè;
• ïåðåòÿíóòü â ñòðîêå íîìåðîâ ñòîëáöîâ ïðàâóþ ãðàíèöó ñòîëáöà èëè

âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ñòîëáöîâ âëåâî èëè âïðàâî;
• ïåðåòÿíóòü â ñòîëáöå íîìåðîâ ñòðîê íèæíþþ ãðàíèöó ñòðîêè èëè

âûäåëåííîãî äèàïàçîíà ñòðîê ââåðõ èëè âíèç.
Äëÿ óñòàíîâêè òî÷íîãî çíà÷åíèÿ øèðèíû ñòîëáöîâ (âûñîòû ñòðîê) íåîáõî-

äèìî ñäåëàòü ñòîëáåö (ñòðîêó) òåêóùèì èëè âûäåëèòü íóæíûé äèàïàçîí
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ñòîëáöîâ (ñòðîê), âûïîëíèòü Ôîðìàò ⇒
Ñòîëáåö ⇒ Øèðèíà (Ôîðìàò ⇒ Ñòðî-
êà ⇒ Âûñîòà) è â îòêðûâøåìñÿ îêíå 
ââåñòè íóæíîå çíà÷åíèå (ðèñ. 4.28).

Åñëè çàïîëíåíà äîñòàòî÷íî áîëüøàÿ 
÷àñòü òàá ëèöû è íåêîòîðûå ñòîëáöû 
(ñòðîêè) âðåìåííî íå íóæíû äëÿ ðàáî-
òû, òî èõ ìîæíî ñêðûòü, âûäåëèâ èõ è 
âûïîëíèâ Ôîðìàò ⇒ Ñòîëáåö ⇒
Ñêðûòü (Ôîðìàò ⇒ Ñòðîêà ⇒ Ñêðûòü). Äëÿ âîçîáíîâëåíèÿ îòîáðàæåíèÿ
ñêðûòûõ ñòîëáöîâ (ñòðîê) íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñòîëáöû (ñòðîêè), ìåæäó
êîòîðûìè ðàçìåùåíû ñêðûòûå, è âûïîëíèòü Ôîðìàò ⇒ Ñòîëáåö ⇒ Ïî-
êàçàòü (Ôîðìàò ⇒ Ñòðîêà ⇒ Ïîêàçàòü).

Äëÿ î÷èñòêè âñåõ óñòàíîâëåííûõ ôîðìàòîâ, ò. å. äëÿ âîçâðàùåíèÿ ê
ôîðìàòó ïî óìîë÷àíèþ, ñëåäóåò âûäåëèòü íóæíûå ÿ÷åéêè è âûïîëíèòü
Ôîðìàò ⇒ Îòìåíèòü ôîðìàòèðîâàíèå.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð LibreOffice Calc.
2. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.3.ods èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà ïðå-

äûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\óïðàæíåíèå 4.3.ods).
3. Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.29).

Рис. 4.29
Äëÿ ýòîãî:
1. Îáúåäèíèòå ÿ÷åéêè äèàïàçîíà Â1:F1, ðàçìåñòèòå òåêñò ïî öåíòðó.

Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü ÿ÷åéêè óêàçàííîãî äèàïàçîíà è
âûáðàòü íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå êíîïêó Îáúåäèíèòü è öåíòðè-
ðîâàòü ÿ÷åéêè .

2. Óñòàíîâèòå äëÿ òåêñòà ÿ÷åéêè Â1 òàêîé ôîðìàò: Calibri, 18 ïò,
ïîëóæèðíûé, çåëåíûé.

Рис. 4.28. Окно установки ширины 
столбца
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3. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â2:F2 òàêîé ôîðìàò: Times New
Roman, 14 ïò, êóðñèâ, ÷åðíûé, öâåò çàëèâêè êðàñíî-ðîçîâûé,
âûðàâíèâàíèå ïî öåíòðó.

4. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â2:F2 ïåðåíîñ òåêñòà â ÿ÷åéêàõ,
óñòàíîâèâ ìåòêó ôëàæêà Ïåðåíîñèòü ïî ñëîâàì íà âêëàäêå
Âûðàâíèâàíèå îêíà Ôîðìàò ÿ÷ååê.

5. Èçìåíèòå øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîê ñîãëàñíî îáðàçöó, ïåðå-
òÿíóâ ìûøüþ ñîîòâåòñòâóþùèå ãðàíèöû ñòîëáöîâ è ñòðîê.

6. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â3:F11 òàêîé ôîðìàò: Times New
Roman, 14 ïò, ÷åðíûé, öâåò çàëèâêè áëåäíî-çåëåíûé.

7. Óñòàíîâèòå â äèàïàçîíå ÿ÷ååê Â3:F11 òàêîé ôîðìàò ïðåäñòàâëåíèÿ
äàííûõ:
à) ñòîëáåö Â – òåêñò; 
á) ñòîëáåö Ñ – ÷èñëîâîé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
â) ñòîëáåö D – ÷èñëîâîé ñ îäíèì äåñÿòè÷íûì ðàçðÿäîì;
ã) ñòîëáåö Å – ÷èñëîâîé ñ òðåìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
ä) ñòîëáåö F – ÷èñëîâîé áåç äåñÿòè÷íûõ ðàçðÿäîâ.
Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü ñîîòâåòñòâóþùèé ñòîëáåö è óñòàíî-
âèòü çàäàííûé ôîðìàò íà âêëàäêå ×èñëà îêíà Ôîðìàò ÿ÷ååê.

8. Óñòàíîâèòå äëÿ äèàïàçîíà Â2:F11 òîíêèå ãðàíèöû ÿ÷ååê è òîëñòóþ 
âíåøíþþ ãðàíèöó. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûäåëèòü îòìå÷åííûé äèà-
ïàçîí, îòêðûòü ñïèñîê êíîïêè Îáðàìëåíèå íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâà-
íèå è âûáðàòü â ñïèñêå êíîïêó Âñå ãðàíèöû .

9. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.3.ods â âàøåé ïàïêå.

Îäíè è òå æå äàííûå ìîæíî ïðåäñòàâèòü â ðàçíûõ ôîðìàòàõ. Äëÿ ÷èñ-
ëîâûõ äàííûõ èñïîëüçóþò òàêèå ôîðìàòû: äåíåæíûé, ïðîöåíòíûé, òåêñò,
äðîáü, à òàêæå ôîðìàò äàòû.

Èçìåíåíèå ôîðìàòà íå èçìåíÿåò äàííûå â ïàìÿòè êîìïüþòåðà, à ëèøü
óñòàíàâëèâàåò îïðåäåëåííûé âèä èõ ïðåäñòàâëåíèÿ â ÿ÷åéêå.

Ôîðìàòèðîâàíèå ÷èñåë è òåêñòîâ â ÿ÷åéêàõ ïðåäóñìàòðèâàåò óñòàíîâ-
ëåíèå øðèôòà ñèìâîëîâ, èõ ðàçìåðà, íà÷åðòàíèÿ, öâåòà, ôîðìàòà äàííûõ.
Ôîðìàòèðîâàíèå ÿ÷ååê – ýòî óñòàíîâëåíèå öâåòà çàëèâêè è ãðàíèö ÿ÷ååê, 
ñïîñîáà âûðàâíèâàíèÿ è îðèåíòàöèè òåêñòà â ÿ÷åéêàõ, îáúåäèíåíèå ÿ÷ååê 
è ò. ï.

Ïðè ôîðìàòèðîâàíèè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîæíî ñêðûâàòü ñòðîêè è
ñòîëáöû, óñòàíàâëèâàòü øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîê è ò. ï.

Âñå îïåðàöèè ïî ôîðìàòèðîâàíèþ îáúåêòîâ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû îñó-
ùåñòâëÿþòñÿ ýëåìåíòàìè óïðàâëåíèÿ íà ïàíåëè Ôîðìàòèðîâàíèå è îêíà 
Ôîðìàò ÿ÷ååê.

Дайте ответы на вопросы 

1. Â êàêèõ ôîðìàòàõ ìîæíî ïðåäñòàâèòü ÷èñëîâûå äàííûå?
2•. Êàêèå ôîðìàòû äàííûõ íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü äëÿ òàêèõ äàííûõ:

ðîñò ó÷åíèêà, äàòà ðîæäåíèÿ ó÷åíèêà, ôàìèëèÿ ó÷åíèêà, äîìàø-

уууууууууууууууСа ое ва ое в э о у еСамое важное в этом пункте Самое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСа ое ва ое в это теССССССССС
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íèé íîìåð òåëåôîíà ó÷åíèêà, ñòîèìîñòü áèëåòà íà ïîåçä, ïðîöåíò
þíîøåé îò îáùåãî êîëè÷åñòâà ó÷àùèõñÿ êëàññà?

3•. Çíà÷åíèå êàêèõ ñâîéñòâ ìîæíî óñòàíîâèòü äëÿ ñèìâîëîâ â ÿ÷åé-
êàõ? Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

4•. Çíà÷åíèå êàêèõ ñâîéñòâ ìîæíî óñòàíîâèòü äëÿ ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé
òàá ëèöû? Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

5•. Êàêèå îïåðàöèè ïî ôîðìàòèðîâàíèþ òàá ëèöû ìîæíî âûïîëíèòü?
Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò?

6•. Â êàêèõ ñëó÷àÿõ íåîáõîäèìî èçìåíÿòü øèðèíó ñòîëáöîâ è âûñîòó ñòðîê?
7•. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíî ñêðûòèå ñòðîê èëè ñòîëáöîâ? Êàê âûïîë-

íèòü ýòè äåéñòâèÿ? Êàê îòîáðàçèòü ñêðûòûå îáúåêòû?
8•. Êàê îáúåäèíèòü íåñêîëüêî ÿ÷ååê â îäíó? Äëÿ ÷åãî ýòî èñïîëüçóþò?
9•. Äëÿ ÷åãî íåîáõîäèìî âûïîëíÿòü ôîðìàòèðîâàíèå îáúåêòîâ ýëåê-

òðîííîé òàá ëèöû?

 Выполните задания

1•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.7.ods èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà ïðå-
äûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\îáðàçåö 4.3.1.ods). Îò-
ôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.30). Äëÿ äàí-
íûõ ñòîëáöà Â óñòàíîâèòå ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ ðàçäåëåíèåì ðàçðÿäîâ,
äëÿ ñòîëáöà Ñ – ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.3.1.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.30 

2•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.2.ods èç âàøåé ïàïêè, ñîçäàííûé íà
ïðåäûäóùåì óðîêå (èëè ôàéë Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\îáðàçåö 4.3.2.ods).
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.31). Äëÿ
äàííûõ â ñòîëáöàõ óñòàíîâèòå òàêèå ôîðìàòû ïðåäñòàâëåíèÿ:

Рис. 4.31
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 ñòîëáöû À è Ñ – ÷èñëîâîé áåç äåñÿòè÷íûõ çíàêîâ, äðóãèå ñòîëá-
öû – ôîðìàò òåêñò. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.3.2.ods â âàøåé ïàïêå.

3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\
îáðàçåö 4.3.3.ods). Óñòàíîâèòå íà ëèñòå Ëèñò1 òàêèå ôîðìàòû ÷èñ-
ëîâûõ äàííûõ:
à) äëÿ ñòîëáöà À – ÷èñëîâîé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè;
á) äëÿ ñòîëáöà Â – äåíåæíûé ñ äâóìÿ äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè, çíà-

êîì åâðî ïîñëå ÷èñëà;
â) äëÿ ñòîëáöà Ñ – äàòà ñ ïîëíûì íàçâàíèåì ìåñÿöà;
ã) äëÿ ñòîëáöà D – ïðîöåíòíûé;
ä) äëÿ ñòîëáöà E – òåêñò.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.3.3.ods â âàøåé ïàïêå.

4*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì óâåëè÷åíèÿ ðàçðÿäíîñòè ÷èñåë â ñòîëáöå Ñ íå-
êîòîðîé ýëåêòðîííîé òàá ëèöû.

5*. Ñîcòàâüòå àëãîðèòì èçìåíåíèÿ íàïðàâëåíèÿ òåêñòà â ÿ÷åéêàõ äèà-
ïàçîíà Â2:Å2 ïîä óãëîì 45 ãðàäóñîâ.

6•. Îòôîðìàòèðóéòå âñå ðàíåå ñîçäàííûå âàìè ýëåêòðîííûå òàá ëèöû
ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Ñîõðàíèòå èõ â âàøåé ïàïêå ñ òåìè æå èìå-
íàìè.

7*. Âûÿñíèòå ñ ïîìîùüþ Ñïðàâêè, êàê ìîæíî óñòàíîâèòü â ÿ÷åéêå ðàç-
íûé ôîðìàò ñèìâîëîâ. Ïîïðîáóéòå íà ïðàêòèêå. Çàïèøèòå â òå-
òðàäü àëãîðèòì âûïîëíåíèÿ òàêèõ äåéñòâèé.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 6

«Ввод, редактирование и форматирование данных  
в среде табличного процессора»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð LibreOffice Calc.
2. Ñîçäàéòå íà ëèñòå Ëèñò1 ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó ïî ïðèâåäåííîìó îá-

ðàçöó (ðèñ. 4.32).

Рис. 4.32

3. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 6.ods â âàøåé ïàïêå.
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4.4. ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫЧИСЛЕНИЙ В ТАБЛИЧНОМ4.4. ВЫПОЛНЕНИЕ ВЫЧИСЛЕНИЙ В ТАБЛИЧНОМ
ПРОЦЕССОРЕ LIBREOFFICE CALCПРОЦЕССОРЕ LIBREOFFICE CALC

ФОРМУЛЫ В LIBREOFFICE CALC
Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, êðîìå ÷èñåë è

òåêñòîâ, ìîæíî ââîäèòü ôîðìóëû.
Ôîðìóëà – ýòî âûðàæåíèå, êîòîðîå çàäàåò îïåðàöèè íàä äàííûìè â ÿ÷åé-

êàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû è ïîðÿäîê èõ âûïîëíåíèÿ. Íà÷èíàåòñÿ ôîðìóëà ñî
çíàêà = è ìîæåò ñîäåðæàòü ÷èñëà, òåêñòû, ññûëêè íà ÿ÷åéêè è äèàïàçîíû
ÿ÷ååê, çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé (îïåðàòîðû), ñêîáêè è èìåíà ôóíêöèé.

Ââîä ôîðìóë àíàëîãè÷åí ââîäó òåêñòîâ. Ïðè ââîäå ôîðìóë íåîáõîäèìî
ñîáëþäàòü ïðàâèëà:

• äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé èñïîëüçóþòñÿ òàêèå
îïåðàòîðû:
+  – ñëîæåíèå; - – âû÷èòàíèå;
*  – óìíîæåíèå; / – äåëåíèå;
^  – âîçâåäåíèå â ñòåïåíü; %  – íàõîæäåíèå ïðîöåíòîâ.
Íàïðèìåð, =12+13*8, =2^4-3, =1000/34*17+5;

• â ôîðìóëàõ íåëüçÿ ïðîïóñêàòü îïåðàòîð óìíîæåíèÿ, êàê èíîãäà âû
çàïèñûâàåòå â òåòðàäè ïî ìàòåìàòèêå;

• ïðèîðèòåò îïåðàöèé ñîâïàäàåò ñ ïîðÿäêîì âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé,
ïðèíÿòûì â ìàòåìàòèêå, çà íåêîòîðûìè èñêëþ÷åíèÿìè;

• îïåðàöèÿ íàõîæäåíèå ïðîòèâîïîëîæíîãî ÷èñëà â LibreOffice Calc
èìååò âûñøèé ïðèîðèòåò, ÷åì ó îïåðàöèè âîçâåäåíèå â ñòåïåíü. Ïî-
ýòîìó â LibreOffice Calc çíà÷åíèå ïî ôîðìóëå =-5^2 ðàâíî 25, à
íå –25, êàê â ìàòåìàòèêå;

• â ôîðìóëå =2-5^2 çíàê - (ìèíóñ) îçíà÷àåò íå íàõîæäåíèå ïðîòèâîïî-
ëîæíîãî ÷èñëà, à âû÷èòàíèå, ïðèîðèòåò êîòîðîãî íèæå, ÷åì ó îïåðà-
öèè âîçâåäåíèå â ñòåïåíü, ïîýòîìó çíà÷åíèå ýòîãî âûðàæåíèÿ ðàâíî,
êàê è â ìàòåìàòèêå, 2 – 25 = –23;

• äëÿ âû÷èñëåíèÿ ïðîöåíòîâ îò ÷èñëà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü óìíîæå-
íèå ÷èñëà íà ýòè ïðîöåíòû, ââåäÿ â ôîðìóëó ïîñëå êîëè÷åñòâà ïðî-
öåíòîâ çíàê %. Íàïðèìåð, ôîðìóëà íàõîæäåíèÿ 25 % îò ÷èñëà 134
áóäåò âûãëÿäåòü òàê: =134*25%;

• äëÿ èçìåíåíèÿ ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé èñïîëüçóþò êðóãëûå
ñêîáêè. Íàïðèìåð, =(12+13)*8, =2^(4-3), =1000/(34*17)+5; 

• ôîðìóëó íåîáõîäèìî çàïèñûâàòü â âèäå ñòðîêè ñèìâîëîâ (òàê íàçû-
âàåìàÿ ëèíåéíàÿ çàïèñü âûðàæåíèÿ). Íàïðèìåð, åñëè â ÿ÷åéêó ââå-

ñòè ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ âûðàæåíèÿ ,

òî ýòà ôîðìóëà áóäåò âûãëÿäåòü òàê: =(17*5+21)/(43*4-41)-4^3*6.
Ïî óìîë÷àíèþ ïîñëå ââîäà ôîðìóëû â ÿ÷åéêå îòîáðàæàåòñÿ ðåçóëüòàò

âû÷èñëåíèÿ ïî ýòîé ôîðìóëå, à ñàìà ôîðìóëà îòîáðàæàåòñÿ â Ñòðîêå

Êàêîå îñíîâíîå íàçíà÷åíèå òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðîâ?
×åì îïðåäåëÿåòñÿ ïîðÿäîê âû÷èñëåíèé â àðèôìåòè÷åñêîì âûðàæåíèè?

3. Êàêèå ñðåäñòâà äëÿ êîïèðîâàíèÿ äàííûõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü â LibreOffice Calc?
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ââîäà, åñëè ñäåëàòü ýòó ÿ÷åéêó òåêóùåé. Òî åñòü åñëè 
â ÿ÷åéêó Ñ2 (ðèñ. 4.33) ââåñòè ôîðìóëó =(25+67)/2, òî 
êàê ðåçóëüòàò â ýòîé ÿ÷åéêå îòîáðàçèòñÿ ÷èñëî 46, à â 
Ñòðîêå ââîäà, åñëè ñäåëàòü ÿ÷åéêó Ñ2 òåêóùåé, îòî-
áðàçèòñÿ ââåäåííàÿ ôîðìóëà.

Ïðè ââîäå â ÿ÷åéêó ôîðìóëû çíàê = ìîæíî ââåñòè

ñ êëàâèàòóðû, à ìîæíî – âûáîðîì êíîïêè Ôóíêöèÿ

ñëåâà îò Ñòðîêè ââîäà. Âî âðåìÿ ââîäà êíîïêà Ôóíêöèÿ

çàìåíÿåòñÿ êíîïêîé Ïðèíÿòü . Åå ìîæíî âûáðàòü
äëÿ çàâåðøåíèÿ ââîäà ôîðìóëû è âûïîëíåíèÿ âû÷èñëåíèÿ. Ïðè ýòîì òà-
áëè÷íûé êóðñîð îñòàåòñÿ â òîé æå ÿ÷åéêå, â êîòîðóþ ââîäèòñÿ ôîðìóëà. 
Äëÿ çàâåðøåíèÿ ââåäåíèÿ ôîðìóëû ìîæíî òàêæå íàæàòü íà êëàâèàòóðå
êëàâèøó Enter, ïîñëå ÷åãî òàáëè÷íûé êóðñîð ïåðåìåùàåòñÿ â ñîñåäíþþ 
ÿ÷åéêó.

Ïðè ââîäå ôîðìóë â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû ìîãóò ïîÿâëÿòüñÿ
ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ (òàáë. 4.3).

Òàáëèöà 4.3

Íåêîòîðûå ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ è ïðè÷èíû èõ ïîÿâëåíèÿ

Ñîîáùåíèå Ïðè÷èíà îøèáêè

#DIV/0! Ïîïûòêà ïîäåëèòü íà íóëü

#ÇÍÀ×ÅÍ! Â ôîðìóëå äëÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ âû÷èñëåíèé ñîäåðæèòñÿ ññûë-
êà íà ÿ÷åéêó, ñîäåðæèìûì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ òåêñò

#ÈÌß! Íå ñóùåñòâóåò ÿ÷ååê, ññûëêè íà êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ â ôîð-
ìóëå

#N/A Îòñóòñòâóþò äàííûå äëÿ âû÷èñëåíèé

ССЫЛКА НА ЯЧЕЙКИ В ФОРМУЛАХ

Êàê óæå îòìå÷àëîñü, â ôîðìóëàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü ññûëêó íà ÿ÷åé-
êè. Íàïðèìåð, â ÿ÷åéêå D3 (ðèñ. 4.34, à) äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñòîèìîñòè îäíî-
ãî èç âèäîâ òîâàðà ââåäåíà ôîðìóëà =Â3*Ñ3 (êîëè÷åñòâî òåòðàäåé * öåíà 
îäíîé òåòðàäè), à â ÿ÷åéêå Â6 (ðèñ. 4.34, á) äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè-
÷åñòâà òîâàðà ââåäåíà ôîðìóëà =Â3+Â4+Â5 (êîëè÷åñòâî òåòðàäåé + êîëè-
÷åñòâî êàðàíäàøåé + êîëè÷åñòâî ëàñòèêîâ). Â ýòèõ ôîðìóëàõ ññûëêîé íà 
ÿ÷åéêè ÿâëÿþòñÿ èõ àäðåñà.

а) б)

Рис. 4.34. Примеры электронных таб лиц с формулами

Рис. 4.33. Вычисление 
по формуле
в ячейке С2
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Äëÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ýòèì ôîðìóëàì áóäóò èñïîëüçîâàíû ÷èñëà, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â îòìå÷åííûõ ÿ÷åéêàõ. Òî åñòü ïðè âû÷èñëåíèè ñòîèìîñòè òåòðàäåé
÷èñëî 20 áóäåò óìíîæåíî íà ÷èñëî 9,15, è â ÿ÷åéêó D3 áóäåò çàïèñàíî ÷èñëî
183,00. Àíàëîãè÷íî äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè÷åñòâà òîâàðîâ áóäåì èìåòü
20 + 10 + 5, è â ÿ÷åéêó Â6 áóäåò çàïèñàíî ÷èñëî 35.

Òàê, åñëè â ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè âû÷èñ-
ëåíèè ïî òàêîé ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ äàííûå èç óêàçàííûõ ÿ÷ååê.

Åñëè â ÿ÷åéêå Â3 âìåñòî ÷èñëà 20 ââåñòè ÷èñëî 100 (ðèñ. 4.35), òî â
ÿ÷åéêå D3 ðåçóëüòàò áóäåò ïåðåñ÷èòàí, è â ÿ÷åéêå îòîáðàçèòñÿ íîâîå çíà-
÷åíèå ñòîèìîñòè òåòðàäåé – 915,00 ãðí, ò. å. 9,15 ãðí * 100 åä. À â ÿ÷åéêå
Â6 îòîáðàçèòñÿ íîâîå çíà÷åíèå – 115, ò. å. íîâîå çíà÷åíèå îáùåãî êîëè÷å-
ñòâà òîâàðîâ (100 + 10 + 5).

Рис. 4.35. Вычисление по формуле с использованием 
ссылок на ячейки

Òî åñòü, åñëè â ôîðìóëàõ èñïîëüçóþòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè èçìå-
íåíèè äàííûõ â ýòèõ ÿ÷åéêàõ ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåñ÷åò çíà-
÷åíèé ïî âñåì ôîðìóëàì, ñîäåðæàùèì òàêèå ññûëêè.

Èñïîëüçîâàíèå â ôîðìóëàõ íå ñàìèõ ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé, à ññûëîê íà
ÿ÷åéêè èìååò ðÿä ïðåèìóùåñòâ. Íà ðèñóíêàõ 4.36 è 4.37 èçîáðàæåíû äâå
òàá ëèöû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ÍÄÑ (íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü), êîòî-
ðûé ïëàòÿò ãîñóäàðñòâó âñå ïðåäïðèÿòèÿ, ïîëó÷àþùèå ïðèáûëü. Ñåãîäíÿ
â Óêðàèíå ðàçìåð ýòîãî íàëîãà ñîñòàâëÿåò 20 %.

Â òàá ëèöå íà ðèñóíêå 4.36 èñïîëüçóþòñÿ ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ÍÄÑ
ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíîé öåíû òîâàðà: îò êîíêðåòíîé öåíû êàæäîãî òîâàðà
âû÷èñëÿåòñÿ 20 %. À â òàá ëèöå íà ðèñóíêå 4.37 èñïîëüçóþòñÿ ôîðìóëû
äëÿ âû÷èñëåíèÿ ÍÄÑ ñî ññûëêàìè íà ÿ÷åéêè ñ öåíàìè òîâàðîâ. Ñîîòâåò-
ñòâóþùèå ôîðìóëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ÿ÷åéêàõ D7 êàæäîé òàá ëèöû,

 Рис. 4.36. Использование формул Рис. 4.37. Использование формул
без ссылок на ячейки  со ссылками на ячейки
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îòîáðàæàþòñÿ â Ñòðîêàõ ââîäà. Êàê âèäèì, ðåçóëüòàòû âû÷èñëåíèé â
îáåèõ òàá ëèöàõ îäèíàêîâû.

Îäíàêî, èçìåíèâ öåíû íà òîâàðû, â ïåðâîé òàá ëèöå íåîáõîäèìî áóäåò
âíåñòè èçìåíåíèÿ â ÿ÷åéêè äâóõ ñòîëáöîâ (Öåíà è ÍÄÑ), à âî âòîðîé òàá-
ëèöå – òîëüêî îäíîãî (Öåíà), ïîñêîëüêó â ñòîëáöå ÍÄÑ ïåðåñ÷åòû âûïîë-
íÿòñÿ àâòîìàòè÷åñêè. À åñëè òàá ëèöà áîëüøàÿ, òî ýêîíîìèÿ âðåìåíè îêà-
æåòñÿ äîñòàòî÷íî ñóùåñòâåííîé.

Åñëè ïðåäóñìîòðåòü, ÷òî ìîæåò èçìåíèòüñÿ òàêæå è ïðîöåíò íàëîãà,
òîãäà öåëåñîîáðàçíî âûäåëèòü äëÿ ñòàâêè ÍÄÑ îòäåëüíóþ ÿ÷åéêó (íàïðè-
ìåð, Ñ2) è èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ ññûëêó íà ýòó ÿ÷åéêó, à íå êîíêðåò-
íîå çíà÷åíèå ñòàâêè ÍÄÑ – 20 % (ðèñ. 4.38).

Рис. 4.38. Использование в формулах ссылки на
ячейку со ставкой НДС

Âî èçáåæàíèå îøèáîê ïðè ââîäå â ôîðìóëó ññûëîê íà ÿ÷åéêè, íóæíûå
ÿ÷åéêè ìîæíî âûáèðàòü óêàçàòåëåì. Ïðè ýòîì ññûëêà â ôîðìóëå è ãðàíè-
öû ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê áóäóò âûäåëÿòüñÿ îïðåäåëåííûì öâåòîì, ÷òî 
óäîáíî äëÿ êîíòðîëÿ ïðàâèëüíîñòè ââîäà ôîðìóë (ðèñ. 4.39). Ïîñëå ââîäà
ôîðìóëû öâåòíîå âûäåëåíèå èñ÷åçàåò.

Рис. 4.39. Выделение цветом ячеек при вводе
ссылок в формулу

ИМЕНА ЯЧЕЕК
ß÷åéêå èëè äèàïàçîíó ÿ÷ååê ìîæíî äàòü èìÿ, íàïðèìåð Êóðñ_åâðî.

Ïðåèìóùåñòâî èñïîëüçîâàíèÿ èìåí çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî èõ ëåã÷å çàïî-
ìèíàòü è ïðîùå èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ. Â èìåíè ÿ÷åéêè íåëüçÿ èñïîëü-
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çîâàòü ïðîáåëû, îíî íå ìîæåò íà÷èíàòüñÿ ñ öèôðû, íå ìîæåò ñîâïàäàòü ñ
àäðåñàìè ÿ÷ååê. Èìÿ ÿ÷åéêè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ëèñò èëè âñþ ýëåêòðîí-
íóþ êíèãó – ýòî íàçûâàþò îáëàñòüþ âèäèìîñòè, êîòîðàÿ çàäàåòñÿ ïðè
ñîçäàíèè èìåíè. Â îäíîé îáëàñòè âèäèìîñòè íå ìîãóò áûòü ÿ÷åéêè ñ îäè-
íàêîâûìè èìåíàìè.

Ïðèñâîèòü ÿ÷åéêå èëè äèàïàçîíó ÿ÷ååê èìÿ ìîæíî òàê: âûäåëèòü ÿ÷åé-
êó, ââåñòè åå èìÿ â ïîëå Îáëàñòü ëèñòà è íàæàòü Enter (ïðè ýòîì îáëàñòüþ
âèäèìîñòè èìåíè áóäåò âñÿ êíèãà). Òàêæå ýòî ìîæíî ñäåëàòü, âûïîëíèâ
Âñòàâêà ⇒ Íàçâàíèÿ ⇒ Çàäàòü. Êîãäà ÿ÷åéêó èëè äèàïàçîí ñ èìåíåì
ñäåëàòü òåêóùåé, òî â ïîëå Îáëàñòü ëèñòà áóäóò îòîáðàæàòüñÿ íå àäðåñà
ÿ÷ååê, à èõ èìåíà.

Äëÿ âûäåëåíèÿ ÿ÷åéêè èëè äèàïàçîíà ÿ÷ååê, êîòîðûå èìåþò èìåíà, íå-
îáõîäèìî â ïîëå Îáëàñòü ëèñòà ââåñòè èìÿ îáúåêòà.à

Èìÿ ÿ÷åéêè ìîæíî èñïîëüçîâàòü â ôîðìóëàõ. Íàïðèìåð, åñëè â ÿ÷åéêó
ñ èìåíåì Äîõîä ââåñòè ÷èñëî 3500, â ÿ÷åéêó ñ èìåíåì Çàòðàòû – ÷èñëî
2000, à â ÿ÷åéêó Å5 – ôîðìóëó =Äîõîä-Çàòðàòû, òî â ïîñëåäíåé ÿ÷åéêå
áóäåò îòîáðàæàòüñÿ ÷èñëî 1500.

КОПИРОВАНИЕ И ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ФОРМУЛ. 
ПОНЯТИЕ О МОДИФИКАЦИИ ФОРМУЛ

Ñîäåðæàíèå ÿ÷ååê ñ ôîðìóëàìè ìîæíî êîïèðîâàòü è ïåðåìåùàòü, êàê
è ñîäåðæèìîå ëþáûõ äðóãèõ ÿ÷ååê, èñïîëüçóÿ ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ïàíå-
ëåé èíñòðóìåíòîâ, êîìàíäû ìåíþ îêíà ïðîãðàììû, êîìàíäû êîíòåêñòíî-
ãî ìåíþ, ñî÷åòàíèå êëàâèø, à òàêæå àâòîçàïîëíåíèå.

Íàïðèìåð, ÷òîáû âû÷èñëèòü ñòîèìîñòü ïîêóïêè òåòðàäåé, êàðàíäàøåé è
ëàñòèêîâ (ñì. ðèñ. 4.34, à), ìîæíî ñêîïèðîâàòü ôîðìóëó ñ ÿ÷åéêè D3 â ÿ÷åé-
êè D4 è D5. Âûïîëíèì ýòî ñ ïîìîùüþ àâòîçàïîëíåíèÿ:

1. Ñäåëàåì òåêóùåé ÿ÷åéêó D3, â êîòîðîé ñîäåðæèòñÿ ôîðìóëà äëÿ êî-
ïèðîâàíèÿ.

2. Íàâåäåì óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.
3. Âûäåëèì äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:D5.

Â ÿ÷åéêè äèàïàçîíà D4:D5 ñêîïèðóþòñÿ ôîðìóëû, ïî êîòîðûì áóäåò
âûïîëíåíî âû÷èñëåíèå, è â ÿ÷åéêàõ îòîáðàçÿòñÿ ðåçóëüòàòû.

Ïðè ýòîì, êàê âèäèì íà ðèñóíêå 4.40, â ôîðìóëàõ àâòîìàòè÷åñêè èç-
ìåíèëèñü àäðåñà ÿ÷ååê è ôîðìóëû ïðèîáðåëè âèä =Â4*Ñ4 è =Â5*Ñ5.

Рис. 4.40. Модификация формул
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Åñëè â ôîðìóëå ñîäåðæàòñÿ àäðåñà ÿ÷ååê, òî ïðè êîïèðîâàíèè â ôîðìó-
ëå ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêîå èçìåíåíèå àäðåñîâ ÿ÷ååê – ìîäèôèêàöèÿ
ôîðìóëû. 

Îáúÿñíèì, êàê èìåííî ïðîèçîøëà ìîäèôèêàöèÿ. Êîïèðîâàíèå ïðîèñ-
õîäèëî èç ÿ÷åéêè D3 â ÿ÷åéêó D4, ðàçíîñòü ìåæäó íîìåðàìè ñòðîê ýòèõ
äâóõ ÿ÷ååê ðàâíà 4 – 3 = 1. Ïîýòîìó â ñêîïèðîâàííîé ôîðìóëå âñå íîìåðà 
ñòðîê â ññûëêàõ íà ÿ÷åéêè óâåëè÷èëèñü íà 1.

Àíàëîãè÷íî ïðè êîïèðîâàíèè ôîðìóëû èç D3 â ÿ÷åéêó D5 ðàçíîñòü
ìåæäó íîìåðàìè ñòðîê áûëà 2, ïîýòîìó è â ñêîïèðîâàííîé ôîðìóëå íîìå-
ðà ñòðîê â ññûëêàõ óâåëè÷èëèñü íà 2.

Ñêîïèðóåì òåïåðü ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â6 â ÿ÷åéêó D6, âîñïîëüçîâàâ-
øèñü Áóôåðîì îáìåíà. Êàê âèäèì, è ýòà ôîðìóëà ìîäèôèöèðîâàëàñü (ñì.
ðèñ. 4.40). Â àäðåñå ÿ÷åéêè D6 íîìåð ñòîëáöà íà 2 áîëüøå íîìåðà ñòîëáöà
ÿ÷åéêè Â6, ïîýòîìó âñå íîìåðà ñòîëáöîâ â ôîðìóëå, êîòîðàÿ êîïèðóåòñÿ,
óâåëè÷èëèñü èìåííî íà äâà íîìåðà, è ôîðìóëà ñ =Â3+Â4+Â5 àâòîìàòè÷å-
ñêè èçìåíèëàñü íà =D3+D4+D5.

Ñëåäîâàòåëüíî ïðè êîïèðîâàíèè ôîðìóë ïðîèñõîäèò èõ ìîäèôèêàöèÿ
ïî ïðàâèëó: íîìåðà ñòîëáöîâ (ñòðîê) â àäðåñàõ ÿ÷ååê èçìåíÿþòñÿ íà ðàç-
íîñòü íîìåðîâ êîíå÷íîãî è íà÷àëüíîãî ñòîëáöîâ (ñòðîê).

Â õîäå êîïèðîâàíèÿ ìîãóò âîçíèêíóòü îøèáêè, àíàëîãè÷íûå òåì, êîòî-
ðûå ñëó÷àþòñÿ ïðè ââîäå äàííûõ (ñì. òàáë. 4.3).

Îáðàùàåì âàøå âíèìàíèå:
• Èìåíà ÿ÷ååê ïðè êîïèðîâàíèè íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.
• Ïðè ïåðåìåùåíèè ôîðìóëû íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.

þäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð LibreOffice Calc.
2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\

óïðàæíåíèå 4.4.ods).
3. Ââåäèòå íà ëèñòå Ëèñò1 â ÿ÷åéêó Å3 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé

äëèíû ïóòè, êîòîðûé ïðîøåë ïåðâûé òóðèñò çà âñå äíè ñîðåâíîâàíèé
(ðèñ. 4.41).

Рис. 4.41
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4. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Å3 ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðà çàïîë-
íåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê Å4:Å7. Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå ÿ÷åéêó Å3 òåêóùåé,
íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ è âûäåëèòå íóæíûé äèà-
ïàçîí ÿ÷ååê.

5. Çàïèøèòå â ÿ÷åéêó Â8 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé äëèíû ïóòè,
êîòîðûé ïðîøëè âñå òóðèñòû çà ïåðâûé äåíü ñîðåâíîâàíèé.

6. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â8 ñ èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðà çàïîë-
íåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ8:Å8.

7. Ââåäèòå íà ëèñòå Ëèñò2 â ÿ÷åéêó D3 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ êîëè-
÷åñòâà þíîøåé â øêîëå № 1, à â ÿ÷åéêó Å3 – êîëè÷åñòâà äåâóøåê
(ðèñ. 4.42).

Рис. 4.42  

8. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê D3:Å3 ñ èñïîëüçîâàíèåì
ìàðêåðà çàïîëíåíèÿ â äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:Å7. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå
äèàïàçîí ÿ÷ååê D3:Å3, íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ìàðêåð çàïîëíåíèÿ è
âûäåëèòå äèàïàçîí ÿ÷ååê D4:Å7.

9. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó Â8 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåãî êîëè÷åñòâà
ó÷àùèõñÿ âî âñåõ øêîëàõ ãîðîäà.

10. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â8 â äèàïàçîí ÿ÷ååê D8:Å8 ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà. Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå ÿ÷åéêó Â8 òåêóùåé,
âûáåðèòå íà ïàíåëè Ñòàíäàðòíàÿ êíîïêó Êîïèðîâàòü, âûäåëèòå äèà-
ïàçîí ÿ÷ååê D8:Å8 è âûáåðèòå íà ïàíåëè Ñòàíäàðòíàÿ êíîïêó Âñòà-
âèòü.

11. Äàéòå íà ëèñòå Ëèñò3 ÿ÷åéêå À3 èìÿ Äîëëàð, à ÿ÷åéêå À6 – èìÿ Åâðî
(ðèñ. 4.43). Äëÿ ýòîãî ñäåëàéòå òåêóùåé ÿ÷åéêó è ââåäèòå åå èìÿ â
ïîëå èìåíè ÿ÷åéêè.

Рис. 4.43 



Ãëàâà 4

1 4174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174174

12. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó D3 ôîðìóëó äëÿ ïåðåâîäà öåíû òîâàðà â ãðèâíÿõ â 
äîëëàðû ñ èñïîëüçîâàíèåì â ôîðìóëå èìåíè ÿ÷åéêè Äîëëàð, à â 
ÿ÷åéêó Å3 – ôîðìóëó äëÿ ïåðåâîäà öåíû òîâàðà â åâðî.

13. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû èç ÿ÷ååê D3 è Å3 â ÿ÷åéêè ñòîëáöîâ D è Å.
14. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì â âàøåé ïàïêå.

Â ÿ÷åéêè ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, êðîìå ÷èñåë è òåêñòîâ, ìîæíî ââîäèòü 
ôîðìóëû. Ôîðìóëà – ýòî âûðàæåíèå, êîòîðîå çàäàåò îïåðàöèè íàä äàííû-
ìè â ÿ÷åéêàõ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû è ïîðÿäîê èõ âûïîëíåíèÿ. Íà÷èíàåòñÿ 
ôîðìóëà ñî çíàêà = è ìîæåò ñîäåðæàòü ÷èñëà, òåêñòû, ññûëêè íà ÿ÷åéêè è 
äèàïàçîíû ÿ÷ååê, çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé (îïåðàòîðû), ñêîáêè è 
èìåíà ôóíêöèé.

Åñëè â ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè âû÷èñëåíèè 
ïî òàêîé ôîðìóëå èñïîëüçóþòñÿ äàííûå èç óêàçàííûõ ÿ÷ååê, ïðè èçìåíå-
íèè äàííûõ ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåñ÷åò çíà÷åíèé ïî âñåì ôîð-
ìóëàì, ñîäåðæàùèì òàêèå ññûëêè.

Ñîäåðæèìîå ÿ÷ååê ñ ôîðìóëàìè ìîæíî êîïèðîâàòü è ïåðåìåùàòü, èñïîëüçóÿ 
ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ, êîìàíäû ìåíþ îêíà ïðîãðàììû, 
êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ, ñî÷åòàíèÿ êëàâèø, ìàðêåð çàïîëíåíèÿ.

Åñëè â ôîðìóëå ñîäåðæàòñÿ ññûëêè íà ÿ÷åéêè, òî ïðè êîïèðîâàíèè â 
ôîðìóëå ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêîå èçìåíåíèå àäðåñîâ ÿ÷ååê – ìîäèôè-
êàöèÿ ôîðìóëû: íîìåðà ñòîëáöîâ (ñòðîê) â àäðåñàõ èçìåíÿþòñÿ íà ðàç-
íîñòü íîìåðîâ êîíå÷íîãî è íà÷àëüíîãî ñòîëáöîâ (ñòðîê). Ïðè ïåðåìåùå-
íèè ôîðìóëû íå ìîäèôèöèðóþòñÿ.

ß÷åéêàì ìîæíî äàòü èìÿ, êîòîðîå ïîòîì ìîæíî èñïîëüçîâàòü â ôîðìó-
ëàõ. Ïðè êîïèðîâàíèè òàêèõ ôîðìóë èìÿ ÿ÷åéêè íå ìîäèôèöèðóåòñÿ.

 Дайте ответы на вопросы 

1. ×òî òàêîå ôîðìóëà? Èç ÷åãî îíà ñîñòîèò?
2•. Êàêèå ïðàâèëà íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðè ââîäå ôîðìóë?
3•. Â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ ïðåèìóùåñòâà èñïîëüçîâàíèÿ â ôîðìóëàõ àäðå-

ñîâ ÿ÷ååê è äèàïàçîíîâ?
4•. Êàêèå ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ ìîãóò ïîÿâëÿòüñÿ â ÿ÷åéêàõ? Î êàêîé 

îøèáêå ñîîáùàåò êàæäîå èç íèõ?
5•. Êàê ââîäèòü â ôîðìóëó àäðåñà ÿ÷ååê ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè?
6•. Êàê äàòü ÿ÷åéêå èìÿ? Êàêèå ñóùåñòâóþò òðåáîâàíèÿ ê èìåíè ÿ÷åéêè? 
7. Êàê âûäåëèòü îáúåêò ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, èñïîëüçîâàâ åãî èìÿ?
8•. ×òî òàêîå ìîäèôèêàöèÿ ôîðìóë? Êîãäà è êàê îíà ïðîèñõîäèò?

  Выполните задания 

1. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.3.1.ods èç ñîáñòâåííîé ïàïêè (èëè ôàéë 
Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\îáðàçåö 4.4.1.ods). Ââåäèòå â ÿ÷åéêó B7 ôîðìó-
ëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ îáùåé ïëîùàäè îêåàíîâ. Â ôîðìóëå èñïîëüçóé-
òå àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 4.4.1.ods â âàøåé ïàïêå.
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2. Ñîçäàéòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå LibreOffice Calc ýëåêòðîííóþ òàá-
ëèöó ïî îáðàçöó òàá ëèöû íà ðèñóíêå 4.40. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.2.ods â âàøåé ïàïêå.

3•. Çàïèøèòå â òåòðàäü ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèé ïðèâåäåííûõ
íèæå ÷èñëîâûõ âûðàæåíèé â LibreOffice Calc. Ñîçäàéòå ýëåêòðîííóþ
òàá ëèöó (ðèñ. 4.44), âû÷èñëèòå ðåçóëüòàòû è çàïèøèòå èõ â òåòðàäü.
Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.3.ods â âàøåé ïàïêå.
à) 72 – (15 + 23) : 7;
á) –55 + 123 + (–4)5 : 22;

â)

ã) ;

ä) 32 % îò ÷èñëà (–3,15)3 ∙ 5,15 +  
+ 3,12 : (–18);

å) 87 % îò ÷èñëà –31,3: 2,15 +
+ 9,152 ∙ (–3,76).

4•. Ñîçäàéòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå LibreOffice Calc ýëåêòðîííóþ òàá-
ëèöó (ðèñ. 4.45) äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèé ïðèâåäåííûõ íèæå âû-
ðàæåíèé. Íàéäèòå è çàïèøèòå ðåçóëüòàòû â òåòðàäü. Ñîõðàíèòå òàá-
ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.4.ods â âàøåé ïàïêå.

à) 3x2 – 5y3 + 7z; ä)

á) (x + y + z) : 3; å) 

â)

5•. Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 4.2.8.ods  èç 
ñîáñòâåííîé ïàïêè (èëè ôàéë Ãëà-
âà 4\Ïóíêò 4.4\îáðàçåö 4.4.5.ods). 
Îòôîðìàòèðóéòå òàá ëèöó ïî âàøåìó 
óñìîòðåíèþ. Ââåäèòå â ñîîòâåòñòâó-
þùèå ÿ÷åéêè ôîðìóëû äëÿ âû÷èñ-
ëåíèÿ îáùåé ïëîùàäè è êîëè÷åñòâà 
íàñåëåíèÿ â óêàçàííûõ ñòðàíàõ. Äî-
áàâüòå äîïîëíèòåëüíûé ñòîëáåö, â 
êîòîðîì âû÷èñëèòå ïëîòíîñòü íàñå-
ëåíèÿ â êàæäîé ñòðàíå (ïëîòíîñòü =
= êîëè÷åñòâî íàñåëåíèÿ :  ïëîùàäü 
ñòðàíû). Â ôîðìóëàõ èñïîëüçóéòå 
àäðåñà ñîîòâåòñòâóþùèõ ÿ÷ååê. Ñî-
õðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì 
çàäàíèå 4.4.5.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.44

Рис. 4.45
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6•. Ñîçäàéòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó äëÿ âû÷èñëåíèÿ çíà÷åíèÿ ôóíê-
öèè y = 2x + 5 íà îòðåçêå [–10; 10] ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó
(ðèñ. 4.46). Ââîä çíà÷åíèé â ÿ÷åéêè ñòðîêè 3 âûïîëíèòå àâòîçà-
ïîëíåíèåì. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.6.ods
â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.46

7•. Â ÿ÷åéêå Å5 çàïèñàíà ôîðìóëà =Â3+Ñ4. Çàïèøèòå, êàê áóäåò âû-
ãëÿäåòü ýòà ôîðìóëà, åñëè åå ñêîïèðîâàòü â ÿ÷åéêó:
à) Å6; á) І7; â) Ñ4; ã) Å9.

8•. Â ÿ÷åéêå Ñ6 çàïèñàíà ôîðìóëà =À5+Ñ3. Çàïèøèòå, êàê áóäåò âû-
ãëÿäåòü ýòà ôîðìóëà, åñëè åå ïåðåìåñòèòü â ÿ÷åéêó:
à) Ñ7; á) Ê8; â) Â4; ã) Å9.

9•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4\
çàäàíèå 4.4.9.ods). Îïðåäåëèòå, êàêèì ÿ÷åéêàì äàíû èìåíà, à òàê-
æå îáëàñòü âèäèìîñòè êàæäîãî èç íèõ. Çàïèøèòå ðåçóëüòàòû â
òåòðàäü. Äàéòå èìÿ ÿ÷åéêàì Ñ1 è Â5. Ïðîñëåäèòå, êàê èçìåíèëèñü
ôîðìóëû â òàá ëèöå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì
â âàøåé ïàïêå. 

10*. Èçìåðüòå äëèíó, øèðèíó è âûñîòó êóõíè, ãîñòèíîé è ñïàëüíè âà-
øåé êâàðòèðû. Ñîçäàéòå òàá ëèöó è çàïîëíèòå åå ïîëó÷åííûìè äàí-
íûìè. Âû÷èñëèòå â òàá ëèöå ïëîùàäü ïîëà, ïëîùàäü ñòåí è îáúåì
êàæäîãî èç ýòèõ ïîìåùåíèé, à òàêæå îáùóþ ïëîùàäü è îáùèé 
îáúåì ýòèõ ïîìåùåíèé. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.4.10.ods â âàøåé ïàïêå.

11*. Âûÿñíèòå ó ðîäèòåëåé, êàê âû÷èñëÿåòñÿ ïëàòà çà êîììóíàëüíûå è
äðóãèå óñëóãè â âàøåé êâàðòèðå (äîìå). Ñîñòàâüòå â òåòðàäè òàá ëèöó
äëÿ ðàñ÷åòà êâàðòïëàòû çà âàøó êâàðòèðó (äîì). Ñîçäàéòå ýëåêòðîí-
íóþ òàá ëèöó. Â ñîîòâåòñòâóþùèå ÿ÷åéêè çàïèøèòå íóæíûå ôîðìó-
ëû. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.4.11.ods â âàøåé 
ïàïêå.

4.5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВСТРОЕННЫХ ФУНКЦИЙ 4.5. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВСТРОЕННЫХ ФУНКЦИЙ
В ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ LIBREOFFICE CALCВ ТАБЛИЧНОМ ПРОЦЕССОРЕ LIBREOFFICE CALC

×òî òàêîå ôîðìóëà Calc? ×òî ìîæåò ñîäåðæàòü òàêàÿ ôîðìóëà? Êàêèå
ïðàâèëà åå çàïèñè?

2. ×òî òàêîå ôóíêöèÿ? Êàêèå ôóíêöèè âû çíàåòå èç êóðñà ìàòåìàòèêè?
3. Â ÷åì ñóòü ìîäèôèêàöèè ôîðìóë ïðè êîïèðîâàíèè?
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ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ФУНКЦИЙ В ФОРМУЛАХ 
Âû óæå çíàåòå, ÷òî ôîðìóëû â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå Calc ìîãóò ñîäåð-

æàòü ÷èñëà, òåêñòû, ññûëêè íà ÿ÷åéêè, çíàêè àðèôìåòè÷åñêèõ äåéñòâèé
(îïåðàòîðû), ñêîáêè è èìåíà ôóíêöèé. Ïîêà ÷òî ìû èñïîëüçîâàëè ïðîñòûå
ôîðìóëû è íå èñïîëüçîâàëè â íèõ ôóíêöèè.

Îäíàêî èñïîëüçîâàíèå ôóíêöèé äàåò âîçìîæíîñòü óïðîñòèòü çàïèñü ôîð-
ìóë. Êðîìå òîãî, ìíîãî âû÷èñëåíèé â òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðàõ âîîáùå íåâîç-
ìîæíî âûïîëíèòü áåç èñïîëüçîâàíèÿ ôóíêöèé. Ðàññìîòðèì ýòî íà ïðèìåðå. 

Â ýëåêòðîííîé òàá ëèöå óêàçàíî êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â 1–11-õ êëàññàõ
øêîëû. Íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü îáùåå êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ øêîëû (ðèñ. 4.47).

а) б)

Рис. 4.47. Пример применения формулы без функции (а) и с функцией SUM (б)

Äëÿ âû÷èñëåíèÿ íóæíîãî çíà÷åíèÿ ìîæíî çàïèñàòü â ÿ÷åéêó Â14 ôîðìóëó4
=Â3+Â4+Â5+Â6+Â7+Â8+Â9+Â10+Â11+Â12+Â13. Ýòà ôîðìóëà äîñòàòî÷íî
ãðîìîçäêàÿ è íåóäîáíàÿ äëÿ ââîäà. Óïðîñòèòü çàïèñü ôîðìóëû ìîæíî ñ ïî-
ìîùüþ ôóíêöèè SUM, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñóììû ÷èñåë
â îòìå÷åííûõ ÿ÷åéêàõ è äèàïàçîíàõ ÿ÷ååê. Ôîðìóëà áóäåò èìåòü òàêîé âèä:
=SUM(Â3:Â13), ÷òî çíà÷èòåëüíî êîìïàêòíåå è ïðîùå äëÿ ââîäà.

Calc èìååò âñòðîåííóþ áèáëèîòåêó ôóíêöèé, â êîòîðóþ âõîäèò çíà÷è-
òåëüíîå êîëè÷åñòâî ðàçíîîáðàçíûõ ôóíêöèé. Äëÿ óäîáñòâà îíè ðàñïðåäå-
ëåíû ïî êàòåãîðèÿì: ìàòåìàòè÷åñêèå, ñòàòèñòè÷åñêèå, òåêñòîâûå, ëî-
ãè÷åñêèå, ôèíàíñîâûå è äð.

Ôóíêöèÿ â Calc èìååò òàêèå ïàðàìåòðû: èìÿ, àðãóìåíòû è ðåçóëüòàò.
Ïðè çàïèñè ôóíêöèè â ôîðìóëå ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ åå èìÿ, à ïîòîì â
ñêîáêàõ ñïèñîê àðãóìåíòîâ, ðàçäåëåííûõ ; 
(òî÷êîé ñ çàïÿòîé). Àðãóìåíòàìè ôóíêöèè 
ìîãóò áûòü ÷èñëà, òåêñò, ññûëêà íà ÿ÷åéêè 
è äèàïàçîíû, âûðàæåíèÿ è ôóíêöèè. Òàê, â 
âûøåïðèâåäåííîé ôîðìóëå =SUM(Â3:Â13) 
èñïîëüçîâàíà ôóíêöèÿ ñ èìåíåì SUM, 

=SUM(B3:B13)

    Имя функции    Аргумент функции

Рис. 4.48. Пример функции SUM
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àðãóìåíòîì êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ äèàïàçîí ÿ÷ååê Â3:Â13, à ðåçóëüòàòîì –
ñóììà ÷èñåë ñ óêàçàííîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê (ðèñ. 4.48).

Âñòàâèòü ôóíêöèþ â ôîðìóëó ìîæíî òàêèì îáðàçîì:

1. Âûáðàòü êíîïêó Ìàñòåð ôóíêöèé â Ñòðîêå ââîäà.

2. Âûáðàòü â îêíå Ìàñòåð ôóíêöèé âêëàäêó Ôóíêöèèó , â ñïèñêå Êàòåãîðèÿ
íóæíóþ êàòåãîðèþ ôóíêöèè, íàïðèìåð Ìàòåìàòè÷åñêèå (ðèñ. 4.49).

3. Âûáðàòü â ñïèñêå íóæíóþ ôóíêöèþ, íàïðèìåð SUM.
4. Âûáðàòü êíîïêó Äàëåå.

Рис. 4.49. Окно Мастер функций (шаг 1)

5. Ââåñòè â îêíå Ìàñòåð ôóíêöèé â ïîëÿõ ÷èñëî1, ÷èñëî2 àðãóìåíòû
ôóíêöèè, íàïðèìåð B3:B13 (ðèñ. 4.50).

6. Âûáðàòü êíîïêó OÊ.

1. Результат 
вычисления

2. Назначение функ-
ции

3. Описание аргумен-
тов функции

4. Значение  аргу-
ментов функции

1
2

3

4

Рис. 4.50. Ввод данных в окне Мастер функций (шаг 2)
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Ïîñëåäíåå îêíî (ñì. ðèñ. 4.50) ñîäåðæèò êîììåíòàðèè î íàçíà÷åíèè
âûáðàííîé ôóíêöèè è åå àðãóìåíòàõ. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ áîëåå äåòàëüíîé èí-
ôîðìàöèè îòíîñèòåëüíî ýòîé ôóíêöèè ìîæíî âûáðàòü êíîïêó Ñïðàâêà.

ВСТРОЕННЫЕ ФУНКЦИИ SUM, AVERAGE, MAX, MIN
Â 7-ì êëàññå äëÿ âû÷èñëåíèé â ýëåêòðîííûõ òàá ëèöàõ áóäåì èñïîëüçî-

âàòü òîëüêî ÷åòûðå ôóíêöèè: SUM, AVERAGE, MAX, MIN. Â òàá ëèöå 4.4
ïðèâåäåíû èõ íàçíà÷åíèå è çàïèñü.

Òàáëèöà 4.4
Ïðèìåðû âñòðîåííûõ ôóíêöèé

Êàòåãîðèÿ Ôóíêöèÿ è åå íàçíà÷åíèå
Ïðèìåð çàïèñè ôóíêöèè

è åå ðåçóëüòàò

Ìàòåìàòè÷å-
ñêèå

SUM(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Âû÷èñëÿåò ñóììó óêàçàííûõ
÷èñåë

SUM(Â10;Ñ15;Å3)
Ñóììà ÷èñåë èç ÿ÷ååê Â10, Ñ15 è
Å3

Ñòàòèñòè÷å-
ñêèå

AVERAGE(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Âû÷èñëÿåò ñðåäíåå àðèôìå-
òè÷åñêîå óêàçàííûõ ÷èñåë

AVERAGE(A1:A100)
Ñðåäíåå àðèôìåòè÷åñêîå ÷èñåë èç
äèàïàçîíà ÿ÷ååê À1:À100

MAX(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Îïðåäåëÿåò ìàêñèìàëüíîå
ñðåäè óêàçàííûõ ÷èñåë

MAX(D5:D19;A30:F30)
Íàèáîëüøåå ñðåäè ÷èñåë â äèàïà-
çîíàõ ÿ÷ååê D5:D19 è A30:F30

MIN(÷èñëî1;÷èñëî2;...)
Îïðåäåëÿåò ìèíèìàëüíîå
ñðåäè óêàçàííûõ ÷èñåë

MIN(B2;À5:Ñ15)
Íàèìåíüøåå ÷èñëî ñðåäè ÷èñåë èç
ÿ÷åéêè Â2 è ÷èñåë äèàïàçîíà
ÿ÷ååê À5:Ñ15

Ââîä óêàçàííûõ ôóíêöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ àíàëîãè÷íî ñïîñîáó, îïèñàí-
íîìó âûøå.

Äëÿ ââîäà ôóíêöèè SUM åñòü áîëåå óäîáíûé è áûñòðûé ñïîñîá:
1. Ðàçìåñòèòü òàáëè÷íûé êóðñîð â ÿ÷åéêó, ãäå äîëæåí ñîäåðæàòüñÿ ðå-

çóëüòàò âû÷èñëåíèÿ ñóììû.
2. Âûáðàòü â Ñòðîêå ââîäà êíîïêó Ñóììà . Àâòîìàòè÷åñêè â ÿ÷åéêó

âñòàâëÿåòñÿ çíàê =, èìÿ ôóíêöèè è ïàðà êðóãëûõ ñêîáîê.
3. Ââåñòè íóæíûå àðãóìåíòû ôóíêöèè â ñêîáêàõ (ññûëêà íà ÿ÷åéêè

èëè äèàïàçîíû è ò. ï.).
 Àðãóìåíòû ìîæíî ââåñòè âðó÷íóþ ñ êëàâèàòóðû èëè âûäåëèòü íóæ-

íûå ÿ÷åéêè èëè èõ äèàïàçîíû óêàçàòåëåì ìûøè. Åñëè àðãóìåíòîâ
íåñêîëüêî, òî èõ íåîáõîäèìî ðàçäåëèòü ñèìâîëîì ; (òî÷êà ñ çàïÿòîé).

4. Íàæàòü Enter.

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð LibreOffice Calc.
2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\

óïðàæíåíèå 4.5.ods), â êîòîðîì ïðèâåäåíû îöåíêè æþðè ó÷àñòíèêàì
ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé.
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Рис. 4.51
3. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó G5 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ íàèâûñøåãî áàëëà ïåðâîãî

ó÷àñòíèêà, â ÿ÷åéêó Í5 – ñàìîãî íèçêîãî áàëëà, І5 – ñóììû áàëëîâ.
4. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëû äèàïàçîíà ÿ÷ååê G5:І5 â äèàïàçîí ÿ÷ååê G6:І10.
5. Ââåäèòå â ÿ÷åéêó Â11 ôîðìóëó äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî áàëëà ïåð-

âîãî ñóäüè.
6. Ñêîïèðóéòå ôîðìóëó èç ÿ÷åéêè Â11 â äèàïàçîí ÿ÷ååê Ñ11:F11.
7. Èçìåíèòå äàííûå â ðàçíûõ ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà B5:F10 è ïðîñëåäèòå

çà èçìåíåíèÿìè â ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà G5:I10 è Â11:F11.
8. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ òàá ëèöó â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå

èìåíåì.

ôîðìóëàõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü ôóíêöèè. Â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå
Office Calc èñïîëüçóåòñÿc çíà÷èòåëüíîå êîëè÷åñòâî ðàçíîîáðàçíûõ ôóíê-

öèé, êîòîðûå ñãðóïïèðîâàíû ïî êàòåãîðèÿì. Ôóíêöèÿ èìååò èìÿ, àðãóìåíòû è û
ðåçóëüòàò. Èñïîëüçóÿ ôóíêöèè â ôîðìóëå, ñíà÷àëà óêàçûâàåòñÿ åå èìÿ, à ïîòîì
â ñêîáêàõ – ñïèñîê àðãóìåíòîâ ÷åðåç òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè àðãóìåíòîâ íåñêîëüêî.â

Ñðåäè ôóíêöèé â LibreOffice Calc åñòü ñëåäóþùèå: SUM – âû÷èñëåíèå
ñóììû ÷èñåë, AVERAGE – âû÷èñëåíèå ñðåäíåãî àðèôìåòè÷åñêîãî, MAX è
MIN – îïðåäåëåíèå ìàêñèìàëüíîãî è ìèíèìàëüíîãî çíà÷åíèÿ ñðåäè óêà-
çàííûõ ÷èñåë èëè äèàïàçîíà ÿ÷ååê.

Äëÿ âñòàâêè ôóíêöèé â ôîðìóëó èñïîëüçóþò Ìàñòåð ôóíêöèé, êîòî-

ðûé îòêðûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì îêíå âûáîðîì êíîïêè  â Ñòðîêå
ââîäà. Äëÿ ââîäà â ôîðìóëó ôóíêöèè âû÷èñëåíèÿ ñóììû óäîáíî ïîëüçî-

âàòüñÿ êíîïêîé Ñóììà  â Ñòðîêå ââîäà.

Дайте ответы на вопросы 

1. Êàêèå êàòåãîðèè ôóíêöèé èñïîëüçóþòñÿ â LibreOffice Calc?
2. Êàêèå ïàðàìåòðû èìååò ôóíêöèÿ â LibreOffice Calc? 
3•. ×òî ìîæåò áûòü àðãóìåíòîì ôóíêöèè?
4•. Êàê çàïèñûâàåòñÿ ôóíêöèÿ â LibreOffice Calc?
5•. Êàê â LibreOffice Calc âñòàâèòü ôóíêöèþ â ôîðìóëó?
6. Êàêèå ôóíêöèè â LibreOffice Calc âû çíàåòå? Êàêîâî èõ íàçíà÷å-

íèå? Ê êàêîé êàòåãîðèè îíè ïðèíàäëåæàò?
7•. Êàê áûñòðî âñòàâèòü â ôîðìóëó ôóíêöèþ SUM?
8•. Êàêèå ïðåèìóùåñòâà äàåò ïîëüçîâàòåëþ ïðèìåíåíèå ôóíêöèé â

ôîðìóëàõ?

уууууууууууууууСа ое ва ое в э о у еСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСа ое ва ое в это теССССССССС
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Выполните задания 

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.1.ods). Â òàá ëèöå ïðèâåäåíî êîëè÷åñòâî ó÷àùèõñÿ â îáùå-
îáðàçîâàòåëüíûõ øêîëàõ â ðàçíûõ îáëàñòÿõ Óêðàèíû (ðèñ. 4.52).
Íàéäèòå îáùåå êîëè÷åñòâî þíîøåé, äåâóøåê è îáùåå êîëè÷åñòâî
ó÷àùèõñÿ â Óêðàèíå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.5.1.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.52  

2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.2.ods). Âû÷èñëèòå ñðåäíèé áàëë çà ãîä äëÿ óêàçàííûõ
ó÷åíèêîâ (ðèñ. 4.53). Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.5.2.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.53  



Ãëàâà 4

1821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821821828

3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.3.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà î÷êîâ, íà-
áðàííûõ êàæäûì èç ó÷àñòíèêîâ øêîëüíîãî øàõìàòíîãî òóðíèðà
(ðèñ. 4.54). Äîáàâüòå ê òàá ëèöå ôîðìóëû äëÿ âû÷èñëåíèÿ ñóììû
î÷êîâ, íàáðàííûõ êàæäûì èç ó÷àñòíèêîâ, ìàêñèìàëüíîå è ìèíè-
ìàëüíîå îáùåå êîëè÷åñòâî î÷êîâ â òóðíèðå. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â 
ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.3.ods â âàøåé ïàïêå.

Рис. 4.54

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.4.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà åæåäíåâíîãî 
êîëè÷åñòâà îñàäêîâ â ÿíâàðå. Äîáàâüòå ê òàá ëèöå ôîðìóëû äëÿ âû-
÷èñëåíèÿ êîëè÷åñòâà îñàäêîâ çà êàæäóþ äåêàäó ÿíâàðÿ, çà âåñü
ìåñÿö, ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî åæåäíåâíûõ îñàäêîâ, à òàêæå 
ñðåäíåå äíåâíîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ â òå÷åíèå ýòîãî ìåñÿöà. Óñòà-
íîâèòå äëÿ ñðåäíåãî êîëè÷åñòâà îñàäêîâ ÷èñëîâîé ôîðìàò ñ äâóìÿ
äåñÿòè÷íûìè ðàçðÿäàìè. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.5.4.ods â âàøåé ïàïêå.

5•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\
îáðàçåö 4.5.5.ods). Â òàá ëèöå ïðèâåäåíà åæåäíåâíàÿ ñðåäíåñóòî÷-
íàÿ òåìïåðàòóðà çà êàæäûé ìåñÿö ïðîøëîãî ãîäà. Âû÷èñëèòå ñðåä-
íåìåñÿ÷íóþ òåìïåðàòóðó, ìèíèìàëüíóþ è ìàêñèìàëüíóþ òåìïåðà-
òóðó êàæäîãî ìåñÿöà. À òàêæå ñðåäíåñóòî÷íóþ, ìàêñèìàëüíóþ è
ìèíèìàëüíóþ òåìïåðàòóðó çà ãîä. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 4.5.5.ods â âàøåé ïàïêå.

6*. Ñîçäàéòå òàá ëèöó «Èòîãè ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé» (ñòîëáöû Ôà-
ìèëèÿ ñïîðòñìåíà, Îöåíêà 1-ãî ñóäüè, Îöåíêà 2-ãî ñóäüè, ..., Îöåí-
êà 6-ãî ñóäüè). Çàïîëíèòå òàá ëèöó ïðîèçâîëüíûìè çíà÷åíèÿìè äëÿ
ïÿòè ñïîðòñìåíîâ. Âû÷èñëèòå ñðåäíèé áàëë êàæäîãî ñïîðòñìåíà,
èñêëþ÷èâ íàèâûñøóþ è ñàìóþ íèçêóþ îöåíêó ñóäåé. Ñîõðàíèòå
òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.6.ods â âàøåé ïàïêå.
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7. Çàïèøèòå çíà÷åíèå, êîòîðîå ïîëó÷èì â ÿ÷åéêå D1 ïîñëå âûïîëíå-
íèÿ âû÷èñëåíèÿ ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó:

A B C D

1 5 12 13 =SUM(A1:C1)

8•. Çàïèøèòå çíà÷åíèÿ, êîòîðûå ïîëó÷èì â ÿ÷åéêàõ C1, D1, E1 ïîñëå
âûïîëíåíèÿ âû÷èñëåíèé ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó:

A B C D E

1 3 5 =A1+B1 =SUM(A1:C1) =SUM(A1:D1)

9*. Çàïèøèòå ôîðìóëó, êîòîðàÿ áóäåò ñîäåðæàòüñÿ â ÿ÷åéêå Å2, åñëè â
íåå ñêîïèðîâàëè ôîðìóëó =ÌÀÕ(À1:Ñ1) èç ÿ÷åéêè D1.

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 7

«Выполнение вычислений по данным электронной таб лицы.  
Использование встроенных функций»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\ïðàêòè÷åñ-
êàÿ 7.ods).

Рис. 4.55

2. Íà ëèñòå Ëèñò1 ñîçäàíà òàá ëèöà ïîêàçàòåëåé ñ÷åò÷èêà ýëåêòðîýíåð-
ãèè â ïîñëåäíèé äåíü êàæäîãî ìåñÿöà ïðîøëîãî ãîäà. Âû÷èñëèòå:
à) êîëè÷åñòâî ïîòðåáëåííîé ýëåêòðîýíåðãèè çà êàæäûé ìåñÿö;
á) ñóììàðíîå êîëè÷åñòâî ïîòðåáëåííîé ýëåêòðîýíåðãèè çà ãîä;
â) ñðåäíåìåñÿ÷íîå ïîòðåáëåíèå ýëåêòðîýíåðãèè;
ã) ìàêñèìàëüíîå è ìèíèìàëüíîå ìåñÿ÷íîå ïîòðåáëåíèå ýëåêòðîýíåðãèè.

3. Â ÿ÷åéêå Â1 ñîäåðæèòñÿ öåíà îïëàòû çà 1 êÂò ⋅ ÷ ïîòðåáëåííîé ýëåê-
òðîýíåðãèè. Äàéòå ýòîé ÿ÷åéêå èìÿ Òàðèô.

4. Âû÷èñëèòå, èñïîëüçîâàâ â ôîðìóëàõ èìåíóåìóþ ÿ÷åéêó:
à) åæåìåñÿ÷íóþ ïëàòó çà ýëåêòðîýíåðãèþ;
á) ñóììàðíóþ ïëàòó çà ãîä;
â) ñðåäíåìåñÿ÷íóþ ïëàòó;
ã) ìàêñèìàëüíóþ è ìèíèìàëüíóþ ìåñÿ÷íóþ îïëàòó çà ïîòðåáëåííóþ

ýëåêòðîýíåðãèþ.
5. Ñîõðàíèòå òàá ëèöó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 7.ods â âàøåé

ïàïêå.
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4.6. ДИАГРАММЫ В LIBREOFFICE CALС4.6. ДИАГРАММЫ В LIBREOFFICE CALС

ДИАГРАММЫ В LIBREOFFICE CALС И ИХ ОБЪЕКТЫ 
Èç êóðñà ìàòåìàòèêè âû óæå çíàåòå, ÷òî äëÿ ãðàôè÷åñêîãî ïðåäñòàâëå-

íèÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ èñïîëüçóþò ðàçíîîáðàçíûå äèàãðàììû: ñåêòîðíûå,
ñòîëá÷àòûå è äð.

Äèàãðàììà (ãðå÷. διάγραμμα – ÷åðòåæ) – ýòî ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, 
â êîòîðîì ñîîòíîøåíèå ìåæäó ÷èñëîâûìè äàííûìè îòîáðàæàåòñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð. Òàêîå ïðåäñòàâëåíèå äàííûõ ÿâëÿ-
åòñÿ íàãëÿäíåå çàïèñè ñ èñïîëüçîâàíèåì ÷èñåë, ÷òî çíà÷èòåëüíî óëó÷øàåò 
èõ âîñïðèÿòèå è ïîíèìàíèå.

Äèàãðàììû ñòðîÿòñÿ ïî äàííûì, ïðåäñòàâëåííûì â ýëåêòðîííîé òàá-
ëèöå. Äèàãðàììû â LibreOffice Calñ äèíàìè÷åñêèå – ñ èçìåíåíèåì äàí-
íûõ â òàá ëèöå àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿþòñÿ è äèàãðàììû.

Â LibreOffice Calñ ìîæíî ïîñòðîèòü äèàãðàììû îäíîãî èç äåñÿòè òèïîâ:
ãèñòîãðàììà, êðóãîâàÿ, ïóçûðüêîâàÿ, ëèíåé÷àòàÿ è ò. ï.ÿ Êàæäûé èç ýòèõ
òèïîâ èìååò íåñêîëüêî âèäîâ. Èõ ìîæíî ïðîñìîòðåòü, îòêðûâ îêíî Ìàñòåð
äèàãðàìì âûáîðîì íà ïàíåëè Ñòàíäàðòíàÿ êíîïêè Äèàãðàììà .

Ðàññìîòðèì ïðèìåðû ýëåêòðîííûõ òàá ëèö (ðèñ. 4.56), êðóãîâûå äèà-
ãðàììû è ãèñòîãðàììû, ïîñòðîåííûå ïî äàííûì ýòèõ òàá ëèö (ðèñ. 4.57 è
ðèñ. 4.58).

а) б)

Рис. 4.56. Примеры электронных таб лиц

×òî òàêîå äèàïàçîí ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàá ëèöû? Êàê ìîæíî åãî âûäå-
ëèòü?
×òî òàêîå äèàãðàììà? Êàêèå òèïû äèàãðàìì âû çíàåòå? Ïðè èçó÷åíèè
êàêèõ ïðåäìåòîâ âû ñòðîèëè èëè èñïîëüçîâàëè äèàãðàììû?

3. ×òî ïîíèìàþò ïîä ðåäàêòèðîâàíèåì è ôîðìàòèðîâàíèåì?
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а) б)
Рис. 4.57. Примеры круговых диаграмм

Íà ðèñóíêå 4.57 ïðèâåäåíû êðóãîâûå äèàãðàììû, ïîñòðîåííûå ïî äàí-
íûì èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â4:Â7 òàá ëèöû «Äîáû÷à ãàçà â Óêðàèíå» è äèà-
ïàçîíà ÿ÷ååê D3:D14 òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ».
Êðóãîâûå äèàãðàììû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòîáðàæåíèÿ ÷àñòè êàæäîãî
îòäåëüíîãî ÷èñëà â èõ îáùåé ñóììå. 

а) б)
Рис. 4.58. Примеры гистограмм

Íà ðèñóíêå 4.58 ïðèâåäåíû ïðèìåðû ãèñòîãðàìì, ïîñòðîåííûõ ïî äàí-
íûì èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê Â4:Â7 òàá ëèöû «Äîáû÷à ãàçà â Óêðàèíå» è äèàïà-
çîíà ÿ÷ååê Â5:D7 òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ». Ãèñòî-
ãðàììó öåëåñîîáðàçíî ñîçäàâàòü òîãäà, êîãäà íåîáõîäèìî ñðàâíèòü çíà-
÷åíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ íàáîðîâ ÷èñåë.

ОБЪЕКТЫ ДИАГРАММ И ИХ СВОЙСТВА
Ðàññìîòðèì îñíîâíûå îáúåêòû äèàãðàìì íà ïðèìåðå ãèñòîãðàììû (ðèñ. 4.59).
Âñå îáúåêòû äèàãðàììû ðàçìåùàþòñÿ â îáëàñòè äèàãðàììû (ðèñ. 4.59,

1 – îðàíæåâûé ïðÿìîóãîëüíèê). Ñàìà äèàãðàììà ðàñïîëàãàåòñÿ â îáëàñòè
ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû (ðèñ. 4.59, 2 – ñåðûé ïðÿìîóãîëüíèê). Íà îáëàñòè
äèàãðàììû (÷àùå âñåãî íàä äèàãðàììîé) ìîæåò ðàçìåùàòüñÿ íàçâàíèå
äèàãðàììû (ðèñ. 4.59, 3 – Êîëè÷åñòâî îñàäêîâ âåñíîé â 2011–2013 ãîäàõ).
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8 7

1 32 4

56

Рис. 4.59. Диаграмма и ее объекты 

Ãåîìåòðè÷åñêóþ ôèãóðó, ïðåäñòàâëÿþùóþ íà äèàãðàììå îïðåäåëåííîå
çíà÷åíèå ñ ýëåêòðîííîé òàá ëèöû, íàçûâàþò ýëåìåíòîì (èëè òî÷êîé)
äàííûõ (ðèñ. 4.59, 6). Íà ïðèâåäåííîé ãèñòîãðàììå ýëåìåíòîì äàííûõ
ÿâëÿåòñÿ ïðÿìîóãîëüíèê. Äëÿ äðóãèõ âèäîâ ãèñòîãðàìì òàêîé ôèãóðîé ìî-
æåò áûòü ïðÿìîóãîëüíûé ïàðàëëåëåïèïåä, ïèðàìèäà, êîíóñ, öèëèíäð èëè
äðóãàÿ ôèãóðà. Íà äèàãðàììàõ äðóãèõ òèïîâ äàííûå ìîãóò áûòü èçîáðà-
æåíû òî÷êàìè, ëèíèÿìè, ñåêòîðàìè êðóãà è ò. ï. Ýëåìåíò äàííûõ ìîæåò
èìåòü ïîäïèñü (ðèñ. 4.59, 5) – ýòî çíà÷åíèå èç òàá ëèöû.

Ðàçìåðû ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð íà êðóãîâûõ äèàãðàììàõ è ãèñòîãðàì-
ìàõ ïðîïîðöèîíàëüíû ÷èñëîâûì äàííûì, êîòîðûå îíè îòîáðàæàþò.

Íàáîð ýëåìåíòîâ äàííûõ, îïðåäåëåííî ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé, îáðà çóåò
ðÿä äàííûõ. Ïî óìîë÷àíèþ âñå ýëåìåíòû îäíîãî ðÿäà äàííûõ ïðåäñòàâëÿ-
þòñÿ íà äèàãðàììå ãåîìåòðè÷åñêèìè ôèãóðàìè îäíîãî âèäà è öâåòà. Íà äèà-
ãðàììå 4.59 îòîáðàæåíî òðè ðÿäà äàííûõ – êîëè÷åñòâî îñàäêîâ â óêàçàííûå
ìåñÿöû çà òðè ãîäà íàáëþäåíèé (2011–2013 ãîäû). Ïåðâûé ðÿä ïðåäñòàâëåí
ïðÿìîóãîëüíèêàìè çåëåíîãî öâåòà (äëÿ ìàÿ), âòîðîé – êðàñíîãî öâåòà (äëÿ
àïðåëÿ), òðåòèé – ñèíåãî (äëÿ ìàðòà). Â òàá ëèöå «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷å-
ñòâî îñàäêîâ» ýòè äàííûå çàïèñàíû â ÿ÷åéêàõ äèàïàçîíà Â5:D7.

Íàçâàíèÿ ðÿäîâ äàííûõ è ñîîòâåòñòâóþùèå èì öâåòà ìîãóò áûòü îòîáðà-
æåíû â ïîÿñíåíèè ê äèàãðàììå, êîòîðîå íàçûâàþò ëåãåíäîé (ðèñ. 4.59, 4 – 
æåëòûé ïðÿìîóãîëüíèê). Ïî óìîë÷àíèþ íàçâàíèÿ ðÿäîâ äàííûõ ÿâëÿþòñÿ
íàçâàíèÿìè ñòðîê äèàïàçîíà äàííûõ, ïî êîòîðûì ïîñòðîåíà äèàãðàììà (äèà-
ïàçîí ÿ÷ååê òàá ëèöû «Ñðåäíåìåñÿ÷íîå êîëè÷åñòâî îñàäêîâ» À5:À7).

Ïëîñêèå äèàãðàììû èìåþò îñè Õ è Y. Îñü X íàçûâàþò ãëàâíàÿ ãîðèçîí-
òàëüíàÿ îñü (ðèñ. 4.59, 7). Íà íåé îòîáðàæàþòñÿ çíà÷åíèÿ îïðåäåëåííîãî
ñâîéñòâà äàííûõ. Â ÷àñòíîñòè, ýòî ìîãóò áûòü íàçâàíèÿ ñòîëáöîâ, íàïðèìåð,
íà íàøåé äèàãðàììå ýòî 2011 ã., 2012 ã., 2013 ã. èç äèàïàçîíà ÿ÷ååê B2:D2.

1. Область диаграммы  5. Подписи данных
2. Область построения диаграммы 6. Элемент данных (точка данных)
3. Название диаграммы 7. Главная горизонтальная ось и ее название
4. Легенда 8. Главная вертикальная ось и ее название
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Îñü Y íàçûâàþò ãëàâíàÿ âåðòèêàëüíàÿ îñü (ðèñ. 4.59, 8). Íà íåé íàõî-
äèòñÿ øêàëà ñ îïðåäåëåííûì øàãîì, êîòîðûé óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîìàòè-
÷åñêè, â çàâèñèìîñòè îò íàèìåíüøåãî è íàèáîëüøåãî çíà÷åíèÿ äàííûõ,
èçîáðàæåííûõ íà äèàãðàììå. Èìåííî ïî ýòîé øêàëå ìîæíî îöåíèòü äàí-
íûå, ïðåäñòàâëåííûå íà äèàãðàììå.

Ïîä ãîðèçîíòàëüíîé îñüþ è ñëåâà îò âåðòèêàëüíîé îñè ìîãóò ñîäåðæàòü-
ñÿ íàçâàíèÿ îñåé (ðèñ. 4.59, 7 è 8 – ãîäû è êîëè÷åñòâî îñàäêîâ â ìì ñî-
îòâåòñòâåííî). 

Ñîâîêóïíîñòü âñåõ îáúåêòîâ äèàãðàììû, èõ ðàçìåùåíèå è îôîðìëåíèå
îïðåäåëÿþò ìàêåò äèàãðàììû.

Äèàãðàììà ðàçìåùàåòñÿ íà ëèñòå ñ ýëåêòðîííîé òàá ëèöåé êàê îòäåëü-
íûé îáúåêò.

Ñâîéñòâà îáúåêòîâ äèàãðàììû ïðèâåäåíû â òàá ëèöå 4.5.
Òàáëèöà 4.5

Ñâîéñòâà îáúåêòîâ äèàãðàììû

Îáúåêò äèàãðàììû Ñâîéñòâà

Îáëàñòü äèàãðàììû Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, ôîðìàò 
øðèôòà íàäïèñåé è äð.

Îáëàñòü ïîñòðîåíèÿ
äèàãðàììû

Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, íàëè÷èå ñåò-
êè è äð.

Íàçâàíèå äèàãðàì-
ìû, íàçâàíèÿ îñåé

Ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, ôîðìàò ñèì-
âîëîâ òåêñòà, ôîðìàò àáçàöà è äð.

Ðÿä äàííûõ Êîëè÷åñòâî ýëåìåíòîâ äàííûõ, èõ çíà÷åíèÿ, ðàñïîëîæå-
íèÿ è äð.

Ýëåìåíò äàííûõ Âèä ãåîìåòðè÷åñêîé ôèãóðû, åå ðàçìåðû, ñòèëü ãðàíèöû, åå 
öâåò, öâåò è âèä çàëèâêè, íàëè÷èå ïîäïèñåé äàííûõ è äð. 

Ëåãåíäà Ðàñïîëîæåíèå, ñòèëü ãðàíèöû, åå öâåò, öâåò è âèä çàëèâ-
êè, ôîðìàò ñèìâîëîâ òåêñòà è äð.

Îñè Ìèíèìàëüíîå è ìàêñèìàëüíîå çíà÷åíèÿ, öåíà îñíîâíûõ 
è äîïîëíèòåëüíûõ äåëåíèé, öâåò è òèï ëèíèé è äð.

СОЗДАНИЕ ДИАГРАММ
Äëÿ ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû ñíà÷àëà íåîáõîäèìî âûäåëèòü äèàïàçîí

ÿ÷ååê ñ äàííûìè, ïî êîòîðûì áóäåò ñòðîèòüñÿ äèàãðàììà. Æåëàòåëüíî,
÷òîáû ê íåìó âîøëè ïîäïèñè ñòðîê è ñòîëáöîâ. Íàïðèìåð, äèàïàçîíû
ÿ÷ååê Â2:D2 è À3:À14 (ñì. ðèñ. 4.59). Ýòî îáåñïå÷èò èõ àâòîìàòè÷åñêóþ
âñòàâêó íà äèàãðàììó êàê ïîäïèñè îñåé è ëåãåíäû.

Äàëüøå íåîáõîäèìî âûïîëíèòü àëãîðèòì:
1. Âûáðàòü íà ïàíåëè Ñòàíäàðòíàÿ êíîïêó Äèàãðàììà . Ïðè ýòîì íà

ëèñòå ïîÿâèòñÿ äèàãðàììà. Äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ áóäóò àâòîìàòè÷å-
ñêè íà íåé îòîáðàæàòüñÿ.

2. Øàã  1. Âûáðàòü òèï äèàãðàììû. Äëÿ ýòîãî âûáðàòü â îêíå Ìàñòåð äèà-
ãðàìì íóæíûé òèï äèàãðàììû è åå âèä. Ïî æåëàíèþ ìîæíî óñòàíîâèòüì
ôëàæîê Òðåõìåðíûé âèä äëÿ ñîçäàíèÿ îáúåìíîé äèàãðàììû. Íàïðèìåð,ä
òèï äèàãðàììû – êðóãîâàÿ, âèä – ðàçäåëåííàÿ êðóãîâàÿ (ðèñ. 4.60).ÿ
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Рис. 4.60. Шаг 1 построения диаграммы

3. Âûáðàòü êíîïêó Äàëåå.
4. Ø à ã  2. Âûáðàòü äèàïàçîí äàííûõ. Äëÿ ýòîãî ââåñòè â ïîëå Äèàïà-

çîí äàííûõ íóæíûå àäðåñà ÿ÷ååê èëè äèàïàçîíà. Åñëè ÿ÷åéêè áûëè
âûäåëåíû äî íà÷àëà ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû, òî îíè ïîÿâÿòñÿ â ïîëå
àâòîìàòè÷åñêè.

5. Óñòàíîâèòü ïðè íåîáõîäèìîñòè ôëàæêè Ïåðâàÿ ñòðîêà êàê ïîäïèñü è
Ïåðâûé ñòîëáåö êàê ïîäïèñü äëÿ âñòàâêè íà äèàãðàììå ïîäïèñåé ýëå-
ìåíòîâ äèàãðàììû íà ëåãåíäå è ãîðèçîíòàëüíîé îñè (ðèñ. 4.61).

Рис. 4.61. Шаг 2 построения диаграммы

6. Âûáðàòü êíîïêó Äàëåå.
7. Ø à ã  3. Äîáàâèòü íóæíîå êîëè÷åñòâî ðÿäîâ äàííûõ; óêàçàòü äëÿ

êàæäîãî ðÿäà äàííûõ äèàïàçîíû ÿ÷ååê, êîòîðûå îïðåäåëÿþò íàçâà-
íèÿ ðÿäîâ, çíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ äàííûõ, èõ ïîäïèñè. Åñëè äàííûå
áûëè âûäåëåíû äî íà÷àëà ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû, òî îíè áóäóò âñòàâ-
ëåíû â ñîîòâåòñòâóþùèå ïîëÿ àâòîìàòè÷åñêè (ðèñ. 4.62).
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Рис. 4.62. Шаг 3 построения диаграммы

8. Âûáðàòü êíîïêó Äàëåå.
9. Ø à ã  4. Îïðåäåëèòü íàçâàíèå äèàãðàììû, íàëè÷èå ëåãåíäû è åå ðàç-

ìåùåíèÿ, îòîáðàæåíèÿ îñåé, ââåäÿ íóæíûå çíà÷åíèÿ è âûáðàâ ñîîò-
âåòñòâóþùèå ïåðåêëþ÷àòåëè è ôëàæêè (ðèñ. 4.63).

Рис. 4.63. Шаг 4 построения диаграммы

10. Âûáðàòü êíîïêó Ãîòîâî.
Êàê ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ýòèõ äåéñòâèé íà ëèñòå ñ ýëåêòðîííîé òàá-

ëèöåé îòäåëüíûì îáúåêòîì áóäåò âñòàâëåíà äèàãðàììà.

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДИАГРАММ
Ïîñëå ñîçäàíèÿ äèàãðàììû åå ïî æåëàíèþ ìîæíî îòðåäàêòèðîâàòü:
• èçìåíèòü òèï èëè âèä äèàãðàììû; 
• ïîìåíÿòü ìåñòàìè íà äèàãðàììå îòîáðàæåíèÿ ñòîëáöîâ è ñòðîê;
• äîáàâèòü èëè óäàëèòü îòäåëüíûå îáúåêòû äèàãðàììû
è ò. ï.
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Äëÿ òîãî ÷òîáû âûïîëíèòü ýòè îïåðàöèè,
íåîáõîäèìî:

1. Âûáðàòü äèàãðàììó, äâàæäû ùåëêíóâ â 
îáëàñòè äèàãðàììû. Ïðè ýòîì ãðàíèöà îá-
ðàìëåíèÿ äèàãðàììû ñòàíåò òîëùå.

2. Îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ äèàãðàììû,
âûáðàâ ïðàâîé êíîïêîé ìûøè ëþáîå ìå-
ñòî äèàãðàììû (ðèñ. 4.64).

3. Âûáðàòü â ìåíþ íóæíóþ êîìàíäó.
4. Óñòàíîâèòü íóæíûå íàñòðîéêè äèàãðàì-

ìû.
Íàïðèìåð, äèàãðàììó ñ ðèñóíêà 4.59 ìîæíî 

ïðåäñòàâèòü òàê:

Рис. 4.65. Изменение типа диаграммы

Рис. 4.66. Обмен местами строк и столбцов на диаграмме

Рис. 4.64. Контекстное 
меню диаграммы
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Äëÿ óäàëåíèÿ âñåé äèàãðàììû èëè êàêîãî-ëèáî èç åå îáúåêòîâ íåîáõî-
äèìî âûáðàòü îáúåêò è íàæàòü êëàâèøó Delete.

Ðàçìåðû äèàãðàììû è åå ïîëîæåíèÿ íà ëèñòå ìîæíî èçìåíèòü òàê æå,
êàê è ãðàôè÷åñêîãî îáúåêòà â òåêñòîâîì äîêóìåíòå.

ФОРМАТИРОВАНИЕ ДИАГРАММ 
Ôîðìàòèðîâàíèå äèàãðàììû çàêëþ÷àåòñÿ â èçìåíåíèè îôîðìëåíèÿ îò-

äåëüíûõ åå îáúåêòîâ: öâåò ñèìâîëîâ, øðèôò, öâåò çàëèâêè, ïðîçðà÷íîñòü,
âèä ãðàíèöû îáúåêòà è ò. ï.

Äëÿ âûïîëíåíèÿ ýòèõ îïåðàöèé íåîáõîäèìî:
1. Âûäåëèòü äèàãðàììó äâîéíûì ùåë÷êîì â îáëàñòè äèàãðàììû ëåâîé

êíîïêîé ìûøè.
2. Îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòà ôîðìàòèðîâàíèÿ ïðàâîé êíîïêîé

ìûøè.
3. Âûáðàòü â ìåíþ êîìàíäó Ôîðìàò íóæíîãî îáúåêòà.
4. Óñòàíîâèòü íîâûå çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ îáúåêòà äèàãðàììû íà âêëàäêàõ

îêíà Ôîðìàò.
5. Âûáðàòü êíîïêó OÊ.
Íàïðèìåð, íà ðèñóíêå 4.67 ïðèâåäåíî îêíî Ëåãåíäà äëÿ íàñòðîéêè

ñâîéñòâ îáúåêòà äèàãðàììû ëåãåíäà.

Рис. 4.67. Окно настройки свойств легенды диаграммы

àéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå òàáëè÷íûé ïðîöåññîð LibreOffice Calñ.
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2. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
óïðàæíåíèå 4.6.ods), â êîòîðîì íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà óñïåâàåìîñòü 
ïÿòè ó÷åíèêîâ ïî èòîãàì I ñåìåñòðà ïî ÷åòûðåì ïðåäìåòàì (ðèñ. 4.68).

Рис. 4.68

3. Ðàññìîòðèòå îáðàçåö äèàãðàììû, êîòîðóþ íåîáõîäèìî ïîñòðîèòü
(ðèñ. 4.69). Âûÿñíèòå:
à) Êàêîé òèï è âèä äèàãðàììû?
á) Êàêèå îáúåêòû åñòü íà äèàãðàììå?
â) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ íà äèàãðàììå?
ã) Ïî äàííûì êàêèõ ÿ÷ååê ïîñòðîåíà äèàãðàììà?
ä) Êàê ýòè ÿ÷åéêè ìîæíî âûäåëèòü?
å) Êàêèå ïîäïèñè åñòü íà äèàãðàììå?
æ) Êàêèå ÿ÷åéêè íåîáõîäèìî âûäåëèòü äëÿ ïîäïèñåé ïðè ïîñòðîåíèè

äèàãðàììû?

Рис. 4.69

4. Âûäåëèòå äèàïàçîí ÿ÷ååê A2:Å4 ñ äàííûìè è ïîäïèñÿìè, êîòîðûå 
íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü íà äèàãðàììå.

5. Âûáåðèòå íà ïàíåëè Ñòàíäàðòíàÿ êíîïêó Äèàãðàììà .
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6. Âûáåðèòå òèï äèàãðàììû – Ãèñòîãðàììà, âèä – Îáû÷íàÿ (ðèñ. 4.70).

Рис. 4.70

7. Âûáåðèòå êíîïêó Äàëåå.
8. Ïðîâåðüòå ïðàâèëüíîñòü âûáîðà äèàïàçîíà ÿ÷ååê äëÿ ïîñòðîåíèÿ äè-

àãðàììû (ðèñ. 4.71). Â ñëó÷àå îøèáêè âíåñèòå ñîîòâåòñòâóþùèå èç-
ìåíåíèÿ.

Рис. 4.71

9. Âûáåðèòå êíîïêó Äàëåå.
10. Ïðîâåðüòå ïðàâèëüíîñòü íàñòðîéêè ðÿäîâ äàííûõ (ðèñ. 4.72). Â ñëó÷àå

îøèáêè âíåñèòå ñîîòâåòñòâóþùèå èçìåíåíèÿ.
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Рис. 4.72

11. Âûáåðèòå êíîïêó Äàëåå.
12. Ïðîâåðüòå ïðàâèëüíîñòü âûáîðà äàííûõ äëÿ îòäåëüíûõ îáúåêòîâ

äèà ãðàììû, ââåäèòå çàãîëîâîê äèàãðàììû – Óñïåâàåìîñòü ó÷àùèõñÿ
(ðèñ. 4.73).

Рис. 4.73

13. Âûáåðèòå êíîïêó Ãîòîâî.
14. Ïåðåìåñòèòå äèàãðàììó íà ëèñòå ïîä òàá ëèöó. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå

äèàãðàììó è ïåðåòÿíèòå åå â íóæíîå ìåñòî.
15. Èçìåíèòå ðàçìåðû äèàãðàììû, ÷òîáû åå øèðèíà ðàâíÿëàñü øèðèíå òàá-

ëèöû. Äëÿ ýòîãî ïåðåòÿíèòå íèæíèé óãëîâîé ìàðêåð â íóæíîå ìåñòî.
16. Äîáàâüòå ê ýëåìåíòàì äàííûõ ïîäïèñè. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå äèàãðàì-

ìó è âûáåðèòå â êîíòåêñòíîì ìåíþ êàæäîãî ðÿäà äàííûõ êîìàíäó
Ïîäïèñè äàííûõ.
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17. Îòôîðìàòèðóéòå îáúåêòû äèàãðàììû ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Äëÿ
ýòîãî íåîáõîäèìî îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòîâ äèàãðàììû,
âûáðàòü êîìàíäó Ôîðìàò è óñòàíîâèòü çíà÷åíèå ñâîéñòâ äèàãðàììû.

18. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.6-1.ods
â âàøåé ïàïêå.

19. Èçìåíèòå äàííûå â òàá ëèöå ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ, ïðîñëåäèòå çà èç-
ìåíåíèÿìè íà äèàãðàììå.

20. Èçìåíèòå òèï äèàãðàììû íà ãèñòîãðàììà, òðåõìåðíàÿ, êîíè÷åñêàÿ.
Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå äèàãðàììó, îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ äèàãðàì-
ìû, âûáåðèòå êîìàíäó Òèï äèàãðàììû, âûáåðèòå Ãèñòîãðàììà,
óñòàíîâèòå ôëàæîê Òðåõìåðíûé âèä, ôèãóðà – êîíóñ.

21. Ïîìåíÿéòå ìåñòàìè ñòðîêè è ñòîëáöû íà äèàãðàììå. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå
äèàãðàììó, îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ äèàãðàììû, âûáåðèòå êîìàíäó 
Äèàïàçîíû äàííûõ, óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Ðÿäû äàííûõ â ñòðîêàõ.

22. Óäàëèòå èç îáíîâëåííîé äèàãðàììû ëåãåíäó (ðèñ. 4.74). Äëÿ ýòîãî
âûäåëèòå íà äèàãðàììå ëåãåíäó è íàæìèòå êëàâèøó Delete.

Рис. 4.74

23. Ñîõðàíèòå ýëåêòðîííóþ êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 4.6-2.ods
â âàøåé ïàïêå.

24. Ïðîàíàëèçèðóéòå ïîñòðîåííóþ äèàãðàììó è çàïèøèòå â òåòðàäü îò-
âåòû íà òàêèå âîïðîñû:
à) Êàêîé íàèáîëüøèé è íàèìåíüøèé áàëëû ïðåäñòàâëåíû íà äèà-

ãðàììå?
á) Êîìó èç ó÷åíèêîâ è ïî êàêîìó ïðåäìåòó ýòè áàëëû ïðèíàäëåæàò?
â) Ïî êàêîìó ïðåäìåòó ðàçíîñòü â áàëëàõ ó÷åíèêîâ íàèáîëüøàÿ? Íà

ñêîëüêî áàëëîâ?
ã) Ïî êàêîìó ïðåäìåòó ðàçíîñòü â áàëëàõ ó÷åíèêîâ íàèìåíüøàÿ? Íà

ñêîëüêî áàëëîâ?
ä) Ïî êàêèì ïðåäìåòàì Êîöóð ó÷èòñÿ ëó÷øå Ñèäîðåíêî? Ïî êàêèì – õóæå?
å) Êòî èç ó÷åíèêîâ ëó÷øå ó÷èòñÿ?
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ÿ áîëåå íàãëÿäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ è îáëåã÷åíèÿ ïîíèìàíèÿ ÷èñëîâûõ
ûõ èñïîëüçóþò äèàãðàììû. Äèàãðàììà – ýòî ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæå-

íèå, â êîòîðîì ñîîòíîøåíèå ìåæäó ÷èñëîâûìè äàííûìè îòîáðàæàåòñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð. Ðàçìåðû ýòèõ ôèãóð íà äèàãðàì-
ìàõ ïðîïîðöèîíàëüíû îòîáðàæàåìûì ÷èñëîâûì äàííûì.

Êðóãîâûå äèàãðàììû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòîáðàæåíèÿ ÷àñòè êàæäîãî îò-
äåëüíîãî ÷èñëà â èõ îáùåé ñóììå. Ãèñòîãðàììó öåëåñîîáðàçíî ñîçäàâàòü òîãäà,
êîãäà íåîáõîäèìî ñðàâíèòü çíà÷åíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ íàáîðîâ ÷èñåë.

Äèàãðàììû ñòðîÿòñÿ ïî äàííûì, ïðèâåäåííûì â ýëåêòðîííîé òàá ëèöå,
îíè ÿâëÿþòñÿ äèíàìè÷åñêèìè – èçìåíÿÿ äàííûå â òàá ëèöå, äèàãðàììû
àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿþòñÿ. Ñîçäàíèå äèàãðàììû ïðîèñõîäèò ñ ïîìîùüþ

Ìàñòåðà äèàãðàìì, êîòîðûé îòêðûâàåòñÿ âûáîðîì êíîïêè Äèàãðàììà

íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Ñòàíäàðòíàÿ.
Íà äèàãðàììå ìîæíî âûäåëèòü òàêèå îáúåêòû: îáëàñòü äèàãðàììû, îá-

ëàñòü ïîñòðîåíèÿ äèàãðàììû, íàçâàíèå äèàãðàììû, ýëåìåíò äàííûõ, ðÿä
äàííûõ, ëåãåíäà, ãëàâíàÿ ãîðèçîíòàëüíàÿ îñü, ãëàâíàÿ âåðòèêàëüíàÿ îñü,
íàçâàíèÿ îñåé, íàäïèñè äàííûõ. Âñå ýòè îáúåêòû ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü è
ôîðìàòèðîâàòü. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþò ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ îêîí Ôîðìàò, êîòîðûå îòêðûâàþòñÿ ÷åðåç êîíòåêñòíîå ìåíþ îáú-
åêòîâ äèàãðàììû.

Дайте ответы на вопросы 

1. Äëÿ ÷åãî èñïîëüçóþò äèàãðàììû?
2. Êàêèå âèäû äèàãðàìì èñïîëüçóþò â LibreOffice Calñ?
3. Êàêèå îáúåêòû äèàãðàìì âû ìîæåòå íàçâàòü?
4•. Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò îáúåêòû äèàãðàìì?
5•. Êîãäà öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü ãèñòîãðàììû?
6•. Â êàêèõ ñëó÷àÿõ ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü êðóãîâûå äèàãðàììû?
7•. Êàê ñîçäàòü äèàãðàììó?
8•. Êàêèå îïåðàöèè ðåäàêòèðîâàíèÿ ìîæíî âûïîëíÿòü ñ äèàãðàììîé?
9•. Êàêèå îïåðàöèè ôîðìàòèðîâàíèÿ ìîæíî âûïîëíÿòü ñ îáúåêòàìè

äèàãðàììû?
10•. ×òî îçíà÷àåò äèíàìè÷íîñòü äèàãðàìì â òàáëè÷íûõ ïðîöåññîðàõ?
11•. Êàê çàâèñèò ðàçìåð ôèãóðû íà äèàãðàììå îò ÷èñëà â òàá ëèöå?

 Выполните задания 

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.1.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ðàñïðåäåëå-
íèÿ ïëîùàäè ñóøè è âîäû íà Çåìëå. Ïîñòðîéòå ïî äàííûì ýòîé 
òàá ëèöû íà ýòîì æå ëèñòå òàêèå äèàãðàììû:
à) ãèñòîãðàììó îáû÷íóþ; â) êðóãîâóþ äèàãðàììó îáû÷íóþ;
á) ãèñòîãðàììó òðåõìåðíóþ; ã) êðóãîâóþ äèàãðàììó ðàçäåëåííóþ.
Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.6.1.ods â âàøåé ïàïêå.

уууууууууууууууСа ое ва ое в э о у еСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСамое важное в этом пунктеСа ое ва ое в это теССССССССС
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2•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.2.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà äîáû÷è ãàçà
â Óêðàèíå çà 2013 ãîä. Ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû ïîñòðîéòå êðóãî-
âóþ äèàãðàììó è ãèñòîãðàììó ïî ïðèâåäåííûì îáðàçöàì (ñì.
ðèñ. 4.57 è ðèñ. 4.58). Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäà-
íèå 4.6.2.ods â âàøåé ïàïêå.

3•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.3.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ñðåäíåìåñÿ÷-
íûõ îñàäêîâ â òå÷åíèå 2011–2013 ãîäîâ íà íåêîòîðîé òåððèòîðèè.
Ïîñòðîéòå ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû êðóãîâóþ äèàãðàììó è ãèñòî-
ãðàììó. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.6.3.ods â âà-
øåé  ïàïêå.

4•. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
îáðàçåö 4.6.4.ods). Íà ëèñòå Ëèñò1 ïðèâåäåíà òàá ëèöà ñ ðåçóëüòàòàìè
ó÷àñòèÿ Óêðàèíû â ëåòíèõ Îëèìïèéñêèõ èãðàõ çà 1996–2012 ãîäû.
Ïîñòðîéòå ïî äàííûì ýòîé òàá ëèöû ãèñòîãðàììó îáùåãî êîëè÷åñòâà
ïîëó÷åííûõ Óêðàèíîé ìåäàëåé ïî âñåì óêàçàííûì ãîäàì è êðóãîâóþ
äèàãðàììó ðàçíûõ âèäîâ ìåäàëåé çà 2012 ãîä. Ê êàæäîé äèàãðàììå
äîáàâüòå íàçâàíèå, ïîäïèñè îñåé è äàííûõ, ëåãåíäó. Ñîõðàíèòå êíèãó
â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.6.4.ods â âàøåé ïàïêå.

5*. Ñîñòàâüòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå òàá ëèöó, îòîáðàæàþùóþ ÷èñëåí-
íîñòü íàñåëåíèÿ Óêðàèíû çà ïîñëåäíèå ïÿòü ëåò. Êàêîé òèï äèà-
ãðàììû íåîáõîäèìî âûáðàòü äëÿ íàãëÿäíîãî ïîêàçà ýòèõ äàííûõ?
Ïîñòðîéòå òàêóþ äèàãðàììó. Íà äèàãðàììå îòîáðàçèòå òàêèå îáú-
åêòû: íàçâàíèå äèàãðàììû, ïîäïèñè îñåé è äàííûõ, ëåãåíäó. Îò-
ôîðìàòèðóéòå äèàãðàììó ïî ñîáñòâåííîìó óñìîòðåíèþ. Ñîõðàíèòå
êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.6.5.ods â âàøåé ïàïêå.

6*. Ïðîñìîòðèòå ó÷åáíèêè äëÿ 7-ãî êëàññà è ïîäáåðèòå 2–3 ïðèìåðà 
ïðèìåíåíèÿ äèàãðàìì â ó÷åáíûõ ïðåäìåòàõ. Êàêèå äàííûå ïðè-
âåäåíû íà äèàãðàììàõ? Êàêèå òèïû äèàãðàìì èñïîëüçîâàíû? Ïî-
ñòðîéòå îäíó èç ýòèõ äèàãðàìì â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå, ñîçäàâ
ñîîòâåòñòâóþùóþ òàá ëèöó. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì çà-
äàíèå 4.6.6.ods â âàøåé ïàïêå.

7•. Ê êàæäîé äèàãðàììå, ïîñòðîåííîé â çàäàíèÿõ 1–6, äàéòå îòâåòû íà
âîïðîñû:
à) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ ïðåäñòàâëåíî?
á) Êàêîå íàèáîëüøåå è íàèìåíüøåå çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû íà äèà-

ãðàììå?
â) Êàêèì îáúåêòàì òàá ëèöû îíè ñîîòâåòñòâóþò?
ã) Ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê ïîñòðîåíû äèàãðàììû?

ÏÐÀÊÒÈ×ÅÑÊÀß ÐÀÁÎÒÀ № 8

«Создание диаграмм. Анализ данных, представленных на диаграмме»

Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå óêàçàííûé ó÷èòåëåì ôàéë (íàïðèìåð, Ãëàâà 4\ïðàêòè÷åñ-
êàÿ 8.ods).
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Рис. 4.75

2. Ïîñòðîéòå êðóãîâóþ äèàãðàììó åæåìåñÿ÷íûõ ðàñõîäîâ ýëåêòðîýíåð-
ãèè.

3. Îôîðìèòå åå ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.76).
4. Ïîñòðîéòå ãèñòîãðàììó åæåìåñÿ÷íîé îïëàòû çà ýëåêòðîýíåðãèþ.
5. Îôîðìèòå åå ïî ïðèâåäåííîìó îáðàçöó (ðèñ. 4.77).
6. Ñîõðàíèòå êíèãó â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 8.ods â âàøåé ïàïêå.
7. Ïðîàíàëèçèðóéòå ïîñòðîåííûå äèàãðàììû è çàïèøèòå â òåòðàäü îò-

âåòû íà âîïðîñû:
à) Ñêîëüêî ðÿäîâ äàííûõ ïðåäñòàâëåíî íà êàæäîé äèàãðàììå?
á) Ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî äèàïàçîíà ÿ÷ååê ïîñòðîåíû äèàãðàììû?
â) Êàêîâî íàèáîëüøåå è íàèìåíüøåå çíà÷åíèå ïðèâåäåíî íà êàæäîé 

äèàãðàììå?
ã) Êàêèì îáúåêòàì òàá ëèöû îíè ñîîòâåòñòâóþò?

Рис. 4.76
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Рис. 4.77

Свойства некоторых объектов табличного процессора

ÑÀÌÎÅ  ÂÀÆÍÎÅ  Â  ÃËÀÂÅ 4 
«Òàáëè÷íûé ïðîöåññîð»
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Диаграммы в табличном процессоре

Больше всего призеров Международной ученической 
олимпиады по информатике подготовил заслуженный учи-
тель Украины, учитель лицея «ПОЛИТ» при Кременчугском
педагогическом училище имени А.  С. Макаренко Мельник 
Валентин Иванович.

По состоянию на 01.01.2015 г. его воспитанники завое-
вали одну золотую (Сергей Нагин, 2012 г., Италия), пять
серебряных и шесть бронзовых медалей.

На фото В.  И. Мельник и его воспитанники – призеры 
олимпиады в Австралии Роман Фурко и Роман Рубаненко.

Ученические олимпиады по информатике

Учитель и ученики

Наибольших успехов среди учащихся школ Украины на между-
народных олимпиадах достигли Юрий Зновяк, Даниил Нейтер и 
Сергей Нагин.

Ученик Киевского лицея № 171 «Лидер» Юрий Зновяк участво-к
вал в трех олимпиадах и завоевал бронзовую (2003 г., США), сереб-
ряную (2004 г., Греция) и золотую (2005 г., Польша) медали.

Даниил Нейтер, ученик Украинского физико-математического 
лицея Киевского национального университета имени Тараса Шев-
ченко, завоевал две золотые медали на олимпиадах в Мексике 
(2006 г.) и Хорватии (2007 г.).

Ученик Александрийского лицея информационных технологий 
Сергей Нагин стал серебряным призером олимпиады в Таиланде 
(2011 г.) и завоевал золотую медаль на олимпиаде в Италии (2012 г.). 

Ученические олимпиады по информатике

Юрий Зновяк



Â ýòîé ãëàâå âû óçíàåòå:

îá àëãîðèòìå ðåøåíèÿ çà-
äà÷ â ðàçíûõ îòðàñëÿõ 
÷åëîâå÷åñ êîé äåÿòåëüíîñòè
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìà-
öèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé

î ñîäåðæàíèè äåéñòâèé íà 
êàæäîì ýòàïå ðåøåíèÿ êîì-
ïåòåíòíîñòíûõ çàäà÷ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîí-
íî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèé

îá îñîáåííîñòÿõ ðåàëèçàöèè
ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
êîììóíèêàöèîííûõ òåõíî-
ëîãèé

î òðåáîâàíèÿõ ê çàùèòå èíäè-
âèäóàëüíûõ ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ
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5.1. РЕШЕНИЕ КОМПЕТЕНТНОСТНЫХ ЗАДАЧ5.1. РЕШЕНИЕ КОМПЕТЕНТНОСТНЫХ ЗАДАЧ

ПОНЯТИЕ О РЕШЕНИИ ЗАДАЧ
В РАЗНЫХ ОТРАСЛЯХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЧЕЛОВЕКА

Â øêîëå âû ÷àñòî ðåøàëè çàäà÷è. ×àùå âñåãî ýòî áûëî íà óðîêàõ ìàòå-
ìàòèêè, ãäå çàäà÷à ñîäåðæàëà îïðåäåëåííîå çàäàíèå, êîòîðîå íåîáõîäèìî
áûëî âûïîëíèòü ïóòåì âû÷èñëåíèé èëè ðåøåíèÿ óðàâíåíèé.

Îäíàêî ïî äðóãèì ó÷åáíûì ïðåäìåòàì, êàê è â ïîâñåäíåâíîé æèçíè, âû
ðåøàëè çàäà÷è, êîòîðûå ÷àñòî íå ïðåäóñìàòðèâàëè âû÷èñëåíèé. Íàïðèìåð:

• Ïîäãîòîâüòå òåàòðàëèçîâàííûé ôðàãìåíò «Âåðòåïà» (ðèñ. 5.1). Èñ-
ïîëüçóéòå â ñâîåì âûñòóïëåíèè êîëÿäêè è ùåäðèâêè, êîòîðûå èçó÷à-
ëè íà óðîêàõ óêðàèíñêîé ëèòåðàòóðû èëè ìóçûêàëüíîãî èñêóññòâà.

Рис. 5.1. Вертеп

• Îïðåäåëèòå, êàêèå ñ èçîáðàæåííûõ ýëåêòðîïðèáîðîâ ïðèíàäëåæàò ê
íàãðåâàòåëüíûì.

• Ñîñòàâüòå ïëàí è íàïèøèòå ïî íåìó ñî÷èíåíèå-îïèñàíèå æèâîòíîãî,
æèâóùåãî â ëåñàõ èëè ñòåïÿõ Óêðàèíû, ñíà÷àëà â õóäîæåñòâåííîì,
à ïîòîì â íàó÷íîì ñòèëå. Ê ïðîèçâåäåíèÿì ïîäáåðèòå çàãëàâèÿ.

• Ñîçäàéòå â ðàçíûõ ôîðìàõ ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûå ìîäåëè
îáúåêòà öâåòîê ñ òî÷êè çðåíèÿ õóäîæíèêà è ïèñàòåëÿ (ðèñ. 5.2).

• Îïðåäåëèòå, êàêèå øâû èñïîëüçîâàíû â àïïëèêàöèè (ðèñ. 5.3).
• Ñîçäàéòå ïîçäðàâèòåëüíóþ îòêðûòêó ê ïðàçäíèêó (ðèñ. 5.4).

Âñå ïåðå÷èñëåííûå âûøå çàäà÷è ðàçíûå ïî ñëîæíîñòè, ïî ïðåäìåòíîé
îáëàñòè, ïî ñðåäñòâàì, êîòîðûå ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü äëÿ èõ ðåøåíèÿ, ïî
ïîëó÷åííûì ðåçóëüòàòàì è ò. ï.

Ñ êàêîé öåëüþ ÷åëîâåê ïëàíèðóåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü?
Â êàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðåäëàãàëè âàì ðåøàòü çàäà÷è íà óðîêàõ ìà-
òåìàòèêè? À íà óðîêàõ ôèçèêè?
Êàêèå àëãîðèòìû âû èñïîëüçîâàëè ïðè ñîçäàíèè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæå-
íèé, êîìïüþòåðíûõ ïðåçåíòàöèé?
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Рис. 5.3. Аппликация Рис. 5.4. Поздравитель-
ная открытка

Îáùèì äëÿ íèõ åñòü òî, ÷òî êàæäàÿ èç 
ýòèõ çàäà÷ ñîäåðæèò ïðîáëåìó, êîòîðóþ
íåîáõîäèìî ïðîàíàëèçèðîâàòü è ðåøèòü.

Îïðåäåëåííûå ó÷åáíûå çàäà÷è íàçûâà-
þò êîìïåòåíòíîñòíûìè. Öåëü ýòèõ çà-
äà÷, êàê ïðàâèëî, ñôîðìèðîâàòü ó ÷åëî-
âåêà óìåíèå èñïîëüçîâàòü ïðèîáðåòåííûå
çíàíèÿ íà ïðàêòèêå. Áîëüøèíñòâî ïîäîá-
íûõ çàäà÷ íå îãðàíè÷èâàåòñÿ ïðåäìåòíîé
îáëàñòüþ îäíîãî ó÷åáíîãî ïðåäìåòà, à
ïðåäóñìàòðèâàåò ïðèìåíåíèå çíàíèé èç
äðóãèõ îòðàñëåé. Íàïðèìåð, çàäà÷à íà
ñîçäàíèå ñî÷èíåíèé-îïèñàíèé æèâîòíûõ

ïðåäóñìàòðèâàåò èñïîëüçîâàíèå çíàíèé íå òîëüêî èç ïðåäìåòíîé îáëàñòè
«óêðàèíñêèé ÿçûê», íî êàê ìèíèìóì åùå èç îäíîé – «ïðèðîäîâåäåíèå».

Êàê ïðàâèëî, êîìïåòåíòíîñòíûå çàäà÷è ïðåäóñìàòðèâàþò ïîèñê è îò-
áîð äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé â ðàçíîîáðàçíûõ èñòî÷íèêàõ – ïå÷àòíûõ
(ñëîâàðè, ñïðàâî÷íèêè, ó÷åáíèêè, ýíöèêëîïåäèè, àòëàñû, ïåðèîäè÷åñêèå
èçäàíèÿ è ò. ï.) è ýëåêòðîííûõ (êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû ó÷åáíîãî íà-
çíà÷åíèÿ, ýëåêòðîííûå ýíöèêëîïåäèè íà îïòè÷åñêèõ íîñèòåëÿõ è â Èí-
òåðíåòå, âåá-ñëîâàðè, ýëåêòðîííûå êàðòû è ò. ï.).

АЛГОРИТМ РЕШЕНИЯ ЗАДАЧ
Ïðè ðåøåíèè çàäà÷, íåçàâèñèìî îò èõ ñëîæíîñòè è ïðåäìåòíûõ îáëà-

ñòåé ïðèìåíåíèÿ, ñëåäóåò ñîáëþäàòü òàêîé àëãîðèòì:
1. Âûïîëíèòü ñìûñëîâîé àíàëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è (âûäåëåíèå óñëî-

âèÿ, äàííûõ, íóæíûõ äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è, êîíå÷íûõ ðåçóëüòàòîâ).
2. Íàéòè íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ.
3. Ïîñòðîèòü èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü.
4. Âûáðàòü ñðåäñòâà îáðàáîòêè äàííûõ.
5. Îáðàáîòàòü äàííûå.
6. Ïðåäñòàâèòü ðåçóëüòàòû ðåøåíèÿ çàäà÷è.
Ðàññìîòðèì âûïîëíåíèå ýòîãî àëãîðèòìà íà ïðèìåðå òàêîé çàäà÷è:
Ðàçðàáîòàéòå ñõåìó ìàðøðóòà îäíîäíåâíîãî ïîõîäà, êîòîðûé ïëàíè-

ðóåòñÿ îñóùåñòâèòü â ìàå, äëÿ ïîäãîòîâêè ïðåçåíòàöèè ïî áèîëîãèè íà

Ïðîáëåìà (ãðå÷. problema – çà äà-
÷à, çàäàíèå) – òåîðåòè÷åñêèé èëè 
ïðàêòè÷åñêèé âîïðîñ, òðåáóþùèé
ðåøåíèÿ.

Êîìïåòåíòíûé (ëàò. competens – 
ñîîòâåòñòâóþùèé) – õîðîøî îñâå-
äîìëåííûé â ÷åì-ëèáî.

Äâîðè ñòîÿòü ó õóðòîâèíі àéñòð.
ßêà ðîæåâà é ñèíÿ õóðòîâèíà!

Ëіíà Êîñòåíêî

Рис. 5.2. Рисунок Марии Ясенко «Пти-
цы и астры» и фрагмент стиха Лины 
Костенко
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òåìó «Òèïû ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ». Êàê îñíîâó ñõåìû èñïîëüçóéòå
ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì òîïîãðàôè÷åñêîé êàðòû ìåñòíîñòè ñ îáîçíà÷åííûìè

òî÷êàìè íà÷àëà è êîíöà ïîõîäà (ðèñ. 5.5) ñ ìàñøòàáîì 1:100 000.
Óêàæèòå íà ñõåìå:

à) ìàðøðóò ïîõîäà;
á) îáùóþ äëèíó ìàðøðóòà;
â) ìåñòà äëÿ èçó÷åíèÿ è ôîòîãðàôèðîâàíèÿ ðàñòèòåëüíûõ ñîîá-

ùåñòâ ðàçíûõ òèïîâ;
ã) ìåñòà îñòàíîâîê è ïèòàíèÿ.

Рис. 5.5. Топографическая карта местности

1. Â õîäå ñìûñëîâîãî àíàëèçà ôîðìóëèðîâêè çàäàíèÿ ñëåäóåò âûÿñíèòü:
à) ×òî íàì íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü êàê ðåøåíèå çàäà÷è?

 Ðàçðàáîòàòü ñõåìó ìàðøðóòà îäíîäíåâíîãî ïîõîäà äëÿ èçó÷å-
íèÿ è ôîòîãðàôèðîâàíèÿ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ.

á) Êàêèå äàííûå, íåîáõîäèìûå äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è, åñòü â óñëîâèè
çàäà÷è è íà êàðòå, êîòîðàÿ ê íåé ïðèëàãàåòñÿ?
 Ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì òîïîãðàôè÷åñêîé êàðòû, ñ îáîçíà÷åííûìè

òî÷êàìè íà÷àëà è êîíöà ïîõîäà .
 Îáîçíà÷åíèå ðàçìåùåíèÿ íà êàðòå ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ,

äîðîã è ò. ï.
 Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ìàðøðóòà – 1 äåíü.
 Âîçðàñò ó÷àñòíèêîâ ïîõîäà – ó÷åíèêè 7-ãî êëàññà (13–14 ëåò).
 Ìåñÿö, â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ïîõîä, – ìàé.
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äðóãèõ èñòî÷íèêîâ èëè âñïîìíèòü èç èçó÷åííîãî ðàíåå?
à) ×òî òàêîå ðàñòèòåëüíîå ñîîáùåñòâî (èñòî÷íèê – ó÷åáíèêè ïî

áèîëîãèè, 6 êëàññ)?
 Îòâåò: Ðàñòèòåëüíîå ñîîáùåñòâî – ýòî îïðåäåëåííûé êîìïëåêñ

âèäîâ ðàñòåíèé, âçàèìîñâÿçàííûõ ïðîöåññàìè æèçíåäåÿòåëüíîñòè,
îáèòàþùèõ íà îäíîðîäíîì ïî óñëîâèÿì ó÷àñòêå ìåñòíîñòè1.

á) Êàêèå ðàñòèòåëüíûå ñîîáùåñòâà åñòü â Óêðàèíå (èñòî÷íèê – 
ó÷åáíèêè ïî áèîëîãèè)?
 Îòâåò: ëåñà (õâîéíûå, ñìåøàííûå, øèðîêîëèñòâåííûå), ëóãà,

áîëîòà, ñòåïè.
â) Êàê îáîçíà÷àþò ðàñòèòåëüíûå ñîîáùåñòâà íà òîïîãðàôè÷åñêèõ

êàðòàõ (èñòî÷íèêè – ó÷åáíèêè è ñïðàâî÷íèêè ïî ãåîãðàôèè)?
 Îòâåò:

 õâîéíûå – ;  ëóãà – ;

 ñìåøàííûå – ;  áîëîòà – ;

 øèðîêîëèñòâåííûå – ;  ñòåïè – .

ã) Ãäå íà êàðòå ðàçìåùåíû îáîçíà÷åíèÿ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ
(èñòî÷íèê – èçîáðàæåíèå òîïîãðàôè÷åñêîé êàðòû)?
 Îòâåò: íà êàðòå îáîçíà÷åíû òàêèå ðàñòèòåëüíûå ñîîáùåñòâà:

 õâîéíûå ëåñà – îáîçíà÷åíèå îêîëî 1 êì ê ñåâåðî-çàïàäó îò
ìåñòà íà÷àëà ìàðøðóòà;

 ñìåøàííûå ëåñà – îáîçíà÷åíèå îêîëî 1 êì þãî-çàïàäíåå îçå-
ðà Ïîêîéíîå;

 øèðîêîëèñòâåííûå ëåñà (äóáîâûå) – îáîçíà÷åíèå îêîëî 1 êì
ê ñåâåðî-âîñòîêó îò ìåñòà êîíöà ìàðøðóòà;

 ëóãà – îáîçíà÷åíèÿ îêîëî 0,5 êì ê þãî-âîñòîêó îò îçåðà Ïîêîéíîå;à
 áîëîòà – îáîçíà÷åíèÿ þãî-çàïàäíåå ëóãîâ è îêîëî îçåð ê þãó

îò íàñåëåííîãî ïóíêòà Ãóòà.
ä) Êàêîâà ìàêñèìàëüíàÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü è äëèíà ïåøåãî îäíîäíåâ-

íîãî ïîõîäà äëÿ ó÷åíèêîâ 7-ãî êëàññà (èñòî÷íèêè – íîðìàòèâíûå äî-
êóìåíòû ÌÎÍ2, ñïðàâî÷íèêè ïî îðãàíèçàöèè òóðèñòè÷åñêèõ ïîõîäîâ)?
 Îòâåò:

 ïðîäîëæèòåëüíîñòü 6–8 ÷àñîâ;
 ðàññòîÿíèå îäíîäíåâíîãî ïåðåõîäà 12–15 êì. 

å) Êàêîé ðåæèì ïåøåãî ïîõîäà ðåêîìåíäîâàí äëÿ ó÷åíèêîâ 7-ãî êëàñ-
ñà (èñòî÷íèêè – ñïðàâî÷íèêè ïî îðãàíèçàöèè òóðèñòè÷åñêèõ ïî-
õîäîâ, ðåêîìåíäàöèè ó÷èòåëåé ôèçè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ èëè îïûò-
íûõ òóðèñòîâ)?

1 Êîñòèêîâ È.Þ. Áèîëîãèÿ: ó÷åáíèê äëÿ 6 êëàññà îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷åá-
íûõ çàâåäåíèé ñ îáó÷åíèåì íà ðóññêîì ÿçûêå / È.Þ. Êîñòèêîâ è äð. – Ê.: Èçäà-
òåëüñêèé äîì «Îñâèòà», 2014. – Ñ. 203–204.

2 http://zakon0.rada.gov.ua/lows/show/z0320-99/page
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 Îòâåò: ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïåðåõîäîâ ìåæäó îñòàíîâêàìè – 40–
50 ìèí, ïîñëå ÷åãî îòäûõ – 10–15 ìèí, ïðèáëèçèòåëüíàÿ äëèíà ïóòè,
êîòîðûé ìîæíî ïðîéòè â òå÷åíèå îäíîãî ïåðåõîäà, – 1,5–2,5 êì.

æ) Êàêèå óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ áóäóò èñïîëüçîâàíû äëÿ ñîçäàíèÿ
ñõåìû (èñòî÷íèêè – ðèñóíêè â Èíòåðíåòå)?
 Îòâåò:

  – ìåñòî îñòàíîâîê;

  – ìåñòî èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà;

  – ìåñòî ïèòàíèÿ;

  – ìàðøðóò ïåðåìåùåíèÿ ãðóïïû.

ç) Êàêîâà äëèíà ìàðøðóòà (îïðåäåëÿåòñÿ ïî èçìåðåíèþ ðàññòîÿíèÿ
ìåæäó îñòàíîâêàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðàåêòîðèåé äâèæåíèÿ è èç-
âåñòíîãî ìàñøòàáà êàðòû)?
 Îòâåò: íåìíîãèì áîëåå 12 êì.

3. Èñõîäÿ èç àíàëèçà óñëîâèÿ çàäà÷è è ïîñëå îïðåäåëåíèÿ íåîáõîäèìûõ
ñâåäåíèé ìîæíî ñôîðìèðîâàòü ñëîâåñíóþ èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü
ñõåìû ìàðøðóòà íàøåãî ïîõîäà:

Ìàðøðóò íà÷èíàåòñÿ íà çàïàäíîé îêðàèíå íàñåëåííîãî ïóíêòà

Ñëîóò .

Ïåðâûé ïåðåõîä – íà÷àëüíîå íàïðàâëåíèå íà çàïàä, ëåñíîé òðîïîé,

äëèíà ïåðâîãî ïåðåõîäà îêîëî 1 êì; îáîçíà÷èòü ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè è

èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà «õâîéíûé ëåñ» .

Âòîðîé ïåðåõîä – íàïðàâëåíèå íà þã ê ïåðåñå÷åíèþ ñ ãðóíòîâîé ëåñíîé

äîðîãîé (îêîëî 1 êì) è äàëüøå íà þãî-çàïàä ê ëóãó (îêîëî 0,5 êì); îáîçíà-

÷èòü ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè  è èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà «ëóã»

.

Òðåòèé ïåðåõîä – íàïðàâëåíèå íà þãî-çàïàä ïî ëóãó âäîëü êðàÿ ëåñà äî
ïîÿâëåíèÿ áîëîòèñòîé ìåñòíîñòè (îêîëî 0,8 êì); îáîçíà÷èòü ìåñòî äëÿ

îñòàíîâêè  è èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà «áîëîòî» . 

×åòâåðòûé ïåðåõîä – íàïðàâëåíèå íà ñåâåðî-çàïàä ê ïåðåñå÷åíèþ ñ
ãðóíòîâîé ëåñíîé äîðîãîé (îêîëî 0,3 êì) è äàëüøå â òîì æå íàïðàâëåíèè
ëåñîì åùå îêîëî 0,3 êì; îáîçíà÷èòü ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè  è èçó÷åíèÿ

ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà «ñìåøàííûé ëåñ» .

Ïÿòûé ïåðåõîä – íàïðàâëåíèå íà þãî-çàïàä ê ïåðåñå÷åíèþ ñ ãðóíòîâîé
ëåñíîé äîðîãîé è äàëüøå ýòîé äîðîãîé (âñåãî îêîëî 2,5 êì); îáîçíà÷èòü

ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè  è ïèòàíèÿ .

Øåñòîé ïåðåõîä – äàëüøå – ãðóíòîâîé äîðîãîé (îêîëî 2,5 êì); îáîçíà-

÷èòü ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè .
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 – íàïðàâëåíèå íà ñåâåð ëåñîì (îêîëî 1,8 êì); îáîçíà-
÷èòü ìåñòî äëÿ îñòàíîâêè  è èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà

«øèðîêîëèñòâåííûé ëåñ» .

Ïîñëåäíèé ïåðåõîä – íàïðàâëåíèå íà çàïàä ê êîíå÷íîìó ïóíêòó
ìàðøðóòà (îêîëî 1,8 êì) â íàñåëåííîì ïóíêòå Ãóòà.

Îáùàÿ äëèíà ìàðøðóòà – íåìíîãèì áîëåå 12 êì.
4. Äëÿ äàëüíåéøåé ðàáîòû íàä ñîçäàíèåì ñõåìû ìàðøðóòà íàì íåîáõî-

äèìî îïðåäåëèòü, êàêèå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî èñïîëüçóåì. Èìåÿ ãðàôè-
÷åñêèé ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì òîïîãðàôè÷åñêîé êàðòû, ìîæíî èñ-
ïîëüçîâàòü íåñêîëüêî óæå èçâåñòíûõ ó÷åíèêàì 7-ãî êëàññà ïðîãðàìì:

• ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð, íàïðèìåð Paint;
• ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé, íàïðèìåð PowerPoint;
• òåêñòîâûé ïðîöåññîð, íàïðèìåð Word
• è äàæå ñðåäà ñîçäàíèÿ è èñïîëíåíèÿ àëãîðèòìîâ Scratch.
5. Îáðàáîòêà äàííûõ. Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîé ïðîãðàììû ïîñëåäî-

âàòåëüíîñòü ñîçäàíèÿ ñõåìû ìàðøðóòà áóäåò îòëè÷àòüñÿ. Îäèí èç
âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ ñîçäàíèÿ ñõåìû îïèñàí íèæå â ðóáðèêå Ðàáî-
òàåì ñ êîìïüþòåðîì.

6. Ìîæåò òàêæå îòëè÷àòüñÿ ïðåäñòàâëåíèå ðåçóëüòàòîâ ðåøåíèÿ çàäà-
÷è. Òàê, ñîçäàííûå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå è òåêñòîâîì ïðîöåññîðå
ñõåìû áóäóò ñòàòè÷íûìè, à ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé
èëè ïðîãðàììû Scratch ñõåìó ìîæíî ñäåëàòü àíèìèðîâàííîé. Îäíèì 
èç âàðèàíòîâ ïðåäñòàâëåíèÿ ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è åñòü ñõåìà, ïðèâå-
äåííàÿ íà ðèñóíêå 5.6.

Рис. 5.6. Схема маршрута однодневного похода
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Âíèìàíèå! Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, ñîáëþäàéòå ïðàâèëà áåçîïàñíîñ-
òè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.
Создание схемы маршрута однодневного похода в редакторе презентаций
1. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé.
2. Âûáåðèòå íà âàøå óñìîòðåíèå òåìó îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèè.
3. Íà òèòóëüíîì ñëàéäå ââåäèòå çàãëàâèå ïðåçåíòàöèè «Ðàñòèòåëüíûå

ñîîáùåñòâà íàøåãî êðàÿ» è ïîäçàãîëîâîê – âàøà ôàìèëèÿ è èìÿ.
4. Âûïîëíèòå Ãëàâíàÿ⇒ Ñëàéäû ⇒ Ñîçäàòü ñëàéä ⇒ Çàãîëîâîê è îáúåêò.
5. Ââåäèòå çàãëàâèå ñëàéäà «Ñõåìà ìàðøðóòà ïîõîäà».
6. Âñòàâüòå ïîä çàãëàâèåì ðèñóíîê èç ôàéëà êàðòà.jpg èç ïàïêè, êîòî-

ðóþ óêàæåò ó÷èòåëü, íàïðèìåð Ãëàâà 5\Ïóíêò 5.1.
7. Âñòàâüòå, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû ñïèñêà êíîïêè Ôèãóðû, èçîáðàæå-

íèå íà÷àëà  è êîíöà ìàðøðóòà . Îòôîðìàòèðóéòå ýòè ôèãóðû 

â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ñì. ðèñ. 5.6).
8. Âñòàâüòå, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû ñïèñêà êíîïêè Ôèãóðû, èçîáðàæå-

íèå îñòàíîâîê â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ñì. ðèñ. 5.6).

9. Íàðèñóéòå, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Ðèñîâàííàÿ êðèâàÿ  èç ñïèñêà 

êíîïêè Ôèãóðû, ëèíèè ìàðøðóòîâ ìåæäó ìåñòàìè îñòàíîâîê. Îòôîðìà-
òèðóéòå ýòè ëèíèè ïî òàêèì çíà÷åíèÿì ñâîéñòâ: öâåò ëèíèé – êðàñíûé, 
òîëùèíà ëèíèé – 1,5 ïò, â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ñì. ðèñ. 5.6).

10. Âñòàâüòå, â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ñì. ðèñ. 5.6), èçîáðàæåíèå äëÿ 
îáîçíà÷åíèÿ ìåñò èçó÷åíèÿ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ è ìåñòà ïèòàíèÿ 
èç ôàéëîâ ôîòî.jpg è êîôå.jpg èç ïàïêè, êîòîðóþ óêàæåò ó÷èòåëü,
íàïðèìåð Ãëàâà 5\Ïóíêò 5.1.

11. Âñòàâüòå â ïðàâîì íèæíåì óãëó êàðòû íàäïèñü «Äëèíà ìàðøðóòà îêî-
ëî 12 êì». Öâåò áóêâ, èõ ðàçìåð è øðèôò ïîäáåðèòå ñàìîñòîÿòåëüíî.

12. Ñãðóïïèðóéòå âñå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ñëàéäà. Äëÿ ýòîãî âûäåëèòå
âñå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû è âûïîëíèòå Ôîðìàò ⇒ Ãðóïïèðîâàòü ⇒
Ãðóïïèðîâàòü.

13. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíå-
íèå 5.1.pptx.

Ïðè ðåøåíèè çàäà÷ íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü àëãîðèòì:
1. Âûïîëíèòü ñìûñëîâîé àíàëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è.
2. Íàéòè íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû è ñâåäåíèÿ.
3. Ïîñòðîèòü èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü.
4. Âûáðàòü ñðåäñòâà îáðàáîòêè äàííûõ.
5. Îáðàáîòàòü äàííûå.
6. Ïðåäñòàâèòü ðåçóëüòàòû ðåøåíèÿ çàäà÷è.

 Дайте ответы на вопросы 

1•. ×òî âû ïîíèìàåòå ïîä ïîíÿòèåì çàäà÷à?
2•. Êàêîé àëãîðèòì ðåøåíèÿ çàäà÷?

ррррррррррррррррррррррррррррррррабо ае с о ю ероабо ае с о ю ероаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботаем с компьютеромаботае с о ютероаботае с о ютероаботае с о ютероббббббббб
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•. Êàêèå äåéñòâèÿ ïðîèçâîäÿòñÿ íà ýòàïå ñìûñëîâîãî àíàëèçà ôîðìó-
ëèðîâêè çàäà÷è?

4•. Íà îñíîâàíèè ÷åãî îïðåäåëÿþò, êàêèå ìàòåðèàëû è ñâåäåíèÿ íóæ-
íû äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è?

5. Â êàêèõ ôîðìàõ ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèîííàÿ ìîäåëü
çàäà÷è?

6*. ×òî âëèÿåò íà âûáîð ñðåäñòâ îáðàáîòêè äàííûõ?
7•. Êàêèå äåéñòâèÿ ïðîèçâîäÿòñÿ íà ýòàïå îáðàáîòêè äàííûõ?
8*. Îò ÷åãî çàâèñèò âèä ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ çàäà÷è?
9. Êàêèå ñðåäñòâà îáðàáîòêè äàííûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìïüþòåðîâ 

âû âûó÷èëè â 7-ì êëàññå?

 Выполните задания

1. Ïîñòðîéòå ñõåìû ìàðøðóòà îäíîäíåâíîãî ïîõîäà ïî îáðàçöó (ñì.
ðèñ. 5.6) ñ èñïîëüçîâàíèåì òàêèõ ñðåäñòâ:
à•) ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà, íàïðèìåð Paint;
á•) òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà, íàïðèìåð Word;
â*) ñðåäû âûïîëíåíèÿ àëãîðèòìîâ Scratch ñ èñïîëüçîâàíèåì äâè-

æåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ñ ïåðîì äëÿ ðèñîâàíèÿ ìàðøðóòà.
2. Ñîçäàéòå ñõåìó êëàññèôèêàöèè áàêòåðèé â çàâèñèìîñòè îò ñðåäû

èõ îáèòàíèÿ. Èñïîëüçóéòå äëÿ ýòîãî îäíó èç êîìïüþòåðíûõ ïðî-
ãðàìì, èçó÷åííóþ âàìè â 5–7-õ êëàññàõ.

3. Ñîçäàéòå ñõåìó ñâÿçè ôèçèêè ñ äðóãèìè íàóêàìè. Èñïîëüçóéòå äëÿ 
ýòîãî îäíó èç êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì, èçó÷åííóþ âàìè â 5–7-õ
êëàññàõ.

4*. Ñîçäàéòå, èñïîëüçóÿ îäíó èç èçâåñòíûõ âàì êîìïüþòåðíûõ ïðî-
ãðàìì, ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü ê òåìå «Ìåõàíè÷åñêîå äâèæåíèå» èç
êóðñà ôèçèêè 7-ãî êëàññà.

5*. Ñîçäàéòå, èñïîëüçóÿ îäíó èç èçâåñòíûõ âàì êîìïüþòåðíûõ ïðî-
ãðàìì, ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü ê ðàçäåëó «Ìàòåðèêè» èç êóðñà ãåîãðà-
ôèè 7-ãî êëàññà.

5.2. УЧЕБНЫЕ ПРОЕКТЫ5.2. УЧЕБНЫЕ ПРОЕКТЫ

ПРОЕКТЫ И СОВРЕМЕННАЯ ШКОЛА
Ñ ïðîåêòàìè âû ÷àñòî èìåëè äåëî íà óðîêàõ óêðàèíñêîãî ÿçûêà, òðóäî-

âîãî îáó÷åíèÿ, ïðèðîäîâåäåíèÿ, áèîëîãèè, ãåîãðàôèè è äð. Ðåçóëüòàòîì
ïðîåêòà äîëæåí áûë ñòàòü ðåàëüíûé îáúåêò â âèäå ïðîèçâåäåíèÿ, ýññå, ïðå-

Îïèøèòå àëãîðèòì ðåøåíèÿ çàäà÷ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîì-
ìóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé.
×òî òàêîå ïðîåêò? Íà óðîêàõ êàêèõ ïðåäìåòîâ âû çíàêîìèëèñü ñ ýòèì ïî-
íÿòèåì?

3. ×òî ìîæåò áûòü ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ ïðîåêòà? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû
ðåàëèçàöèè ñîáñòâåííûõ ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ.
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çåíòàöèè, ñõåìû è ò. ï. Îäíèì èç ïðîìåæóòî÷íûõ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòíîé
äåÿòåëüíîñòè áûëî ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè. Â îäíèõ ñëó ÷àÿõ
îíà ñîçäàâàëàñü â óìå áåç ôèêñàöèè íà êàêîì-ëèáî ìàòåðèàëüíîì íîñèòå-
ëå, â äðóãèõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð íà óðîêàõ òðóäîâîãî îáó÷åíèÿ, èíôîðìà-
öèîííàÿ ìîäåëü ïðåèìóùåñòâåííî ñîçäàâàëàñü â ãðàôè÷åñêîé ôîðìå – â
âèäå ðèñóíêîâ, ýñêèçîâ, ÷åðòåæåé (ðèñ. 5.7). Ïî ýòîé ãðàôè÷åñêîé èíôîð-
ìàöèîííîé ìîäåëè â äàëüíåéøåì ñîçäàâàëîñü ñîîòâåòñòâóþùåå èçäåëèå. 

Ïðîåêòû, êîòîðûå ðåàëèçóþòñÿ â øêîëàõ, – ýòî, êàê ïðàâèëî, ó÷åáíûå
ïðîåêòû. Èõ îñîáåííîñòüþ ÿâëÿåòñÿ òåñíàÿ ñâÿçü ñ ñîäåðæàíèåì ó÷åáíûõ
ïðåäìåòîâ, è èõ öåëü – ðàçâèòü ó ó÷åíèêà íàâûêè ïîçíàíèÿ äåéñòâèòåëü-
íîñòè, åå èññëåäîâàíèÿ. Ïðîåêòíûå òåõíîëîãèè òàêæå ïðåäóñìàòðèâàþò
ðàçâèòèå ñïîñîáíîñòåé ñàìîñòîÿòåëüíîãî êîíñòðóèðîâàíèÿ îáúåêòîâ è èõ
ìîäåëåé, óìåíèé ïëàíèðîâàòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü, îïðåäåëÿòü âîçìîæíûå
ïóòè è ñðåäñòâà ðåàëèçàöèè öåëè ïðîåêòà.

Â æèçíè ê äîñòèæåíèþ îïðåäåëåííîé öåëè ìîæíî èäòè ðàçëè÷íûìè
ïóòÿìè. Òàê, è â õîäå ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ – îòáîð ñðåäñòâ è ìåòîäîâ ðå-
àëèçàöèè ïðîåêòà çàâèñèò îò ó÷åíèêà, îò åãî çíàíèé, åãî îïûòà, îò óìåíèé
íàéòè íóæíûå ñâåäåíèÿ è óäà÷íî èõ èñïîëüçîâàòü (ðèñ. 5.8). Ýòî òå êà÷å-
ñòâà, êîòîðûå çíà÷èòåëüíî âëèÿþò íà óñïåøíîñòü ëè÷íîñòè.

Åùå îäíîé îñîáåííîñòüþ ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî èõ òåìó è
îñíîâíûå çàäàíèÿ îïðåäåëÿåò (èëè ïîìîãàåò îïðåäåëÿòü) ó÷èòåëü, îí æå ðó-
êîâîäèò èõ ðåàëèçàöèåé ïðè ñîîòâåòñòâóþùåé ñàìîñòîÿòåëüíîñòè ó÷åíèêîâ. 

Ðåàëèçàöèÿ ïðîåêòà – ýòî îäèí èç ñïîñîáîâ ðåøåíèÿ çàäà÷, è ïîòîìó ê
íåìó ìîæíî ïðèìåíÿòü àëãîðèòì, ðàññìîòðåííûé â ïðåäûäóùåì ïóíêòå.
Îñîáåííîñòüþ ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî â õîäå ðàáîòû íàä ïðîåêòîì ìîæåò ñîçäà-
âàòüñÿ íåñêîëüêî èíôîðìàöèîííûõ ìîäåëåé.

Рис. 5.7. Ученики и их графические  
информационные модели

Рис. 5.8. Выбор средств для  
реализации проекта
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åëêè ÿâëÿåòñÿ åå ÷åðòåæ, à èíôîðìàöèîííîé ìîäåëüþ ïðîöåññà èçãîòîâëå-
íèÿ – ñîîòâåòñòâóþùèé àëãîðèòì åå ñîçäàíèÿ è îòäåëêè ó÷åíèêîì. Åùå 
îäíîé èíôîðìàöèîííîé ìîäåëüþ ìîæåò áûòü ïðåçåíòàöèÿ ðàçðàáîòàííûõ
ïðîåêòîâ íîâîãîäíèõ èãðóøåê äëÿ ó÷åíèêîâ äðóãèõ êëàññîâ. Ýòè èíôîð-
ìàöèîííûå ìîäåëè ñâÿçàíû – íåëüçÿ ðàçðàáîòàòü àëãîðèòì èçãîòîâëåíèÿ 
èãðóøêè, íå èìåÿ ïðåäñòàâëåíèÿ, êàêóþ èãðóøêó áóäóò ñîçäàâàòü.

ПРОЕКТЫ И ИНФОРМАТИКА
Ðåàëèçàöèþ áîëüøèíñòâà ñîâðåìåííûõ ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ òðóäíî ïðåä-

ñòàâèòü áåç èñïîëüçîâàíèÿ êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì. Îíè ìîãóò ïðèãî-
äèòüñÿ ó÷åíèêó íà ðàçíûõ ýòàïàõ ðàáîòû íàä ïðîåêòîì â ñîîòâåòñòâèè ñ 
àëãîðèòìîì ðåøåíèÿ çàäà÷:

• ñìûñëîâîé àíàëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è (îïðåäåëåíèÿ öåëè è çàäà-
íèé ïðîåêòà);

• ñîçäàíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè (ðàçðàáîòêà ïëàíà ðåàëèçàöèè 
ó÷åáíîãî ïðîåêòà);

• ïîèñê íåîáõîäèìûõ ìàòåðèàëîâ è ñâåäåíèé;
• âûáîð ñðåäñòâà îáðàáîòêè äàííûõ;
• îáðàáîòêà ìàòåðèàëîâ (ñâåäåíèé);
• âûáîð ñðåäñòâà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ó÷åáíîãî ïðîåêòà;
• çàùèòà ïðîåêòà.
Ðàññìîòðèì ýòàïû ðàáîòû íàä ïðîåêòîì íà ïðèìåðå ïðîåêòà «Òèïû 

ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ íàøåé ìåñòíîñòè», îäíèì èç ýòàïîâ êîòîðîãî
åñòü ðàçðàáîòêà ñõåìû ìàðøðóòà îäíîäíåâíîãî ïîõîäà, ðàññìîòðåííàÿ â 
ïðåäûäóùåì ïóíêòå.

Общая характеристика проекта
 êëàññ – 7-é êëàññ;
 ó÷åáíûé ïðåäìåò (ïðåäìåòû) – ïðèðîäîâåäåíèå, áèîëîãèÿ, ãåîãðàôèÿ, 

èíôîðìàòèêà;
 ðàçäåëû èëè òåìû ïðîãðàìì ýòèõ ïðåäìåòîâ:

 ïðèðîäîâåäåíèå, áèîëîãèÿ – «Ðàñòèòåëüíûå ñîîáùåñòâà»;
 ãåîãðàôèÿ – «Òîïîãðàôè÷åñêèå êàðòû»;
 èíôîðìàòèêà – «Òåêñòîâûé ïðîöåñîð», «Ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð», 

«Ìóëüòèìåäèà», «Ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé», «Ìîäåëèðîâàíèå»;
 ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ – íåäåëÿ (îðèåíòèðîâî÷íî 15–22 ìàÿ);
 êòî ïðèâëå÷åí – âñå ó÷åíèêè 7-ãî êëàññà;
 ïåðå÷åíü èíôîðìàöèîííûõ èñòî÷íèêîâ, êîòîðûé ïëàíèðóåòñÿ èñ-

ïîëüçîâàòü:
 àòëàñ ðàñòèòåëüíûõ çîí Óêðàèíû;
 ñïðàâî÷íèêè-îïðåäåëèòåëè ðàñòåíèé;
 òîïîãðàôè÷åñêàÿ êàðòà ðåãèîíà;
 ìàòåðèàëû Èíòåðíåòà è ò. ï.;

 ïåðå÷åíü êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì, êîòîðûå ïëàíèðóåòñÿ èñïîëüçîâàòü:
 òåêñòîâûé ïðîöåññîð, ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð, ñðåäñòâî ïðîñìî-

òðà èçîáðàæåíèé, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé, òàáëè÷íûé ïðîöåññîð,
áðàóçåð, ïî÷ òîâûé êëèåíò;
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 ïåðå÷åíü îáîðóäîâàíèÿ è ìàòåðèàëüíûõ ñðåäñòâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðå-
àëèçàöèè ïðîåêòà – ôîòîêàìåðà, òóðèñòè÷åñêîå îáîðóäîâàíèå, ïðî-
åêòîð, ýêðàí, êîìïüþòåð;

 ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ – êîìïüþòåðíàÿ ïðåçåíòàöèÿ.
Â ó÷åáíûõ ïðîåêòàõ àíàëèç óñëîâèÿ çàäà÷è åñòü ôàêòè÷åñêè îïðåäåëåíèå

öåëè è çàäàíèé ïðîåêòà. Íàïðèìåð, öåëü – èññëåäîâàòü íàëè÷èå è ðàñïîëî-
æåíèå ðàçíûõ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ â îêðåñòíîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà).

Çàäàíèÿ äëÿ ýòîãî ïðîåêòà ìîãóò áûòü òàêèå:
• îïðåäåëèòü ïðèçíàêè, óêàçûâàþùèå íà íàëè÷èå òîãî èëè èíîãî ðàñ-

òèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà â îêðåñòíîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà);
• ïî ðàçíûì èñòî÷íèêàì óñòàíîâèòü ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ ðàçíûõ ðàñ-

òèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ â îêðåñòíîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà);
• îñóùåñòâèòü îäèí èëè ñåðèþ ïîõîäîâ äëÿ èçó÷åíèÿ ìåñòíîñòåé ñ ðàç-

íûìè ðàñòèòåëüíûìè ñîîáùåñòâàìè;
• ñäåëàòü ñåðèþ ôîòîãðàôèé ñîâîêóïíîñòè ðàñòåíèé êàæäîãî èç ðàñ-

òèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ è èõ ïðåäñòàâèòåëåé;
• ñðàâíèòü, íàñêîëüêî îòëè÷àåòñÿ ñîñòàâ ðàñòåíèé â êàæäîì èç èññëå-

äîâàííûõ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùåñòâ;
• ñäåëàòü âûâîäû îòíîñèòåëüíî íàëè÷èÿ è ðàñïîëîæåíèÿ ðàñòèòåëü-

íûõ ñîîáùåñòâ â îêðåñòíîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà);
• îôîðìèòü ðåçóëüòàòû èññëåäîâàíèé.

ПЛАНИРОВАНИЕ ПРОЕКТА
Äëÿ íàãëÿäíîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ âñåõ çàäàíèé ïðîåêòà è äàëüíåéøåãî

ïëàíèðîâàíèÿ ðåàëèçàöèè êàæäîãî èç íèõ öåëåñîîáðàçíî ñîçäàòü èíôîð-
ìàöèîííóþ ìîäåëü ïðîåêòà, íàïðèìåð ñ èñïîëüçîâàíèåì ñòðóêòóðíîé
ñõåìû â îäíîì èç ãðàôè÷åñêèõ ðåäàêòîðîâ (ðèñ. 5.9).

Íà îñíîâå çàäàíèé ðàçðàáàòûâàåòñÿ ïëàí ðåàëèçàöèè ïðîåêòà. Â çàâè-
ñèìîñòè îò ñëîæíîñòè è äëèòåëüíîñòè ïðîåêòà åãî ïëàí ìîæåò áûòü êîðîò-
êèì è ñõåìàòè÷åñêèì ëèáî äåòàëüíûì è ðàçíîïëàíîâûì.

Рис. 5.9. Структурная модель проекта
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ïîèñê íóæíûõ ñâå-
äåíèé. Íàïðèìåð, â íàøåì ïðîåêòå íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü ïðèçíàêè òîãî
èëè èíîãî ðàñòèòåëüíîãî ñîîáùåñòâà, óñòàíîâèòü, â êàêèõ ìåñòàõ â îêðåñò-
íîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà) åñòü ðàñòèòåëüíûå ñîîáùåñòâà, ñïëàíèðîâàòü ïîõîä
èëè ñåðèþ ïîõîäîâ ñ öåëüþ èçó÷åíèÿ íàéäåííûõ ìåñò ðàñòèòåëüíûõ ñî-
îáùåñòâ, ôîòîãðàôèðîâàíèÿ îòäåëüíûõ ðàñòåíèé è èõ ñîâîêóïíîñòè.

Íà ñëåäóþùåì ýòàïå ðåàëèçàöèè ïðîåêòà íåîáõîäèìî îáðàáîòàòü ïîëó-
÷åííûå ðåçóëüòàòû äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ íàëè÷èÿ îïðåäåëåííûõ ðàñòèòåëü-
íûõ ñîîáùåñòâ è îïðåäåëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé ñîîáùåñòâ, â íèõ ðàñòóùèõ.
Íàïðèìåð, èç ñïðàâî÷íèêîâ ìîæíî óñòàíîâèòü, ÷òî â Óêðàèíå â ñìåøàííûõ

Рис. 5.10. Смешанный лес
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ëåñàõ ðàñòåò ñîñíà, äóá, åëü, ãðàá, áåðåçà, îëüõà, îñèíà, ÿñåíü, ëèïà, êëåí 
è ò. ï. Ýòè äåðåâüÿ ñîñòàâëÿþò âåðõíèé ÿðóñ. Ñðåäíèé, ïîäëåñîê, îáðàçóþò 
êóñòû – áóçèíà, ëåùèíà, åæåâèêà, øèïîâíèê, áàðáàðèñ, ÷åðíèêà è ò. ï. Íèæ-
íèé ÿðóñ îáðàçóþò òðàâÿíèñòûå ðàñòåíèÿ (õîõëàòêà, âåòðåíèöà, ëàíäûø, ôè-
àëêè è ò. ï.), ïàïîðîòíèêè, ìõè, ãðèáû, ëèøàéíèêè. Åñëè ïðîàíàëèçèðîâàòü 
ïîäàííóþ íà ðèñóíêå 5.10 ôîòîèëëþñòðàöèþ, òî ìîæíî îïðåäåëèòü, ÷òî â ýòîì 
ëåñó ðàñòóò: ñîñíà, äóá, áåðåçà, îñèíà. Â ïîäëåñêå åñòü ðÿáèíà.

Íèæíèé ÿðóñ ëåñà ìîæíî äåòàëüíåå ðàññìîòðåòü íà ðèñóíêå 5.11. Åãî 
îáðàçóþò ïàïîðîòíèêè, ÷åðíèêà, ëàíäûøè, ìõè è ò. ï.

Рис. 5.11. Нижний ярус смешанного леса

Â äðóãèõ ìåñòàõ ëåñà ñäåëàíû ôîòîãðàôèè ïðåäñòàâèòåëåé åãî ðàñòè-
òåëüíîãî ìèðà – áóçèíû (ðèñ. 5.12), öâåòóùåé åæåâèêè (ðèñ. 5.13), áàðáà-
ðèñà (ðèñ. 5.14), çåìëÿíèêè (ðèñ. 5.15).

Íàëè÷èå âûøåïðèâåäåííûõ ðàñòåíèé è èõ âçàèìíîå ðàçìåùåíèå ÿâëÿ-
þòñÿ õàðàêòåðíûìè äëÿ ñìåøàííîãî ëåñà, è ïîòîìó ìîæíî óòâåðæäàòü, 
÷òî ëåñ, ãäå ñäåëàíû ýòè ôîòîãðàôèè, ïðèíàäëåæèò ê ðàñòèòåëüíîìó ñî-
îáùåñòâó «ñìåøàííûé ëåñ».

Â òàêîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ìîãóò áûòü ïðîàíàëèçèðîâàíû ôîòîãðà-
ôèè ñ äðóãèõ ìåñò. Â õîäå àíàëèçà ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñïðàâî÷íèêè-
îïðåäåëèòåëè ðàñòåíèé, êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû äëÿ ïðîñìîòðà è îá-
ðàáîòêè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé è ò. ï.

 Рис. 5.12. Бузина    Рис. 5.13. Ежевика   Рис. 5.14. Барбарис  Рис. 5.15. Земляника
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ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ ïðîåêòà ïëàíèðóåòñÿ ïîäàòüà
â âèäå ïðåçåíòàöèè î âûÿâëåííûõ è èññëåäîâàííûõ ðàñòèòåëüíûõ ñîîáùå-
ñòâàõ. Ïðåçåíòàöèÿ áóäåò ñîäåðæàòü ôîòîãðàôèè è ñâåäåíèÿ î ðàñòèòåëüíûõ
ñîîáùåñòâàõ – èõ êîëè÷åñòâå è ðàçíîîáðàçèè â îêðåñòíîñòÿõ ãîðîäà (ñåëà), îñ-
íîâíûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ. Íàïðèìåð, êàê ýòî ïðåäñòàâëåíî íà ðèñóíêå 5.16.

Рис. 5.16. Слайды презентации результатов проекта

Ïðåçåíòàöèÿ èëè äðóãîé äîêóìåíò, â êîòîðîì ïîäâîäÿòñÿ èòîãè âûïîë-
íåíèÿ ïðîåêòà, äîëæíû ñîäåðæàòü ìàòåðèàëû î ðåçóëüòàòèâíîñòè ïðîåê-
òà – äîñòèæåíèè (íå äîñòèæåíèè) öåëè, êîòîðàÿ ñòàâèëàñü â íà÷àëå ïðî-
åêòà, è êà÷åñòâå ðåàëèçàöèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàäàíèé.

ЗАЩИТА ПРОЕКТА
Çàêëþ÷àþùèì è î÷åíü âàæíûì ýòàïîì ðàáîòû íàä ïðîåêòîì ÿâëÿåòñÿ

åãî ïóáëè÷íàÿ çàùèòà, â õîäå êîòîðîé ïðîèñõîäèò ïðåçåíòàöèÿ ðåçóëüòà-
òîâ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà. Âàæíûì ÿâëÿåòñÿ íå òîëüêî ñîäåðæèìîå ñàìîé
ïðåçåíòàöèè, íî è ÷åòêîå è ïîíÿòíîå ïðåäñòàâëåíèå ñâåäåíèé î ïðîåêòå:

• íàçâàíèå è öåëü ïðîåêòà;
• ñðåäñòâà, ìåòîäû è ïóòè, êîòîðûå áûëè âûáðàíû äëÿ ðåàëèçàöèè

ïðîåêòà;
• ñ êàêèìè òðóäíîñòÿìè è ïðîáëåìàìè ñòîëêíóëèñü ó÷àñòíèêè ïðîåêòà

íà ïóòè åãî ðåàëèçàöèè;
• ðåçóëüòàòû ïðîåêòà;
• âûâîäû, ñäåëàííûå ïî ðåçóëüòàòàì ïðîåêòà;
• äîñòèãíóòà ëè öåëü ïðîåêòà.
Ïðè ïîäãîòîâêå çàùèòû ïðîåêòà ïîëüçóéòåñü ðåêîìåíäàöèÿìè îòíîñè-

òåëüíî ïðîâåäåíèÿ ïðåçåíòàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììó-
íèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé, ñîäåðæàùèìèñÿ â Ïðèëîæåíèè 3.

 Дайте ответы на вопросы 

1•. ×åì îòëè÷àþòñÿ ó÷åáíûå ïðîåêòû îò äðóãèõ ïðîåêòîâ?
2•. Êàêèå ýòàïû ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ?
3•. Äëÿ ÷åãî ñîñòàâëÿþò ïëàí ïðîåêòà?
4. Â êàêèõ ôîðìàõ ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí ïëàí ïðîåêòà?
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5•. Êàê îïðåäåëèòü ïåðå÷åíü ñâåäåíèé, êîòîðûå íåîáõîäèìî íàéòè äëÿ 
îñóùåñòâëåíèÿ ïðîåêòà?

6•. Íà îñíîâàíèè ÷åãî äåëàþòñÿ âûâîäû î ðåçóëüòàòèâíîñòè òîãî èëè 
èíîãî ïðîåêòà?

7. Â êàêèõ ôîðìàõ ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû ðåçóëüòàòû âûïîëíåíèÿ 
ïðîåêòà?

8*. ×òî âëèÿåò íà âûáîð êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì äëÿ îáðàáîòêè ìàòå-
ðèàëîâ ïðîåêòîâ?

9•. Äëÿ ÷åãî îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóáëè÷íàÿ çàùèòà ïðîåêòà?
10. ×òî, êàê ïðàâèëî, îòîáðàæàåòñÿ â ïðåçåíòàöèè ïî ðåçóëüòàòàì ïðî-

åêòà?

  Выполните задания

1•. Ñîñòàâüòå â ñðåäå òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà ïëàí ïðîåêòà ïî ãåîãðàôèè 
«Óòèëèçàöèÿ áûòîâûõ îòõîäîâ».

2•. Îïðåäåëèòå öåëü è çàäàíèÿ ïðîåêòà èç êóðñà ãåîãðàôèè:
à) Ñîâðåìåííîå ïóòåøåñòâèå ïî óíèêàëüíûì ïðèðîäíûì îáúåêòàì

Ñåâåðíîé Àìåðèêè.
á) Èññëåäîâàíèå òîïîíèìèêè Ñåâåðíîé Àìåðèêè.

3•. Ðàçðàáîòàéòå ïëàí ó÷åáíîãî ïðîåêòà ïî ôèçèêå «Îïðåäåëåíèå ñðåä-
íåé ñêîðîñòè íåðàâíîìåðíîãî äâèæåíèÿ».

4•. Îïðåäåëèòå êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ìîæíî èñïîëüçî-
âàòü íà òàêèõ ýòàïàõ ðåàëèçàöèè ïðîåêòîâ:
à) ïîèñê íóæíûõ ñâåäåíèé;
á) îáðàáîòêà ÷èñëîâûõ äàííûõ ïðîåêòà è ïðåäñòàâëåíèå èõ â âèäå 

ãðàôèêîâ;
â) ïðåäñòàâëåíèå ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà â âèäå àíèìèðîâàííîãî èçî-

áðàæåíèÿ;
ã) ñîñòàâëåíèå ïëàíà ïðîåêòà.

5*. Ñîçäàéòå, èñïîëüçóÿ ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð, ñòðóêòóðíóþ ìîäåëü 
äëÿ ïðîåêòà èç êóðñà ôèçèêè 7-ãî êëàññà «Ðàçâèòèå ñóäíî- è âîç-
äóõîïëàâàíèÿ».

Председателем жюри ученической олимпиады по информати-
ке в Украине, начиная с первой в 1988 году и до 2001 года, был 
действительный член Национальной академии педагогических 
наук Украины, доктор педагогических наук, заслуженный деятель 
науки и техники Украины Мирослав Иванович Жалдак.

М.И. Жалдак опубликовал свыше 250 научных трудов, среди 
которых учебник по информатике для 7-го класса, пособия по ис-
пользованию информационных технологий на уроках математики, 
учебники для высшей школы по теории вероятностей и математи-
ческой статистике и т. п.

Под руководством М.И. Жалдака разработан и успешно ис-
пользуется в школах Украины компьютерный программный ком-
плекс GRAN.

Ученические олимпиады по информатике

М. И. Жалдак
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íèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé èìååò âèä:

Âûïîëíèòü ñìûñëîâîé àíà-
ëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è

Íàéòè íåîáõîäèìûå
ñâåäåíèÿ

Ïîñòðîèòü
èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü

Âûáðàòü ñðåäñòâà
îáðàáîòêè äàííûõ

Îáðàáîòàòü äàííûå

Íà÷àëî

Êîíåö

Ââåñòè óñëîâèå çàäà÷è
è íà÷àëüíûå äàííûå

Âûâåñòè ðåçóëüòàòû
ðåøåíèÿ

ÑÀÌÎÅ  ÂÀÆÍÎÅ  Â  ÃËÀÂÅ 5

«Ðåøåíèå êîìïåòåíòíîñòíûõ çàäà÷, 
âûïîëíåíèå ó÷åáíûõ ïðîåêòîâ»
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2. Ôîðìû ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ðåøåíèÿ çàäà÷è:

3. Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà ïðîåêòà:
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ГЛАВА 6. ПРИЛОЖЕНИЯГЛАВА 6. ПРИЛОЖЕНИЯ
Ïðèëîæåíèå 1

КОМПЕТЕНТНОСТНЫЕ ЗАДАЧИКОМПЕТЕНТНОСТНЫЕ ЗАДАЧИ

Â ïðèëîæåíèè ïðèâåäåíû ïðèìåðû êîìïåòåíòíîñòíûõ çàäà÷, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïðåäëîæåíû ó÷åíèêàì ïðè èçó÷åíèè ñîîòâåòñòâóþùåé ãëàâû.
Ñíà÷àëà, â äîïîëíåíèå ê ìàòåðèàëó ïóíêòà 5.1, ðàññìîòðèì ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü ðåøåíèÿ îäíîé èç êîìïåòåíòíîñòíûõ çàäà÷.

Ðàññìîòðèì àëãîðèòì ðåøåíèÿ êîìïåòåíòíîñòíîé çàäà÷è íà ïðèìåðå çà-
äà÷è íà ñîçäàíèå ó÷åáíîãî âèäåî èç êóðñà ãåîìåòðèè 7-ãî êëàññà. Íàïîì-
íèì ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ýòàïîâ ðåøåíèÿ çàäà÷ èç ïóíêòà 5.1:

1. Âûïîëíèòü ñìûñëîâîé àíàëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è (âûäå-
ëåíèå óñëîâèÿ, äàííûõ, íóæíûõ äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷è, êî-
íå÷íûõ ðåçóëüòàòîâ).

2. Íàéòè íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ.
3. Ïîñòðîèòü èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü.
4. Âûáðàòü ñðåäñòâà îáðàáîòêè äàííûõ.
5. Îáðàáîòàòü äàííûå.
6. Ïðåäñòàâèòü ðåçóëüòàòû ðåøåíèÿ çàäà÷è.

Óñëîâèå çàäà÷è. Ñîçäàéòå â ñðåäå Scratch ïðîåêò (âèäåîôðàã-
ìåíò), êîòîðûé áóäåò èëëþñòðèðîâàòü îäíó èç àêñèîì ãåîìåòðèè:
«Êàêîâà áû íè áûëà ïðÿìàÿ, ñóùåñòâóþò òî÷êè, ïðèíàäëåæàùèå

ýòîé ïðÿìîé, è òî÷êè, íå ïðèíàäëåæàùèå åé». Êàê îáðàç èñïîëíèòåëÿ âû-
áåðèòå êàðàíäàø, èçîáðàæåíèå êîòîðîãî (ðèñ. 6.1) ñîäåðæèòñÿ â ôàéëå êà-
ðàíäàø.jpg â ïàïêå Ïðèëîæåíèÿ\Ïðèëîæåíèå 1. Äëÿ ñîçäàíèÿ ïðîåêòà èñ-
ïîëüçóéòå ïîäñêàçêè, ïðèâåäåííûå íà ðèñóíêàõ (ðèñ. 6.2).

а) б) в)

Рис. 6.2

Ïåðâûé øàã àëãîðèòìà. Ñìûñëîâîé àíàëèç ôîðìóëèðîâêè çàäà÷è.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì çàäà÷è äîëæåí áûòü ñîçäàííûé âèäåîôðàãìåíò.

Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò çàïèñàòü àëãîðèòì â ñðåäå Scratch, âûïîëíåíèå êîòîðî-
ãî ïðîäåìîíñòðèðóåò ñîäåðæàíèå àêñèîìû. Ñíà÷àëà íåîáõîäèìî ðàçðàáî-
òàòü ñöåíàðèé âèäåîôðàãìåíòà, êîòîðûé ïîòîì ïðåâðàòèòü â àëãîðèòì äëÿ
èñïîëíèòåëÿ â ñðåäå Scratch. Òàêæå ñëåäóåò âñïîìíèòü ïðèåìû ñîçäàíèÿ
ïðîåêòîâ â Scratch, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äîáàâëåíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ
íîâûõ îáúåêòîâ. Àíàëèç ïîäàííûõ â óñëîâèè çàäà÷è ðèñóíêîâ (ðèñ. 6.2) 

Рис. 6.1
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äàåò âîçìîæíîñòü ñïðîãíîçèðîâàòü, ÷òî äëÿ ñîçäàíèÿ âèäåîôðàãìåíòà íå-
îáõîäèìî èñïîëüçîâàòü êîìàíäû ãðóïï äâèæåíèå, âíåøíîñòü è ïåðî.

Âòîðîé øàã àëãîðèòìà. Ïîèñê íåîáõîäèìûõ ìàòåðèàëîâ è ñâåäåíèé.
Íà ýòîì ýòàïå íåîáõîäèìî ïîâòîðèòü, êàê ïîäãîòîâèòü äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ

èçîáðàæåíèå êàðàíäàøà èç ôàéëà êàðàíäàø.jpg êàê îáúåêòà g Scratch, îçíàêî-
ìèòüñÿ ñ ìàòåðèàëîì êóðñà ãåîìåòðèè, ðàññìîòðåòü èìåþùèåñÿ àíàëîãè âèäåî.

Òðåòèé øàã àëãîðèòìà. Ïîñòðîåíèå èíôîðìàöèîííîé ìîäåëè.
Ñîçäàäèì îïèñàòåëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ìîäåëü â âèäå ñöåíàðèÿ âè-

äåîôðàãìåíòà:

Íà ýêðàíå èçîáðàæåíèå êàðàíäàøà è íàäïèñü: «Êàêîâà áû íè áûëà 
ïðÿìàÿ, ñóùåñòâóþò òî÷êè, ïðèíàäëåæàùèå ýòîé ïðÿìîé, è òî÷êè, íå 
ïðèíàäëåæàùèå åé».

Êàðàíäàø ïðîâîäèò ïðÿìóþ (öâåò, íàïðèìåð, ñèíèé) ñ ëåâîãî êðàÿ 
ñöåíû äî ïðàâîãî. Êàðàíäàø óêàçûâàåò íà ïðÿìóþ è ïîÿâëÿåòñÿ íàä-
ïèñü: «Ýòî ïðÿìàÿ» (ðèñ. 6.2, à).

Êàðàíäàø ðèñóåò íà ïðÿìîé òî÷êó äðóãîãî öâåòà (íàïðèìåð, êðàñíî-
ãî). Âîçëå êàðàíäàøà ïîÿâëÿåòñÿ íàäïèñü: «Ýòà òî÷êà ïðèíàäëåæèò
ïðÿìîé» (ðèñ. 6.2, á).

Êàðàíäàø ðèñóåò òî÷êó íå íà ï ðÿìîé (íàïðèìåð, íàä ïðÿìîé) äðó-
ãîãî öâåòà (íàïðèìåð, çåëåíîãî). Âîçëå êàðàíäàøà ïîÿâëÿåòñÿ íàäïèñü:
«Ýòà òî÷êà íå ïðèíàäëåæèò ïðÿìîé» (ðèñ. 6.2, â).

×åòâåðòûé øàã àëãîðèòìà. Âûáîð ñðåäñòâ îáðàáîòêè äàííûõ.
Óñëîâèåì çàäà÷è óæå îïðåäåëåíî ñðåäñòâî äëÿ ñîçäàíèÿ âèäåîôðàãìåí-

òà – ýòî ïðîãðàììà Scratch.
Ïÿòûé øàã àëãîðèòìà. Îáðàáîòêà äàííûõ.
Îáðàáîòêà äàííûõ çàêëþ÷àåòñÿ â ñîçäàíèè îòìå÷åííîãî ïðîåêòà â ïðî-

ãðàììå Scratch. Ýòîò ýòàï óñëîâíî ìîæíî ðàçäåëèòü íà äâå ÷àñòè – ïîä-
ãîòîâêó îáúåêòà Ïåðî è ñîçäàíèå àëãîðèòìà (ñêðèïòà).

Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû Scratch íà âûïîëíåíèå è ñîõðàíåíèå íîâîãî
ïðîåêòà â ôàéëå (íàïðèìåð, ëèíèÿ 1.sb) íåîáõîäèìî óáðàòü ñî Ñöåíû îáú-
åêò, êîòîðûé èñïîëüçóåòñÿ ïî óìîë÷àíèþ (Ðûæèé êîò). Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò
â Ñïèñêå èñïîëíèòåëåé îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ ýòîãî îáúåêòà è âû-
áðàòü êîìàíäó óäàëèòü (ðèñ. 6.3).

Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ îáúåêòà Ïåðî íåîáõîäè-
ìî ïîä Ñöåíîé âûáðàòü êíîïêó Âûáðàòü íîâûé

îáúåêò èç ôàéëà , íàéòè íóæíóþ ïàïêó,

íàïðèìåð Ïðèëîæåíèÿ\Ïðèëîæåíèå 1, è îò-
êðûòü ôàéë êàðàíäàø.jpg (ðèñ. 6.4).

Ðàçìåðû âñòàâëåííîãî îáúåêòà, çíà÷åíèÿ äðóãèõ åãî ñâîéñòâ ìîãóò íå ñî-
îòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì çàäóìàííîãî ïðîåêòà. Ïîýòîìó â ñëó÷àå íåîáõîäè-
ìîñòè ñëåäóåò èçìåíèòü ýòè çíà÷åíèÿ. Äëÿ ýòîãî ìîæíî èñïîëüçîâàòü êíîïêè
íàä Ñöåíîé. Èñïîëüçóÿ èõ, ìîæíî ñîçäàòü êîïèþ îáðàçà (êíîïêà Äóáëèðî-

âàòü ), óäàëèòü (êíîïêà Óäàëèòü ), óâåëè÷èòü (êíîïêà Ðîñò

Рис. 6.3
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Рис. 6.4

îáúåêòà ) èëè óìåíüøèòü (êíîïêà 

Ñæàòü ñïðàéò ) ðàçìåðû îáðàçà.

Äëÿ áîëåå äåòàëüíîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ

ñëåäóåò îòêðûòü â öåíòðàëüíîé ÷àñòè
îêíà ïðîãðàììû Scratch âêëàäêó
Êîñòþìû (ðèñ. 6.5) è âûáðàòü êíîïêó 
Ðåäàêòèðîâàòü âîçëå íóæíîãî îáðàçà.

Äëÿ óìåíüøåíèÿ ðàçìåðîâ èçîáðà-
æåíèÿ íåîáõîäèìî â îêíå Ãðàôè÷åñêèé
ðåäàêòîð âûáðàòü íóæíîå êîëè÷åñòâî 

ðàç êíîïêó Ñæàòü  (ðèñ. 6.6).

Рис. 6.6. Окно Графический редактор

Рис. 6.5
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Ïðè èñïîëüçîâàíèè èçîáðàæåíèÿ êà-
ðàíäàøà áåëûé ôîí áóäåò ïåðåêðûâàòü
èçîáðàæåíèå ëèíèé è òî÷åê. Ïîýòîìó
ñëåäóåò ýòîò ôîí çàìåíèòü íà ïðîçðà÷-
íûé. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî:

1. Âûáðàòü â êà÷åñòâå îñíîâíîãî öâåòà
ïðîçðà÷íûé öâåò – ïðàâûé íèæ-
íèé êâàäðàò íà ïàëèòðå (ðèñ. 6.7).

2. Âûáðàòü èíñòðóìåíò Çàëèâêà .

3. Âûáðàòü îáëàñòè áåëîãî öâåòà, êîòîðûå íåîáõîäèìî ñäåëàòü ïðîçðà÷-
íûìè.

Ïî óìîë÷àíèþ âðàùåíèå îáúåêòîâ â Scratch è ðèñîâàíèå ëèíèé îñó-
ùåñòâëÿþòñÿ îòíîñèòåëüíî öåíòðà èçîáðàæåíèÿ. Äëÿ ñîçäàíèÿ âèäåîôðàã-
ìåíòà æåëàòåëüíî, ÷òîáû âðàùåíèå è ðèñîâàíèå ëèíèé áûëè ïðèâÿçàíû ê 
çàîñòðåííîìó êîíöó êàðàíäàøà. ×òîáû ýòî ñäåëàòü, íåîáõîäèìî:

1. Âûáðàòü êíîïêó Óñòàíîâèòü öåíòð âðàùåíèÿ , êîòîðàÿ ðàçìåùå-
íà ïîä ïàëèòðîé.

2. Âûáðàòü òî÷êó íà îñòðèå êàðàíäàøà (ðèñ. 6.8).
Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé è âîçâðà-

ùåíèÿ â îñíîâíîå îêíî ïðîãðàììû Scratch ñëåäóåò âûáðàòü êíîïêó OÊ.
Ñîñòàâëåíèå àëãîðèòìà íà÷èíàåòñÿ ñ îïðåäåëåíèÿ 

èñõîäíîãî ïîëîæåíèÿ ïåðà. Èñïîëüçóåì êîìàíäû èç ãðóï-
ïû äâèæåíèå. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èçîáðàæåíèÿ ïðÿìîé, à íå
îòðåçêà, æåëàòåëüíî, ÷òîáû ïðÿìàÿ íà÷èíàëàñü è çàêàí÷è-
âàëàñü çà êðàÿìè ñöåíû. Ïîýòîìó ñëåäóåò âûáðàòü èñõîä-
íóþ òî÷êó äëÿ ïåðà íà êðàþ èëè çà êðàÿìè ñöåíû, íàïðè-
ìåð õ = –240, ó = –180. Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîëîæåíèå êàðàí-
äàøà ïîñëå ïîâòîðíîãî âûïîëíåíèÿ àëãîðèòìà íå èçìåíÿ-
ëîñü, îïðåäåëèì åãî íà÷àëüíóþ îðèåíòàöèþ, èñïîëüçîâàâ 
êîìàíäó ïîâåðíóòü â íàïðàâëåíèå 90°. Ïîâåðíåì ïåðî íà 
îïðåäåëåííûé óãîë, íàïðèìåð 14° ïðîòèâ ÷àñîâîé ñòðåëêè.

Ðèñîâàíèå ëèíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìàíä ãðóïïû 
ïåðî. Ïåðåä íà÷àëîì ðèñîâàíèÿ ñëåäóåò óêàçàòü öâåò è òîëùèíó ëèíèé 
(áëîêè óñòàíîâèòü öâåò ïåðà è óñòàíîâèòü ðàçìåð ïåðà) è âûïîëíèòü êî-
ìàíäó îïóñòèòü ïåðî.

×òîáû ñäåëàòü ðèñîâàíèå ëèíèè íàãëÿäíåå, èñïîëüçóåì êîìàíäó ïëûòü 5 ñ 
äî õ: 250 ó: – 60. Ïåðåìåùåíèå êàðàíäàøà ñ îäíîâðåìåííûì ðèñîâàíèåì ëè-
íèè áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ 5 ñåêóíä. Òî÷êà ñ îòìå÷åííûìè êîîðäèíàòàìè âû-
áðàíà íå ñëó÷àéíî – îíà ðàçìåùåíà çà êðàÿìè ñöåíû è ëåæèò íà ïðÿìîé, 
ïðîâåäåííîé ñ èñõîäíîé òî÷êè ïîä óãëîì 14° ê ãîðèçîíòàëüíîé ïðÿìîé.

Åñëè ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðèñîâàíèÿ ïîâåðíåì ïåðî íà 180°, âûïîëíèì 
êîìàíäû ïîäíÿòü ïåðî è èäòè (íàïðèìåð, 270) øàãîâ, òî èñïîëíèòåëü 
ïåðî áóäåò ðàçìåùàòüñÿ íà ïðÿìîé, è ìû ìîæåì îáîçíà÷èòü òî÷êó, êîòî-
ðàÿ ïðèíàäëåæèò ýòîé ïðÿìîé. Îñòàëîñü ïåðåìåñòèòü ïåðî â òî÷êó çà ïðÿ-
ìîé è îáîçíà÷èòü òî÷êó, êîòîðàÿ íå ïðèíàäëåæèò ïðÿìîé.

Êîìàíäû ïîÿâëåíèÿ íàäïèñåé ìîæíî âñòàâèòü âíóòðü àëãîðèòìà ïîñëå
ñîçäàíèÿ âñåõ äðóãèõ îáúåêòîâ. Âðåìÿ ïîêàçà íàäïèñåé ïîäáèðàåòñÿ ýêñ-
ïåðèìåíòàëüíî, íî äîñòàòî÷íûì äëÿ âîñïðèÿòèÿ òåêñòà.

Рис. 6.7

Рис. 6.8
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Ïðåäñòàâëåíèå ðåçóëüòàòîâ ðåøåíèÿ çàäà÷è.
Ïîëíîñòüþ ñîäåðæèìîå âêëàäêè Ñêðèïòû ñ àëãîðèòìîì âèäåîôðàãìåí-

òà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåøåíèåì çàäà÷è, èçîáðàæåíî íà ðèñóíêå 6.9.

Рис. 6.9. Алгоритм видеофрагмента

Äëÿ ïðîñìîòðà âèäåîôðàãìåíòà íà âåñü ýêðàí íåîáõîäèìî âûáðàòü

êíîïêó Ïåðåéòè â ðåæèì ïðåçåíòàöèè , êîòîðàÿ ðàçìåùåíà íàä ñöå-

íîé, à ïîòîì âûáðàòü êíîïêó çåëåíûé ôëàã çàïóñêà ñêðèïòà . Ïîñëå

çàâåðøåíèÿ ïðîñìîòðà âûéòè èç ðåæèìà ïðîñìîòðà ñëåäóåò âûáîðîì

êíîïêè Çàêðûòü ïðåçåíòàöèþ  â âåðõíåì ëåâîìó óãëó ýêðàíà.

ДОПОЛНИТЕЛЬНО
Ïîëó÷åííûé ïðîåêò ìîæíî ïðåîáðàçîâàòü â èñïîëíÿåìûé ôàéë, èñ-

ïîëüçîâàâ áåñïëàòíóþ ïðîãðàììó ChirpCompiler (http://www.chirp.
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scratchr.org/dl/ChirpCompiler-setup.exe). Áëàãîäàðÿ ýòîìó ïðîåêòû
Scratch ìîæíî áóäåò âîññîçäàâàòü, íå èñïîëüçóÿ ñàìó ïðîãðàììó.

Òî÷êè â ïðîñìîòðåííîì âèäåî ìîæíî ïîäïèñàòü. Äëÿ ýòîãî ìîæíî èñ-
ïîëüçîâàòü äîïîëíèòåëüíûå îáðàçû â âèäå áóêâ. Ýòè îáðàçû áóäóò îòîáðà-
æàòüñÿ íå â íà÷àëå ïîêàçà, à ïîñëå ïîÿâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ òî÷åê.

Àëãîðèòì äåéñòâèé äëÿ âñòàâêè èçîáðàæåíèé áóêâ ìîæåò áûòü ñëåäóþùèì:
1. Äîáàâèòü íîâûõ èñïîëíèòåëåé â âèäå áóêâ À è Â. Äëÿ ýòîãî:

1.1. Âûáðàòü ïîä ñöåíîé êíîïêó Âûáðàòü íîâûé îáúåêò èç ôàéëà .

1.2. Ñðåäè ïàïîê ñ èçîáðàæåíèÿìè îáúåêòîâ â îêíå Íîâûé îáúåêò
îòîáðàçèòü ñîäåðæèìîå ïàïêè Letters, à â íåé, íàïðèìåð, ïàïêó
scratch, è îòêðûòü ôàéë ñ èçîáðàæåíèåì áóêâû À.

1.3. Ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ 1.1 è 1.2 äëÿ âñòàâêè èñïîëíèòåëÿ â âèäå
áóêâû Â.

2. Ðàçìåñòèòü èçîáðàæåíèå áóêâ íà Ñöåíå âîçëå ñîîòâåòñòâóþùèõ òî-
÷åê. Ïðè íåîáõîäèìîñòè èçìåíèòü èõ ðàçìåðû.

3. Ñêðûòü èçîáðàæåíèå áóêâ íà Ñöåíå. Äëÿ ýòîãî:
3.1. Âûáðàòü â Ñïèñêå èñïîëíèòåëåé èñïîëíèòåëÿ À.
3.2. Ïåðåòÿíóòü â Îáëàñòü ñêðèïòîâ êîìàíäó êîãäà ùåëêíóò ïî èç

áëîêà êîíòðîëü, à ïîä íåé ðàçìåñòèòü êîìàíäó ñïðÿòàòüñÿ èç
áëîêà âíåøíîñòü (ðèñ. 6.10).

3.3. Ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ 3.1 è 3.2 äëÿ èñïîë-
íèòåëÿ Â.

4. Óñòàíîâèòü ìîìåíò ïîÿâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ áóê-
âû À âîçëå ñîîòâåòñòâóþùåé òî÷êè. Äëÿ ýòîãî:
4.1. Âûáðàòü â Ñïèñêå èñïîëíèòåëåé èçîáðà-

æåíèå èñïîëíèòåëÿ ïåðî.
4.2. Âñòàâèòü â Îáëàñòè ñêðèïòîâ â óæå ñóùåñòâóþùèé àëãîðèòì ïî-

ñëå êîìàíäû ãîâîðèòü «Ýòà òî÷êà ïðèíàäëåæèò ïðÿìîé» â òå÷å-
íèå 5 ñåêóíä êîìàíäó ïåðåäàòü èç áëîêà êîíòðîëü.

4.3. Âñòàâèòü â êîìàíäó ïåðåäàòü òåêñò. Äëÿ ýòîãî îòêðûòü ñïèñîê
óêàçàííîé êîìàíäû, âûáðàòü êîìàíäó íîâûé... è ââåñòè òåêñò
îïîâåùåíèÿ – Òî÷êà À (ðèñ. 6.11).

Рис. 6.11

4.4. Âûáðàòü â Ñïèñêå èñïîëíèòåëåé èçîáðàæåíèå èñïîëíèòåëÿ À.
4.5. Âñòàâèòü â Îáëàñòè ñêðèïòîâ â óæå ñóùåñòâóþùèé àëãîðèòì ïîñëå

êîìàíäû ñïðÿòàòüñÿ êîìàíäó êîãäà ÿ ïîëó÷ó «Òî÷êà À» èç áëîêà 
êîíòðîëü, à ïîñëå íåå êîìàíäó ïîêàçàòüñÿ èç áëîêà âíåøíîñòü.

5. Óñòàíîâèòü ìîìåíò ïîÿâëåíèÿ èçîáðàæåíèÿ áóêâû Â âîçëå ñîîòâåòñòâó-
þùåé òî÷êè. Äëÿ ýòîãî ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ 4.1–4.5 äëÿ èñïîëíèòåëÿ Â.

Рис. 6.10
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1. Ïîäãîòîâüòå â ñðåäå Scratch ïðîåêòû, êîòîðûå èëëþñòðèðîâàëè áû îñíîâ-h
íûå àêñèîìû ãåîìåòðèè. Â êà÷åñòâå îáðàçà èñïîëíèòåëÿ èñïîëüçóéòå êà-
ðàíäàø, èçîáðàæåíèå êîòîðîãî (ñì. ðèñ. 6.1) íàõîäèòñÿ â ôàéëå êàðàí-
äàø.jpg â ïàïêå Ïðèëîæåíèå 1. Äëÿ ñîçäàíèÿ ïðîåêòîâ èñïîëüçóéòå ïîä-
ñêàçêè, ïðèâåäåííûå íà ðèñóíêàõ 6.12 è 6.13. Îáîçíà÷åíèå òî÷åê è ïðÿ-
ìûõ çàìåíèòå íàäïèñÿìè, êîòîðûå áóäóò ïîÿâëÿòüñÿ ïðè äåìîíñòðàöèè.
à) ×åðåç ëþáûå äâå ðàçíûå òî÷êè ìîæíî ïðîâåñòè ïðÿìóþ, è òîëüêî îäíó.

Рис. 6.12

á) Èç òðåõ òî÷åê ïðÿìîé îäíà è òîëüêî îäíà ëåæèò ìåæäó äâóìÿ äðóãèìè.

Рис. 6.13

2. Ïîäãîòîâüòå â ñðåäå Scratch ïðîåêòû, êîòîðûå èëëþñòðèðîâàëè áû 
îïðåäåëåíèå òðåóãîëüíèêà è åãî ýëåìåíòîâ. Èçîáðàæåíèå îáúåêòîâ
äëÿ ïðîåêòà ðàçðàáîòàéòå ñàìîñòîÿòåëüíî â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå 
Paint èëè Scratch ëèáî íàéäèòå â Èíòåðíåòå. Äëÿ ñîçäàíèÿ ïðîåêòîâ
èñïîëüçóéòå ïîäñêàçêè, ïðèâåäåííûå íà ðèñóíêàõ 6.14 è 6.15.

 Ïîäñêàçêà: äëÿ èçîáðàæåíèÿ âåðøèí è èõ îáîçíà÷åíèÿ èñïîëüçóéòå ðå-
äàêòèðîâàíèå ñöåíû èëè ñïîñîá ñ ïîÿâëåíèåì èñïîëíèòåëåé â âèäå áóêâ.
à) Òðåóãîëüíèê – ýòî çàìêíóòàÿ ëîìàíàÿ èç òðåõ çâåíüåâ. Òî÷êè À, Â, 

Ñ – âåðøèíû, îòðåçêè ÀÂ, ÂÑ è ÑÀ – ñòîðîíû ýòîãî òðåóãîëüíèêà. 
Êàæäûé òðåóãîëüíèê èìååò òðè âåðøèíû è òðè ñòîðîíû.

Рис. 6.14
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á) Îòðåçîê, ñîåäèíÿþùèé âåðøèíó òðåóãîëüíèêà ñ ñåðåäèíîé åãî
ïðîòèâîïîëîæíîé ñòîðîíû, – ìåäèàíà òðåóãîëüíèêà.

   

Рис. 6.15

â) Ïåðïåíäèêóëÿð, îïóùåííûé èç âåðøèíû òðåóãîëüíèêà íà ïðÿ-
ìóþ, íà êîòîðîé ëåæèò åãî ïðîòèâîïîëîæíàÿ ñòîðîíà, – âûñîòà
òðåóãîëüíèêà.

3. Ïîäãîòîâüòå ïðåçåíòàöèþ ïî ãåîìåòðèè 7-ãî êëàññà, êîòîðàÿ èëëþ-
ñòðèðîâàëà áû êëàññèôèêàöèþ óãëîâ. Òåîðåòè÷åñêèé ìàòåðèàë ïîäáå-
ðèòå ñ ó÷åáíèêà ãåîìåòðèè äëÿ 7-ãî êëàññà, ðèñóíêè ïîäãîòîâüòå ñàìî-
ñòîÿòåëüíî ñ èñïîëüçîâàíèåì ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint èëè
ñðåäñòâ ñîçäàíèÿ ðèñóíêîâ íåïîñðåäñòâåííî â ðåäàêòîðå ïðåçåíòàöèé.

4. Ïðåäñòàâüòå, ÷òî âû âåäóùèé òåëåâèçèîííîé ïåðåäà÷è «Âèðòóàëüíûå
ïóòåøåñòâèÿ ïî ìèðó». Ïîäãîòîâüòå ïðåçåíòàöèþ, êîòîðàÿ èëëþ-
ñòðèðîâàëà áû âàøå ñîîáùåíèå î ìàòåðèêàõ è îêåàíàõ ìèðà. Òåîðå-
òè÷åñêèé ìàòåðèàë ïîäáåðèòå ñ ó÷åáíèêà ãåîãðàôèè äëÿ 7-ãî êëàññà,
à èëëþñòðàöèè – èç ìàòåðèàëîâ â Èíòåðíåòå.

5. Èñïîëüçóÿ îðãàíèçàöèîííûå äèàãðàììû è ñõåìû, ïîäãîòîâüòå â ñðå-
äå òåêñòîâîãî ïðîöåññîðà ñîîáùåíèå î ãåîãðàôè÷åñêèõ êàðòàõ è èõ
êëàññèôèêàöèè ïî îõâà÷åííîé òåððèòîðèè, ñîäåðæàíèþ, íàçíà÷åíèþ
è ò. ï. Ìàòåðèàë äëÿ ñîçäàíèÿ ñîîáùåíèÿ ïîäáåðèòå â ó÷åáíèêå ïî
ãåîãðàôèè äëÿ 7-ãî êëàññà è â Èíòåðíåòå.

6. Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ ãåîãðàôèè â 6-ì êëàññå (ãëàâà 3. Îáîëî÷êè
Çåìëè, òåìà 2. Àòìîñôåðà) ïîäãîòîâüòå ïðåçåíòàöèþ îá èçìåðåíèè çíà÷å-
íèé ñâîéñòâ àòìîñôåðû: òåìïåðàòóðû, àòìîñôåðíîãî äàâëåíèÿ, êîëè÷å-
ñòâà îñàäêîâ. Îñîáîå âíèìàíèå óäåëèòå ðàññìîòðåíèþ ïðèáîðîâ äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ òàêèõ èçìåðåíèé. Èçîáðàæåíèå óñòðîéñòâ íàéäèòå â Èíòåðíåòå.

7. Ïîäãîòîâüòå â òåêñòîâîì ïðîöåññîðå òâîð÷åñêóþ ðàáîòó î âàøåì âè-
äåíèè íàçíà÷åíèÿ èñêóññòâà (ïî ìàòåðèàëàì óêðàèíñêîé ëèòåðàòóðû
7-ãî êëàññà). Ê òåêñòó òâîð÷åñêîé ðàáîòû äîáàâüòå èëëþñòðàöèè –
ñõåìó êëàññèôèêàöèè ôóíêöèé èñêóññòâà, ôîòîãðàôèè, êîòîðûå ñî-
îòâåòñòâóþò âàøåìó ïîíèìàíèþ îïðåäåëåííûõ ôóíêöèé èñêóññòâà.

8. Ðàçðàáîòàéòå ñõåìó, êîòîðàÿ èëëþñòðèðîâàëà áû õàðàêòåðèñòèêó
îñíîâíûõ îáðàçîâ ïîâåñòè Í.Â. Ãîãîëÿ «Òàðàñ Áóëüáà»: Òàðàñà Áóëü-
áû, Îñòàïà, Àíäðèÿ.

9. Ïîäãîòîâüòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå õðîíîëîãè÷åñêóþ òàá ëèöó æèç-
íè è òâîð÷åñòâà àìåðèêàíñêîãî ïèñàòåëÿ Î. Ãåíðè. Íèæå ïîäàí îðè-
åíòèðîâî÷íûé âèä òàêîé òàá ëèöû. Ñîîáùåíèÿ, êàñàþùèåñÿ æèçíè
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ñîáûòèÿõ, êàñàþùèõñÿ òâîð÷åñòâà, – äðóãèì.

Äàòû æèçíè 
è òâîð÷åñòâà

Îïèñàíèå ñîáûòèÿ 
â æèçíè è òâîð÷åñòâå

10. Ðàçðàáîòàéòå ñõåìó, êîòîðàÿ èëëþñòðèðîâàëà áû ðåàëüíîå è âûìûø-
ëåííîå â ïðîèçâåäåíèè Áîãäàíà Ëåïêîãî «Ìûøêà (Ñêàçêà äëÿ äåòåé; 
äëÿ ìàëûõ è áîëüøèõ)».

11. Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ óêðàèíñêîé ëèòåðàòóðû â 7-ì êëàññå
ïîäãîòîâüòå ïðåçåíòàöèþ äëÿ õóäîæåñòâåííîãî èëëþñòðèðîâàíèÿ îä-
íîé èç ïîýçèé Âàñèëèÿ Ñèìîíåíêî:
à) «Ëåáåäі ìàòåðèíñòâà»;
á) «Òè çíàєø, ùî òè – ëþäèíà?..»;
â) «Ãåé, íîâі Êîëóìáè é Ìàãåëëàíè».
Â ïðåçåíòàöèè èñïîëüçóéòå òåêñòû ïîýçèé è èëëþñòðàöèè – ôîòîãðà-
ôèè, êîòîðûå âû ïîäãîòîâèòå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôîòîêàìåðû èëè ìî-
áèëüíîãî òåëåôîíà.

12. Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ ëèòåðàòóðû â 7-ì êëàññå ïîäãîòîâüòå â 
òåêñòîâîì ïðîöåññîðå ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé ïèñàòåëåé âàøåãî êðàÿ
(î 3–5 àâòîðàõ íà âûáîð ó÷åíèêà èëè ó÷èòåëÿ). Â ñáîðíèê ïîìåñòèòå
êðàòêóþ áèîãðàôèþ ïèñàòåëÿ, îáðàçöû ïîýçèé (1–2) èëè îòðûâêîâ èç
ïðîèçâåäåíèé. Äîáàâüòå â ñáîðíèê ïîðòðåòû ïèñàòåëåé è ôîòîãðàôèè
èëè ðåïðîäóêöèè êàðòèí, êîòîðûå èëëþñòðèðóþò ïðèâåäåííûå îá-
ðàçöû òâîð÷åñòâà.

13. Äëÿ èòîãîâûõ óðîêîâ ïî óêðàèíñêîé ëèòåðàòóðå ïîäãîòîâüòå ñõåìó,
îòîáðàæàþùóþ ïðîèçâåäåíèÿ, êîòîðûå èçó÷àëèñü â 7-ì êëàññå, è
èìåíà èõ àâòîðîâ.

14. Ïî äàííûì ïðîãíîçà ïîãîäû çàïîëíèòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå òàá-
ëèöó èçìåíåíèÿ òåìïåðàòóðû íà áëèæàéøèå ñåìü äíåé. Ïðîâåäèòå
íàáëþäåíèå è çàïîëíèòå âòîðóþ ñòðîêó ñ ðåàëüíûìè çíà÷åíèÿìè
òåìïåðàòóðû. Îïðåäåëèòå îòêëîíåíèå ðåàëüíîé òåìïåðàòóðû îò ïðî-
ãíîçèðóåìîé. Ïîñòðîéòå äèàãðàììó, íà êîòîðîé áóäóò îòîáðàæåíû
èçìåíåíèÿ êàê ïðîãíîçèðóåìîé, òàê è ðåàëüíîé òåìïåðàòóðû. Îðèåí-
òèðîâî÷íûå îáðàçöû òàá ëèöû è äèàãðàììû ïðèâåäåíû íà ðèñóí-
êå 6.16. Äîïîëíèòå äèàãðàììó çàãëàâèåì è ïîäïèñÿìè îñåé.

Äàòà

14.04. 
2014

15.04. 
2014

16.04. 
2014

17.04. 
2014

18.04. 
2014

19.04. 
2014

20.04. 
2014

Ïðîãíîçèðóåìàÿ
òåìïåðàòóðà

11 12 13 19 19 18 22

Ðåàëüíàÿ
òåìïåðàòóðà

9 13 14 16 20 20 21

Îòêëîíåíèå –2 1 1 –3 1 2 –1

а)
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б) 

Рис. 6.16

15. Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ íà óðîêàõ ãåîìåòðèè â 7-ì êëàññå ïîäãîòîâüòå â
ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå èçîáðàæåíèå óãëîâ: îñòðîãî, ïðÿìîãî, ðàç-
âåðíóòîãî. Çàêðàñüòå èõ âíóòðåííèå îáëàñòè.

16. Ïðè ðåøåíèè çàäà÷ ïî ôèçèêå ÷àñòî ïðèõîäèòñÿ ïðåîáðàçîâûâàòü
çíà÷åíèÿ ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí èç îäíèõ åäèíèö èçìåðåíèÿ â äðóãèå.
Ïîäãîòîâüòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå òàá ëèöó (ðèñ. 6.17), èñïîëüçóÿ
êîòîðóþ, ìîæíî àâòîìàòèçèðîâàòü ïðîöåññ ïðåîáðàçîâàíèÿ çíà÷åíèé
äëèíû èç îäíèõ åäèíèö èçìåðåíèÿ â äðóãèå. Çíà÷åíèÿ äëèíû äîëæ-
íû ââîäèòüñÿ ïîëüçîâàòåëåì â îäíó èç ÿ÷ååê äèàïàçîíà Â3:Â7 â ñîîò-
âåòñòâèè ñ åäèíèöåé èçìåðåíèÿ, à â äðóãèõ ÿ÷åéêàõ ýòîé æå ñòðîêè
äîëæíû ïîÿâëÿòüñÿ ðåçóëüòàòû ïðåîáðàçîâàíèÿ â äðóãèå åäèíèöû
èçìåðåíèÿ.

Рис. 6.17

17. Ñîçäàéòå â òàáëè÷íîì ïðîöåññîðå òàá ëèöû ïðåîáðàçîâàíèÿ çíà÷åíèé â
äðóãèå åäèíèöû èçìåðåíèÿ (ñì. çàäàíèå 16) äëÿ ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí:
à) ïëîùàäè;     á) îáúåìà;     â) ñêîðîñòè;     ã) ìàññû.

18. Ïîäãîòîâüòå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ìîäåëü âçàèìîäåéñòâèÿ íåïîä-
âèæíîãî ôóòáîëüíîãî ìÿ÷à è äâèæóùåãîñÿ ñ îïðåäåëåííîé ñêîðî-
ñòüþ òåííèñíîãî. Ñèëó òðåíèÿ íå ó÷èòûâàòü. Íàïðàâëåíèå ïåðåìåùå-
íèÿ òåííèñíîãî ìÿ÷à íå ïðîõîäèò ÷åðåç öåíòð ôóòáîëüíîãî ìÿ÷à.
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УЧЕБНЫЕ ПРОЕКТЫУЧЕБНЫЕ ПРОЕКТЫ

1. Òåìà: «Óêðàèíà è Àôðèêà».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ãåîãðàôèÿ ìàòåðèêîâ è îêåàíîâ. Àôðèêà.
Öåëü: èññëåäîâàòü ñâÿçè Óêðàèíû ñî ñòðàíàìè Àôðèêè.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ïðåçåíòàöèÿ ñâÿçåé

Óêðàèíû ñî ñòðàíàìè Àôðèêè.

2. Òåìà: «Àôðèêà è Àâñòðàëèÿ, îáùåå è îòëè÷èÿ».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ãåîãðàôèÿ ìàòåðèêîâ è îêåàíîâ. Àôðèêà. 

Àâñòðàëèÿ è Îêåàíèÿ.
Öåëü: ñîñòàâèòü ñðàâíèòåëüíóþ õàðàêòåðèñòèêó äâóõ êîíòèíåíòîâ

Àôðèêè è Àâñòðàëèè ïî ãåîãðàôè÷åñêîìó ïîëîæåíèþ è ïðèðîäíûì çîíàì.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû â Èíòåðíåòå, òåêñòîâûé ïðîöåññîð.
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: òåêñòîâûé äîêóìåíò.

3. Òåìà: «Ýòà òÿæåëàÿ ðàáîòà».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ôèçèêà. Ìåõàíè÷åñêàÿ ðàáîòà è ýíåðãèÿ.
Öåëü: èññëåäîâàòü è ïðèáëèçèòåëüíî îïðåäåëèòü çíà÷åíèå âåëè÷èíû

ðàáîòû, êîòîðóþ âûïîëíÿåò ó÷åíèê 7-ãî êëàññà ïðè ïåðåíåñåíèè ðàçëè÷-
íûõ òåë â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ó÷åáû.

Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-
åêòå: òàáëè÷íûé ïðîöåññîð, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ïðåçåíòàöèÿ.

4. Òåìà: «Íà êàæäîãî ÷åëîâåêà, äàæå íà ïàðòèéíîãî, äàâèò
àòìîñôåðíûé ñòîëá âåñîì â äâåñòè ÷åòûðíàäöàòü êèëî» 
(È. Èëüô, Å. Ïåòðîâ «Çîëîòîé òåëåíîê»).

Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ôèçèêà. Âçàèìîäåéñòâèå òåë. Ñèëà.
Öåëü: ïðîâåðèòü ñïðàâåäëèâîñòü âûñêàçûâàíèÿ Îñòàïà Áåíäåðà î äàâ-

ëåíèè àòìîñôåðû íà ÷åëîâåêà.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: òàáëè÷íûé ïðîöåññîð, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ïðåçåíòàöèÿ.

5. Òåìà: «Ðàç, äâà, òðè, ÷åòûðå, ïÿòü. ß èäó òåáÿ èñêàòü»! (Ìàñ-
òåðñòâî ìàñêèðîâêè).

Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Áèîëîãèÿ. Ïðîöåññû æèçíåäåÿòåëüíîñòè
æè âîòíûõ.

Öåëü: èññëåäîâàòü íàëè÷èå ñðåäñòâ ìàñêèðîâêè ó æèâîòíûõ íàøåé
ìåñòíîñòè.

Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-
åêòå: ïðîãðàììû äëÿ ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ ôîòîãðàôèé, ðåäàê-
òîð ïðåçåíòàöèé.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ïðåçåíòàöèÿ ñ ôîòîãðàôè-
ÿìè æèâîòíûõ è îïèñàíèåì ñðåäñòâ ìàñêèðîâêè.
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Ïðèìåðû ôîòîèëëþñòðàöèé æèâîòíûõ ïîäàíû íà ðèñóíêàõ 6.18–6.21,
à òàêæå â ïàïêå Ïðèëîæåíèÿ\Ïðèëîæåíèå 2\Ìàñêèðîâêà.

Рис. 6.18 Рис. 6.19

Рис. 6.20 Рис. 6.21

6. Òåìà: «Ïòèöû íàøåé ìåñòíîñòè».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Áèîëîãèÿ. Ðàçíîîáðàçèå æèâîòíûõ.
Öåëü: ñîñòàâèòü ìèíè-ñïðàâî÷íèê ïòèö íàøåé ìåñòíîñòè.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû äëÿ ïðîñìîòðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ ôîòîãðàôèé, òåêñòî-
âûé ïðîöåññîð.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: òåêñòîâûé äîêóìåíò ñ ôî-
òîãðàôèÿìè è îïèñàíèÿìè ïòèö.

Ïðèìåðû ôîòîèëëþñòðàöèé ïòèö ïîäàíû íà ðèñóíêàõ 6.22–6.25, à òàê-
æå â ïàïêå Ïðèëîæåíèÿ\Ïðèëîæåíèå 2\Ïòèöû. Äîïîëíèòå ïåðå÷åíü ôî-
òîãðàôèé ñîáñòâåííûìè èëè ñ Èíòåðíåòà.

Рис. 6.22 Рис. 6.23
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Рис. 6.24 Рис. 6.25

7. Òåìà: «Êàê çàùèòèòü æèâîòíûõ?».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Áèîëîãèÿ. Îðãàíèçìû è ñðåäà ñóùåñòâîâàíèÿ.
Öåëü: ðàçðàáîòàòü ñïðàâî÷íèê ïî îõðàíå ïðèðîäû òåððèòîðèè íàøåé

ìåñòíîñòè.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ïðîãðàììû ïðîñìîòðà è ðå-
äàêòèðîâàíèÿ ôîòîãðàôèé, òåêñòîâûé ïðîöåññîð.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: òåêñòîâûé äîêóìåíò èëè ïðå-
çåíòàöèÿ ñ êàðòàìè è îïèñàíèÿìè ïðèðîäîîõðàííûõ òåððèòîðèé ðåãèîíà.

Ïðèìåðû ñëàéäîâ ïðåçåíòàöèè îá îäíîì èç ïðèðîäîîõðàííûõ çàêàçíè-
êîâ ïîäàíû íà ðèñóíêå 6.26.

   

   

Рис. 6.26
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8. Òåìà: «Þæíàÿ Àìåðèêà – óíèêàëüíîñòü ïðèðîäû».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ãåîãðàôèÿ ìàòåðèêîâ è îêåàíîâ. Þæíàÿ Àìåðèêà.
Öåëü: ñîñòàâèòü êàðòó ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ ïðèðîäíîãî íàñëåäèÿ

ÞÍÅÑÊÎ â Þæíîé Àìåðèêå.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðîåêòå:

ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, òåêñòîâûé ïðîöåññîð.
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå

êàðòû ñ îáîçíà÷åííûìè îáúåêòàìè ïðèðîäíîãî íàñëåäèÿ ÞÍÅÑÊÎ
(ðèñ. 6.27).

Рис. 6.27

9. Òåìà: «Ñåìü íîâûõ ÷óäåñ ñâåòà».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Ãåîãðàôèÿ ìàòåðèêîâ è îêåàíîâ.
Öåëü: ïîäãîòîâèòü ïðåçåíòàöèþ äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ó÷åíèêîâ êëàññà ñ

ðåçóëüòàòàìè ïðîåêòà ïî îïðåäåëåíèþ ñàìûõ âåëè÷åñòâåííûõ ÷óäåñ ñâå-
òà íûíåøíåãî âðåìåíè (New 7 WondersoftheWorld).

Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-
åêòå: ïðîãðàììû ðàáîòû ñ Èíòåðíåòîì, ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷å-
ñêèõ èçîáðàæåíèé, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ïðåçåíòàöèÿ ñî ñâåäåíèÿìè
î ñàìîì ïðîåêòå è åãî ðåçóëüòàòàõ – ñåìü íîâûõ ÷óäåñ ñâåòà.

10. Òåìà: «Êðàñîòà, çàñòûâøàÿ â êàìíå».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî. Èñêóññòâî â

íàøåé æèçíè.
Öåëü: èññëåäîâàòü àðõèòåêòóðíûå ñòèëè çäàíèé â íàøåì ãîðîäå (ðàéîíå).
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðîåêòå:

ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: êîìïüþòåðíàÿ ïðåçåíòà-

öèÿ ñ èëëþñòðàöèÿìè çäàíèé ðàçíûõ àðõèòåêòóðíûõ ñòèëåé.
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«Í. Â. Ãîãîëü ñ íàìè».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî. Èñêóññòâî â 

íàøåé æèçíè.
Öåëü: èññëåäîâàòü àðõèòåêòóðíûå äîñòîïðèìå÷àòåëüíîñòè Óêðàèíû,

ñâÿçàííûå ñ æèçíüþ è òâîð÷åñòâîì Í. Â. Ãîãîëÿ.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, ðåäàêòîð ïðåçåí-
òàöèé, ïðîãðàììû äëÿ ðàáîòû â Èíòåðíåòå.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: êîìïüþòåðíàÿ ïðåçåíòà-
öèÿ ñ èëëþñòðàöèÿìè è îïèñàíèåì àðõèòåêòóðíûõ äîñòîïðèìå÷àòåëü-
íîñòåé, ñâÿçàííûõ ñ æèçíüþ è òâîð÷åñòâîì Í. Â. Ãîãîëÿ, êîòîðûå ñîõðà-
íèëèñü â Óêðàèíå.

12. Òåìà: «Èãðóøêè íàøèõ áàáóøåê è äåäóøåê».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî. Èñêóññòâî â 

íàøåé æèçíè.
Öåëü: èññëåäîâàòü âèäû ïðèêëàäíîãî èñêóññòâà, êîòîðûå íàøëè ñâîå 

îòîáðàæåíèå â èãðóøêàõ ïåðâîé ïîëîâèíû ÕÕ âåêà.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷å-
ñêèõ èçîáðàæåíèé, òåêñòîâûé ïðîöåññîð.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: òåêñòîâûé äîêóìåíò ñ ôî-
òîãðàôèÿìè è îïèñàíèÿìè äåòñêèõ èãðóøåê óêàçàííîãî ïåðèîäà.

13. Òåìà: «Ñîâðåìåííîñòü è òðàäèöèè».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî. Äèçàéí.
Öåëü: ðàçðàáîòàòü ýñêèç îäíîãî èç íàïðàâëåíèé äèçàéíà: èíòåðüåðà,

áûòîâûõ èçäåëèé, îäåæäû, ïîëèãðàôè÷åñêèõ èçäåëèé ñ ó÷åòîì òðàäèöèé 
è ñîâðåìåííîé ìîäû.

Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-
åêòå: ïðîãðàììû ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôèêè.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå.

14. Òåìà: «Ýíäè Óîðõîë (Àíäðåé Âàðãîëà) è ðåâîëþöèÿ â àðò-äèçàéíå».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî. Äèçàéí.
Öåëü: èññëåäîâàòü âëèÿíèå àìåðèêàíñêîãî õóäîæíèêà, óêðàèíöà ïî

ïðîèñõîæäåíèþ, íà ðàçâèòèå ñîâðåìåííîãî èñêóññòâà (ðèñ. 6.28 è 6.29).

                             Рис. 6.28. Энди Уорхол                Рис. 6.29. Портрет королевы
 Елизаветы ІІ. Энди Уорхол
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ПРИЛОЖЕНИЯ

Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-
åêòå: ïðîãðàììû ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷å-
ñêèõ èçîáðàæåíèé, ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: êîìïüþòåðíàÿ ïðåçåíòà-
öèÿ ñ ðåïðîäóêöèÿìè ðàáîò Ýíäè Óîðõîëà è îïèñàíèåì åãî òâîð÷åñòâà.

15. Òåìà: «Óíèâåðñèòåòû Ñðåäíåâåêîâüÿ».
Ó÷åáíûé ïðåäìåò, ðàçäåë: Âñåìèðíàÿ èñòîðèÿ. Ìàòåðèàëüíûé è

äóõîâíûé ìèð åâðîïåéñêîãî Ñðåäíåâåêîâüÿ.
Öåëü: èññëåäîâàòü ðàñïðîñòðàíåíèå óíèâåðñèòåòîâ êàê îáðàçîâà òåëü-

íûõ öåíòðîâ íà òåððèòîðèè Åâðîïû â ñðåäíèå âåêà.
Êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå ïðåäëàãàåòñÿ èñïîëüçîâàòü â ïðî-

åêòå: ïðîãðàììû ðàáîòû â Èíòåðíåòå, ïðîãðàììû îáðàáîòêè ãðàôè÷å-
ñêèõ èçîáðàæåíèé.

Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðîåêòà: êàðòà Åâðîïû ñ íàíåñåí-
íûìè ìåñòàìè ñîçäàíèÿ óíèâåðñèòåòîâ (ðèñ. 6.30).

Рис. 6.30. Фрагмент карты размещения первых университетов в Европе
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РЕКОМЕНДАЦИИ ОТНОСИТЕЛЬНО ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕ-РЕКОМЕНДАЦИИ ОТНОСИТЕЛЬНО ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕ-
ЗЕНТАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-ЗЕНТАЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-

КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙКОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

1. Íåöåëåñîîáðàçíî îçâó÷èâàòü âåñü òåêñò, ðàçìåùåííûé íà ñëàéäàõ
ïðåçåíòàöèè. Ñëóøàòåëè óìåþò ÷èòàòü ñàìîñòîÿòåëüíî. Èñïîëüçóéòå
òåêñò íà ñëàéäàõ êàê ïëàí âûñòóïëåíèÿ.

2. Â ïðåçåíòàöèè îáÿçàòåëüíî äîëæíû ïðèñóòñòâîâàòü êëþ÷åâûå ñëîâà
è ïîíÿòèÿ. Èìåííî îíè ïîìîãóò ñëóøàòåëþ ëó÷øå âîñïðèíèìàòü ïî-
ëó÷åííóþ èíôîðìàöèþ.

3. Ãîâîðèòå ãðîìêî, ÷åòêî, ìåäëåííî, ÷òîáû âñå ñîáðàâøèåñÿ ìîãëè óñ-
ëûøàòü. Ñòàðàéòåñü âûñòóïàòü âûðàçèòåëüíî, ýìîöèîíàëüíî.

4. Ïðè âûñòóïëåíèè îáðàùàéòåñü ê àóäèòîðèè (ðèñ. 6.31).

Рис. 6.31

5. Äåëàéòå ïàóçû â ìåñòàõ ñîîòâåòñòâóþùèõ çíàêîâ ïóíêòóàöèè â òåêñòå
âûñòóïëåíèÿ. Íà ìåñòå çàïÿòîé äåëàåòñÿ êîðîòêàÿ ïàóçà, òèðå – áî-
ëåå äëèííàÿ, òî÷êà – ñàìàÿ äëèííàÿ ïàóçà.

6. Èñïîëüçóéòå óêàçêó òîëüêî ïðè íåîáõîäèìîñòè, íå ñòîèò ðàçìàõè-
âàòü åþ â òå÷åíèå âñåé ïðåçåíòàöèè. Äâèæåíèå óêàçêè îòâëåêàåò 
àóäèòîðèþ.

7. Íå êëàäèòå ðóêè â êàðìàíû è íå ñêðåùèâàéòå èõ íà ãðóäè. Ýòî ïðè-
çíàê ñêîâàííîñòè, íåóâåðåííîñòè, ñêðûòîñòè.

8. ×òîáû âàæíûå ìîìåíòû âûñòóïëåíèÿ ëó÷øå çàïîìíèëèñü, âàæíî ïî-
âòîðèòü èõ â êîíöå ïðåçåíòàöèè.
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СЛОВАРИК

Адресная книга – средство, предна-
значенное для хранения контактных дан-
ных для электронной переписки, с. 23.

Адрес электронного поч тового ящи-
ка – запись, состоящая из имени пользова-
теля, под которым он зарегистрирован на
сервере электронной почты, и имени сер-
вера, разделенных символом @, с. 6.

Адрес ячейки электронной таб лицы со-
стоит из номеров столбца и строки, на пере-
сечении которых она размещена, с. 87.

Аргумент функции – число, выраже-
ние, ссылка на ячейку или диапазон
ячеек, другая функция, с. 120.

Ветвление – фрагмент алгоритма, со-
держащий команду проверки условия и по-
следовательности команд, которые будут
выполняться или не выполняться в зависи-
мости от результата выполнения команды
проверки условия, с. 65.

Высказывание – предложение, содер-
жащее утверждение об определенном
объекте или о связках между объектами.
Может быть истинным или ложным. Вы-
сказывание считается истинным, если оно
соответствует реальной ситуации, и лож-
ным, если не соответствует, с. 59.

Диаграмма – это графическое изобра-
жение, в котором соотношение между чис-
ловыми данными отображается с исполь-
зованием геометрических фигур, с. 127.

Диапазон ячеек электронной таб-к
лицы – некоторая совокупность ячеек 
листа электронной таб лицы, с. 83.

Информационная модель объекта – 
это модель объекта, представленная в
виде его описания, с. 36.

Исследование – деятельность чело-
века, направленная на изучение свойств
объектов окружающего мира и их связей
с другими объектами, с. 35.

Истина – один из результатов выпол-
нения команды проверки условия, с. 64.

Команда проверки условия – коман-
да, которая определяет истинность или
ложность определенного условия, с. 63.

Команда цикла со счетчиком – коман-
да цикла вида Повторить N раз Команды,
где Команды образуют тело цикла, а чис-ы
ло N задает количество повторений тела

цикла. Тело цикла может состоять из одной
или из нескольких команд, с. 53.

Компетентный – хорошо осведом-
ленный в чем-либо, с. 204.

Контакты – данные о лицах, с которы-
ми переписывается пользователь: имена,
адреса электронной почты, дополнитель-
ные личные данные адресатов, с. 23.

Легенда – объект диаграммы в таб-
личном процессоре, объясняющий назва-
ния рядов данных и соответствующие им
цвета, с. 130.

Линейный алгоритм (фрагмент алго-
ритма) – алгоритм или фрагмент алгорит-
ма, каждая команда которого обязательно
выполняется, причем каждая только по од-
ному разу, с. 63.

Лист электронной книги – объект элек-т
тронной книги, на котором размещается
электронная таб лица, диаграмма и т. п., с. 86.

Логин – имя, которое пользователь
выбирает для себя при регистрации на
поч товом сервере, с. 6.

Ложь – один из результатов выполне-
ния команды проверки условия, с. 64.

Макет диаграммы – совокупность всехт
объектов диаграммы, их размещения и
оформления, с. 130.

Маркер заполнения – маленький
черный квадрат в правом нижнем углу
таб личного курсора, с. 94.

Материальная модель объекта – это
модель объекта в виде его предметной
копии, с. 36.

Модель объекта – новый объект, ко-
торый отображает свойства объекта, су-
щественные для определенного исследо-
вания, с. 36.

Модификация формулы в таблич-
ном процессоре – автоматическое изме-
нение адресов ячеек в формулах при их
копировании, с. 114.

Пересчет в электронной таб лице –
автоматическое изменение результатов
вычислений по формулам при изменении
данных, с. 83.

Предметная область (предметная
отрасль) исследования – часть реального
мира, подлежащая изучению, с. 35.

Проблема – теоретический или практи-
ческий вопрос, требующий решения, с. 204.
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Ряд данных – набор элементов дан-
ных на диаграмме, связанных между со-
бой определенным образом, с. 129.

Секторные (круговые) диаграммы –
диаграммы, предназначенные для отоб-
ражения части каждого отдельного числа 
в их общей сумме, с. 127.

Смайлик – последовательность сим-к
волов, напоминающих лицо; использует-
ся для передачи эмоций при общении в 
Интернете, с. 19.

Спам – электронные письма реклам-
ного содержания, с. 10.

Списки рассылки – группы контак-
тов, объединенные для быстрой подго-
товки писем одинакового содержания 
группе адресатов, с. 25.

Ссылка на ячейку – адрес ячейки, кото-у
рый используется в формуле, с. 111. 

Столбец электронной таб лицы – описа-
ние одного свойства для всех объектов таб-
лицы, обычно имеет название, которое 
отоб ражает название этого свойства, с. 83.

Столбчатые диаграммы (гистограм-
мы) – диаграммы, предназначенные для 
сравнения значений одного или несколь-
ких наборов чисел, с. 127.

Строка электронной таб лицы – описание а
одного объекта по всем свойствам, с. 82.

Табличный процессор – прикладная 
программа, предназначенная для обработ-
ки данных, представленных в электронных 
таб лицах, с. 83.

Условное высказывание – высказы-
вание вида «Если... то…». Является при-
мером составного высказывания. Со-
держит два простых высказывания, одно из 
них – после слова если (условие), другое – 
после слова то (о вывод), с. 60.

Формат данных в электронной таб-
лице – способ представления данных в 
таб личном процессоре, с. 101.

Формула – это выражение, задающее 
операции над данными в ячейках элек-
тронной таб лицы и порядок их выполне-
ния, с. 110.

Цикл – фрагмент алгоритма, в кото-
ром одна или несколько команд могут вы-
полняться более одного раза, с. 53.

Циклические процессы – процессы, 
которые повторяются, с. 51.

Эккаунт (аккаунт) – учетная запись 
пользователя поч товой службы, совокуп-

ность данных для распознавания пользо-
вателя при обращении к ресурсам поч-
тового сервера, с. 8.

Электронная книга – документ таблич-
ного процессора, который является сово-
купностью нескольких электронных таб лиц, 
размещенных на отдельных листах, с. 86.

Электронная почта – служба Интер-
нета, предназначенная для пересылки по 
компьютерным сетям сообщений (элек-
тронных писем) от какого-либо пользова-
теля одному или группе адресатов, с. 6.

Электронная таб лица – основной
объект табличного процессора, состоя-
щий из строк и столбцов, с. 83.

Элемент (точка) данных – геометри-
ческая фигура, представляющая на диа-
грамме определенное значение с элек-
тронной таб лицы, с. 129.

Этикет – нормы и правила достойного
поведения людей в обществе, с. 18.

Ячейка электронной таб лицы – объ-
ект электронной таб лицы, который обра-
зовался на пересечении строк и столбцов 
таб лицы, с. 87.

AVERAGE – встроенная функция таб-
личного процессора для вычисления
среднего арифметического чисел, с. 122.

Calc – табличный процессор пакета
прикладных программ LibreOffi  ce, с. 143.

E-mail – электронная почта, с. 6.
Excel – табличный процессор пакета при-

кладных программ Microsoft Offi  ce, с. 84.
MAX – встроенная функция таблично-

го процессора для определения макси-
мального значения среди указанных чи-
сел, с. 122.

MIN – встроенная функция табличного
процессора для определения минимально-
го значения среди указанных чисел, с. 122.

ods – стандартное расширение имени
файла электронной книги в LibreOffi  ce
Calc, с. 147.

SUM – встроенная функция таблично-
го процессора для вычисления суммы чи-
сел, с. 122. 

xlsx – стандартное расширение име-
ни файла электронной книги в Microsoft 
Offi  ce Excel 2007, с. 88.
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